Zarzadzenie nr 562/2022
Burmistrza Miasta Jarostawia

z dnia 27 grudnia 2022 r.
w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
2021.217 z p6zn. zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2021.305 z pbézn. zm.) oraz uwzgledniajac ustalenia dotyczgce zasad rachunkowosci
okre$lone:

1) w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020.342),

2) w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U.2010.208.1375 z pézn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje

§1
Przyjmuje sie zasady (polityke) rachunkowosci w Gminie Miejskiej Jarostaw | Urzedzie Miasta
Jarostawia w brzmieniu zatacznikéw do niniejszego zarzgdzenia:
1) Zatagcznik Nr 1 - Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
2) Zatgcznik Nr 2 - Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
3) Zatgcznik Nr 3 - Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
a) Zatacznik Nr 3.1. Wykaz kont — jednostki budzetowej,

b) Zatgcznik Nr 3.2. Wykaz kont — dla Organu finansowego.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, do =zapoznania sie z niniejszymi zasadami polityki rachunkowosci i
przestrzegania w petni zawartych w nich uregulowan.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 454/2020 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

§4

Zarzadzeni wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2023 r.

e




Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 27 grudnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

ROZDZIAL | - ZASADY OGOLNE

1. Podstawe prawng wprowadzenia polityki rachunkowosci w Urzedzie Miasta w Jarostawiu
stanowi w szczegdlnosci:

1) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej polityce rachunkowosci znajdujg zastosowanie
przepisy powszechnie obowigzujgce.

3. Celem polityki rachunkowosci Urzedu Miasta w Jarostawiu jest state, zgodne z prawem
uzyskiwanie obiektywnego odzwierciedlenia dziatan jednostki samorzadu terytorialnego i jej
sktadnikow majatkowych, koniecznych dla realizacji jej celow i zadan, wynikajgcych z
przepiséw prawa.

ROZDZIAL Il - OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO | OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH

Rokiem obrotowym w Urzedzie Miasta w Jarostawiu jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia — rok budzetowy obejmujgcy dwanascie miesiecy. Najkrotszym okresem
sprawozdawczym jest miesigc, za ktéry sporzadza sie:

1. W jednostkach budzetowych:

1) deklaracje ZUS — DRA,

2) czgstkowe deklaracje dla podatku od towardw i ustug — VAT-7,

3) sprawozdania budzetowe - na podstawie przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 11 stycznia 2022 r.

a) za okresy miesieczne sporzgdza sie sprawozdania:

- Rb-27S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Urzedu Miasta Jarostawia,

- Rb-28S - miesiecznelroczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Urzedu Miasta Jarostawia,

b) za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:

- Rb-27S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Urzedu Miasta Jarostawia,

- Rb-28S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Urzedu Miasta Jarostawia,



Rb-34s — sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust.1 ustawy o finansach publicznych

Rb—28NWS — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw samorzgdowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie wygasty z uptywem roku
budzetowego,

Rb—27ZZ — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
jednostce samorzgdu terytorialnego — Urzedowi Miasta w Jarostawiu, ustawami,
Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz
gwaranc;ji i poreczen,

Rb—N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw
finansowych,

Rb-50 - kwartalne sprawozdanie o dotacjach / wydatkach zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

Rb—ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzah oraz naleznosci Skarbu
Panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzgdu terytorialnego zadan
Zleconych,

¢) za rok budzetowy skfada sie sprawozdania:

Rb-27S — miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Urzedu Miasta Jarostawia,
Rb—-28S — miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Urzedu Miasta Jarostawia,
Rb-27ZZ - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

Rb—Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz
gwarancji i poreczen,

Rb—N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywéw
finansowych,

Rb-50 - kwartalne sprawozdanie o dotacjach / wydatkach zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzahn oraz naleznosci Skarbu
Panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzgdu terytorialnego zadan
Zleconych,

4) sprawozdania finansowe sktadajg sie z:

bilansu jednostki budzetowe;j,

zestawienia zmian funduszu jednostki,

rachunku zysku i strat jednostki (wariant poréwnawczy),
informacji dodatkowe;.

Sprawozdanie finansowe Urzedu Miasta Jarostawia obejmuje informacje w zakresie
dochodéw i wydatkéw, sum depozytowych i ZFSS. W sktad sprawozdania finansowego mogg
wchodzi¢ sprawozdania finansowe sporzadzane przez Wydziat Finansowo — Ksiegowy
osobno w zakresie dochodéw i wydatkéw, sum depozytowych i ZFSS.

2. W organie:

1) sprawozdania budzetowe - na podstawie przepiséw Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej z dnia 9 stycznia 2018 r. oraz
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Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operaciji finansowych z dnia 4 marca 2010 r.:

a) za okresy miesieczne sporzgdza sie sprawozdania :

Rb-27S — miesieczne / roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Miejskiej Jarostaw,
Rb-28S — miesieczne / roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Miejskiej Jarostaw,

b) za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania :

Rb-27S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Miejskiej Jarostaw,
Rb-28S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw

budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Miejskiej Jarostaw,
Rb—28NWS — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw samorzgdowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzgdu terytorialnego, ktére nie wygasty z uptywem roku
budzetowego,

Rb-27ZZ - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
jednostce samorzadu terytorialnego — Gminie Miejskiej Jarostaw ustawami ,

Rb—-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzgdu
terytorialnego — Gminy Miejskiej Jarostaw,

Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz
gwarancji i poreczen,

Rb—N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych,

Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami,

Rb-27 - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
sporzadzane przez Urzedy Skarbowe,

Rb—ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu
Panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzgdu terytorialnego zadan
Zleconych,

c) za rok sktada sie sprawozdania:

Rb—27S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Miejskiej Jarostaw,
Rb-28S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow

budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Miejskiej Jarostaw,
Rb-27ZZ — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
jednostce samorzadu terytorialnego — Gminie Miejskiej Jarostaw ustawami,

Rb—PDP — roczne sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy/miasta
na prawach powiatu,

Rb—NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego — Gminy Miejskiej Jarostaw,,

Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutdw dtuznych oraz
gwaranc;ji i poreczen,

Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wedtug tytutow
dtuznych,



- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw
finansowych,

- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie naleznosci z tytutu papieréw
wartosciowych wg wartosci ksiegowej,

- RDb-50 - kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami,

- Rb-27 - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
sporzadzane przez Urzedy Skarbowe,

- Rb-34s — sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust.1 ustawy o finansach publicznych,

- Rb-ST —roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

- Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu
Panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzgdu terytorialnego zadan
Zleconych,

2) sprawozdania finansowe Gminy Miejskiej Jarostaw - na podstawie przepiséw

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie

rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzgdu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, sktada sie z:

a) bilansu z wykonania budzetu Gminy Miejskiej Jarostaw (Organ), zawierajgcego
informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 7 do ww. Rozporzadzenia,

b) tacznego bilansu obejmujgcego dane wynikajgce z bilanséw jednostek budzetowych
lub samorzgdowych zaktadéw budzetowych w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 5 do
ww. Rozporzadzenia,

c) tacznego rachunku zyskéw i strat obejmujgcego dane wynikajgce z rachunkéw zyskéw
i strat samorzgdowych jednostek budzetowych Ilub samorzadowych zaktadow
budzetowych, zawierajgcego informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 10 do
ww. Rozporzadzenia,

d) fgcznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajgce z zestawien
zmian w funduszu jednostek budzetowych lub samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
zawierajgcego informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 11 do ww.
Rozporzadzenia.

e) informacji dodatkowej obejmujgcej dane wynikajgce z informacji dodatkowej
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
zawierajgcej informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 12 do ww.
rozporzadzenia.

3) zasady sporzadzania informacji dodatkowej sg regulowane oddzielnym Zarzgdzeniem
Burmistrza Miasta. Sporzgdzajgc zbiorcze sprawozdanie finansowe [b), c), d)] nalezy
dokonac¢ odpowiednich wigczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami. Wylgczenia
wzajemnych rozliczeh dotyczg w szczegolnosci:

- wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkédw o podobnym
charakterze,
- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami,



4) sporzadzajac taczny bilans [b)] nalezy przedstawi¢ w informacji uzupetniajgcej do tego
sprawozdania dane o wysokosci srodkéw na swiadczenia pracownicze zabezpieczone w
wieloletniej prognozie finansowej Miasta Jarostawia.

5) skonsolidowany bilans Miasta Jarostawia - na podstawie przepisow Rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zawierajgcego informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku nr
9 do rozporzgdzenia.

ROZDZIAL Il - ZASADY OBOWIAZUJACE PRZY SPORZADZANIU SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH OBJETYCH KONSOLIDACJA

1. Miasto Jarostaw jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostkg dominujgca,
ktéra jako grupa kapitatowa sporzgdza skonsolidowany bilans jednostki samorzgdu
terytorialnego na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa.

2. Konsolidacji podlegaja bilanse sporzgdzone na dzien kohczacy rok obrotowy, tj. na dzienh
31 grudnia kazdego roku budzetowego.

3. Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzadzany w ztotych i
groszach oraz przekazywany do Regionalnej Izby Obrachunkowej w terminie 3 miesiecy
od dnia otrzymania ostatniego sprawozdania podlegajgcego konsolidacji w formie
papierowej. W przypadku Miasta Jarostawia jest to 30 czerwca danego roku budzetowego.

4. Przez bilans jednostki dominujgcej rozumie sie tgczny bilans, ktory obejmuje dane
finansowe z bilansu z wykonania budzetu miasta oraz dane finansowe z bilanséw
jednostek budzetowych oraz instytucji kultury.

5. Konsolidacjg zostaje objety bilans jednostki dominujgcej i bilanse jednostek
podporzadkowanych oraz spotek prawa handlowego, w ktérych jednostka dominujgca
posiada co najmniej 10% udziatow.

6. Wartos¢ godziwg aktywow i pasywow ustalajg spétki prawa handlowego zgodnie z art.
44 b ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

7. Informacje o spétkach prawa handlowego oraz bilanse spotek prawa handlowego
sktadane sg do Skarbnika Miasta zgodnie z terminami wskazanymi w Zarzgdzeniu
Burmistrza Miasta w sprawie wprowadzenia zasad nadzoru wtascicielskiego nad
jednoosobowymi spotkami Miasta Jarostawia.

8. Informacja zawiera:
1) dane na temat zbycia i nabycia udziatéw w spétkach miejskich,

2) informacje na temat ewentualnych réznic pomiedzy wartoscig ksiegowa, a wartosciag
godziwg aktywdw i pasywow, wykazanych w bilansie przez spodtki miejskie zgodnie z art.
44 b, ust. 4 ustawy o rachunkowosci,

3) informacje na temat wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan wystepujgcych miedzy
Spétkami Miasta Jarostawia,



4) wykaz ilosci i wartosci posiadanych udziatdw/akcji Miasta Jarostawia w spotkach prawa
handlowego na dzien 31 grudnia danego roku budzetowego, wraz z informacijg o kondycji
finansowej spotek.

9. Kopie bilanséw spotek prawa handlowego potwierdzane sg za zgodnosc¢ z oryginatem.

10. Dla jednolitosci grupowania zdarzen gospodarczych oraz wyceny aktywow i pasywoéw
w sferze budzetowej Miasta Jarostawia stosuje sie przepisy Rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

11. Etapy sporzagdzania skonsolidowanego bilansu jednostek samorzadu terytorialnego:

1) sporzadzanie w zitotych i groszach tgcznego bilansu obejmujgcego dane finansowe z
bilansu z wykonania budzetu miasta, z fgcznych bilanséw jednostek budzetowych oraz
instytucji kultury,

2) sporzadzanie w zitotych i groszach tacznego bilansu metodg petng polega na
sumowaniu, w petnej wartosci, poszczegdlnych pozycji odpowiednich sprawozdan
finansowych jednostki dominujgcej i jednostek zaleznych, uwzgledniajgcego bilans sfery
budzetowej i bilanse spétek, w ktérych Miasto Jarostaw posiada 100 % udziatéw, zbiorczy
bilans metodg petng pomniejsza sie o wartos¢ udziatbw Miasta Jarostawia, na dzien
bilansowy,

3) sporzadzenie w ztotych i groszach tgcznego bilansu metodg praw wtasnosci, o ktorej
mowi art. 62 i 63 ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajgcego bilans sfery budzetowej i
spoétek zaleznych oraz bilanse spoétek, w ktérych Miasto Jarostaw posiada co najmniej 10
% udziatéw; zbiorczy bilans metodg praw wiasnosci jest pomniejszany o warto$¢ udziatow
Miasta Jarostawia, na dzien bilansowy,

4) sporzadzenie w ziotych i groszach skonsolidowanego bilansu uwzgledniajgcego
wytgczenia wzajemnych naleznosci i zobowigzan miedzy spotkami prawa handlowego,

5) skonsolidowany bilans podpisuje Burmistrz / upowazniony Zastepca Burmistrza i
Skarbnik Miasta,

6) w przypadku koniecznosci rozszerzenia dokumentacji konsolidacyjnej o nowy
dokument, jego tre$¢ i forme akceptuje Skarbnik Miasta.

12. Dokumentacja konsolidacyjna obejmuje:

1) wykaz jednostek powigzanych w grupie kapitatowej tworzonej przez samorzad,

2) arkusz konsolidacyjny bilansow jednostek budzetowych tworzacych sfere budzetowa,
w sktad ktérego wchodza:

a) bilans z wykonania budzetu,

b) zbiorczy bilans jednostek budzetowych,

¢) zbiorczy bilans instytucji kultury,

3) zestawienie konsolidacji metodg peing,



4) zestawienie konsolidacji metodg praw witasnosci,

5) zestawienie wzajemnych naleznosci i zobowigzan spétek miejskich,
6) korekta wzajemnych naleznosci i zobowigzan,

7) skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.

Bilans skonsolidowany sporzgdza sie w Wydziale Finansowo — Ksiegowym Urzedu Miasta
w Jarostawiu

ROZDZIAL IV - METODY | TERMINY INWENTARYZOWANIA SKLADNIKOW
MAJATKOWYCH

1. Metody, sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej
dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowo$ci oraz z instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzgdzeniem Burmistrza
Miasta Jarostawia.

2. Inwentaryzacja prowadzona jest w nastepujgcy sposob:

1) droga spisu z natury, co polega na fizycznym zliczeniu i spisaniu sktadnikéw majatku,
wycenie spisanych ilosci, porownaniu otrzymanych danych z danymi pochodzgcymi z ksigg
rachunkowych oraz wyjasnieniu i rozliczeniu powstatych réznic; Spisem z natury ustala sie

rzeczywisty, ilosciowy stan sktadnikédw znajdujgcych sie na terenie jednostki. Sg to:
¢ Srodki pieniezne w gotowce (w kasie jednostki);
¢ Srodki trwate wiasne, z wyjatkiem gruntéw oraz trudno dostepnych;
o Srodki trwate, bedgce wtasnoscig innych jednostek;
¢ Srodki trwate postawione w stan likwidacji, a fizycznie niezlikwidowane;

e rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych (zapasy materiatéw i towarow).

2) droga uzyskania od bankéw i od kontrahentéw potwierdzen w zakresie naleznosci
oraz powierzonych kontrahentom wtasnych skfadnikéw aktywow, poréwnania ich zgodnosci
ze stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie
powstatych réznic.

a) Metode stosuje sie w odniesieniu do:
e srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

e naleznosci od kontrahentow, z wyjatkiem naleznosci od os6b nieprowadzacych ksigg
rachunkowych,

e naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

e powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikéw majatkowych (najem,
dzierzawa itp.)



b) Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald polega na dwustronnym, pisemnym

potwierdzeniu stanéw ksiegowych, rozrachunkéw oraz sktadnikédw znajdujgcych sie poza

jednostka.

¢) Uzgodnienia stanu jako formy inwentaryzaciji nie stosuje sie do:

naleznosci spornych i watpliwych,

naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
naleznosci od pracownikow,

naleznosci z tytutdw publicznoprawnych,

innych aktywéw i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie spisu z natury lub

uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn byto niemozliwe.

d) Uzgodnienie nastepuje na wniosek jednej ze stron. Strona inicjujgca uzgodnienie wysyta

pocztg pismo dotyczgce uzgodnienia sald (w dwoch egzemplarzach), z wnioskiem o odwrotne

potwierdzenie i odestanie jednego egzemplarza. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze

uzyskania potwierdzenia sald, wyjasnienie ewentualnych réznic, ich rozliczenie i dokonanie

zwigzanych z tym zapiséw w ksiegach rachunkowych nalezy do zadan pracownika, ktéremu

powierzono te czynnosci lub gtdwnego ksiegowego jednostki. Nie wysyta sie zerowych

potwierdzen sald, z powodu ograniczenia kosztow obstugi pocztowe;j.

3) droga weryfikacji (poréwnania danych) zapisanych w ksiegach rachunkowych jednostki z

odpowiednimi dokumentami, a takze weryfikacji realnej wartosci aktywow i pasywow.

a) Metode poréwnania danych stosuje sie w szczegdlnosci do:

gruntoéw i trudno dostepnych oglgdowi srodkoéw trwatych, - weryfikacja polega tu na
sprawdzeniu, czy jednostka dysponuje dokumentami potwierdzajgcymi jej tytut prawny
do gruntu o okreslonej lokalizacji i powierzchni lub tytut do praw, czy w ciggu okresu
nastgpity zmiany w tym zakresie, a w konsekwencji — czy w ksiegach rachunkowych

prawidtowo wykazano wartos¢ gruntu i praw;

rzeczowych skfadnikéw majgtku znajdujgcego sie poza jednostkg, w przypadku kiedy
jednostka, w ktorej sie aktualnie znajdujg, nie potwierdza ich stanu ustalonego drogg
spisu z natury (Srodki trwate oddane w najem, leasing operacyjny);

wartosci niematerialnych i prawnych, co ma na celu weryfikacje ich stanu ksiegowego
poprzez sprawdzenie prawidtowos$ci udokumentowania poszczegdlnych tytutdw praw
majgtkowych i sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonywanych ewentualnie

odpiséw umorzeniowych;

funduszy wtasnych oraz specjalnych;



¢ naleznosci spornych, watpliwych, niesciggalnych;

o Srodkow trwatych w budowie (inwestycji), w przypadku ktorych nalezy sprawdzi¢ czy
nie zostaty juz przekazane do uzytkowania bez udokumentowania i ujecia w ewidencji
ksiegowej, albo czy nie zaniechano ich budowy, co moze stanowi¢ przestanke do
dokonania odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci;

e naleznosci i zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych;

o danych podlegajgcych wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, wynikajgcych z
ewidencji na kontach pozabilansowych;

e zobowigzan;

¢ naleznosci, ktore nie zostaty potwierdzone pisemnie przez kontrahentéw;

e pozostatych srodkéw trwatych ujetych wytgcznie w ewidencji ilosciowej jednostki.
b) Weryfikacje standw ewidencyjnych przeprowadza pracownik, ktéremu powierzono te
czynnosci lub gtéwny ksiegowy jednostki lub powotana komisja inwentaryzacyjna.
c) Osoba dokonujgca weryfikacji danych sporzadza protokét weryfikacji w jednym
egzemplarzu.
d) Udokumentowaniem procesu weryfikacji kont moze by¢ rowniez wydruk kont analitycznych.
Wydruk musi zosta¢ podpisany przez osobe wyznaczong do tych czynnosci lub gtéwnego
ksiegowego.

4) Szczegotowo metody i terminy przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatku
oraz zasady jej dokumentowania, a takze rozliczania réznic inwentaryzacyjnych okresla tresc
art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz instrukcja inwentaryzacyjna.

ROZDZIAL V - EWIDENCJA KSIEGOWA ROZLICZEN WYNIKAJACYCH Z
ZARZADZANIA MIESZKANIOWYM ZASOBEM GMINY MIEJSKIEJ JAROSLAW,
ZWROTY WYDATKOW

1.Zasbéb mieszkaniowy obejmuje lokale w budynkach stanowigcych witasnos¢ gminy oraz
budynkach stanowigcych wspotwtasnos¢ gminy i osob fizycznych — wspdlnotach
mieszkaniowych.

2. Zgodnie z ustawg o wiasnosci lokali wiasciciele, ktorych lokale wchodzg w sktad
okreslonej nieruchomosci, i tworzgcy wspolnote mieszkaniowg zobowigzani sg do
ponoszenia m.in. wydatkow zwigzanych z kosztami zarzgdu nieruchomosci wspoélnej. Na
koszty zarzgdu nieruchomoscig wspolng sktadajg sie w szczegodlnosci:



— wydatki na remonty i biezgcg konserwacje — optaty za dostawe energii elektrycznej i
cieplnej, gazu i wody, w czesci dotyczgcej nieruchomosci wspdlnej, oraz inne optaty w tym
— ubezpieczenia, podatki i inne optaty publicznoprawne, chyba ze sg pokrywane
bezposrednio przez wiascicieli poszczegdlnych lokali, — wydatki na utrzymanie porzadku i
czystosci, — wynagrodzenie cztonkdéw zarzadu lub zarzadcy.

3. Na pokrycie tych kosztéw wtasciciele lokali uiszczajg zaliczki w formie biezgcych optat,
ptatne z gory do 15. dnia kazdego miesigca.

4. Wptacone w poprzednim roku przez jednostke zaliczki powinny by¢ wydatkiem jednostki
ujetym w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej. W zwigzku z tym zwrot
nadptaty w roku biezgcym bedzie zwrotem wydatkéw z lat ubiegtych i nalezy go
zaklasyfikowac w § 094 ,Wptywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych”.

5. Na koniec ubiegtego roku wspoélnota moze przedstawic¢ rozliczenia, z ktérych bedzie
wynikato, ze jednostka dokonata zaptaty w wyzszej kwocie niz poniesione koszty przez
wspolnote. Taka operacja powinna byC zaksiegowana na pomniejszenie kosztow tego
roku. Konto 201 bedzie wykazywato saldo Wn.

6. Jednostka w takiej sytuacji na podstawie PK — ,Polecenie ksiegowania” powinna
przeksiegowac saldo konta 201 na strone Wn konta 221. Wéwczas wptyw ze wspolnoty w
nastepnym roku nalezy ujg¢ na stronie Wn konta 130 i na stronie Ma konta 221.

7. Ujawnienie naleznosci na koncie 221 w nastepnym roku nie spowoduje ksiegowania
przychodu (na kontach zespotu 7) z tytutu dochoddéw budzetowych. W jednostce
powstanie dochod budzetowy w odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowej przy
jednoczesnym braku ujawnienia takiej naleznos$ci jako przychod.

8. Jezeli jednostka budzetowa na koniec roku nie zaksiegowata rozliczenia ze wspdlnoty,
ewidencji dokona dopiero w nastepnym roku, wéwczas naleznos¢ z lat ubiegtych moze
by¢ przychodem.

9. Zwrot wydatkow z ubiegtego roku ksieguje sie na dochody jednostki.

ROZDZIAL VI - ZASADY ROZLICZANIA | KSIEGOWANIA PODATKU VAT

1. Ewidencja ksiegowa podatku od towardw i ustug, stanowigcego dochdd budzetu panstwa
powinna umozliwi¢ odrebne okreslenie wielkosci podatku naleznego i naliczonego oraz
ustalenie zobowigzania podatkowego za dany okres podatkowy.

2. Dochody w jednostce budzetowej (planowane i wykonane) ujmuje sie w kwotach netto,
natomiast wydatki w kwotach brutto (tacznie z Vat) z uwzglednieniem punktu 1 i 2:
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1) jezeli istnieje mozliwos¢ odliczenia w Deklaracji Podatku Vat naliczonego (z zakupu),
pomniejsza sie wielkos¢ realizowanych wydatkow budzetowych.

2) korekty Deklaracji Vat-7 skutkujgce zwrotem Vat za lata ubiegte bedg stanowity dochody
budzetowe (§ 0940) — w przypadku zwrotu z Urzedu Skarbowego lub wydatki budzetowe
(§ 4530) w przypadku wptaty do Urzedu Skarbowego, co ujmuje sie (ze wzgledu na brak
mozliwosci skorygowania przychoddéw i kosztow) na koncie 225 w korespondenciji z kontami
760 lub 761.

3. Do ewidenciji rozrachunkéw z budzetami jednostek budzetowych z tytutu rozliczania podatku
od towardw i ustug stuzy konto 224 — ,Rozrachunki budzetu — rozrachunki z Urzedem
Skarbowym” oraz 225 — ,Rozrachunki z budzetami” zgodnie z przyjetym planem kont,
prowadzgc szczegdtowg ewidencje, ktéra zapewni ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
odrebnie dla kazdego rozrachunku z budzetem odrebnie, to jest:

e Vat nalezny (w danym miesigcu),
e Vat naliczony (w danym miesigcu),

e Vat naliczony (do rozliczenia w nastepnych okresach),

o Rozrachunki z Gming Miejskg Jarostaw — w jednostkach organizacyjnych,

e Rozrachunki z Urzedem Skarbowym — w Urzedzie Miasta Jarostawia z analitykg wg

jednostek sktadajgcych Deklaracje Vat (czastkowe).
4. Ewidencja operacji gospodarczych zwigzanych z rozliczeniami z tytutu podatku od towarow
i ustug (Vat) w ksiegach rachunkowych dokonywana jest w porzadku chronologicznym w
nastepujacy sposob:
1) Ewidencja sprzedazy opodatkowanej:

a) wystawienie Faktury Vat dotyczgcej sprzedazy opodatkowanej:
e Wn 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — naleznos¢ brutto;
e Ma 720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych lub konto 760 — Pozostate
przychody operacyjne (np. sprzedaz majatku) — naleznos¢ netto;
e Ma 225 — Rozrachunki z budzetami — Vat nalezny,
b) wptyw nalezno$ci (kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym):
e \Wn 130 - rachunek biezgcy jednostki (subkonto dochodow);
e Ma 221 — naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
2) Ewidencja zakupéw (koszty, naktady inwestycyjne) w przypadku, gdy Vat podlega
odliczeniu:
a) faktura Vat dotyczgca zakupow, zawierajgca podatek Vat naliczony, podlegajacy
odliczeniu od podatku naleznego:

o Wn —401-411 - wtasciwe konto kosztéw lub konto 080 — wartos¢ netto;
o Wn 225 —rozrachunki z budzetami — Vat naliczony;

e Ma 201 (240) — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — warto$¢ brutto (z Vat),
11



b) zapfata za zakupy z faktury Vat (kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym),
e \Wn 201 (240) — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami;
e Ma 130 - rachunek biezacy jednostki (subkonto dochodoéw),

3) Ewidencja rozliczen Vat w jednostkach budzetowych

a) podatek Vat nalezny jednostki przekazujg w petnej wysokosci z subkonta dochodéw
pomniejszajgc wptywy paragrafu dochodow (ze znakiem minus), w ktérym zostata
sklasyfikowana naleznos¢ z tytutu sprzedazy, a (w przypadku nieterminowej zaptaty
naleznosci z tytutu sprzedazy, gdy nie ma zadnych dochodéw na tym paragrafie,
wowczas nalezy zaptaci¢ ze srodkéw na wydatki paragraf 4530. Jezeli naleznosé¢
zostanie zaptacona w terminie poézniejszym woéwczas pomniejsza sie wydatki na
paragrafie 4530.

e Wn 225 — Rozrachunki z budzetami — Vat nalezny;

e Ma 130 —rachunek biezgcy jednostki (subkonto dochodow);

b) podatek Vat naliczony (ktory zostat odliczony z zakupu) jednostki otrzymujg z budzetu
jst na podstawie deklaracji czgstkowych i na podstawie wyciggu bankowego (kwota
zwrotu) ujmuja:

e \Wn 130 - rachunek biezgcy jednostki (subkonto wydatkéw);

e Ma 225 - rozrachunki z budzetami (Vat naliczony);

Dodatkowo na podstawie Polecenia Ksiegowania stosuje sie zapis ujemny stuzacy
zmniejszeniu poniesionych wydatkéw (w petnej kwocie Vat naliczonego za dany miesigc).

Sporzadzane sprawozdania budzetowe na podstawie ksigg rachunkowych (Rb-27S iRb-28S)
wykazywane w nich kwoty dochodow i wydatkéw bedg kwotami netto wynikajgcych z ewidencji
ksiegowe;.

4) Jednostki organizacyjne po dokonaniu przeksiegowania Vat-u dokumentem PK z kont
analitycznych (225) sporzadzajg Deklaracje Vat (czgstkowe) (bez zaokraglen, w zt i groszach)
i przekazujg na rachunek Gminy Miejskiej Jarostaw kwoty Vat naleznego przelewem w
terminie okreslonym dla przekazywania dochodéw tj. do 12 nastepnego miesigca.

5) Wydziat Finansowo — Ksiegowy Urzedu Miasta sporzgdza zbiorczg Deklaracje podatku Vat
i przekazuje w obowigzujgcym terminie do Urzedu Skarbowego.

5. Dokonywanie rozliczen z tytutu podatku Vat z urzedem skarbowym odbywac sie bedzie
z rachunku budzetu jst (organu). Do rozliczania z jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku
Vat bedzie stuzyto konto 240 ,Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tytutu Vat”
z analitykg na poszczegolne jednostki.

6. Ewidencja ksiegowa rozliczania podatku Vat naleznego i naliczonego w budzecie jst
(organie):
12



1) Ksiegowanie jednostkowych deklaraciji/rejestrow Vat:
a) Vat naliczony:

o \Wn 224 —rozrachunki budzetu z tyt. Vat — Vat naliczony;
e Ma 240 —rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tytutu Vat — Vat naliczony;

b) Vat nalezny:

e \Wn 240 - rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tyt. Vat — Vat nalezny;
e Ma 224 - rozrachunki budzetu z tytutu Vat — Vat nalezny;

2) Przekazanie przez jednostki organizacyjne srodkéw na pokrycie podatku Vat —
naleznego:

e Wn 133 - rachunek budzetu — Vat;
e Ma 240 - rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tyt. Vat — Vat nalezny;

3) Przeksiegowanie podatku Vat naleznego:

e Wn 224 — rozrachunki budzetu — Vat nalezny;
e Ma 224 — rozrachunki budzetu — rozliczenie z tytutu Vat z urzedem skarbowym;

4) Przeksiegowanie podatku Vat naliczonego:

e Wn 224 —rozrachunki budzetu - rozliczenie z tytutu Vat z urzedem skarbowym;
e Ma 224 - rozrachunki budzetu — Vat naliczony;

5) Przekazanie podatku Vat do urzedu skarbowego na podstawie scentralizowanej
deklaraciji:

e \Wn 224 - rozrachunki budzetu - rozliczenie z tytutu Vat z urzedem skarbowym;
¢ Ma 133 - rachunek budzetu — Vat;

6) Zwrot podatku Vat naliczonego dla jednostek organizacyjnych:

e Wn 240 - rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tyt. Vat — Vat naliczony;
e Ma 133 - rachunek budzetu — Vat;

Roéznice wynikajgce z zaokraglen w scentralizowanej deklaracji Vat stanowig odpowiednio
dochod albo wydatek w ksiegach Urzedu Miasta na podstawie Polecenia Ksiegowania.

ROZDZIAL VI - ZASADY OCHRONY DANYCH
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1. Uruchomienie programu i dostep do danych zapisanych w systemach informatycznych
wymaga podania loginu i hasta.

2. Zabezpieczenia programow to:
1) login i hasto dostepu do komputera,

2) login i hasto dostepu do programu.

3. Zabezpieczenie danych:
1) archiwizowanie zbiorow dokonywane jest zawsze na koniec dnia pracy, na dysk
serwera,
2) dodatkowo, kopie przechowywane sg na innym serwerze znajdujgcym sie w innym
budynku.

4. W Urzedzie Miasta w Jarostawiu stosuje sie dwustopniowe zabezpieczenie dostepu do
danych, kierujgc sie zasadg ograniczenia dostepu do tych funkcji systemu, ktoére sg niezbedne
w celu realizowania zadan powierzonych pracownikowi na zajmowanym stanowisku pracy.

5. Zabezpieczenie dostepu do danych systemu:
1) | poziom — unikalny login i hasto uzytkownika do systemu operacyjnego i do zasobdéw
sieciowych;
2) Il poziom — unikalny login i hasto uzytkownika z okreslonymi uprawnieniami do aplikacji.

6. Zabezpieczenie sprzetowe to urzadzenie UPS podtrzymujgce zasilanie serwerow w
przypadku awarii zasilania z sieci energetyczne;.

7. Zasady archiwizacji danych:
1) automatyczna catosciowa (petna) kopia bezpieczenstwa wykonywana jest codziennie,
2) dodatkowo kopie bezpieczenstwa przenoszone sg na odrebny serwer znajdujgcy sie
w innym budynku .

8. Zabezpieczenia organizacyjno-techniczne:

1) wejscie do pomieszczenia serwerowni znajduje sie pod nadzorem kamer,

2) pomieszczenie serwerowni zabezpieczone drzwiami zamykanymi na klucz,

3) stabilizacja temperatury pomieszczenia serwerowni poprzez urzgdzenia
klimatyzacyjne,

4) graniczenie dostepu do serwerowni wytgcznie dla osob upowaznionych,

5) ochrona obiektu (catg dobe) przez Straz Miejska.

9. W pozostalym zakresie stosuje si¢ postanowienia dotyczace ochrony danych
zawarte w:

1) rozdziale 8 ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia1994 r.,
2) obowigzujgcych regulacjach wewnetrznych stosowanych w Urzedzie Miasta
Jarostawia.

10. Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:
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1) profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

2) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, poprzez dedykowane urzgdzenie typu UTM,

3) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych.

11. Sprawozdania finansowe, dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe i pozostale
dokumenty ksiggowe przechowywane i archiwizowane sg zgodnie z obowigzujgacymi
przepisami prawa.

ROZDZIAL VIII - ZASADY ARCHIWIZOWANIA DANYCH Z KSIEGI GLOWNEJ

1. Ksiega Gtéwna jest czescig sktadowg Zintegrowanego Systemu Informatycznego i
podlega archiwizacji zgodnie z catym systemem.

2. Kopie wykonywane sg automatycznie za pomocg specjalnego skryptu wykonanego przez
producenta oprogramowania RATUSZ, a sprawdzenie wykonania kopii zapasowych
nalezy do obowigzkow Biura Informatyki i Przetwarzania Danych.

3. Wszystkie powyzej uwzglednione zasady dotyczgce tworzenia kopii zapasowych oraz
bezpieczenhstwa danych majg réwniez zastosowanie w tym rozdziale.
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 27 grudnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALENIA WYNIKU
FINANSOWEGO

ROZDZIAL |. ZASADY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

2. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych
dziatalnosc¢, chyba ze przepisy dotyczgce likwidacji sg odmienne.

3. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie do ewidenc;ji
W cenie nabycia, zas otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w
wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej
na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

4. Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych podlegajg umarzaniu na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika
jednostki z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b
prawnych,

5. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

6. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych traktuje sie jako pozostate wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i
energii”.

7. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

1) Srodki trwate - sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wifasnoS¢ jednostki samorzadu
terytorialnego Gminy Miejskiej Jarostaw, w stosunku do ktérych jednostka sprawuje
uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania,

2) pozostate srodki trwate,

3) inwestycje (srodki trwate w budowie).

8. Srodki trwate obejmujg w szczegdlnosci:
1) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),

2) lokale bedace odrebng wtasnoscia,
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3) budynki,

4) budowle,

5) maszyny i urzadzenia,

6) s$rodki transportu i inne rzeczy,

7) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

8) obce srodki trwate znajdujgce sie w jej uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy

o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajgcy”.

9. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

2) w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wediug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce,

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

4) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

6) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w
wysokosci wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka,

7) w przypadku otrzymania przez zaktad budzetowy (majgcego osobowosé prawng) — w
wysokosci wartosci poczgtkowej brutto i dotychczasowego umorzenia z poprzedniego
miejsca.

10. Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia
sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

11. Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
1) podstawowe $rodki trwate na koncie 011,Srodki trwate”,

2) pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

12. Podstawowe srodki trwale finansuje sie ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddw i
rozchoddéw oraz $rodkdw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych. Umarzane sg (z wyjatkiem
gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.

13. Ustala sie limit 10.000 zt wartosci srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych umozliwiajacy jednorazowe zaliczenie wydatkow na nabycie tych srodkéw lub
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wartosci do kosztow uzyskania przychoddw stosownie do zmiany w ustawie o PIT, a takze w
ustawie o CIT.

14. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

15 Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku.

16. Przyjmuje sie metode liniowg dla wszystkich srodkow trwatych.
17. Dla zadnych srodkow trwatych nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.

18. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkéw trwatych
dokonuje sie wylgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi
sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

19. Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizaciji.

20. Pozostate srodki trwate to srodki trwate, ktére finansuje sie ze srodkéw na biezace
wydatki

(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane
sg ze srodkow na inwestycje).

21. Pozostate sSrodki trwale obejmujg Srodki trwate o wartosci poczatkowej nie
przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych,
dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzywania i o wartosci wiekszej niz 400 zt.

22. Pozostate $rodki trwate ujmuje sie w ewidenc;ji ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013
,Pozostate Srodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i
energii”.

23. Na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate” nie sg ujmowane:
- odziez robocza,
- ksigzki i czasopisma zakupione do uzytku stuzbowego,
- wyposazenie biura; wieszaki, lustra, kosze na smieci, itp.
- w matych ilosciach zakupiony wegiel, koks, drewno opatowe,
- wyposazenie apteczki,
- naczynia stolowe: tyzeczki, szklanki, talerzyki itp.,

- narzedzia gospodarcze: grabie, szpadle, sekatory, wiadra, miotty, szczotki itp..

24. Bezposrednio w koszty dziatalnosci w momencie zakupu, jako zuzycie materiatow
ujmowane sa:

- materiaty biurowe: papier do kserokopiarek, spinacze, skoroszyty, dtugopisy,
dziurkacze, nozyczki, zeszyty, kleje, dyskietki, ptyty CD, tonery, tusze do drukarek, itp.,

- materiaty zakupione do biezgcych remontow: farby, kleje, zarowki itp.
- $rodki czystosci,
- drobne czesci zamienne wmontowane bezposrednio do samochodéw stuzbowych,
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- oleje, smary zakupione do samochoddéw stuzbowych,
- herbata, kawa, napoje, cukier i inne art. spozywcze zakupione do sekretariatu,

- artykuty spozywcze i napoje chiodzgce zakupione do obstugi sesji i komisji Rady
Miasta,

- materiaty okolicznosciowe: kwiaty, wazony, puchary, nagrody rzeczowe itp.

25. Inwestycje (sSrodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakohczenia inwestycji, w tym rowniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

2) koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

3) opfaty notarialne, sgdowe itp.,

4) odszkodowania dla osoéb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

26. Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza sie kosztow
0golnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamdwiehh zwigzanych z
realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargow, ogtoszen i innych.

27. W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegoInosci nastepujgce koszty:
1) dokumentacji projektowej, Srodowiskowe;j,
2) nabycia gruntéw i innych skfadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

3) badan geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia witasciwosci geologicznych
terenu,

4) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

5) opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,
6) zatozenia stref ochronnych i zieleni,

7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

8) ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy,

9) sprzagtania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

10) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

28. Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec
tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢
(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. | ustawy o rachunkowosci.
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29. Jezeli sptata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujgcym
po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wtasciwej pozycji B.Il aktywow, zas
reszte naleznosci - ptatng w okresie powyzej roku - w poz. A. lll bilansu jednostki budzetowe;j.

30. Dtugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o
rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmujg w szczegodlnosci:

1) akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akcje i inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

31. Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia transakgcji nie sg istotne.

32. Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe
wyceniane sg w:

1) cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
2) wartosci godziwej,
3) cenie rynkowej, bedgcej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

33. Udziaty w jednostkach podporzadkowanych wycenia sie wedtug zasad dla udziatéw w
innych jednostkach lub metodg praw witasnosci.

34. Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ ustalenie wartodci bilansowej (netto)
poszczegoélnych rodzajow diugoterminowych aktywow finansowych wg tytutow.

35. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skfadniki majagtkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowg (organ zafozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce
budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziatalno$é. Sktadniki
takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek" wedtug
wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamknigecia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikéw do
bilansu.

36. Rozchodowywane sg wedtug wartosci okreslonej w:

1) decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,
2) decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,
3) dokumencie sprzedazy,

4) dokumencie o likwidacji sktadnikdw mienia.

37. Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w
bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

38. Zapasy obejmujg materiaty i paliwo.
39. Materiaty wycenia sie w rzeczywistych cenach zakupu netto.

40. Jednostka — Urzgd Miasta Jarostawia nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego na
kartotekach ilo$ciowo - warto$ciowych w ksiegowosci i iloSciowych w magazynie.

41. W jednostkach organizacyjnych Miasta Jarostawia - o ile prowadzona jest ewidencja obrotu
materiatowego na kartotekach ilosciowo - wartosciowych w ksiegowosci i ilosciowych w
magazynie - przyjecie materialtdbw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu
netto.
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42. Rozchéd materiatdbw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedtug
rzeczywistych cen zakupu netto wycenia sie metodg szczegotowej identyfikacji cen.

43. Paliwo wycenia sie po ostatnich jednostkowych cenach nabycia pod datg 31 grudnia wg
stanu zinwentaryzowanego na ostatni dzien roku bilansowego.

44. Od sktadnikéw zaliczanych do zapaséw nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty
wartosci.

45. Naleznosci krétkoterminowe to naleznoéci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej netto (bez podatku VAT), a na dzienh
bilansowy w wysokos$ci wymaganej zapfaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci watpliwych.

46. W jednostkach budzetowych nalezno$ci krétkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych,
ktérych termin ptatnosci przypada na biezgcy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221
.Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych", zas podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty
przypadajgcym powyzej 12-tu miesiecy od dnia bilansowego ujmowane sg odpowiednio na
koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

47. Odpisy aktualizujgce naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z
wyjatkiem:

- odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie
ustaw,

- ktdre obcigzajg te fundusze,

- odpiséw aktualizujgcych wartosé naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek,
ktore obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek,

- odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodow budzetu, ktére zalicza
sie

- do wyniku na pozostatych operacjach niekasowych.

48. Odpisy aktualizujgce naleznosci dokonywane sg najpdzniej na dzien bilansowy.

49. Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zapfaty lecz nie pdzniej niz pod datg
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

50. Udzielanie ulg w sptacie naleznosci dokonuje sie zgodnie z uchwatg nr 938/LXXXI/10 Rady
Miasta Jarostawia z dnia 25 pazdziernika 2010 w sprawie okreslenia szczegétowych zasad i
trybu udzielania ulg w spfacie naleznosci pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Gminie Miejskiej Jarostaw lub jej jednostkom podleglym oraz wskazania
organu i os6b do tego uprawnionych, ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

51. Nalezno$ci budzetu z tytutu zgodnie z art. 63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa:

1) optat lokalnych nie podlegajg zaokraglaniu,
2) podatkéw lokalnych - zaokraglane sg do petnych ztotych,
3) odsetek za zwioke od zalegtosci podatkowych - zaokragla sie do petnych ztotych.

52. Nie nalicza sie odsetek za zwtoke od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajgcych kwoty
o ktérej mowa w art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej.

21



53. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci
nominalnej.

54. Obowigzek uzgodnienia z kontrahentami stanu naleznosci i zobowigzan nie dotyczy sald
naleznosci i zobowigzan od os6b fizycznych oraz sald zerowych.

55. Naleznosci i zobowigzania oraz inne skfadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartatu, obowigzkowo na dzieh bilansowy
wedtug zasad obowigzujgcych na dzieh bilansowy tj. wedlug kursu sredniego danej waluty
ogtoszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje sie w ksiegach w dniu przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy
dotyczgce srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych, nie stanowig inaczej odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w
przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan (wg
kursu banku obstugujgcego jednostke),

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien —
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie
kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujgcy jednostke, a takze w
przypadku pozostatych operacji.

56. Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np.: akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne papiery warto$ciowe, m. in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od | roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia sie na dzien bilansowy w cenie nabycia.

57. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczgce
przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominalnej.

58. Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sa:

1) koszty czynszoéw i dzierzawy ptaconych z gory,
2) koszty energii optaconej z géry,

3) koszty ubezpieczen majgtkowych,

4) koszty prenumeraty czasopism.

59. Jednostka kierujgc sie zasadg istotnosci, o ktorej mowa w art. 4 ust. 4 ustawy o
rachunkowosci odstepuje od obowigzku dokonywania czynnych rozliczen miedzyokresowych
kosztéw, jezeli ich poziom jest nieistotny.

60. Jednostka nie dokonuje biernych rozliczerh miedzyokresowych kosztow wynikajgcych z
obowigzku wykonywania przysztych Swiadczen na rzecz pracownikow, w tym Swiadczen
emerytalnych.

61. Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty, czyli tgcznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

62. Zobowigzania finansowe wycenia sie w wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty
z tytutu oprocentowania.

22



63. Rezerwy w jednostce to rezerwy tworzone na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie
przyszte zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

64. Jednostka odstepuje od tworzenia rezerw, o ktérych mowa w art. 35d ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

65. Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktdére powstajg na skutek
zdarzen przesztych, ale nie powiekszajg zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpito
spetnienie warunkow ich realizacji i nie jest znana dokfadna ich wartos¢ oraz moment wyptywu
srodkéw pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w jednostce w zwigzku z
udzielonymi gwarancjami i poreczeniami majgtkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji i
poreczenia.

66. Przychody przysztych okreséw to przychody, ktére wystepujg w jednostce z tytutu:

1) dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) naleznych kar umownych oraz kwot podwyzszajgcych naleznosci i roszczenia objete
odpisem aktualizujgcym.

67. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych umow, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

1) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,

2) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych nastepnych lat.

68. Zasady poprawiania sprawozdania finansowego (bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu):

1) popetnione w danym roku obrotowym btedy, wykryte po sporzadzeniu rocznego
sprawozdania finansowego, ale przed jego zatwierdzeniem przez organ stanowigcy, uznane
przez jednostke za istotne, wymagajg korekty w ksiegach rachunkowych danego roku
obrotowego i odpowiedniej zmiany rocznego sprawozdania finansowego,

2) jezeli po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego przez organ stanowigcy
jednostka otrzymata informacje o zdarzeniach, ktére majg istotny wptyw na to sprawozdanie,
lub powodujgcych, ze zatozenie kontynuowania dziatalnoéci nie jest uzasadnione, to ich skutki
ujmuje w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, w ktérym informacje te otrzymata.

ROZDZIAL Il - LIKWIDACJA ZBEDNYCH LUB ZUZYTYCH SKLADNIKOW RZECZOWYCH
MAJATKU RUCHOMEGO

1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego stanowigcych
odpady dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, w
szczegolnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobow postepowania z odpadami, o ktorej
mowa w art. 17-19 tej ustawy.

2. Skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego, ktore:

1) sg zniszczone i nieprzydatne,
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2) stuzg do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony
komorkowe, tablety, laptopy, dyski twarde

— moga by¢ zniszczone bez préby zagospodarowania w inny sposob.

3. Czynnosci majgcych na celu zniszczenie dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co
najmniej trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki sposrdd pracownikéw jednostki,

4. Komisja, o ktorej mowa w ust. 3, moze mie¢ charakter okresowy lub staty.
5. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzgdza protokét zawierajgcy:
1) date zniszczenia,;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce oraz wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

3) przyczyne zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej.

ROZDZIAL 11l - WYNIK FINANSOWY

1. W jednostkach budzetowych wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z
wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy".
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont wedtug
podziatu klasyfikacji budzetowej wydatkow.

2. Wynik finansowy netto sktada sie z:

1) wyniku z dziatalno$ci podstawowej,
2) wyniku z dziatalnosci operacyjnej,
3) wyniku brutto.

3. W organie finansowym wynik z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
(niedobdr lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest
na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu" poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w
danym roku dochodéw i wydatkbw budzetowych oraz wydatkbw niewykonanych
niewygasajgcych z koncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,Dochody budzetu”,
902 ,Wydatki budzetu" oraz 903 ,Niewykonane wydatki".

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodoéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach". W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowigcy j.s.t., saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960
~Skumulowane wyniki budzetu".

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest
wedtug przepiséw Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej z dnia 9 stycznia 2018 r. Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt j.s.t. obejmuje
dochody okreslone w ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego z dnia 13
listopada 2003r., tj. z uwzglednieniem srodkéw funduszy pomocowych.
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ROZDZIAL IV - ROZLICZANIE W OKRESIE PRZEJSCIOWYM PO ZAKONCZENIU ROKU
BUDZETOWEGO

W celu zaliczenia operacji dokonanych z koncem roku budzetowego wprowadza sie okres
przejsciowy dla operacji na rachunkach bankowych organu finansowego po zakornczeniu roku
budzetowego:

1) w okresie do dnia 8 stycznia roku nastepnego po roku budzetowym, a gdy ten dzieh jest
wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie, zalicza sie na rachunek
bankowy organu roku ubiegtego: dochody pobrane do 31 grudnia przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub podlegte im jednostki, zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administraciji
rzgdowej oraz innych zadanh zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

2) do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym Organ finansowy dokonuje
zwrotu niewykorzystanych dotacji celowych na rachunek biezgcy wtasciwych dysponentow
srodkow budzetu panstwa. Rozliczenia te dokonywane sg pod datg 31 grudnia roku ubiegtego,

3) do dnia 20 stycznia roku nastepnego po roku budzetowym Urzedy Skarbowe przekazujg
srodki z tytutu ostatecznego rozliczenia dochodoéw naleznych gminom i udziatéw w dochodach
budzetu panstwa ustalonych w odrebnych przepisach jednostkom samorzadu terytorialnego.
Dochody te zalicza sie do wykonania budzetu roku ubiegtego,

4) do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym przekazywane sg jednostce
samorzadu terytorialnego srodki z tytutu ostatecznego rozliczenia naleznych udziatbw w
podatku dochodowym od o0s6b fizycznych. Dochody te zalicza sie do wykonania budzetu roku
ubiegtego,

5) w okresie przejsciowym dokonuje sie takze ksiegowan memoriatowych miedzy jednostkami
budzetowymi a organem obcigzajgcych budzet roku ubiegtego i dotyczgcych wykonanych
dochodéw budzetowych i zrealizowanych wydatkow budzetowych.

ROZDZIAL V - SZCZEGOLOWE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI PRZzY
REALIZACJI PROJEKTOW ZE SRODKOW BUDZETU, SRODKOW EUROPEJSKICH |
SRODKOW POCHODZENIA ZAGRANICZNEGO NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI

1. Ustala sie szczegotowe zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla Srodkéw europejskich
oraz zakfadowy plan kont do ewidencji wykorzystania srodkéw europejskich budzetu Miasta
Jarostawia i jednostki budzetowej — Urzedu Miasta Jarostawia.

2. Zasady prowadzenia rachunkowosci srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej i
srodkéw pochodzenia zagranicznego niepodlegajgcych zwrotowi prowadzi sie na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351
z p6ézn. zm.) i Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w oparciu o uregulowania zawarte w
niniejszym Zarzadzeniu.

3. Przy ustalaniu zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej projektéw uwzglednia sie zapisy w
umowach na poszczegolne projekty w zakresie ewidencji ksiegowej w celu prawidtowego ich
rozliczenia.
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4. Jednostka budzetowa — Urzad Miasta Jarostawiu $rodki pochodzgce z budzetu, budzetu
srodkéw europejskich ksieguje w taki sam sposob jak pozostate srodki budzetowe.

5. Przepisy niniejszego rozdziatu majg zastosowanie w zakresie ewidencji Srodkow
pochodzenia zagranicznego niepodlegajgcych zwrotowi.

6. Srodki europejskie i $rodki pochodzenia zagranicznego przekazywane sg do jednostki
budzetowej za posrednictwem rachunku budzetu i sg wykazywane na kontach stuzgcych
ewidencji takze innych srodkdéw otrzymanych przez jednostke budzetowg na realizacje
wydatkoéw przy zastosowaniu odpowiedniej klasyfikacji budzetowe;j.

7. W sprawozdawczosci budzetowej wydatki ze srodkéw europejskich i sSrodkéw pochodzenia
zagranicznego wykazuje sie w sprawozdaniu Rb — 28S.

8. Na potrzeby ewidencji wydatkow ze srodkéw budzetu, srodkéw europejskich i srodkow
pochodzenia zagranicznego kazdy projekt posiada nazwe i numer zadania budzetowego
umozliwiajgcy identyfikacje wszystkich operacji gospodarczych realizowanych w ramach
projektu.

9. Jednostka budzetowa — Urzad Miasta Jarostawia ponosi wydatki bezposrednio z odrebnych
rachunkow bankowych zatozonych w banku na potrzeby kazdego projektu, na ktéry wptywajg
Srodki na wydatki.

10. Dla projektow finansowanych ze $rodkow budzetu, srodkéw europejskich lub srodkéw
pochodzenia zagranicznego, gdzie na czes¢ finansowang z zagranicy udzielana jest zaliczka,
jednostka budzetowa — Wydziat Finansowo Ksiegowy prowadzg wspéiny jeden rachunek
bankowy dla zaliczki w nastepujgcym zakresie:

1) w jednostce budzetowej:

a) wptyw zaliczki ujmuje sie jako srodki na wydatki,

b) ptatnosci zobowigzan za wykonane roboty, ustugi lub dostawy dla wykonawcow,
dostawcow ksieguije sie jako wydatki,

c) zwrot niewykorzystanej zaliczki ujmuje sie jako zwrot srodkéw na wydatki.

2) w organie:
a) wptyw zaliczki — ujmuje sie jako dochdd budzetu,

b) ptatnosci ksieguje sie jako srodki na wydatki dla jednostki budzetowej,

c) niewykorzystana zaliczka podlega zwrotowi do instytucji finansujgcej w terminie
wynikajgcej z umowy,

d) pozostajgce saldo na 31 grudnia na rachunku zaliczkowym projektu potwierdza
jednostka budzetowa realizujgca dany projekt jako srodki przekazane na wydatki, a w
organie sg to srodki przekazane na wydatki, pozostajgce do rozliczenia.

11. Zapisy ksiegowe z wyciggéw bankowych rachunku zaliczkowego odbywajg sie
jednoczesnie w organie i jednostce budzetowej pod datg zdarzenia gospodarczego, angazujgc
odpowiednie konta w organie i jednostce budzetowe;j.

12. Powyzsze zasady w zakresie $rodkéw finansowych otrzymywanych w formie zaliczki na
wydatki w ramach projektow realizowanych przez jednostki budzetowe miasta, stosuje sie
takze do pozostatych jednostek budzetowych miasta,

13. Stuzby finansowe w Urzedzie Miasta Jarostawia zobowigzane sg stosowac okreslone
ustawg zasady rachunkowosci dla jasnego, rzetelnego i wiernego wykorzystania i zarzgdzania
srodkami europejskimi i pochodzenia zagranicznego.
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14. Dowody ksiegowe (faktury, rachunki, listy ptac) dotyczace realizacji projektéw
wspotfinansowanych z budzetu srodkow europejskich i srodkéw pochodzenia zagranicznego
opisywane sg przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje projektu. Opis
winien zawiera¢ nazwe projektu, numer umowy o dofinansowanie, rodzaj wydatku (priorytet,
dziatanie, pozycja budzetu, koszt), opis merytoryczny wydatku, podziat wydatkow na
poszczegolne zrodia ich finansowania w podziatkach klasyfikacji budzetowej.

15. Zasady obiegu dokumentdw ksiegowych reguluje odrebna instrukcja.

16. Procedura dokonywania ptatnosci za dostawy, ustugi i roboty odebrane w ramach
realizowanego projektu powinna obejmowac nastepujgce etapy:

1) rejestracja wptywu faktury wraz z protokotem odbioru w Kancelarii UM Jarostawia,

2) kontrola merytoryczna faktury — polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze
przedstawione w dokumencie ksiegowym jest zgodne z rzeczywistoscig, zawartymi umowami,
procedurami wynikajgcymi z ustawy o zamowieniach publicznych i innymi.

3) istotne sg merytoryczne szczegdty kontroli, takie jak:

a) prawidtowe nazwy operaciji, ich symbole klasyfikacji budzetowe;j,

b) miary co do ilosci i wartosci (w tym ceny, stawki ),

c¢) informacje o pfatnosci,

d) dane o rachunku bankowym,

e) identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa,

f) informacje dodatkowe (np. atesty jakosciowe, srodki transportu, opakowania,),
g) sprawdzenie, czy kwoty wynikajg z harmonogramu rzeczowo — finansowego;

4) kontrola formalna faktury — polega na sprawdzeniu czy dokument spetnia okreslone wymogi
formalne zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie
wystawiania faktur,

5) kontrola rachunkowa faktury — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na
dowodach ksiegowych sg prawidtowo wyliczone, rachunkowo zgodnie z zasadami dziatan
matematycznych i obowigzujgcymi normami (normy zaokraglenh, obliczen podatkowych itp.).

6) Osoby dokonujgce kontroli rachunkowej powinny przeprowadzi¢ obliczenia od poczgtku w
sposob prawidtowy, niezaleznie od danych wynikowych na dowodzie ksiegowym. Kontrolujgcy
nie moze z gory akceptowaé sposobow obliczeh bez wzgledu na to, kto je uprzednio
wykonywat. Dowdd po kontroli rachunkowej nie moze juz zawiera¢ zadnych btedéw
rachunkowych.

7) Przeprowadzenie powyzszych kontroli musi by¢ odpowiednio uwidocznione za pomocg daty
i podpisu 0séb sprawdzajgcych. Dokumenty, ktére nie zostaty poddane kontroli i nie spetniajg
wymienionych wymogow, nie mogg by¢ ani zadekretowane, ani dopuszczone do ewidencji
ksiegowej. Kontrole przeprowadzajg dwie osoby ze stuzb finansowych. W razie ujawnienia w
toku kontroli nieprawidtowosci, kontrolujgcy:

a) zwraca bezzwtocznie nieprawidlowe dokumenty wystawcy lub witasciwym komérkom z
wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupetnien,

b) odmawia podpisu dokumentéw nierzetelnych lub dotyczgcych operacji sprzecznych z
obowigzujgcymi przepisami,

c) o odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gtéwny ksiegowy zawiadamia pisemnie
kierownika jednostki. Kierownik jednostki moze wstrzymac realizacje zakwestionowanej kwoty
lub operaciji albo moze wydac¢ w formie pisemnej polecenie jej realizaciji.
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7) stuzby finansowo - ksiegowe sporzgdzajg dyspozycje przelewow zgodnie z podziatem
wydatkéw dokonanym przez wydziat merytoryczny na poszczegolne zrodfa finansowania w
podziatkach klasyfikacji budzetowej (Srodki wtasne i srodki podlegajgce refundacji z budzetu
srodkéw europejskich i srodkéw pochodzenia zagranicznego),

8) po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe (faktura wraz z dyspozycjami
przelewow) uznane za prawidtowe sg kierowane do fazy dekretacji, a nastepnie przechodzg
do akceptacji. Akceptacji dokonuje Burmistrz Miasta (kierownik jednostki) lub osoby przez
niego upowaznione oraz Skarbnik (gtéwny ksiegowy) lub osoby przez niego upowaznione.

17. Wszystkie oryginalne dowody zrodiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczgce realizacji
projektu, kompletowane sg w oddzielnych segregatorach, ktére przechowywane sg w siedzibie
Urzedu Miasta Jarostawia w odpowiednio zabezpieczonych szafach.

18. W podstawowych zbiorach dowoddéw ksiegowych Urzedu Miasta Jarostawia znajdujg sie
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dowodow ksiegowych — dotyczy wydatkéw
poniesionych z okresu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

19. Dotacje celowe z budzetu panstwa (na wspoffinansowanie) a takze srodki pochodzace z
budzetu Unii Europejskiej zalicza sie do dochodow gminy.

20. W Organie — ewidencje otrzymanych srodkéw na realizacje projektéw ze s$rodkow
pochodzgcych z budzetu, sSrodkdéw europejskich i sSrodkdw pochodzenia zagranicznego ujmuje
sie w ksiegach budzetu w taki sam sposéb jak pozostate Srodki budzetowe.

21. W sprawozdawczosci budzetowej dochody z tytutu srodkéw pochodzgcych z budzetu
Srodkéw europejskich, srodkow pochodzenia zagranicznego niepodlegajgcych zwrotowi
wykazuje sie w sprawozdaniu Rb — 27S w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej.

22. Na potrzeby projektu otwiera sie rachunki bankowe stuzgce do ewidencji operacji
gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu. Przy Urzedzie Miasta otwiera sie rachunek
wydatkowy, przy organie rachunek transferowy oraz w razie potrzeby otwiera sie rachunek
zaliczkowy, chyba ze umowa projektu stanowi inaczej.

23. Ewidencje dochoddw pochodzgcych z budzetu sSrodkow europejskich i srodkow
pochodzenia zagranicznego niepodlegajgcych zwrotowi prowadzi sie na poszczegolne
zadania poprzez przypisanie odpowiedniego numeru zadania do danego projektu.

24. Przy realizacji projektow wspdétfinansowanych Miasto Jarostaw moze korzystac z zaliczki.
Otrzymanie srodkéw z zaliczki i wydatki z zaliczki dokonywane sg na odrebnym rachunku
bankowym. Rachunek zaliczkowy jest wspdlny dla organu i jednostki budzetowej. Na rachunku
zaliczkowym odpowiednich ksiegowan dokonuje zaréwno Organ, jak i jednostka budzetowa w
celu prawidtowego rozliczenia projektu i zaliczki (opis przy jednostce budzetowej pkt. 4.6).
Saldo niewykorzystanych srodkéw na wydatki na rachunku zaliczkowym ujmuje sie w ksiegach
jednostki budzetowej (UM).

25. Dla zapewnienia ptynnosci realizacji projektow Miasto Jarostaw moze zaangazowac
wiasne srodki. Przelewu srodkdéw dokonuje sie z rachunku budzetu na rachunek transferowy
przy organie i nastepnie przekazuje jednostce budzetowej jako srodki na wydatki projektu,
badz bezposrednio na rachunek wydatkowy projektu realizowanego przez jednostke
budzetowa.

26. Na zadania inwestycyjne wspoétfinansowane z budzetu srodkéw europejskich i srodkow
pochodzenia zagranicznego Miasto moze pozyskiwaé przychody z zachowaniem przepisow
ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Przychody uruchamiane sg do wysokosci faktur lub na
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refundacje poniesionych wydatkéw i wptywajg na rachunek budzetu stanowigc zobowigzanie
Miasta Jarostawia. Pozyskane przychody przekazywane sg do jednostki budzetowej jako
srodki na wydatki. Miasto Jarostaw moze pozyskiwac¢ przychody zaréwno na wktad wiasny jak
i UE.

27. Odsetki od zobowigzan finansowych, jako koszty obstugi dlugu sa planowane i wykonane
w wydatkach budzetu na zasadach ogélnych. Odsetki zaptacone w trakcie realizacji projektu i
przed oddaniem inwestycji do uzytkowania zwigkszajg naktady ujete na koncie 080 — Srodki
trwate w budowie (inwestycje).

28. Réznice wynikajgce z rozliczenia kohcowego danego projektu przeksiegowuje sie na konto
960.

29. Przy ewidencji srodkéw pochodzgcych z budzetu $rodkow europejskich i Srodkow
pochodzenia zagranicznego niepodlegajgcych zwrotowi stosuje sie zasade kasowo —
memoriatowag, w zaleznosci od potrzeb ewidencyjnych w celu prawidtowego rozliczenia
projektu.

30. Jednostka budzetowa dokonuje rozliczenia wydatkéw projektu z organem finansowym na
podstawie sprawozdania budzetowego Rb-28S.

31. Refundacja wydatkéw na zadania wspoffinansowane z budzetu srodkéw europejskich i
srodkow pochodzenia zagranicznego niepodlegajgcych zwrotowi wpltywa w organie na
rachunek transferowy i ujmuje sie w ewidencji ksiegowej w podziatkach klasyfikacji budzetowej
okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $Srodkow
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych.

32. Odsetki od srodkéw na wydzielonych rachunkach projektéw zaréwno w jednostce
budzetowej, jak w organie stanowig dochody budzetu miasta i sg przekazywane do Wydziatu
Finansowo — Ksiegowego Urzedu Miasta Jarostawia, chyba ze umowa na projekt stanowi
inaczej.

33. Zasady archiwizowania dokumentacji zwigzanej z projektami okre$lone zostaty w
odrebnym rozdziale niniejszego zarzgdzenia. W przypadku dofinansowania ze zrodet
zewnetrznych w szczegolnosci UE przyjmuje sie zasady i okres przechowywania dokumentac;ji
zgodnie z zasadami zawartymi w umowach na poszczegodlne projekty.

34. Ustala sie nastepujgce zasady prowadzenia rachunkowosci oraz przeptywéw pienieznych.

1) Wydatki projektu podlegajg ewidencji w ksiegach Wydziatu Finansowo — Ksiegowego
UM Jarostawia.

2) W celu umozliwienia identyfikacji wszystkich transakcji i poszczegdlnych operaciji
bankowych zwigzanych z Projektem oraz dokonanych ksiegowan kosztéw, wydatkow,
przychodoéw i dochoddw, stosuje sie reguty okreslone w Zasadach (polityce)
rachunkowosci w Urzedzie Miasta, w szczegdlnosci z uwzglednieniem zasad
okreslonych w umowie zwigzanej z realizacjg Projektu.

3) Dla udokumentowania wszystkich zdarzen, transakcji, operacji bankowych zwigzanych
z realizacjg Projektu stuzg konta ksiegowe wykazane w Zatgczniku Nr 3.1 i Nr 3.2 do
niniejszych Zasad (polityki) Rachunkowosci UM Jarostawia

4) Na potrzeby Projektu tworzy sie takze konta analityczne dotyczgce dochoddow i
wydatkow w jednostkach budzetowych.

5) Przy realizacji Projektu obowigzujg zasady opisane w niniejszym rozdziale.

6) W zakresie ewidencji dochodéw budzetowych (Organ) obowigzujg zapisy niniejszego
rozdziatu.
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35. Na potrzeby Projektu wyodrebnia sie trzy rachunki bankowe dla potrzeb przekazywania
Srodkow finansowych i ich wydatkowania:

1) rachunek zaliczkowy,

2) rachunek transferowy,

3) rachunek wydatkowy.

36. Zapisy ksiegowe z wyciggéw bankowych odbywajg sie jednoczes$nie w Organie i
jednostkach budzetowych pod datg zdarzenia gospodarczego, angazujg odpowiednie konta
ksiegowe w Organie i jednostkach budzetowych realizujgcych Projekt:

1) w zakresie rachunku zaliczkowego ustala sie:

a) w Organie:

wplyw zaliczki ujmuje sie jako dochdd budzetu przy zastosowaniu odpowiedniej
klasyfikacji budzetowe;j,

wyptaty (ptatnosci) ksieguje sie jako przekazanie srodkéw na wydatki dla jednostki
budzetowej,

niewykorzystana kwota zaliczki podlega zwrotowi do instytuciji finansujgcej w terminie
wynikajgcym z umowy,

saldo srodkow na dzien 31 grudnia jest potwierdzane przez budzet (Organ), na
potrzeby sporzgdzenia bilansu,

b) w jednostce budzetowe;j:

wplyw zaliczki z instytucji wdrazajgcej, nie podlega ewidencji w jednostkach
budzetowych

wyptaty zobowigzan za wykonane roboty, ustugi lub dostawy dla wykonawcéw ksieguje
sie jako wydatki przy réwnolegtym ksiegowaniu na podstawie dowodu PK (Polecenie
Ksiegowania) srodkow otrzymanych na wydatki do wysokosci dokonanej ptatnosci,
ptatnosci z rachunku zaliczkowego dokonuje sie na konto wydatkéw catego Projektu;
w tym w cze$ci finansowanej z UE "7",

na dzien 31 grudnia jednostka budzetowa nie potwierdza salda niewykorzystanej
zaliczki.

2) w zakresie rachunku transferowego:

rachunek tworzy sie tylko w Organie na potrzeby przekazywania refundacji
poniesionych wydatkéw z instytucji wdrazajgcej i jest w dyspozycji budzetu (Organ),
otrzymane refundacje ksieguje sie jako dochéd budzetu (Organ),

otrzymane srodki przekazuje sie na rachunek gtéwny budzetu (Organ),

saldo na dzien 31 grudnia potwierdza Organ.

3) w zakresie rachunku wydatkowego:

a) w Organie:
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- rachunek jest w dyspozycji budzetu (Organ) i stuzy do przekazywania $rodkéw
finansowych dla jednostek budzetowych realizujgcych Projekt w czesci stanowigcej
wktad wiasny ,9”,"0”

- rachunek zasilany jest w srodki finansowe z rachunku gtéwnego budzetu i
przekazywane sg na rachunki wydatkow w jednostkach realizujgcych wydatki Projektu
(ZIM, UM),

- saldo na 31 grudnia oznacza stan przekazanych srodkow na wydatki Projektu, do
rozliczenia z jednostka.

b) w jednostkach budzetowych

Na potrzeby Projektu tworzy sie takze konta analityczne dotyczgce dochoddw i wydatkow.

37. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest zaréwno dla wydatkéw kwalifikowalnych,
jak i niekwalifikowalnych. Jezeli dany wydatek uznawany jest za niekwalifikowalny to nie
wyrzuca sie go poza projekt tylko przeksiegowuje sie na wydatki (koszty) niekwalifikowalne w
ramach wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu. Jednostka Urzgd Miasta wydatki projektu
finansowane z czesci wkiadu wtasnego - ,9” i ,0” realizuje z rachunku Projektu, chyba ,ze
umowa stanowi inaczej.

38. Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych Projektu. stanowig
dochody budzetu Miasta i przekazywane sg do Organu. chyba, ze umowa stanowi inacze;j.

39. Jednostka Urzad Miasta Jarostawia dokonuje rozliczenia dochodu z organem na
podstawie sprawozdania budzetowego Rb-27S.

40. Wszystkie dowody ksiegowe stanowigce podstawe dokonywania wydatkow ze Srodkow
Projektu podlegajg szczegdtowemu opisowi z uwzglednieniem zasad niniejszego rozdziatu.

41. Wszystkie oryginalne dowody Zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizaciji
projektu znajdujg sie w Wydziale Finansowo — Ksiegowym, a kopie w Wydziale Wydziat
Rozwoju Miasta i Infrastruktury Technicznej (RMI).

42. Biuro Pozyskiwania Funduszy na podstawie oryginatéw dowodow ksiegowych sporzadza
wniosek o ptatno$¢ z zachowaniem wszystkich zasad okreslonych w umowie z instytucjg
wdrazajaca.

43. Powyzsze zasady zawarte w niniejszym rozdziale obowigzujg takze przy projektach
realizowanych przez inne niz Urzad Miasta Jarostawia jednostki budzetowe miasta.

44. Przy projektach partnerskich oraz projektach realizowanych wspolnie z innymi
jednostkami powigzanymi z miastem, obowigzujg dodatkowe wytyczne.

45.Rrachunek dotacyjny tworzy sie dla sSrodkow otrzymanych z Instytucji Wdrazajgcej, celem
przekazania tych $rodkéw partnerom projektu. Wptyw srodkéw na rachunek dotacyjny
wprowadza sie do budzetu lidera po dochodach i wydatkach celem przekazania ich
poszczegolnym partnerom projektu. Nadzér nad przekazywaniem i rozliczeniem srodkow
w formie dotacji partnerom sprawujg wydziaty merytoryczne realizujgce projekty. Rachunek
jest w dyspozycji Organu i jednostki budzetowej jako Urzad Miasta Jarostawia.

46.Rrachunek transferowy — na ten rachunek wptywajg srodki tytutem refundacji poniesionych
wydatkéw zaréwno dla lidera projektu, partnerow oraz jednostek powigzanych z miastem.
Wptyw $rodkéw z refundacji wprowadza sie do budzetu po dochodach. Natomiast po
wydatkach wprowadza sie w czesci naleznej refundacji partnerom projektu oraz jednostkom
powigzanym z miastem w celu ich przekazania. Podziatu srodkéw z tytutu refundacji dokonujg
wydziaty merytoryczne realizujgce projekty. Rachunek ten jest w dyspozycji Organu.
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47. Rachunek zaliczkowy (gtowny) tworzy sie dla srodkéw otrzymanych z Instytucji
Zarzadzajgcej z przeznaczeniem dla Lidera, partnerow w projektach, a takze jednostek
powigzanych z miastem w projektach, i tak:

a) otrzymane s$rodki z Instytucji Zarzadzajacej na rachunek zaliczkowy (gtéwny) ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych Organu i Urzedu Miasta zgodnie z zasadami ujetymi w
niniejszym rozdziale,

b) otrzymane $rodki z Instytucji Zarzadzajacej na rachunek zaliczkowy (gtéwny) w czesci
naleznej dla jednostki budzetowej miasta realizujgcej projekt, przekazywane sg poprzez
konto rozrachunkowe ,240” przez organ na rachunek zaliczkowy, utworzony na potrzeby
jednostki budzetowej realizujgcej projekt (innej niz UM). Zapiséw ksiegowych w czesci
dotyczgcej realizowanych wydatkéw dokonuje sie zgodnie z zasadami ujetymi w
niniejszym rozdziale. Rachunek jest w dyspozycji jednostki budzetowej miasta i Organu,

c) otrzymane $rodki na rachunek zaliczkowy (gtéwny) z przeznaczeniem dla partnerow i
jednostek powigzanych z miastem (innych niz jednostka budzetowa miasta) przekazywane
sg przez jednostke budzetowg UM w celu realizacji projektu.

48. Podziatu srodkow z Instytucji Zarzgdzajgcej, zaréwno na rachunku zaliczkowym (gtéwnym)
jak i refundacyjnym dokonujg wydziaty merytoryczne Urzedu Miasta realizujgce projekt.
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Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 27 grudnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

ROZDZIAL | - TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta Jarostawia prowadzone sg w siedzibie: Urzedu Miasta
Jarostawia, 37-500 Jarostaw, Rynek 1.

2. Ewidencja ksiegowa (ksiegi rachunkowe) prowadzona jest modutowo przy pomocy
urzgdzen komputerowych, w jednolitym srodowisku informatycznym — systemie RATUSZ —
ktére jest zintegrowanym systemem informatycznym do zarzgdzania jednostkami
administracji samorzgdowej, firmy Rekord S| Sp. z o0.0. Bielsko-Biata, ul. Kasprowicza 5.

2.1. Poszczegdlne moduty ewidencji umozliwiajg, zgodne 2z niniejszymi zasadami,
prowadzenie jej w odrebnych Wydziatach Urzedu Miasta Jarostawia.

3. Szczegotowy opis podstawowych funkcji poszczegdlnych modutdw wraz z opisem
algorytmoéw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, wykaz zbiorow danych
tworzgcych ksiegi rachunkowe, ulokowanych na serwerze jednostki, z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w
procesach przetwarzania danych, zawarty jest w ,podreczniku uzytkownika”, stanowigcym
zatgcznik do zarzgdzenia.

4. Ochrona danych i bezpieczenstwo uzytkowania systemu zapewnione sg przez funkcje
administratora systemu, ktérg petni Biuro Informatyki i Przetwarzania Danych Urzedu Miasta
Jarostawia.

5. Kazdy uzytkownik systemu otrzymuje identyfikator oraz hasto dostepu.

6. Wszystkie dane systemowe podlegajg archiwizacji po zakonczeniu pracy uzytkownikow
systemu poprzez sporzgdzanie kopii zapasowych codziennie na dysk twardy serwera. Dane
przechowywane sg przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksigg
rachunkowych.

7. Ewidencje ksiegowg prowadzi sie w nastepujgcych systemach:

7.1. Ksieggowos¢ Budzetowa - Pakiet Ksiggowos¢ budzetowa usprawnia realizacje zadan
zwigzanych z ewidencja i rozliczeniem budzetu. Pakiet ksiegowosci budzetowej jest
przeznaczony dla jednostek samorzadu terytorialnego i podlegtych im jednostek.

1) Program eProjekt stuzy do projektowania planu budzetowego na rok nastepny.
Umozliwia on opracowanie harmonogramoéw realizacji dochodéw i wydatkow
roku biezgcego. Zostat napisany w technologii tréjwarstwowej, obstuga odbywa
sie w oknie przegladarki internetowej.

Wybrane funkcjonalnosci:

a) projektowanie budzetu w uktadzie klasyfikacji budzetowej i/lub uktadu zadaniowego,
b) dwa etapy przygotowania planu na rok nastepny: prognoza i projekt planu,
c) mozliwos¢ przygotowania kilku niezaleznych wariantow prognozy i projektu,
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d)

)
9)

h)
i)
)

k)

n)

2)

mozliwo$¢ przygotowania prognozy na poziomie wydziatdbw merytorycznych i dalsze
opracowanie ich przez stuzby skarbnika,

mozliwo$¢ generowania projektu na podstawie dowolnej wersji prognozy,

projekt - przygotowanie uchwaty budzetowej,

mozliwos¢ nadawania statuséw dla prognozy i projektu (otwarte, zablokowane,
zamkniete),

analiza danych i wydruki wg dowolnej struktury danych,

mozliwo$¢ eksportu projektu budzetu do programu Bestia,

mozliwo$¢ opracowania miesiecznych harmonogramow realizacji planu dochodéw i
wydatkéw budzetowych,

mozliwo$¢ przygotowania harmonogramow na poziomie wydziatbw merytorycznych i
dalsze opracowanie ich przez stuzby skarbnika,

mozliwo$¢ nadawania statuséw dla harmonogramoéow (otwarte, zablokowane,
zamkniete),

mozliwo$¢ wykorzystania informacji o wykonaniu budzetu podczas tworzenia
harmonogramu na nastepny miesigc,

mozliwos¢ kopiowania harmonogramowanych kwot z harmonogramow miesiecy
poprzednich.

Budzet - Program Budzet dedykowany jest Skarbnikom i pracownikom
wydziatéw Budzetowych. Pozwala kontrolowa¢ wykonanie budzetu zaréwno w
ukladzie klasyfikacji budzetowej, jak i tzw. uktadu zadaniowego - w oparciu o
dokumenty planu i jednostkowe sprawozdania budzetowe. Program umozliwia
takze przygotowywanie sprawozdan zbiorczych do Regionalnych Izb
Obrachunkowych.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)

mozliwo$¢ ewidencji danych wg klasyfikacji budzetowej oraz réwnolegle w tzw. uktadzie
zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentow,
z mozliwoscig przypisywania wielu pozycji (paragraféw) klasyfikacji budzetowej do danego
zadania,

obstuga danych dla poszczegdlnych dysponentow budzetowych z mozliwoscig
ograniczenia lub wytgczenia dostepu do danych budzetowych okreslonych dysponentdéw
dla poszczegolnych uzytkownikow programu,

tworzenie planu dochodéw i wydatkéw dla poszczegdinych dysponentéw,

mozliwo$¢ ewidencji uchwat budzetowych w doktadnosci do grup paragraféw wg nowe;j
ustawy o finansach publicznych,

drukowanie uchwat jako zatgcznikéw,

ewidencja dokumentéw planu budzetowego z dokfadnoscig do paragraféw,

eksport uchwat i dokumentéw planu budzetowego do programu Bestia,

wysytanie planu w formie elektronicznej do podlegtych jednostek budzetowych,

mozliwo$¢ importu dokumentéw zmieniajgcych plan (decyzji kierownikdéw) z programu FK
eksploatowanego w jednostkach budzetowych,

kartoteka miesiecznych sprawozdan jednostkowych z podlegtych jednostek budzetowych
(m.in. RB-27S, RB-28S, RB-27ZZ, RB-50, RB-30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB-WS, Bilans,
Rachunek Zyskéw i Strat, Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki),

wczytywanie sprawozdan jednostkowych w formie elektronicznej z systeméw FK, Budzet
RB, Bestia i innych,

weryfikacja miesieczna i kwartalna wczytywanych sprawozdan,

weryfikacja identyfikatora sprawozdania (zgodnosc¢ z wersjg papierowg),

kontrola zgodnosci planu jednostki z planem wg uchwat,

agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzgdzanie sprawozdan zbiorczych oraz
przesytanie ich w formie elektronicznej do RIO za posrednictwem programu Bestia (m.in.
RB-27S, RB-28S, RB-27ZZ, RB-50, RB-30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB-WS, Bilans,
Rachunek Zyskow i Strat, Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki),
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p)

a)

mozliwo$¢ przegladania i grupowania danych na dowolnych poziomach struktury
klasyfikacji budzetowej (dziat - rozdziat - paragraf - pozycja) lub na dowolnych poziomach
struktury uktadu zadaniowego,

przeglgdanie kartoteki budzetowej wedtug dowolnego, ustalanego przez uzytkownika
tabelarycznego sposobu prezentacji danych,

mozliwo$¢ przedstawienia w kartotece budzetowej biezgcych podsumowan na wielu
poziomach grupowania danych,

filtry danych uwzgledniajgce rodzaj finansowania, grupy dysponentéw, klasyfikacje oraz
zadania budzetowe,

tworzenie zestawieh o dowolnej doktadnosci,

obstuga archiwum z lat poprzednich,

prezentacja danych, wg stanu na dowolny dzieh roku kalendarzowego,

tworzenie réznorodnych zestawien,

eksport danych i zestawien do arkuszy kalkulacyjnych Excel oraz OpenOffice, wspotpraca
z programem Modut Analityczny.

Finanse - System Finansowo-Ksiegowy jest wszechstronnym narzedziem
umozliwiajagcym prowadzenie rachunkowosci finansowej oraz wspomagajgcym
rachunkowos$¢ zarzadcza. W oparciu o zdefiniowane przez uzytkownika oddziaty
i rejestry ksiegowe, plan kont oraz parametry budzetowe system umozliwia
gromadzenie danych, ich przetwarzanie oraz przegladanie w postaci
réznorodnych raportéw i zestawien.

Program zapewnia petng kontrole naleznosci, zobowigzan oraz wykonania planu
budzetowego. Trzystopniowy proces zatwierdzania dokumentéw oraz system definiowania
uprawnien do poszczegodlnych rejestrow i oddziatbw chronig przed dokonaniem
niepozgdanych zmian w obrotach.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)

b)
c)

d)

e)

i)
)

k)

petna zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami prawnymi w zakresie zasad prowadzenia
ksiag rachunkowych, finanséw publicznych, podatku od towardw i ustug,

mozliwo$¢ prowadzenia wielu ksigg oraz dziennikdw (rejestrow),

rownolegta ewidencja syntetyczna (konta ksiegi gtéwnej) i analityczna (wg podziatki
budzetowej),

ewidencja danych wg klasyfikacji budzetowej jak i rownolegle w tzw. uktadzie zadaniowym
budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentéw,

mozliwo$¢ prowadzenia wykonania w uktadzie klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Rb
WS)

ewidencja pozabilansowa,

rejestr podatku VAT - naliczonego i naleznego z podziatem wg rodzaju i stawek VAT,
automatyczne dekretowanie danych pochodzacych z systemow dziedzinowych; np. $rodki
trwate, wyposazenie, ptace, rejestr umoéw (zaangazowanie),

prowadzenie dziennikéw czgstkowych oraz jednego dziennika ciggtego,

modut rozrachunkéw z kontrahentami w tym windykacja naleznosci wraz z zapewnieniem
odpowiedniej korespondencji: uzgodnienie sald, wezwanie do zaptaty, noty odsetkowe,
narzedzia weryfikacji poprawnoéci wprowadzanych obrotéw celem ujmowania w
dziennikach tylko zapisbw sprawdzonych (zatwierdzanie dokumentéw, blokowanie
rejestrow),

peten dostep do danych archiwalnych, zarowno w ramach biezgcego roku obliczeniowego
jak i lat ubiegtych,

obstuga rozliczen w walutach,

mozliwo$¢ eksportu danych do zewnetrznych systemow (Budzet RB, Przelew, inne bazy
danych FK),

definiowanie regut przeksiegowan, tworzenie na ich podstawie automatycznych
przeksiegowan miesiecznych i rocznych,
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automatyczne tworzenie BO, przeksiegowanie BO na podstawie bilansu przeksztatcenia,
import planu budzetowego z systemu Budzet,

ewidencji zmian planu budzetowego (decyzje kierownikéw jednostek) i mozliwos¢ wystania
ich w formie elektronicznej do zarzadu JST,

kontrola wartosci kosztéw, zaangazowania i wykonania budzetu w oparciu o plan
budzetowy,

tworzenie sprawozdan budzetowych oraz finansowych,

mozliwo$¢ definiowania regut sporzgdzania sprawozdan finansowych,

nadawanie uprawnien do poszczegolnych ksigg, dziennikéw, wydziatow budzetowych oraz
rejestrow kontrahentow.

Srodki Trwate - Program Srodki Trwate stuzy do obstugi zadan zwiazanych z
prowadzeniem ewidencji srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych jednej lub wielu jednostek organizacyjnych z dowolnie zdefiniowanym
podziatem, np. na: dzialy, wydzialy, referaty, osoby odpowiedzialne, biura,
pokoje - zgodnie z potrzebami uzytkownikéw.

Program umozliwia kontrole danych zapisywanych w karcie $rodka trwatego pod wzgledem
formalnym oraz automatyczne naliczanie wysokosci przeszacowania i umorzenia. Zapewnia
on takze petny dostep do danych o wszystkich $rodkach trwatych zarejestrowanych w
systemie i odnotowuje zmiany tych danych na przestrzeni czasu w postaci tzw. historii zmian.
Mozliwe jest ponadto tworzenie réznego rodzaju zestawien wedtug wiasnych potrzeb,
modyfikowania ich wygladu oraz exportu tych zestawien do formatu xIs lub pdf.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)
b)

c)

k)

automatyczne obliczanie nowych wartosci odpiséw amortyzacyjnych w przypadku:
sprzedazy, likwidacji przekazania lub zmiany wartosci srodkow trwatych,

mozliwo$¢ tatwego i szybkiego tworzenia sprawozdania SG-01, poprzez dostosowanie pola
do indywidualnych potrzeb danej jednostki gospodarczej,

dostosowanie unikalnosci nr inwentarzowego do potrzeb jednostki, mozliwos¢ ustalenia ich
z doktadnoscig do rodzaju, klasyfikacji, grupy lub kartoteki (mozliwos¢ nadawania kolejnych
numeréw podpowiadanych w zaleznosci od wybranej unikalnosci, lub bez podpowiadania,
wowczas mozna tworzy¢ nr inwentarzowe bardziej skomplikowane),

drukowanie etykiet dla sSrodkow zawierajgcych numer ewidencyjny i kod kreskowy,
inwentaryzacja srodkéw trwatych, réwniez przy uzyciu czytnikow kodow kreskowych i
terminali,

mozliwos¢ ustawienia programu w taki sposéb, aby kto inny wprowadzat dokumenty, a inna
osoba je zatwierdzata,

mozliwo$¢ wydrukéw do pliku XLS i PDF,

catkowity opis cech srodka trwatego (poczgwszy od rodzaju ewidencji, klasyfikacji, nr
inwentarzowego, nazwy, daty przyjecia do uzytkowania i wartosci poczatkowej, do zdjecia
ze stanu, daty umorzenia, wyrdznika, danych dodatkowych, stawek amortyzacji, dziatu
gospodarczego, i wielu innych dodatkowych kolumn, mozliwych do wysSwietlenia w
kartotece srodkow trwatych),

mozliwo$¢ grupowania $rodkow trwatych, np.: ze wzgledu na pozycje w Klasyfikaciji
Rodzajowej Srodkéw Trwatych, miejsca ich uzytkowania. W zaleznoéci od zdefiniowanych
wczesniej stownikdw mozna narastajgco i malejgco grupowac wszystkie pozycje z kartoteki
srodkéw trwatych,

ewidencja miejsc uzytkowania srodkéw w ujeciu historycznym (sledzenie zmian miejsc
uzytkowania poprzez historie zmian wprowadzanych w srodku trwatym za pomocag
dowodow ksiegowych. Kazda zmiana dotyczaca np. zwigkszenia warto$ci srodka trwatego,
zmniejszenia wartosci, przekazania, likwidacji jest fatwo dostepna i widoczna na srodku
trwatym w zaktadce ,Obroty”),

mozliwo$¢ okreslenia kont, na ktére majg by¢ ksiegowane kwoty umorzen.
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5)

Budzet RB - Budzet RB umozliwia dwustronng elektroniczng wymiane informacji w
zakresie sprawozdan budzetowych i finansowych pomiedzy jednostka budzetowg
sporzadzajgca sprawozdanie, a organem to sprawozdanie przyjmujgcym.

Program moze pracowaé¢ w samodzielnym srodowisku, niezaleznie od systemoéw
Budzet oraz FK, badz w Scistej wspoétpracy z wymienionymi modutami, dzieki
czemu mozliwa jest pelna automatyzacja obiegu dokumentow
sprawozdawczosci budzetowej i finansowej - zarowno w ukladzie klasyfikacji
budzetowej jak i uktadu zadaniowego budzetu.

Wybrane funkcjonalnosci:

generowanie planu budzetowego w systemie budzet i jego elektroniczna transmisja w
postaci pliku do jednostki budzetowej,

odczyt planu w jednostce,

mozliwo$¢ wypetnienia kompletnych sprawozdan budzetowych i finansowych,

mozliwo$¢ przygotowania kompletnych sprawozdan budzetowych i finansowych
automatycznie w oparciu o zapisy na kontach ksiegowych z systemu FK,

weryfikacja poprawnosci danych na sprawozdaniach w uktadzie miesiecznym i kwartalnym,
wydruki sprawozdan zgodnie z obowigzujgcymi rozporzgdzeniami,

wysytanie sprawozdan w formie elektronicznej do Zarzadu Gminy (Budzet REKORD),
identyfikacja sprawozdan umozliwiajgca weryfikacje zgodnosci danych na wydruku z wersjg
elektroniczna,

filtry danych umozliwiajgce analize i wydruk sprawozdania czesciowego,

mozliwo$¢ eksportu sprawozdan jednostkowych do programu SJO Bestia,

Dysponent - Program Dysponent przeznaczony jest do ewidencji zamoéwien
publicznych, umoéw i faktur. Kontrola planu budzetowego podczas wprowadzania
i analizy danych umozliwia poszczegélnym wydziatlom merytorycznym biezacy
nadzor nad stanem wykonania budzetu.

Wielowymiarowa struktura uprawnienn pozwala z kolei na ustalenie i ograniczenie zakresu
dostepu do danych dla poszczegdlnych wydziatbw merytorycznych — dysponentow
budzetowych, przez co zapewnione jest petne bezpieczenstwo podgladu i obstugi przez
dysponenta tylko wiasnych danych budzetowych.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)
b)
c)

d)

e)

wspotpraca z programem Budzet (do projektowania i analizy wykonania budzetu) w
zakresie automatycznego pobierania dokumentéw planu budzetowego,

podglad aktualnej wartosci planu budzetowego oraz dokumentéw uchwat i zarzgdzeh z
ktérych wartos¢ ta wynika niezaleznie dla kazdego dysponenta budzetowego,

plan zamowienh publicznych wg poszczegdlnych kategorii i kodéw CPV,

rejestr zamowien publicznych, czyli ewidencja wszczetych postepowan o zamowienia
publiczne i zwigzanej z tym faktem ,rezerwacji” srodkéw budzetowych niezbednych do
pozniejszej realizacji tych zamédwien,

rejestr uméw — ewidencja umow zawieranych przez poszczegdlne wydziaty urzedu w
konteks$cie zaangazowania srodkéw budzetowych,

rejestr faktur — ewidencja faktur, wynikajgcych z realizacji zawartych umow a takze faktur i
innych dokumentow rozliczeniowych niezwigzanych z umowami,

zatwierdzanie dokumentéw potwierdzajgce ich poprawnosé merytoryczng i finansowa,
wspotpraca z programem FK w zakresie automatycznego ksiegowania zaangazowania
budzetu — generowanie dekretéw ksiegowych do modutu finansowo — ksiegowego
wynikajgcych z zaewidencjonowanych uméw oraz faktur niezwigzanych z umowami,
automatyczne ksiegowanie zobowigzan — generowanie dekretow ksiegowych do modutu
finansowo — ksiegowego (konta zespotu 2) wynikajgcych z zaewidencjonowanych faktur i
innych dokumentéw rozliczeniowych,
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7

podglad zrealizowanych ptatnosci (zaksiegowanych w module FK wyciggow bankowych) w
powigzaniu z umowg i faktura,

wielowariantowa analiza rozliczenia uméw (rozliczeni wg faktur, rozliczenie wg zaptat,
analiza umoéw przeterminowanych, rozliczenie wg wybranych podziatek klasyfikacji
budzetowej i symboli zadan),

kontrola realizacji budzetu — analiza srodkéw budzetowych pozostajgcych do dyspozycii,
na réznych etapach realizacji zadan (faktycznego wykonania, zaangazowania, wszczetych
zamowien publicznych),

ewidencja wydatkéw strukturalnych,

generowanie szeregu zestawien w réznych przekrojach.

Kasa - Program Kasa stuzy do wspomagania pracy w urzedach miejskich i
gminnych, w ktérych przyjmowane s wptaty i dokonywane sg wypfaty.

Wybrane funkcjonalnosci:

8)

mozliwos¢ obstugi wielu kas i kasjerow,

rejestracja wptat dla poszczegodlnych tytutdw ptatnosci w oddzielnych rejestrach kasowych,
mozliwo$¢ podgladu wszystkich zobowigzan klienta z informacja, w jakim podsystemie sg
ewidencjonowane i jaka jest wysoko$¢ odsetek, kosztow upomnienia, optaty prolongacyjnej,
prowadzenie wszelkich rozliczen kasowych z rownoczesng ich automatyczng dekretacjg
sporzgdzanie raportéw kasowych z biezgcg kontrolg salda kasowego,

wystawianie dowolnych dokumentéw kasowych typu KP, KW i itp.,

wspétpraca z programami podatkowymi umozliwiajgca przyjecie w kasie wplaty
przygotowanej w ksiegowosci podatkowej lub przyjecie wptaty z odsetkami bezposrednio w
kasie,

mozliwo$¢ zdefiniowanie wiasnych dokumentéw kasowych, ich wyglgdu i sposobu
drukowania,

wydruk raportu kasowego w uktadzie szczegétowym, Ilub w ukfadzie sum na
poszczegodlnych tytutach wptat,

zamkniecie uzgodnionego raportu kasowego i otwarcia nowego.

Faktura - Program Faktura zapewnia petng obstuge sfery obrotu towarowego
(sprzedaz towaréw) w przedsiebiorstwie lub instytucji dowolnej wielkosci.

Wybrane funkcjonalnosci:

wystawianie faktur VAT (dokumentdéw korygujgcych),

mozliwo$¢ wystawiania paragonéw,

automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku VAT przy wystawianiu faktur i biezgca
kontrola naliczonego podatku VAT (od brutto, od netto),

kompletna informacja dotyczaca faktury (numer, data, petna informacja o kontrahencie
sposob i termin zaptaty, % podatku, terminy ptatnosci, wartos¢ faktury, wielkosc
naliczonego podatku itp.),

obstuga kartoteki kontrahentow i kartoteki osob fizycznych,

wydruk faktur z mozliwoscig podgladu przed wydrukiem,

mozliwos¢ tworzenia przez uzytkownika faktury o zgdanej szacie graficznej i zawierajgcej
wybrane dane zmienne,

prowadzenie kartoteki zawierajgcej kompletne dane dotyczace klientdow m. in. numer
identyfikacji podatkowej NIP, podziat klientéw wg dowolnych kryteriéw,

tworzenie dowolnych zestawien dotyczgcych wystawionych faktur, sprzedanych ustug,
towarow i wspdtpracujgcych kontrahentow,

wspotpraca z drukarkami,

mozliwo$¢ tworzenia przez uzytkownika dowolnych tekstéw z mozliwoscig wykorzystania
ich przy wystawianiu faktury,

mozliwo$¢ wykorzystania stownikéw w trakcie wprowadzania danych,
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m) ograniczenie dostepu do niektérych funkcji systemu w zaleznosci od uprawnien

n)

poszczegolnych operatorow,
mozliwo$¢ generowania faktur od nadptat z tytutu umow dzierzaw.

9) Wyposazenie - Przeznaczeniem programu Pozostate Srodki Trwate jest

prowadzenie petnej ewidencji sSrodkow o wartosci ponizej 10.000 zt

Wybrane funkcjonalnosci:

a)

prowadzenie jednolitej kartoteki wyposazenia zapewniajgcej unikalno$¢ numerdw
inwentarzowych,

mozliwo$¢ transmisji danych z systemu gospodarki materiatowej,

definiowanie przez Uzytkownika dokumentéw ksiegowych dotyczgcych obrotu
wyposazeniem,

prowadzenie kartoteki w podziale na dowolne rodzaje ewidencji np. ilosciowej, ilosciowo —
wartosciowej, wartosciowej,

mozliwos¢ przeszacowania wyposazenia,

drukowanie etykiet dla sSrodkow zawierajgcych numer ewidencyjny i kod kreskowy,
sporzgdzanie arkuszy inwentaryzacyjnych w oparciu o spis z natury. Mozliwos¢
przeprowadzania inwentaryzaciji,

mozliwo$¢ dokumentacyjnej zmiany lokalizaciji,

mozliwo$¢ wydrukow do pliku XLS i PDF,

inwentaryzacja srodkéw trwatych, réwniez przy uzyciu czytnikow koddw kreskowych i
terminali.

10) eUrzad - eUrzad to urzad dostepny droga elektroniczna, w ktérym mozna zatatwié
sprawy niezaleznie od pory dnia i miejsca pobytu. W e-urzedzie obstuga interesantéw
odbywa sie na biezgco. Uzyskanie informacji, ztozenie wniosku, zatatwienie i
monitorowanie sprawy odbywa sie zdalnie poprzez Internet i - co réwnie wazne -
zgodnie z procedurami bezpieczenstwa informacji. Aplikacja zwieksza ponadto
efektywnos¢ pracy administracji samorzadowe;.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

i)
)

k)

udostepnianie informaciji publicznych z danych strukturalnych,

mozliwos¢ prostego dodawania zestawien z innych obszaréw,

mozliwo$¢ pobierania danych z réznych baz danych,

mozliwosc¢ tgczenia zestawien w wielopoziomowe uktady hierarchiczne z wywotywaniem
zestawien podrzednych z przekazywaniem parametrow poprzez odnosniki,
udostepnianie informacji po uwierzytelnieniu (np. podatki, inne opfaty i rozrachunki z
urzedem, stan sprawy, itp.),

mozliwos¢ prostego dodawania zestawienh z innych obszaréw,

mozliwo$¢ pobierania danych z réznych baz danych,

mozliwo$¢ tgczenia zestawien w wielopoziomowe uktady hierarchiczne z wywotywaniem
zestawien podrzednych z przekazywaniem parametrow poprzez odnosniki,

mozliwo$¢ realizacji ptatno$ci naleznosci podatkowych poprzez ustuge PayByNet,
mozliwo$¢ tworzenia hierarchicznego katalogu ustug z odnosnikami do miejsc publikacji
ustug w sieci oraz kategoryzacja,

zarzgdzanie uzytkownikami (obstuga wtasnych kont uzytkownikéw systemu; mozliwos¢
wykorzystania kont uzytkownikéw z platformy ePUAP do logowania do systemu -
integracja z ePUAP w zakresie ,Single Sign-on”; obstuga mechanizmu petnomocnictw).
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7.2.. Podatki - System autorstwa firmy REKORD umozliwia kompleksowg obstuge dochodéw
z tytulu podatkéw. Moduty PODATKOWE obstugujg zaré6wno kwestie wymiarowe jak i
zwigzane z ksiegowoscig analityczng, sg modutem w petni kompleksowym i zintegrowanym
pod wzgledem danych finansowych jak rowniez dokumentéw jakie pojawiaja sie w systemie.
Ponadto istnieje mozliwos¢ pobierania danych z ewidencji zewnetrznych: ogélnopolskich
(Ewidencja Pojazdow, Krajowy Rejestr Sadowy, Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej) i
gminnych (System Informacji o Terenie Gminy, Ewidencja Ludnosci).

1)

Firmy — modut w systemie PODATKI. Program stuzy do obstugi wymiaru i
ksiegowosci podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego oséb prawnych.

Wybrane funkcjonalnosci programu FIRMY — cze$¢ wymiarowa:

mozliwo$¢ wprowadzania danych o opodatkowanych nieruchomosciach z wykorzystaniem
powigzania z danymi z ewidencji gruntow;

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpiséw;

drukowanie zapiséw na kartach kontowych wedtug zadanych kryteriow;

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien z mozliwoscig ich drukowania;
wprowadzanie zmian na podstawie deklaracji korygujgcych;

zmiany wysoko$ci podatku w ciggu roku, korekta za lata ubiegte a takze wprowadzenie
umorzen, odroczen, roziozenia na raty, przedawnien, zabezpieczeh wykonania
zobowigzania podatkowego;

generowanie indywidualnych kont bankowych i wysytanie odpowiednich zawiadomien do
podatnikow;

mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocg odpowiednich
zestawien;

wspotpraca z modutem eDokument - istnieje mozliwo$¢ wczytywania do systemu deklaracji
i zatgcznikdw ztozonych przez podatnika za pomocg platformy ePuap oraz SEKAP.

Wybrane funkcjonalnosci programu FIRMY — czes¢ ksiegowa:

a)
b)
c)

d)
e)

wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,

ksiegowanie wptat z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie,

mozliwos¢ zastosowania roznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajgcych analize
wpftat, np. wptaty gotowkowe, wyciggi bankowe, przeksiegowania, zwroty,

prowadzenie dziennika obrotow z mozliwoscig drukowania wedtug zadanych kryteridw,
prowadzenie ewidencji zalegtosci z mozliwoscig wydawania oraz drukowania postanowien
0 wszczeciu postepowania, decyzji okreslajgcych zalegto$é, upomnien oraz tytutow
wykonawczych,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytutbw wykonawczych i postanowien o zarachowaniu
wptat,

mozliwos$¢ przesytania not do systemu FK za pomocg oddzielnego modutu,

mozliwos¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomocg
oddzielnego modutu,

wspotpraca z kasg podatkowg z opcjonalnym zastosowaniem koddw kreskowych do
identyfikacji wptacajgcego,

wspotpraca z kasg obstugujgca karty ptatnicze (w opcji obstugi kart ptatniczych),
automatyczne wykonywanie sprawozdan RB-27 oraz sprawozdan RBN na podstawie
zapisow ksiegowych,

wspotpraca z modutem eDokument oraz platformami ePuap, SEKAP.

Posesja modut w systemie PODATKI. Program stuzy do obstugi wymiaru i
ksiegowosci podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego osé6b fizycznych.
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Wybrane funkcjonalnosci programu POSESJA — cze$¢ wymiarowa:

a)
b)
c)
d)

e)

)
9)

h)
i)
)
k)
1)

m)

ewidencja przedmiotéw i podmiotéw opodatkowania,

obliczanie wymiaru podatku i jego podziat na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny,
zmiany wysokosci podatku w ciggu roku, korekta za lata ubiegte a takze wprowadzenie
umorzen, odroczen, roziozenia na raty, przedawnien, zabezpieczeh wykonania
zobowigzania podatkowego,

drukowanie decyzji wymiarowych, blankietow potwierdzenia odbioru decyzji oraz
blankietow, dzieki kibrym mozna dokonaé¢ wptaty podatku w kasie urzedu lub w banku,
tworzenie i drukowanie postanowien, wszczec¢ postepowania, postanowien pod potrzeby
uzytkownika,

drukowanie zapiséw na kartach kontowych wedtug zadanych kryteriow,

wykorzystywanie danych z ewidencji gruntow i podpowiadanie rodzaju podatku w
zaleznosci od wprowadzonych informaciji,

wykorzystanie danych z ewidencji ludnosci oraz ewidencji gruntow do wprowadzenia
danych o podatnikach,

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypiséw i odpisow,

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien oraz tytutdow
wykonawczych z mozliwoscig drukowania,

generowanie danych do sprawozdania RB-27s (skutki, ulgi),

mozliwo$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocg odpowiednich
zestawien,

wspotpraca z czytnikami kodow kreskowych (w opcji kody kreskowe), a takze z modutem
eDokument — istnieje mozliwos¢ wczytywania do systemu informacji i zatgcznikéw
ztozonych przez podatnika za pomocg platformy ePUAP oraz SEKAP.

Wybrane funkcjonalnosci programu POSESJA — czes¢ ksiegowa:

a)
b)

c)

d)

)]

h)

3)

wprowadzanie sald BO z podzialem na podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny oraz
niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,

ksiegowanie wptat z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny wraz z
ewentualng podpowiedzig odsetek,

mozliwos¢ zastosowania roznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajgcych analize
wptat, np. wptat gotowkowych, wyciggow bankowych, przeksiegowan, zwrotéw wedtug
podmiotéw, u ktérych dokonano wptaty,

wspotpraca z kasg podatkowg z opcjonalnym zastosowaniem koddéw kreskowych do
identyfikacji wptacajgcego,

ewidencja upomnien, tytutdw wykonawczych i postanowien o zarachowaniu wpfat,
mozliwo$¢ przesytania not do systemu FK za pomocg oddzielnego modutu, a takze
tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomocg oddzielnego modutu
automatyczne wykonywanie sprawozdan RB-27 oraz sprawozdan RBN na podstawie
zapisow ksiegowych,

wspotpraca z czytnikami kodéw kreskowych (w opcji kody kreskowe), z kasg obstugujaca
karty ptatnicze (w opcji obstugi kart ptatniczych), a takze z modutem eDokument — istnieje
mozliwo$¢ wezytywania do systemu informaciji i zatgcznikéw ztozonych przez podatnika za
pomocg platformy ePuap oraz SEKAP.

Odpady komunalne - Program Odpady Komunalne stuzy do obstugi optat za
odpady, w kompleksowy sposéb wspierajagc gmine w zakresie realizacji zadan
dotyczacych nowej ustawy o czystosci i porzadku w gminach. Dzieki integracji
programu z innymi modutami pakietu Ratusz, gmina w szybki oraz intuicyjny
sposob moze wykorzysta¢ najwazniejsze dla niej funkcjonalnosci - poczynajac
od ewidencji nieruchomosci, poprzez naliczanie optat zgodnie z indywidualnag
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uchwala rady gminy, sktadanie deklaracji, ksiegowos¢ analityczna, az po analize
i generowanie sprawozdan.

Wybrane funkcjonalnosci:

ewidencja nieruchomosci, z ktérych wywozone sg odpady,

naliczanie optat dla mieszkancéw zgodnie z indywidualng uchwatg rady gminy,
generowanie wszelkiego rodzaju decyzji, raportdw oraz sprawozdah zgodnie z
obowigzujgca ordynacjg podatkowa,

mozliwos$¢ przydziatu nieruchomosci do odpowiednich sektorow z uwzglednieniem
informaciji o adresach nieruchomosci (generowanych w oparciu o informacje z map),
wspotpraca z innymi systemami wchodzgcymi w sklad pakietu Ratusz®, takimi jak:
system kasowy, obieg dokumentdéw, systemy podatkowe, finansowo ksiegowe, system
egzekucje oraz z systemem elektronicznych ustug publicznych eUrzad,

wspotpraca z systemami firm zewnetrznych w zakresie sprawozdan,

mozliwos$¢ realizacji ptatno$ci masowych oraz wptat kartami,

mozliwos¢ wykorzystania kodow kreskowych na decyzjach,

mozliwos¢ skfadania deklaracji podatkowych przez Internet.

Wyciagi bankowe - modut stuzy do komunikacji z systemami bankowymi w
zakresie obstugi ptatnosci masowych oraz importu wyciagéw wptat z terminali
ptatniczych. Wspétpracuje z programami pakietu Ratusz. W systemie istnieje
mozliwos¢ sporzadzania zestawien na podstawie wptat
przyjetych/zaksiegowanych w systemach dziedzinowych.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)

b)
c)

5)

kartoteka wyciggdbw z zapisem historii operacji dokonywanych na wyciggach
(wprowadzanie, zatwierdzanie),

wspotpraca z programami bankowymi w zakresie elektronicznej emisji i poboru danych,
wspotpraca z modutem Finanse — automatyczne dekretowanie dokumentéw ksiegowych
(wyciggéw bankowych).

Dyspozycja kasowa - Program wspomaga prace urzedow, w ktérych
przyjmowane sa wptaty i wyptaty, eliminujgc niekontrolowany obrét walorami
pienieznymi.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)
b)
c)

d)
e)

6)

wydawanie dyspozycji dla kasy dotyczgcej wptaty lub wyptaty,

emitowanie odpowiednich dowoddéw kasowych typu KP, K103, KW itp.,

sporzadzanie zestawieh na podstawie wydanych dyspozycji i wptat/wyptat
zrealizowanych przez kase,

wspotpraca z programami dochodowymi pakietu Ratusz,

cato$ciowy podglad w zobowigzania klienta powstate w systemach dochodowych
pracujgcych w urzedzie.

Pojazd - modut w systemie PODATKI. Stuzy do obstugi podatku od srodkéw
transportowych — (pojazdy powyzej 3,5 tony).

Wybrane funkcjonalnosci:
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a)

b)

c)

d)

7)

wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych, prawnych i nieposiadajgcych
osobowosci prawnej z wykorzystaniem stownikow miejscowosci i ulic, stownika
kontrahentow oraz informacji z Ewidencji ludnosci,

wprowadzanie danych o pojazdach na podstawie deklaracji DT-1 i zatgcznikow DT1/A
z mozliwoscig weryfikacji kwot podatku wpisanych przez podatnika z kwotami
wynikajgcymi z uchwaty rady,

generowanie indywidualnych kont bankowych i wysytanie odpowiednich zawiadomien do
podatnikéw,

ksiegowanie zalegtych i biezgcych wptat z automatyczng podpowiedzig naleznosci
gtébwnej, odsetek, kosztow upomnienia i optaty prolongacyjnej z zachowaniem
ksiegowania na najdawniejszg zalegtos¢ lub na podstawie dyspozycji wptaty,

mozliwos¢ potwierdzania decyzji na poziomie odbiorcy,

prowadzenie ewidencji korespondencji w tym wezwan, postanowien o wszczeciu
postepowania, decyzji okreslajgcych zobowigzanie podatkowe, upomnien oraz tytutow
wykonawczych oraz ich drukowania,

mozliwos¢ przesytania not do systemu FK za pomoca oddzielnego modutu,
automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 oraz sprawozdan RBN na podstawie
zapisow ksiegowych,

wspotpraca z systemem Centralnej Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow w zakresie
porownania ewidencji oraz jej uzupetniania,

wspotpraca z kasg podatkowg z opcjonalnym zastosowaniem koddéw kreskowych do
identyfikacji wptacajgcego,

wspotpraca z kasg obstugujgca karty ptatnicze (w opcji obstugi kart ptatniczych),
wspotpraca z czytnikami kodéw kreskowych (w opcji kodéw kreskowych),

wspétpraca z modutem eDokument — istnieje mozliwos¢ wczytywania do systemu
deklaracji i zatgcznikbw ztozonych przez podatnika za pomocg platformy ePuap oraz
SEKAP.

Rex - funkcjonujacy obecnie jako optata wprowadzona uchwalg rady gminy.
Program umozliwia obliczenie optaty od posiadania psa i ksiegowanie wplat
podatnikéw w tym zakresie.

Wybrane funkcjonalnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

8)

ewidencja ptatnikéw i posiadanych przez nich pséw,

informacje o wprowadzonych wczesniej stawkach opfaty,

ksiegowanie sald poczatkowych podatnikow (BO) oraz ich zalegtych i biezgcych wptat
z automatycznym rozbiciem na naleznosc¢ gtéwng i odsetki,

tworzenie réznorodnych zestawien utatwiajgcych uzgadnianie zaksiegowanych wptat,
obrazujgcych stan kart kontowych podatnikéw itp.,

druk decyzji okreslajgcych zalegtosci, upomnien, zawiadomien itp.,

obstuga pfatnosci masowych.

eZaswiadczenia - System poprzez podanie numeru PESEL danej osoby
wyciagnie dane wszystkich kont z programu Posesja.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)
b)
c)

wystawianie oraz wydruk zaswiadczen np. ZAS-W, zaswiadczenie o stanie majgtkowym,
ewidencjonowanie wydanych zaswiadczen,
wspotpraca z systemami dochodowymi pakietu Ratusz.
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7.3. Optaty - Pakiet Optaty umozliwia kompleksowg obstuge dochodéw urzedéw miasti gmin
z tytutu réznego rodzaju optat oséb fizycznych i prawnych.

1) ,,Doptaty Paliwowe dla Rolnikéw” (e-AKCYZA) - stuzgcy do komputerowej obstugi zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji

rolnej.

eAkcyza2 - System stuzgcy do komputerowej obstugi zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej. Widok ,Zwroty” pozwala na
przegladania decyzji z perspektywy Wnioskodawcy i danego roku, pokazujgcy stan wykorzystania
przystugujgcego wnioskodawcy limitu w obu transzach danego roku.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)
b)

ewidencja wnioskow i wnioskodawcow,

powigzanie z programem POSESJA — podatek od nieruchomosci, rolny i lesny oséb fiz. w
zakresie gospodarstw rolnych,

mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowych danych wnioskodawcy (wspétwtascicieli),
wprowadzenie stawki zwrotu podatku akcyzowego,

wprowadzanie danych o fakturach wnioskodawcy,

generowanie decyzji i sum do wyptaty,

wyszukiwanie wnioskodawcéw wedtug roznych kryteriow,

wydruk decyzji, postanowien, wezwan i innych,

mozliwo$¢ wystawiania korekt, przegladania decyzji archiwalnych, kontroli wnioskow,
tworzenie zestawieh wnioskéw i wyptat (bank, kasa),

sprawozdania — okresowe/roczne rozliczenia dotacji i sprawozdanie rzeczowo-finansowe
wniosek wojta/burmistrza o przekazanie dotacji gminie.

2) Rejestr Optat - Program stuzy do obstugi catoksztaltu zagadnien zwigzanych
z przyjmowaniem dowolnych optat niepodatkowych od oséb fizycznych i prawnych.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)

b)
c)

d)

e)

mozliwo$¢ zaimportowania danych z wprowadzonych faktur i traktowania ich jako
przypisow,

wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,

ksiegowanie wptat z podpowiedzig odsetek wedtug réznych tabel odsetkowych i
mozliwoscig przypisu odsetek w przypadku wptat po terminie oraz w réznych trybach
rozksiegowania wptaty (mozliwe jest ustawienie reguty, zgodnie z ktdrg wptata zostaje
rozksiegowana kolejno na poszczegodlne rodzaje kwot),

mozliwo$¢ zastosowania réznych rodzajéw operacji ksiegowych umozliwiajgcych analize
wptat, np. wptat gotdwkowych, wyciggéw bankowych, przerachowan,

mozliwo$¢ tworzenia przypisu odsetek na koniec miesigca, bgdz kwartatu w postaci
dokumentéw not odsetkowych lub w postaci odsetek obliczonych, uwzglednianych na
wydrukach sprawozdania RB-27s,

mozliwos¢ zablokowania zapisow ksiegowych do wybranej daty oraz zamkniecia
rejestrow dokumentow w przypadku uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,
mozliwo$¢ korekty ksiegowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokadg zapiséw,
mozliwo$¢ wprowadzania odpisdw, umorzen, roztozen i przesuniec terminéw ptatnosci
mozliwo$¢ wprowadzania umorzen i odroczen terminéw pfatnosci,

nanoszenie dowolnych statuséw na raty (sprawa w sadzie, odwotanie w SKO) oraz
drukowanie zestawien w oparciu o takie statusy,

tworzenie potwierdzen sald,

44



) generowanie i drukowanie wezwan do zaptaty oraz upomnien z wykazanymi
zalegtosciami (netto i VAT), odsetkami i kosztami, generowanie i drukowanie tytutow
wykonawczych (na podstawie upomnien lub w powotaniu bezposrednio na raty) oraz
drukowanie ewidencji do upomnien, tytutow,

m) prowadzenie dziennika obrotow z mozliwo$cig drukowania wedtug zadanych kryteriow

n) mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocag
odpowiednich zestawien,

o) tworzenie wydrukow na podstawie klasyfikacji budzetowe;j,

p) mozliwos¢ wspétpracy z kasg dochodowa,

g) mozliwos$¢ wydrukowania rejestru VAT, deklaracji VAT,

r) automatyczny wydruk danych do sprawozdania RB-27s w zakresie poszczegdinych
rejestrow,

s) mozliwo$¢ wygenerowania sprawozdania Rb-N oraz Rb-ZN,

t) przesyfanie zbiorczych not ksiegowych do FK i Budzet,

u) mozliwos¢ stworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomocg
oddzielnego modutu,

v) wspoétpraca z systemem finansowo — ksiegowym,

w) wspoétpraca z kasg obstugujgca karty ptatnicze (opcja obstugi kart ptatniczych).

3) Kasa Dochodowa - Program Kasa Dochodowa stuzy do wspomagania pracy w
urzedach miejskich i gminnych, w ktérych przyjmowane sag wptaty i dokonywane sag
wyplaty. Ze wzgledu na specyficzny rodzaj dokonywanych operacji gotéwkowych,
program posiada niezbedne mechanizmy eliminujagce mozliwos¢ niekontrolowanego
obrotu walorami pienieznymi.

Naczelna zasada przyjeta przez autoréw systemu to Sciste ewidencjonowanie kazdego zapisu
wprowadzanego do systemu. Wystawiane dokumenty sg dowodami Scistego zarachowania.
Dodatkowo, niemozliwe jest korygowanie zapiséw w zamknietych raportach kasowych.
Rowniez zestawienia generowane przez system spetniajg wymogi stawiane podobnym
dokumentom przy ,recznym” prowadzeniu kasy.

Wspétpraca z programami podatkowymi umozliwiajgca przyjecie w kasie wptaty
przygotowanej w ksiegowosci podatkowej lub przyjecie wptaty z odsetkami bezposrednio w
kasie.

Wybrane funkcjonalnosci:

a) mozliwosc obstugi wielu kas i kasjerow,

b) rejestracja wptat dla poszczegdlnych tytutdw ptatnosci w oddzielnych rejestrach
kasowych,

c) mozliwos¢ podgladu wszystkich zobowigzan klienta z informacja, w jakim podsystemie
sg ewidencjonowane i jaka jest wysokos¢ odsetek, kosztdéw upomnienia, opfaty
prolongacyjnej,

d) prowadzenie wszelkich rozliczen kasowych z réwnoczesng automatyczng dekretacja,

e) sporzadzanie raportow kasowych z biezgcg kontrolg salda kasowego,

f) wystawianie dowolnych dokumentéw kasowych typu KP, KW i itp..

4) Zajecie Pasa Drogowego - Program Zajecie Pasa Drogowego stuzy do
wspomagania pracy w wydzialach urzedéw miejskich i gminnych w zakresie
przyjmowania wnioskoéw i wydawania decyzji na zajecie pasa drogi.

Wybrane funkcjonalnosci:
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a)

b)

c)

d)

9)

gromadzenie wnioskow i wydawanie decyzji na zajecie pasa drogi zwigzane z handlem
obwoznym, kioskami, umieszczaniem reklam, awariami, remontami, umieszczaniem
infrastruktury w drodze,

mozliwo$¢ nanoszenia informaciji o podziale prac na etapy oraz informacji o optacie dla
dwoéch ptatnikow (oddzielna optata w ramach jednej decyzji na zajecie pasa i
umieszczenie urzgdzenia),

wprowadzanie danych dotyczacych opfaty corocznej (tzw. decyzje wieloletnie) oraz
doliczanie kar,

stowniki stawek rozdzielone sg dla poszczegdinych typow drég: gminnych, powiatowych,
wojewoddzkich, krajowych,

ewidencjonowanie decyzji dla optat podlegajacych opodatkowaniu VAT,

obstuga decyzji zmieniajgcych, ktére generujg odpis lub przypis powigzany z przypisem
podstawowym (ksiegowanie wptat i windykacja wykonywana jest w programie Rejestr
Optat),

drukowanie decyzji oraz zestawien wedtug roznych kryteriow.

5) Umowy Dzierzawne - Program Umowy Dzierzawne stuzy do obstugi catoksztattu
zagadnien zwigzanych z oddawaniem w dzierzawe mienia gminy i mienia Skarbu
Panstwa osobom fizycznym i prawnym.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)

wprowadzanie informacji dotyczgcych umoéw dzierzawnych i dzierzawionych
nieruchomosci z mozliwoscig podgladu danych z ewidencji gruntow,

wprowadzanie rat dla ptatnosci typowych, nietypowych i cyklicznych,

wprowadzanie informacji dotyczgcych ptatnikdw z mozliwoscig wykorzystania informaciji
z Ewidenciji ludnosci,

tworzenie roznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych,

drukowanie zawiadomien,

generowanie faktur VAT na podstawie umoéw.

6) Wieczyste Uzytkowanie - Program Uzytkowanie Wieczyste umozliwia obstuge
umoéw uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu, jak réwniez uproszczong obstuge
sprzedazy i przeksztalcen gruntéw. W oparciu o informacje zebrane i wyliczone w
programie, ksiegowos¢ prowadzona jest przy pomocy programu Rejestr opfat.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)
b)
c)
d)

obstuga umow uzytkowania wieczystego,

mozliwo$¢ prowadzenia umoéw w Scistym powigzaniu z danymi pochodzgcymi z EGB
obstuga naliczania VAT (w goére i w dot),

wprowadzanie informacji dotyczgcych uzytkownikédw z mozliwoscig wykorzystywania
informacji z Ewidencji ludnosci,

prowadzenie historii zmian uzytkownikdéw wieczystych w jednostce rejestrowej,
prowadzenie historii zmian na dziatkach,

obstuga podwyzki stopniowane;,

drukowanie zawiadomien,

tworzenie réznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych,
mozliwo$¢ generowania sprawozdan do Excela.

7) Przeksztalcenia - Program Przeksztalcenia umozliwia przeniesienie umoéw z
modutu Uzytkowania Wieczystego do ewidencji przeksztatcen i realizacje zadan
zgodnie z Ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania
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wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo witasnosci tych
gruntow. Ksiegowos¢ prowadzona jest przy pomocy programu Rejestr optat.

Wybrane funkcjonalnosci:

automatyzacja procesu przenoszenia umow miedzy ewidencjami,
generowanie przypisow za pierwszy rok przeksztatcenia z terminem nietypowym,
generowanie naleznosci dlugoterminowych,

obliczenie optat jednorazowych z uwzglednieniem ulg dla JST i SP,
obstuga sprzedazy z zachowaniem historii gruntow,

mozliwo$¢ wydzielania udziatu w gruncie po wyodrebnieniu lokalu,
obstuga naliczania VAT (w goére i w dot),

drukowanie zawiadomien,

drukowanie zaswiadczen,

tworzenie réznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych,
mozliwo$¢ generowania sprawozdan do Excela.

8) Faktura

Wybrane funkcjonalnosci:

wystawianie faktur VAT oraz rachunkoéw uproszczonych,

wystawianie faktur i rachunkéw korygujacych,

mozliwos¢ wystawiania paragonéw,

wystawianie faktur eksportowych, (ceny towaréw podane w dowolnych walutach),
automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku VAT przy wystawianiu faktur i
rachunkéw uproszczonych,

biezgca kontrola naliczonego podatku VAT,

kompletna informacja dotyczgca faktury i rachunku uproszczonego (numer, data, petna
informacja o kontrahencie sposoéb i termin zaptaty, % podatku, terminy ptatnosci, wartos¢
faktury, wielko$¢ naliczonego podatku itp.),

emisja faktur i rachunkoéw uproszczonych z mozliwoscig podgladu przed wydrukiem,
tworzenie przez uzytkownika faktury o zgdanej szacie graficznej i zawierajgcej wybrane
dane zmienne,

prowadzenie kartoteki zawierajgcej kompletne dane dotyczace klientéw m.in. numer
identyfikacji podatkowej NIP, daty wazno$ci zezwolen, podziat klientow wg dowolnych
kryteriow,

tworzenie dowolnych zestawieh dotyczgcych wystawionych faktur, sprzedanych towaréw
i wspotpracujgcych kontrahentéw,

tworzenie dokumentéw sprzedazy (faktur, rachunkéw) na podstawie zapisow w
programach Dzierzawy/Umowy dochodowe,

wspotpraca z drukarkami i kasami fiskalnymi,

mozliwo$¢ tworzenia przez uzytkownika dowolnych tekstéw 2z mozliwosciom
wykorzystania ich przy wystawianiu faktury,

tatwos$c¢ i prostota wprowadzania danych,

ograniczenie dostepu do niektérych funkcji systemu w zaleznosci od uprawnien
poszczegodlnych operatorow,

wspotpraca z programem ksiegowym Rejestr optat (faktury od wptat i salda, przesytanie
analitycznych informacji o VAT),

7.4. eAlkohole2 - Program eAlkohole2 stuzy do wspomagania pracy w wydziatach
urzedéw miejskich i gminnych prowadzacych rejestr i wydawanie zezwolen na
sprzedaz i podawanie alkoholu. Umozliwia on obstuge réznego rodzaju rejestrow
zezwolen.
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Wykorzystywany jest przede wszystkim do obstugi trzech rejestrow:

a)
b)

c)

rejestr wydanych zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych (zezwolenia wydawane
na okreslony okres czasu),

rejestr wydanych zezwolen na podawanie napojow alkoholowych (zezwolenia wydawane
na okreslony okres czasu),

rejestr zezwolen jednorazowych.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)

automatyczne obliczanie wysokos$ci rat w oparciu o rodzaj zezwolenia, okresu na jaki
zostato wydane oraz wysokosci sprzedazy za poprzedni rok,

przechowywanie informacji o wysokosci sprzedazy w roku poprzednim,
przechowywanie informacji o ratach za lata poprzednie oraz ratach w roku biezgcym,
mozliwo$¢ prowadzenia dowolnej liczby rejestréw,

mozliwos¢ wprowadzania wielu osob otrzymujgcych zezwolenie,

wspotpraca z kartotekg oséb oraz kontrahentow prowadzonych w innych systemach
podatkowych,

mozliwo$¢ zasilenia kartoteki osoéb z Ewidenciji ludnosci,

wydruk pism okreslonych w punkcie ,wydruki",

mozliwo$¢ definicji kolejnosci kolumn oraz ich ukrywania w zestawieniu,

mozliwos¢ tworzenia zestawien wielopoziomowych,

obstuga pfatnosci masowych (opcja),

ewidencja wnioskow o wydanie zezwolenia,

ewidencja wydanych zezwolen,

ewidencja punktow ktérym cofnieto zezwolenia,

ewidencja skarg na punkt,

ewidencja kontroli przeprowadzonych w punkcie,

zestawienie punktéw sprzedajgcych alkohol,

zestawienie wydanych zezwolen,

zestawienie wysokosci rat dla zezwolen,

zestawienie nie zaptaconych w terminie rat za korzystanie z zezwolen,

mozliwos¢ tworzenia wtasnych zestawien w oparciu o dowolne dane wprowadzone do
systemu,

zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych (zwykte, jednorazowe, catering
wyprzedaz),

pismo do gminnej komisji rozwigzywania problemoéw alkoholowych,

decyzja wygasniecia zezwolen,

decyzja cofniecia zezwolen,

informacja o wysokosci rat do zaptaty za korzystanie z zezwolen w biezgcym roku,

aa) potwierdzenie dokonania optaty za korzystanie z zezwolen,
bb) polecenie przelewu — druk dla przedsiebiorcy - sumarycznie dla wybranej raty za

korzystanie z zezwolen w danym punkcie sprzedazy,

cc) informacja o wszczeciu postepowania o cofniecie zezwolenia,
dd) zawiadomienie o wszczeciu postepowania,
ee) mozliwos¢ stworzenia dowolnego wydruku w oparciu o dane wprowadzone do systemu

ff)

mozliwos¢ edycji wydrukow w Ms Word lub Open Office przed wydrukowaniem (reczna
poprawa danych, sposobu formatowania i inne),

gg) wspoitpraca z systemem obstugujgcym Kase urzedu (wysytanie informacji o wysokosci

ptaconych rat do systemu KASA),

hh) ksiegowanie wptat przelewem w Rejestrze Optat,

i)
)

automatyczne ksiegowanie wptat dokonanych w kasie urzedu,
wspotpraca modutu do ksiegowania z systemem FK — wysytanie noty do FK-i,

kk) modut ksiegujacy tworzy sprawozdania RB27,
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7.5. Zasoby Ludzkie - Zasoby ludzkie to pakiet oprogramowania zapewniajacy petna
obstuge zagadnien dotyczacych ewidencji pracownikéw, dzieki ktéremu wszystkie
dokumenty ewidencyjne ZUS przekazywane sg do Programu Platnik Umozliwia on
ponadto tworzenie zestawien dla GUS. Zaleta systemu jest jego elastycznosé¢ w
przystosowaniu do wielkosci i specyfikacji konkretnej jednostki. Dzieki temu jest on
przydatny nie tylko w duzych przedsiebiorstwach przemystowych, ale takze w
jednostkach administracji publicznej.

1) Ptace - System Place pozwala na sporzadzanie wyptat dla pracownikéw ze
stawka godzinowg i miesieczng, obstuge umoéw zlecen, wynagrodzenia radnych,
stypendystéw, cztonkéw rad nadzorczych itp.

Wybrane funkcjonalnosci:

a) naliczanie ptac i przygotowanie wyptaty (sporzgdzanie list ptac: gtdwnej uwzgledniajgce;j
ulge podatkowsq i koszty uzyskania przychodu oraz list dodatkowych z uwzglednieniem
wspolnej podstawy do wyliczenia sktadek ZUS dla wynagrodzen wypfacanych w tym
samym miesigcu,

b) automatyczne tworzenie dokumentéw wynagrodzenia za czas urlopu i choroby na
podstawie kartoteki absencji oraz wyliczanie na podstawie kartoteki zarobkowej
wysokosci wynagrodzenia i zasitkéw,

c) mozliwos¢ wspétpracy z systemem Rejestracji Czasu Pracy w zakresie importu godzin
pracy, godzin nadliczbowych i nocnych oraz przepracowanych w dni wolne i Swieta,

d) mozliwos¢ wspotpracy z Systemem Rejestracji Operacji w zakresie importu ilosci godzin
przepracowanych przez poszczegoélnych pracownikow na zleceniach produkcyjnych,

e) przygotowanie i eksport do systemu Finansowo-Ksiegowego informacji do ksiegowania
danych w postaci noty ksiegowej. Istnieje mozliwos¢ przygotowania noty w rozbiciu na
rozdziaty i paragrafy zgodnie z klasyfikacjg budzetowa,

f) obliczanie i pobieranie sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy
oraz transmisja dokumentéw rozliczeniowych do Programu Ptatnika,

g) obliczanie i wypetnianie deklaracji PFRON,

h) rozliczanie zaliczek miesiecznych na poczet podatku dochodowego od fgcznej kwoty
wyptat dla Urzedu Skarbowego (emisja PIT-4),

i) tworzenie przelewu na konto osobiste pracownika przy wspotpracy z systemem Przelewy
umozliwiajgcym wymiane informacji z wybranymi systemami bankowymi,

j) prowadzenie rozliczen w zwigzku z udzielonymi pozyczkami z Funduszu Swiadczen
Socjalnych i Zaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,

k) automatyczne generowanie 13-tej pensji,

) wykonanie wydrukéw zwigzanych z rocznymi rozliczeniami (roczna karta wynagrodzen,
dokumenty podatkowe PIT-11, PIT-4, PIT-40, zaswiadczenia o wynagrodzeniu),

m) emisja wydrukéw zwigzanych z wyptatg (odcinek dla pracownika, zestawienie
gotowkowe, zbiorowka listy ptac, lista ptac netto, Zestawienia potrgcen miesiecznych i
narastajgco PKZP, Funduszu Socjalnego, PZU, Zwigzkéw Zawodowych, potracen
sgdowych i innych),

n) transmisje dokumentow PIT do systemu eDeklaracje.

2) Kadry - System Kadry przeznaczony jest do prowadzenia kartotek zawierajgcych
dane kadrowe pracownikéw. Podstawowe informacje przechowywane przez program to
dane osobowe, ewidencyjne i identyfikacyjne pracownikéw oraz informacje o nabytych
kwalifikacjach zawodowych i historii zatrudnienia. W systemie mozna takze gromadzi¢
informacje dotyczace odbytych szkolen, stosunku do stuzby wojskowej, badan
lekarskich, pobranych swiadczen z funduszu socjalnego, przyznanych nagréd, kar itp.
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Oryginalne dokumenty stanowigce niezbedne uzupetlnienie kartoteki mozna
przechowywaé w systemie w formie elektronicznej.

Program kadrowy wspofpracuje z Programem Platnika wysytajgc do niego dokumenty
zgtoszeniowe i korygujgce: ZUA, ZZA, ZIUA, ZWUA, ZCZA.

Wybrane funkcjonalnosci:

a) automatyczne wyliczanie i ewidencja godzinowa wymiaru urlopu taryfowego,
dodatkowego, na zgdanie i opieki na dziecko z mozliwoscig ewidencji okresow
historycznych i wydrukow w postaci kart absenciji i czasu pracy za okreslony rok,

b) wydruk dokumentéw kadrowych takich jak : umowa o prace, Swiadectwo pracy,
porozumienie zmieniajgce, angaz, wypowiedzenie, skierowanie na badania lekarskie,
karta obiegowa, zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, itp. z automatycznym
wypetnianiem danych zarejestrowanych uprzednio w systemie,

c) automatyczne wyliczanie dat do stazu pracy, emerytury i jubileuszu na podstawie
wprowadzonej historii zatrudnienia i aktualnego stosunku pracy z uwzglednieniem
okresow wytgczonych i naktadajgcych sie,

d) Prognozowanie wynagrodzenia:

- tworzenie planu przeszeregowania poprzez wyliczanie poszczegolnych
sktadnikow wynagrodzenh na podstawie tgcznej kwoty podwyzki dla pracownika,
- akceptacja planu - kopiowanie utworzonego planu do biezgcej kartoteki,

e) automatyczna sygnalizacja (bez koniecznosci wywotywania raportéw) zdarzen
okreslonych przez uzytkownika np.: z 1 miesiecznym wyprzedzeniem uptywu waznosci
badan lekarskich pracownikéw oraz szkolen BHP, itp., przy wspotpracy z systemem
"Alert",

f) raportowanie ilosci odbytych szkolen, raportu kosztéw poniesionych przez pracodawce
na szkolenia pracownika (wg nazwiska, wg wydziatu, ogotem, itp.),

g) prowadzenie archiwum dla pracownikow zwolnionych i obecnie pracujgcych, ktére
umozliwia szybkie przywracanie pracownikow zwolnionych,

h) generowanie raportow na poziomie uzytkownika i administratora z dowolnie wybranych
elementéw za rézne okresy za pomocg generatorow raportow,

i) generowanie sprawozdan ZZ 01, ZZ 03, ZZ 06, ZZ 12.

3) Przelewy - Program Przelew opracowany zostal jako narzedzie wspomagajace
przygotowywanie przelewéw bankowych, ich drukowanie oraz eksportowanie plikéw z
danymi do programéw typu Home Banking, stuzagcymi do elektronicznej wymiany
danych z bankami.

Jego funkcjonalnos¢ =zostata tak zaprojektowana, aby umozliwi¢, z jednej strony,
przygotowanie przelewdw poprzez reczne ich wprowadzenie do systemu, ale takze (a moze
przede wszystkim) aby przyjmowac paczki danych (przelewdw) przygotowanych w innych
systemach, np. FK, PLACE, itp.

Wybrane funkcjonalnosci:

a) kartoteka przelewdéw 2z =zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport,itp.),

b) drukowanie przelewow (mozliwos¢ uzyskania wydrukdw na oryginalnych formularzach w
réznych uktadach graficznych),

c) wspolpraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie
elektronicznej emisji danych,

50



d)

wspotpraca z modutem FK — generowanie przelewow na podstawie analizy terminéw
ptatnosci faktur zaewidencjonowanych w ksiedze pomocniczej rozrachunkéw z
kontrahentami,

wspoitpraca z modutem BUDZET — generowanie przelewdw do jednostek budzetowych
na podstawie przygotowanych harmonogramow,

wspotpraca z modutem PLACE — automatyczne generowanie przelewow na RORy
pracownikéw na podstawie list ptac.

4) Rejestracja Czasu Pracy - Program RCP przeznaczony jest do ewidencji oraz
rozliczania czasu pracy pracownikow.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)
b)

Q)

harmonogramowanie czasu pracy pracownikow,

definiowanie regulaminéw czasu pracy z dowolng doktadnoscig (grupy pracownikow,
miejsca pracy, poszczegolni pracownicy),

ewidencja wejsc i wyjs¢ pracownika,

ewidencja przepustek stuzbowych i prywatnych,

ewidencja spdznien,

ewidencja czasu pracy,

ewidencja delegacji,

ewidencja odpracowywania spoznien i wyjs¢ prywatnych,

ewidencja godzin nadliczbowych,

ewidencja pracy w godzinach nocnych,

szeroka gama raportow (m.in. karta czasu pracy, rozliczenie czasu pracy),
przestrzeganie Kodeksu Pracy w zakresie czasu pracy i norm z nim zwigzanych,
automatyczne porownywanie rejestracji i harmonogramu podczas procedury zamykania
dnia z uwzglednieniem parametréw systemu,

automatyczne naliczenie i rozliczenie przepustek stuzbowych i prywatnych podczas
procesu zamykania dnia,

bezposrednia wspodtpraca z czytnikami bez koniecznoéci uzytkowania dodatkowego,
przekazywanie informacji zwrotnej do czytnika zawierajgcej bilans czasu pracy i bilans
urlopu,

wspotpraca z dowolnymi czytnikami poprzez plik tekstowy z zapisem rejestracii.

5) PKZP - Program stuzy do obstugi ksiegowosci kasy zapomogowo-pozyczkowe;j i
funduszu mieszkaniowego.

Wybrane funkcjonalnosci:

a)
b)

obstuga sktadek i pozyczek Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej,
obstuga Zaktadowego Funduszu Mieszkaniowego (pozyczki remontowe, uzupetniajgce,
budowlane),

obstuga Funduszu Dodatkowego,

zestawienie wktaddw i obrotéw miesiecznych,

zawieszanie aktywnosci pozyczek,

automatyczne przenoszenie stanow PKZP/ZFM na paski wyptat pracownikow,
wprowadzanie raportow kasowych,

mozliwo$¢ zdefiniowania zyrantéw sposrod cztonkow PKZP,

kontrola ilosci podzyrowan,

mozliwo$¢ wprowadzenia harmonogramu spiat pozyczek,

mozliwo$¢ generowania przelewéw pozyczek,
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7.6. Pozostate programy.

1) SYSTEM Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego ,,Bestia”.
stuzy do zarzadzania finansami Gminy Miejskiej Jarostaw. Program wspomaga w
realizacji zadan w zakresie planowania budzetu, sporzadzania sprawozdan
jednostkowych i zbiorczych, sporzadzania bilansow wszystkich jednostek
organizacyjnych Gminy, graficznego przedstawiania danych, wymiany danych miedzy
jednostkg — Gming a Regionalng Izbg Obrachunkowa.

a) dane producenta: Fundusz Wspotpracy konsorcjum firm SPIN S.A., Sputnik Software
Sp. z 0.0 oraz MiCOMP. Beneficjentem kontraktu jest Ministerstwo Finanséw, ktére
jest wtascicielem wszystkich praw autorskich i majgtkowych do programu,

b) wersja oprogramowania: ,BeSTi@” wersja JST.

Podreczniki dla uzytkownikéw w jednostkach samorzgdu terytorialnego, regionalnych izb
obrachunkowych i Ministerstwa Finanséw zamieszczone zostaty na portalu systemu BeSTi@
pod adresem http://www.budzetjst.pl/node/46

2) Platnik” — tworzony przez Asseco Poland S.A. - najwiekszg spotka informatyczna
notowang na Gieldzie Papieréow Wartosciowych w Warszawie.

Program Pfatnik umozliwia ptatnikom skladek tworzenie, weryfikacje i wysytanie do ZUS
dokumentéw ubezpieczeniowych. Program jest bezptatny. Gtéwne funkcje programu Ptatnik
to tworzenie dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych, import danych z systemow
kadrowo-ptacowych, przesytanie dokumentéw ubezpieczeniowych do ZUS, automatyczne
tworzenie informacji miesiecznych i rocznych dla ubezpieczonego, synchronizacja i
weryfikacja danych z bazg ZUS.

ROZDZIAL 1l - ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiegi rachunkowe muszg by¢ prowadzone:

1) rzetelnie — dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty,

2) bezbtednie — dowody ksiegowe dotyczace operacji gospodarczych danego
miesigca sg kompletne, zapewniona jest ciggtos¢ zapisow i poprawnosc
stosowanych procedur,

3) sprawdzalnie —umozliwiajg stwierdzenie poprawno$ci dokonanych zapiséw, (sald)
oraz stosowania wiasciwych procedur,

4) na biezgco - jezeli:

a) zapewnione jest terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych, deklaracji
podatkowych, wszelkich wymaganych prawem rozliczen finansowych i zestawien
oraz terminowo wprowadzane sg okreslone przepisami zapisy operacji
gospodarczych,

b) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej sg sporzgdzane nie rzadziej niz
na koniec miesigca, a za ostatni miesigc roku obrotowego — nie pdzniej niz do 85
dnia po dniu bilansowym. Obroty tego zestawienia powinny by¢é zgodne z
obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotéw dziennikéw czesciowych,
a suma obrotow kont po stronie ,Wn” musi by¢ zgodna z sumg obrotow strony
,Ma”.
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c) okresowego zamkniecia ksigg rachunkowych dokonuje sie po zamknieciu
kwartalnego okresu sprawozdawczego, a ostateczne — roczne zamkniecie i
otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ w ciggu 15 dni od daty
zatwierdzenia sprawozdan przez Rade Miasta.

2. Po dokonaniu zamkniecia ksigg rachunkowych niedozwolone jest wprowadzanie
jakichkolwiek operacji gospodarczych w zamknietych okresach sprawozdawczych. Korekty
mogg by¢ dokonane jedynie poprzez wystawienie dowodu ksiegowego i wprowadzenie do
ksigg w otwartym okresie sprawozdawczym.

3. Ksiegi pomocnicze (ewidencje analityczng) prowadzi sie dla:

8)
9)

rachunkéw bankowych,

dochoddéw i wydatkéw budzetu,

srodkow trwatych, w tym takze srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych,
pozostatych srodkéw trwatych,

dtugoterminowych aktywow finansowych,

rozrachunkow z budzetami, kontrahentami,

rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencje
wynagrodzen pracownikéw (karty wynagrodzen) zapewniajgcg uzyskanie informaciji z
catego okresu zatrudnienia,

operaciji sprzedazy, przychodow i kosztéw finansowych,

operaciji zakupu,

10) kosztéw,
11) operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy,
12) rozrachunkow zwigzanych z ewidencjg podatkow i optat organéw podatkowych Urzedu

— jednostki samorzadu terytorialnego,

13) innych, istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow i pasywow.

4. W zakresie ewidencji analitycznej istnieje obowigzek grupowania danych o dochodach i
przychodach oraz o wydatkach i kosztach takze w przekrojach podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

5. Przy ewidenciji i rozliczaniu kosztéw ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu
4 — Koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie”, uwzgledniajgc wymogi klasyfikacji budzetowe;.

6. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywoéw i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem, ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym. Ujmowane sg na nich:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego,
zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat,
decyzje warunkowe,

planowane dochody budzetu,

plan finansowy wydatkéw budzetowych,

plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw,

wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

obce s$rodki trwate,

obce pozostate srodki trwate,
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ROZDZIAL il - WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH

1. Ksiegi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwag jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania, wyraznie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

Zachowana jest automatyczna kontrola ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald.
Wydruki ksigg rachunkowych sktadajg sie z automatycznie numerowanych stron.

Ksiegi rachunkowe organu prowadzone sg za pomocg komputera i obejmujg zbiory zapiséw
ksiegowych, obrotow i sald, ktére tworza:

1) dziennik - prowadzony jest w nastepujgcy sposob:

a)
b)
c)

d)
e)

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg w
nim chronologicznie,

zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposéb ciggty,

jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej,
dziennik podlega archiwizacji.

2) ksiega gidéwna - (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy
nastepujgce zasady:

a)
b)

c)

podwdjnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasadg memoriatowa,

powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku,

3) ksiegi pomocnicze - (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajgce dla
wybranych kont ksiegi gtdwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie
z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidenc;ji konta gtéwnego,

a)

b)

Zbior kant analitycznych — prowadzony jest w ramach ksiegi gtéwnej. Zapisy w
zbiorze kant analitycznych dokonywane sg wg zasady podwdjnego zapisu i sg
pierwotne w stosunku do zapiséw kont gtéwnych. Sumy obrotéw i sald na tych
kantach stanowig obroty i salda odpowiadajgcych im kont ksiegi gtéwne;.

Zbiér kartotek kont analitycznych - jest to zbidér wszystkich operaciji
finansowych sktadajgcych sie na obroty kont analitycznych. Sumy obrotéw i sald
kartotek sa zgodne
z obrotami i saldami odpowiadajgcych im kont analitycznych w ramach
poszczegodlnych miesiecy i narastajgco w roku obrotowym.

Karty wydatkéw — zbiér zawierajgcy zapisy jednostronne, powtérzone, ktére
byty uprzednio zapisane na kontach klasyfikacji budzetowej, dotyczgce
wydatkow i kosztéw zwigzanych z realizacjg planu finansowego zadan biezacych
i inwestycyjnych oraz funduszy. Sumy obrotéw i sald na tych kontach sg zgodne
z obrotami i saldami odpowiadajgcych kont w zbiorze kont klasyfikacji budzetowej
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4) zastawienie obrotéw i sald sporzgdza sie na koniec miesigca, zawiera ono:

a) symbole i nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczyi narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

c) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych obrotéw za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczagtku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego,

d) obroty ,zestawienia” sg zgodne z obrotami dziennika. Na koniec kazdego
miesigca sporzgdza sie takze zestawienie z wykonania budzetu.

2. Wykonanie budzetu przebiega za posrednictwem rachunku biezgcego podlegtych jednostek
budzetowych wraz z jednostkg budzetowg Urzad Miasta.

3. Ewidencja wykonania budzetu tj. gromadzenia dochoddéw i dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej. Pozostate zapisy operacji objetych ewidencjg
wykonania budzetu przebiegajg wedtug zasady memoriatowej.

4. Podstawg zapiséw ksiegowych sg takze sporzagdzane dowody ksiegowe w postaci (PK) —
polecenia ksiegowania w zakresie:

1) operacji ujetych na rachunkach pomocniczych przy kredytach bankowych,

2) udziatow w podatku dochodowym od os6b fizycznych,

3) operacji korygowania btednych zapisow,

4) oraz innych zdarzeh gospodarczych majgcych wptyw na prawidtowg realizacje
budzetu.

5. W celu uproszczenia dokonywania zapiséw ksiegowych dopuszcza sie stosowanie art. 4
ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jezeli takie uproszczenie nie wywiera ujemnego wptywu na
realizacje zatozen sprawozdawczych jednostki.

6. Zwroty dotacji otrzymanych ujmuje sie za rok biezgcy w organie — pomniejsza sie z tego
tytutu dochody. Zwroty dotacji udzielonych za rok biezgcy w jednostce — pomniejsza sie z tego
tytutu wydatki.

7. Zwroty dotacji (za lata ubiegte) udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego
ujmuje sie po stronie dochodéw w jednostce w Wydziale Finansowo Ksiegowym, a wydatki z
tytulu zwrotu dotacji (za lata ubiegte) ujmuje sie w jednostce budzetowej w Wydziale
Finansowo Ksiegowym.

8. Przyjete zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pozwalajg na ustalenie kasowego wyniku budzetu, tj. nadwyzki lub deficytu
budzetu oraz rozrachunkéw budzetu:

1) zinnymi budzetami jednostek samorzadu terytorialnego oraz budzetem panstwa,

2) z urzedami skarbowymi,

3) z bankami, innymi instytucjami finansowymi lub innymi jednostkami z tytutu
zaciggnietych oraz sptaconych kredytéw i pozyczek, emisji obligacji,

4) z jednostkami budzetowymi objetymi budzetami jednostek samorzadu
terytorialnego.

9. W ewidencji ksiegowej wykonania budzetu (organu finansowego) ujmuje sie obroty
pieniezne na biezgcym rachunku bankowym budzetu oraz wynik realizacji dochodow i
wydatkéow budzetowych przez podlegte organowi gminy jednostki budzetowe, dochodow i
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wydatkéw budzetowych realizowanych bezposrednio przez Urzad, subwencje, dotacje i
udziaty otrzymane z budzetu panstwa, dochody od innych jednostek samorzadu terytorialnego
oraz dochody realizowane na rzecz jednostek samorzgadu terytorialnego przez urzedy
skarbowe, a takze inne dochody i wydatki okreslone przepisami szczegdlnymi, np. dotyczgce
funduszy pomocowych niepodlegajgcych zwrotowi, przy czym te ostatnie gromadzone sg na
wyodrebnionych rachunkach bankowych.

10. Ujecie w ksiegach rachunkowych Urzedu przychodéw z tytutu dochoddéw jednostek
samorzadu terytorialnego nieujetych w planach innych samorzadowych jednostek
budzetowych. Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw Ministra Rozwoju i
Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - do
przychoddéw Urzedu - jednostki samorzgdu terytorialnego Wydziat Finansowo - Ksiegowy sie
dochody budzetu (Organu). Przychody z tego tytutu nalezy uja¢ na strone Ma konta 720 w
korespondencji ze strong Winien konta 800 i wydzielong analitykg przeznaczong wytgcznie do
ewidencji tego typu przychoddéw. Przychody z tego tytutu bedg ksiegowane memoriatowo w
Wydziale Finansowo — Ksiegowym, a ich realizacja nastgpi bezposrednio poprzez rachunek
budzetu w okresach miesiecznych na podstawie sprawozdania Rb—-27S dotyczgcego
zrealizowanych dochodow tylko przez Organ. Korekty dochoddéw realizowanych przez Organ
na koncie 901 sg uwzgledniane w sprawozdaniach miesiecznych przekazywanych do
Wydziatu Finansowo - Ksiegowego.

11. Dochody realizowane na koncie 224 z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe Urzedy
Skarbowe ksiegowane sg w okresach miesiecznych w Organie na koncie 901 za pomocg
polecenia ksiegowania (PK). W okresach kwartalnych dochody z tego tytutu bedg ksiegowane
na podstawie sprawozdania Rb-27 po wczesniejszym wyksiegowaniu dochoddéw
wprowadzonych w okresach miesiecznych.

12. Operacje zwigzane z egzekucjg administracyjng naleznosci w zakresie pobranych i
przekazanych dochodow z tytutu optaty komorniczej i kosztéw egzekucyjnych oraz zalegtosci
wymagalnych realizowanych przez Wydziatu Finansowo — Ksiegowy ujmowane sg w
sprawozdaniach budzetowych i finansowych sporzadzanych przez Wydziat na podstawie
pisemnej informacji od pracownikéw stuzb podatkowych.

13. Zasady ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowe;j:

1) Samorzgdowa jednostka budzetowa zobowigzana jest do przekazania na rachunek
podstawowy budzetu pobrane dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzgdowej,

2) Rozliczenia z tytutu pobranych dochoddéw budzetowych zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzgdowej dokonuje Organ, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Kwoty naleznosci wynikajgce z wptaconych swiadczen ewidencjonuje
sie w ksiegach organu na koncie ,224” — rozrachunki budzetu.

3) Kwoty dochoddéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu
stanowig nadptaty. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych m.in. z tytutu 20 %
naleznych gminie dtuznika alimentacyjnego, powstatych zaréwno w biezgcym roku
budzetowym, jak i w ubiegtych latach budzetowych ujmuje sie w tej podziatce
klasyfikacji dochodéw, na ktorg zalicza sie biezgce wplywy tego samego rodzaju.
Podstawg dokonania zwrotu nadptat jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane
przez kierownika i skarbnika miasta. Polecenie powinno zawiera¢ uzasadnienie
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zwrotu i wskazanie daty wptacenia zwracanej kwoty (pismo z jednostki
zainteresowanej zwrotem).

14. Naliczone przez banki odsetki i prowizje w potwierdzeniu sald na 31 grudnia od
zacigganych przez Miasto Jarostaw kredytéw, pozyczek lub obligacji, ktérych termin zaptaty
przypada w nastepnym roku budzetowym, ujmuje sie przez PK w ksiegach rachunkowych
Urzedu.

15. Konta pozabilansowe w Organie petnig funkcje/role wytgcznie informacyjno-kontrolna.
Zdarzenia na nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywéw i pasywow. Na
kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniom z
dziennikiem, ani innymi urzgdzeniami ewidencyjnymi. Ujmowane sg na nich:

16.

1)
2)
3)
4)
9)

planowane dochody budzetu,
planowane wydatki budzetu,
rozliczenia z innymi budzetami,
planowane rozchody budzetu,
zobowigzania warunkowe.

Przy wekslach in blanco obowigzujg nastepujgce zasady:

1)

2)

3)

4)

5)

wystawienie przez Miasto Jarostaw weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg moze
nastgpi¢ w przypadkach:

a) zabezpieczenia sptaty zaciggnietych kredytow przez Miasto,

b) zabezpieczenia udzielonych przez Miasto poreczen i gwaranciji,

c) zabezpieczenia prawidtowej realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw

zewnetrznych, w tym: dotacji, srodkdéw unijnych, funduszy itp.

po zakonczeniu realizacji umowy zawartej z wierzycielem nastepuje zwrot
niewykorzystanego weksla wraz z deklaracjg wekslowa,
wydziaty merytoryczne, ktore realizujg zadania posiadajgce zabezpieczenie wekslowe,
po otrzymaniu od wierzyciela niewykorzystanego weksla i deklaracji wekslowej
sktadajg do Skarbnika Miasta wniosek o ich zniszczenie,
do wniosku nalezy dotgczy¢ zwrdcony weksel wraz z deklaracjg wekslowg oraz
informacje o zakonczeniu i rozliczeniu zadania,
w celu zniszczenia weksla/weksli i deklaracji wekslowych Zarzgdzeniem Burmistrza
Miasta Jarostawia zostaje powotana komisja do przeprowadzenia procedury
zniszczenia ww. dokumentow.

ROZDZIAL IV - WYKAZ OBOWIAZUJACYCH PLANOW KONT

W Urzedzie Miasta w Jarostawiu obowigzujg nastepujgce plany kont:

1. Zaktadowy plan kont budzetu gminy (organ) — zatgcznik nr 3.1,

2. Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej — zatgcznik nr 3.2,
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Zatgcznik nr 3.1.

do Zarzagdzenia Burmistrza Miasta Jarostawia Nr 454/2020
z dnia 30 grudnia 2020 r.

Wykaz kont w Budzecie Gminy Miejskiej Jarostaw:
W zakresie ksiegi gldwnej organu finansowego prowadzone sg konta:

Konta bilansowe:
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
135 Rachunki srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze
222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki
250 Naleznosci finansowe
260 Zobowigzania finansowe
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajgce wydatki
909 Rozliczenia miedzyokresowe
960 Skumulowany wynik budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostatych operacjach
968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami
994 Planowane rozchody budzetu
995 Planowane przychody budzetu
996 Zobowigzania warunkowe

Konta bilansowe:
Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 ,Rachunek budzetu”

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkéw budzetowych,
oparta jest na zasadzie kasowej.
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Pozostate zapisy operacji objetych ewidencjg wykonania budzetu przebiegajg wedtug zasady
memoriatowej.

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont budzetu zostaty przedstawione ponizej:

Konto 133 —,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu.
Ewidencja prowadzona jest na podstawie wyciggu bankowego. W razie stwierdzenia btedu w wyciggach
bakowych ksieguje sie sume zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgca z btedu odnosi sie na
konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bakowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn kota 133 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych na rachunek bankowy, w tym réwniez
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez sptaty kredytu
przelanego przez bank, w korespondenciji z kotem 134. Wyptaty — czyli przekazywanie srodkow
podlegtym jednostkom na wydatki biezgce dokonywane sg na podstawie dyspozycji Skarbnika Miasta
lub osoby przez nig upowaznionej, zatwierdzonej przez Burmistrza Miasta Jarostawia lub osoby przez
niego upowaznionej z uwzglednieniem planu wydatkéw jednostki i wnioskowanej przez nig wielkosci
Srodkow.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Ewidencja szczegodtowa do konta 133 jest prowadzona przy uzyciu kont analitycznych. Konto 133 moze
wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku bankowym, a saldo Ma stan zadtuzenia z tytutu zaciggnietego kredytu w banku prowadzgcym
obstuge budzetu.

Typowe zapisy konta 133

Strona Wn konta 133 Konto
przeciwstawne
1. Wplywy z tytutu dochodéw budzetowych:
- pobieranych przez jednostki budzetowe, 292
- realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu Gminy Miejskie;. 299 lub 224

2. Wplywy subwenciji:

- na nastepny rok budzetowy 9209
3. Wplywy z tytutu udziatéw w dochodach budzetu panstwa:

- przekazanych w nastepnym miesigcu po okresie sprawozdawczym. 224
4. Dochody z odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych 222
5. Wplywy z przychodow z tytutu:

- kredytow bankowych, 134

- pozyczek, 260

- sprzedazy papierow wartosciowych 260
6. Zwroty Srodkéw pienieznych dokonane przez jednostki budzetowe. 223
8. Wplyw Srodkéw pienieznych w drodze 140
9. Wplyw Srodkéw pienieznych z lokaty terminowej 133
10. Pobrane dochody nalezne budzetowi panstwa. 224

Strona Ma konta 133 Konto
przeciwstawne

1. Zwroty dotaciji:

- dokonane do konca roku budzetowego, ktérego dotyczg, 292

- po uptywie roku budzetowego, naliczone od 15 stycznia, 204
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2. Rozchody srodkéw budzetu z tytutu:

- splaty zaciggnietych kredytéw, 134
- splaty zaciggnietych pozyczek,
2 o 260
- wykupu papieréw wartosciowych.
260
3. Przelewy srodkéw pienieznych na rachunki biezgce jednostek budzetowych 223
4. Odprowadzone dochody nalezne budzetowi panstwa. 224

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidenciji kredytow bankowych zaciggnietych przez Gmine Miejska.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.
Gmina moze zaciggna¢ kredyt bankowy na:
- pokrycie wystepujgcego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy,
- finansowanie planowanego deficytu budzetu gminy,
- sptate wczesniej zaciggnietych zobowigzan z tytutu emisji papierow wartosciowych oraz
zaciggnietych pozyczek i kredytow,
Kredyty bankowe moga by¢ zaciggane w walucie krajowej i w walutach zagranicznych.

Sktadniki pasywéw wyrazone w walutach obcych wycenia sie na dzien bilansowy, po kursie sprzedazy
stosowanym w tym dniu przez bank, z ktdérego ustug korzysta gmina, nie nizszym jednak od kursu
sredniego ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyty bankowe na finansowanie budzetu oraz odsetki bankowe
od kredytu bankowego.

Konto moze wykazywac saldo Ma.
Saldo Ma konta 134 oznacza stan zaciggnietych i pozostajgcych do sptaty kredytéw.
Do konta 134 prowadzi sie ewidencje analityczng odrebnie dla kazdego kredytu.

Typowe zapisy konta 134

Strona Wn konta 134 Konto
przeciwstawne
1. Sptata kredytu bankowego 133
2. Wyksiegowanie odsetek dopisanych do kwoty kredytu —w momencie ich zaptaty 909
2. Umorzenie kredytu bankowego 962
Strona Ma konta 134 Konto
przeciwstawne
1. Zaciggniety kredyt bankowy przelany na rachunek bankowy 133
2. Przypis odsetek zwiekszajgcych kwote kredytu 909

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji finansowych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajgce
wydatki.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie wyciggu bankowego.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy s$rodkéw pienieznych na rachunek s$rodkéw na
niewygasajgce wydatki w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajgcych w korespondencji z kontem 225.

Konto moze wykazywac saldo Wn.

Saldo Wn konta 135 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki.
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Do konta 135 prowadzi sie ewidencje analityczng odrebnie dla kazdego zadania.

Typowe zapisy konta 135

Strona Wn konta 135 Konto
przeciwstawne
1. Wplyw $rodkow 133
Strona Ma konta 135 Konto
przeciwstawne
1. Srodki przelane na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych 225

Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidenciji srodkéw pienieznych w drodze tj.:
a) otrzymanych od innych budzetéw, w przypadku gdy zostaty przelane w poprzednim okresie
sprawozdawczym, lecz objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego,

b) dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym,
a objetych wyciggiem bankowym gminy w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie na biezgco.

Saldo Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy konta 140

Strona Ma konta 140 Konto
przeciwstawne

1. Srodki pieniezne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego, ksiegowane
pod datg poprzedniego okresu sprawozdawczego zgodnie z dowodem wpfaty
jednostki (osoby) przekazujacej te srodki z tytutu:

a) dochodow budzetowych przelanych przez urzedy skarbowe, 224
b) dochoddw przelanych przez jednostki budzetowe,
c) zwrotu srodkéw przez jednostki budzetowe nie wykorzystanych do 222
konca roku, 223
Strona Ma konta 140 Konto

przeciwstawne

1. Wpltyw $rodkoéw pienieznych w drodze na rachunek bankowy budzetu gminy —
ksiegowanie pod datg wyciggu bankowego 133

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe
zrealizowane w jednostkach budzetowych w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan
budzetowych RB 27S w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy
dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonywane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 133. Do konta 222 prowadzi sie analityke wedtug jednostek budzetowych.

Na koniec roku konto 222 moze wykazywa¢ saldo strony Wn oznaczajgce stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
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W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 222 wykazuje sie w aktywach w poz. II.3 ,Pozostate
nalezno$ci i rozliczenia”.

Typowe zapisy konta 222

Strona Wn konta 222 Konto
przeciwstawne
1. Zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody w wysokosci wynikajgcej ze 901
sprawozdan
Strona Ma konta 222 Konto
przeciwstawne
1. Przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu dokonane 133
przez jednostki budzetowe

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonywanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku
podstawowego budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetu w korespondencji z kontem 133. Na
stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej
z okresowych sprawozdan budzetowych RB 28 S w korespondencji z kontem 902.

Do konta 223 prowadzi sie analityke wedtug jednostek budzetowych.

Saldo strony Wn oznacza stan $rodkéw przelanych na rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych. Niewykorzystane w danym roku srodki nie
muszg by¢ zwracane przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu. O kwoty tych Srodkow
pomniejsza sie okresowe przelewy na wydatki w roku nastepnym.

Saldo Wn konta 223 ujmuje sie w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. II.3. ,pozostate
naleznosci i rozliczenia”.

Typowe zapisy konta 223

Strona Wn konta 223 Konto
przeciwstawne
1. Przelew s$rodkéw z rachunku biezgcego gminy na rachunki jednostek 133
budzetowych.
Strona Ma konta 223 Konto
przeciwstawne
1. Wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe, wynikajgce ze 902
sprawozdan RB 28S
1. Wydatki objete planem wydatkoéw niewygasajgcych zrealizowanych przez 904
jednostki budzetowe na podstawie wewnetrznych sprawozdan lub okresowych
informaciji.
2. Zwrot niewykorzystanych $rodkéw przez jednostki budzetowe 133

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw dotyczacych budzetu gminy z innymi budzetami, a w
szczegolnosci z tytutu:
a) rozliczenia dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
gminy,
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b) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,
¢) rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobieranych na rzecz budzetu panstwa,
d) rozliczenie podatku VAT.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 prowadzona jest wedtug poszczegdinych tytutdw oraz wedtug

poszczegodlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan budzetu gminy. Salda konta

224 nie mogg by¢ kompensowane.

Saldo Wn konta 224 w bilansie z wykonania budzetu wykazuje sie w aktywach w poz. 1.2 ,Naleznosci

od budzetow”.

Typowe zapisy konta 224

Strona Wn konta 224 Konto
przeciwstawne
1. Zwrot nadptaconych udziatéw w podatkach dochodowych 133
1. Podatek VAT nalezny 240
3. Przeksiggowanie zrealizowanych dochoddéw przez urzedy skarbowe na 222
podstawie finansowych sprawozdan Rb 27S jednostek budzetowych
Strona Ma konta 224 Konto
przeciwstawne
1. Wptyw dochodoéw zrealizowanych przez urzedy skarbowe 133
2. Wplyw udziatbw w podatku dochodowym od oso6b fizycznych na rachunek 133
budzetu
2. Podatek VAT naliczony 240

Konto 225 — Rozliczenia niewygasajacych wydatkéw”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 prowadzona jest wedtug poszczegdinych jednostek budzetowych,
ktéra pozwala na ustalenie stanu rozliczeh z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw jednostkom
budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkéw.

Typowe zapisy konta 225

Strona Wn konta 225 Konto
przeciwstawne
1. Przekazane jednostkom budzetowym srodki na niewygasajgce wydatki 135
Strona Ma konta 225 Konto
przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki niewygasajgce na podstawie rozliczenia Iub 904
sprawozdania
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2. Zwrot srodkow niewykorzystanych 135

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych m.in.:

1) bteddéw w wyciggach bankowych popetnionych przez bank,

2) niewtasciwych uznan i obcigzen objetych wyciggiem bankowym,

3) rozrachunkoéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

4) wptat wymagajgcych wyjasnienia.
Ewidencja szczegodtowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug poszczegdinych
tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan. Salda te
nie podlegajg kompensacie.

Typowe zapisy konta 240

Strona Wn konta 240 Konto
przeciwstawne
1. Niewtasciwe obcigzenie rachunku bankowego 133
2. Przelew wptaty na wiasciwy rachunek bankowy 133
3.Rozliczenie podatku VAT naleznego 224
Strona Wn konta 240 Konto
przeciwstawne
1. Niewlasciwe uznanie rachunku bankowego 133
2. Wptata wymagajgca wyjasnienia lub przelania na inny rachunek bankowy 133
3.Rozliczenie podatku VAT naliczonego 224

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych a w szczegoélnosci
z tytutu udzielonych pozyczek.

Na koncie 250 ujmowane sg takze rozliczenia z tytutu gwaranciji i poreczen udzielonych przez gmine.
Jezeli sptata za dluznikébw, w zwigzku z udzielonymi gwarancjami i poreczeniami, nastgpita
z rachunku budzetu — ksiegowanie naleznosci z tego tytutu nastepuje pod datg wyciggu bankowego,
réwnolegle do zapisu Wn 902, Ma 133.

Jezeli spfata za dtuznika nastgpi z rachunku biezgcego urzedu, ksiegowanie na koncie 250 nastgpi na
podstawie sprawozdania Rb-28S pod datg ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Ewidencja szczegdlowa zapewnia mozliwos¢é ustalenia stanu naleznoéci finansowych
z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan nadptat
z tytutu naleznosci finansowych.

Saldo Wn konta 250 wykazuje sie w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. II.1.1. ,Naleznosci
finansowe krétkoterminowe” (do 12 miesiecy) i poz. 11.1.2. ,Naleznosci dtugoterminowe” (powyzej 12
miesiecy).
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Typowe zapisy konta 250

Strona Wn konta 250 Konto
przeciwstawne
1. Wptaty pozyczek udzielonych 133
2. Odsetki zwiekszajgce kwote pozyczek udzielonych 909
3. Naleznosci z tytutu sptat za dtuznikow w zwigzku z udzielonymi poreczeniami i 909
gwarancjami
Strona Wn konta 250 Konto
przeciwstawne
1. Sptaty udzielonych pozyczek 133
2. Umorzenie udzielonych pozyczek 962
3. Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie ich zaptaty lub 909
umorzenia
4. Przeksiegowanie kwot wierzytelnosci odzyskanych od dtuznikow z tytutu 909
poreczen i gwarancji
5. Odpisanie naleznosci z tytutu sptat za dtuznikow w zwigzku z udzielonymi 909

poreczeniami i gwarancjami

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych z wyjagtkiem kredytéw bankowych
a w szczegolnosci do ewidencji zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Ewidencja szczegétowa pozwala na ustalenie stanu zobowigzan z poszczegélnymi podmiotami.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan, zas saldo
Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Saldo strony Ma w bilansie z wykonania budzetu jest wykazywane w pasywach w poz. 1.1.1
.Zobowigzania finansowe krotkoterminowe (do 12 miesiecy) i poz. 1.1.2 ,Zobowigzania finansowe
dtugoterminowe (powyzej 12 miesiecy).

Typowe zapisy konta 260

Strona Wn konta 260 Konto
przeciwstawne
1. Sptata zaciggnietych pozyczek 133
2. Umorzenie zaciggnietych pozyczek 962
3. Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w dacie ich zaptaty 909
4. Wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych 133
5. Przeksiegowanie odsetek od wyemitowanych instrumentéw finansowych 909
Strona Ma konta 260 Konto
przeciwstawne
1. Wplyw zaciggnietych pozyczek na rachunek bankowy 133
2. Odsetki od zaciggnietych pozyczek w dacie podpisania umowy 909
3. Wptyw srodkéw na rachunek bankowy z tytutu wyemitowanych instrumentéw 133

finansowych w wartosci nominalnej i w warto$ci pomniejszonej o dyskonto

4. Wplyw $rodkéw na rachunek budzetu z tytutu instrumentéw finansowych w
wartosci wyzszej niz warto$¢ nominalna:

a) warto$¢ nominalna 133
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b) powyzej warto$ci nominalnej — ksieguje sie¢ Wn 133, Ma 962 -

5. Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw finansowych:

a) dotyczgcej danego roku budzetowego 962

b) dotyczacej nastepnych lat 909

6. Odsetki od wyemitowanych instrumentéw finansowych ustalone na koniec 909
kwartatu

Konto 290 —,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidenciji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Winien konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie wartos¢ odpisow aktualizujgcych nalezno$ci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizacyjnych naleznosci.

Typowe zapisy konta 290

Strona Wn konta 290 Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie wartosci odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu udzielonych 962
pozyczek
Strona Ma konta 290 Konto
przeciwstawne
1. Ujecie wartosci odpisu aktualizujgcego z tytutu udzielonych pozyczek 962

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidenciji osiggnietych dochodéw budzetu gminy.

Na stronie Ma konta ujmuje sie dochody budzetu na podstawie finansowych sprawozdan Rb 27S
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222, na podstawie sprawozdan innych organow
(Urzedoéw Skarbowych, Ministerstwa Finanséw) w korespondenc;ji z kontem 224.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie w kohcu roku osiggnietych dochodéw na konto 960.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w/g podziatki klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo konta 901 oznacza sume dochoddéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy konta 901

Strona Wn konta 901 Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw za dany rok budzetowy pod datg 961
31.12.
2. Niewykorzystana dotacja celowa zwrécona w roku budzetowym 133
3. Niewykorzystane dotacje celowe zwracane w terminie do 15 stycznia roku 224
nastepnego
4. Inne zmniejszenia dochodéw budzetowych realizowanych za posrednictwem 133
rachunku budzetu (np. zwrot nadptaty)
Strona Ma konta 901 Konto
przeciwstawne
1. Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdan Rb 27S miesiecznych
poszczegdblnych jednostek budzetowych
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4. Przypis w styczniu subwencji odwiatowej otrzymanej w grudniu a naleznej za 909
styczen nastepnego roku

10. Niewykorzystane srodki na wydatki niewygasajgce 904

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw budzetu gminy.

Po stronie Wn konta 902 ujmuje sie wszystkie wydatki budzetowe jednostek budzetowych na podstawie
ich sprawozdan finansowych Rb 28S w korespondenc;ji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu na konto
961.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona jest do konta 902 wedtug jednostek budzetowych oraz wediug
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy konta 902

Strona Wn konta 902 Konto
przeciwstawne
1. Wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe ujete 223
w sprawozdaniach Rb-28S
Strona Ma konta 902 Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych za rok budzetowy pod 961
datg 31.12
2. Zwrot srodkéw bezposrednio na rachunek budzetu zmniejszajagce wykonanie 133
wydatkéw w danym roku budzetowym

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartosci niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizaciji
w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904.

Saldo konta 903 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy konta 903

Strona Wn konta 903 Konto
przeciwstawne
1. Wydatki niewykonane zatwierdzone do realizacji w latach nastepnych 904
Strona Ma konta 903 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 961

Konto 904 — ,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkdw.
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Na stronie Wn ujmuje sie wydatki dokonane w ciezar planu finansowego niewygasajgcych wydatkow
na podstawie sprawozdan Rb-28S oraz przeniesienie nie zrealizowanych wydatkéw niewygasajgcych
na dochody budzetu. Po stronie Ma ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych, niewygasajgcych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania lub wygasniecia planu niewygasajgcych
wydatkéw.

Typowe zapisy konta 904

Strona Wn konta 904 Konto
przeciwstawne
1.Realizacja wydatkdw niewygasajgcych 223
2.Przeksiegowanie niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajgce 901
Strona Ma konta 904 Konto

przeciwstawne

1.Wydatki niewygasajgce zatwierdzone do realizacji w latach nastepnych uchwatg 903
organu stanowigcego

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do rozliczen miedzyokresowych. Konto 909 stuzy do ewidencji przekazywanych z
budzetu panstwa subwencji i dotacji na nastepny rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegodlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondenciji z kontem 260)

Typowe zapisy konta 909

Strona Wn konta 909 Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie salda na dochody wtasciwego roku budzetowego 224
2. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczonej do dochodéw stycznia 901
subwencji oswiatowej
3. Przypis odsetek od zaciggnietych pozyczek i kredytéw 260
Strona Ma konta 909 Konto
przeciwstawne
1. Przelew subwencji i dotacji na nastepny rok budzetowy 133
2. Sptata odsetek od zaciggnietych pozyczek lub kredytéw pod datg zaptaty lub 260
umorzenia

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat ubiegtych.

Saldo Wn oznacza skumulowany niedobér a saldo Ma skumulowang nadwyzke budzetu
za dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, przeniesienie sald: Wn konta 961 oraz Wn konta 962 na dzien konczgcy poprzedni rok
budzetowy.
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Na stronie Ma konta 960 ujmuje sie przeksiegowanie, pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok, przeksiegowania salda strony Ma konta 961 i 962 ustalonych na dzien
konczacy poprzedni rok budzetowy.

Saldo Wn konta 960 oznacza skumulowany niedobér na zasobach budzetu, zas saldo Ma oznacza
skumulowang nadwyzke za zasobach budzetu.

Typowe zapisy konta 960

Strona Wn konta 960 Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie w nastepnym roku pod datg zatwierdzenia budzetu:
a) salda Wn konta 961 961
b) salda Wn konta 962 962

Strona Ma konta 960 Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie w nastepnym roku pod datg zatwierdzenia budzetu:
a) salda Ma konta 961 961
b) salda Ma konta 962 962

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok budzetowy, czyli deficytu lub
nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 902 oraz wykonanych
wydatkéw budzetowych zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem
903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 901.

Do konta 961 nie zachodzi potrzeba prowadzenia ewidencji szczegbtowe;.
Saldo Wn oznacza stan deficytu a saldo Ma - stan nadwyzki budzetu.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, salo konta 961 przenosi
sie na konto 960.

Typowe zapisy konta 961

Strona Wn konta 961 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 902
2. Przeniesienie salda konta 903 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 903
3. Przeniesienie salda konta 961 — nadwyzki budzetu w roku nastepnym pod datg 960
zatwierdzenia budzetu
Strona Ma konta 961 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 901
2. Przeniesienie salda konta 961 — niedoboru budzetu w roku nastepnym pod datg 960
zatwierdzenia budzetu
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Konto 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania

budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi, a na stronie Ma przychody finansowe zaliczane do operacji niekasowych
zrealizowanych w danym roku budzetowym. W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia budzetu koszty

przenosi sie na strone Wn konta 960, a przychody na strone Ma tego konta.

Typowe zapisy konta 962

Strona Wn konta 962 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie zrealizowanych przychodéw w roku nastepnym pod datg 960
zatwierdzenia budzetu
2. Umorzenie udzielonych pozyczek 250
3. Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw finansowych 260
dotyczace roku emisji
4. Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentow finansowych 909
dotyczace lat nastepujgcych po roku emisji, przypadajace na dany rok
Strona Ma konta 962 Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie zaciggnietego kredytu 134
2. Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260
3. Wplywy S$rodkéw uzyskanych z emisji instrumentéw finansowych 962
w wysokosci réznicy miedzy ceng emisyjng a ceng nominalng
4. Przeniesienie srodkéw z prywatyzaciji 968

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Ewidencje analityczng do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i tytutdw

prywatyzaciji.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan sSrodkow z prywatyzaciji.

Typowe zapisy konta 968 — Prywatyzacja

Strona Wn konta 968 Konto
przeciwstawne
1. Rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji ksiegowane pod datg zatwierdzenia 960
sprawozdania z wykonania budzetu
Strona Ma konta 968 Konto
przeciwstawne
1. Przychody z tytutu prywatyzacji 133
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Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng salda konta 991 ujmuje sie na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidenciji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng salda konta 992 ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenie z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeh z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz spfate zobowigzarn wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci
otrzymanych od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych
budzetoéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.

Konto 994 — ,,Planowane rozchody budzetu”

Konto 994 stuzy do ewidenciji planu rozchodéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Winien konta 994 ujmuje sie planowane rozchody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane rozchody.

Na stronie Ma konta 994 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajgce plan rozchodéw. Przy zmianach
planu rozchodéw powodujgcych zmniejszenia planu rozchodéw dopuszcza sie ewidencje zapisem
czerwonym po stronie Winien.

Saldo Winien konta 994 okresla w ciggu roku wysokos$¢é planowanych rozchodéw budzetu. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta ujmuje sie po stronie Ma. Na koniec roku konto 994 nie
wykazuje salda.
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Konto 995 — ,,Planowane przychody budzetu”

Konto 995 stuzy do ewidenciji planu przychodéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Winien konta 995 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan przychodéw budzetu. Przy
zmianach planu przychodéw powodujgcych zmniejszenie planu przychodéw dopuszcza sie ewidencje
zapisem czerwonym po stronie Ma.

Na stronie Ma konta 995 ujmuje sie planowane przychody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane przychody.

Saldo Ma konta 995 okre$la w ciggu roku wysokos$¢ planowanych przychodéw budzetu. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Winien. Na koniec
roku konto 995 nie wykazuje salda.

Konto 996 — ,,Zobowigzania warunkowe”

Konto stuzy do ewidencji udzielonych poreczen i gwarancji oraz ewidencji weksli wtasnych ,in blanco”
wraz z deklaracjag wekslowa, w celu zabezpieczenia wtasciwego wykorzystania udzielonej dotacji,
srodkow unijnych, funduszy itp.

Na stronie Ma konta 996 ewidencjonuje sie wszelkiego rodzaju zobowigzania warunkowe. Roznice
wynikajace z zobowigzan warunkowych ksieguje sie po stronie Ma zapisem czarno/czerwonym.
Wygasniecie zobowigzan warunkowych jest ksiegowane po stronie Winien. Konto ,zobowigzan
warunkowych” moze wykazywac tylko saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan warunkowych.
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Zatgcznik Nr 3.2.
do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Jarostawia Nr 562/2020
z dnia 27 grudnia 2022 r.

Wykaz kont — jednostki budzetowej

Zaktadowy plan kont Urzedu Miasta Jarostawia obejmuje nastepujgce konta :
Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaty
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
014 Zbiory biblioteczne (pomoce naukowe)
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezgcy jednostki
135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne
141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty
330 Towary
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Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
490 - Rozliczenie kosztéw

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
720 Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
UWAGA: przychody i koszty zwigzane ze zdarzeniami losowymi zalicza sie do

pozostatych kosztow i przychodéw operacyjnych (nowe brzmienie art. 3 ust. 1 pkt 32
lit. i oraz pkt 33 uor).

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na i
inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw
851 Zaktadowy fundusz swiadczeh socjalnych
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
975 Wydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujacych kont ksiegi gtdowne;j:

011 ,Srodki trwate” wedtug:
- ksiegi inwentarzowej

- programu komputerowego ,Srodki trwate”

Zdarzenia zapisywane sg za pomocg programu komputerowego ,Srodki trwate” i ksigg inwentarzowych
w sposob chronologiczny:

dla wszystkich $rodkéw trwatych z podziatem na grupy odpowiadajgce KST i zawiera nastepujgce
informacje:

- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu

- numer inwentarzowy obiektu

- nazwe $rodka trwatego

- specyfikacje wszystkich czesci sktadajgcych sie na zespét komputerowy lub inny sktadajacy sie
z okres$lonych czesci ztozony $rodek trwaty

- wartos¢ poczatkowg srodka trwatego i wartosci poszczegdlnych czesci sktadowych
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- wartos¢ po aktualizacji

- wartos¢ po ulepszeniu

- symbol klasyfikacji srodkéw trwatych

- stawke amortyzaciji

- roczng kwote amortyzaciji

- metode amortyzacji

- rok budowy lub produkcji

- miejsce eksploatacji (pole spisowe)

- date rozchodu i numer dowodu

- numer pozycji ksiegowania rozchodu

- wartos¢ umorzenia na moment rozchodu
- wartos¢ ksiegowg netto rozchodowanego srodka trwatego.

013 ,Pozostate srodki trwate” i 014 ,Zbiory biblioteczne (pomoce naukowe)”’ wedtug
- ksiegi inwentarzowej

Pozostatym srodkom trwatym o wysokiej warto$ci poczgtkowej albo szczegdlnie waznych dla jednostki
nadaje sie indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksiedze inwentarzowej
w oddzielnych pozycjach.

020 ,Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla srodkéw trwatych
030 ,Diugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutéw poszczegoinych sktadnikow

071 ,Umorzenie s$rodkéw trwatlych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedlug zasad
podanych dla srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wediug
zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych

073 ,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe” wediug tytutdéw poszczegdlnych
sktadnikéw

080 ,Inwestycje (Srodki trwate w budowie) wedtug:
- poszczegdlnych zadan inwestycyjnych
101 ,Kasa” wedtug:
- gotowki w walucie polskiej znajdujgcej sie w kasie
130 ,Rachunki biezgce jednostek budzetowych” wedtug:
- gotéwki w walucie polskiej znajdujgcej sie w banku
135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedtug poszczegdlnych funduszy
139 ,Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonych $rodkéw oraz wedtug kontrahentéw
140 ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne” wedtug:
- tytutdw poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkow pienieznych
- 0s0Ob, ktérym zostaty powierzone
141 , Srodki pieniezne w drodze” wedtug gotéwki w walucie polskiej pobranej z banku

201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami oraz jezeli system umozliwia to wg podziatek klasyfikacji budzetowej

221 ,Naleznosci z tytutu dochoddédw budzetowych” wedtug diuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowe;j

224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” wedtug poszczegdinych beneficjentow
i podziatek klasyfikacji budzetowej

225 ,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytutéw rozrachunkéw z budzetem

226 ,Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe” wedtug poszczegdinych tytutdw dtugoterminowych
naleznosci budzetowych lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem

75



229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” wedlug poszczegdlnych tytutéw i podmiotow
rozrachunkow

231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej a na kartach
wynagrodzen - wedtug pracownikéw jednostki i innych oséb fizycznych, wobec ktdrych zostaty
naliczone wynagrodzenia lub swiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami
do wynagrodzen

234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug poszczegoélnych pracownikéw oraz wedtug
tytutdw rozrachunkoéw i wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

240 ,Pozostate rozrachunki” wedtlug poszczegdlnych tytutdw rozrachunkéw, roszczeh
i rozliczen i wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci” wedtug dtuznikdw, od ktorych naleznosci dokonano odpisu
aktualizujgcego

310 ,Materiaty” wedtug kartotek ilosciowo-wartosciowych poszczegoélnych materiatéw,

400 ,Amortyzacja” wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw,

401 ,Zuzycie materiatdbw i energii” wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow ,

402 Ustugi obce” wedtug pozyciji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw,

403 ,Podatki i optaty” wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow,

404 ,Wynagrodzenia” wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow,

405 ,Ubezpieczenia spofeczne i inne Swiadczenia” wedtug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw,

409 ,Pozostate koszty rodzajowe” wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkéw,

720 ,Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych” z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochoddw,

750 ,Przychody finansowe” z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow,
751 ,Koszty finansowe” z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw,
760 ,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw,

761 ,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz
dostosowanie do potrzeb kontroli, sprawozdawczosci i analizy,

800 ,Fundusz jednostki” wedtug tytutéw zwiekszen i zmniejszen funduszu

810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, jednostek, ktéorym przekazano dotacje,

840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” wedtug tytutéw:
utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen
przychodow przysztych okresow oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen
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851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczenh socjalnych” wedtug:
zrodet zwiekszen i kierunkow wykorzystania funduszu
przychodow i kosztéw poszczegoélnych rodzajéw dziatalnosci socjalnej

855 ,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek” wedtug: poszczegdlnych funduszy
zlikwidowanych jednostek,

860 ,Wynik finansowy” wedtug tytutéw powstania poszczegdinych kosztéw i przychodéw,

Zasady klasyfikacji zdarzen przedstawione zostaty ponizej:

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

Konta Zespotu ,0” przeznaczone sg do prowadzenia ewidenc;ji:
- rzeczowego majatku trwatego,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwatego,
- umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
- inwestycji (Srodkow trwatych w budowie),
- odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa trwate.

W jednostce rzeczowy majatek trwaty ewidencjonuje sie na nastepujacych kontach:
011 — Srodki trwate (umarzane stopniowo) i grunty

013 — Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne (pomoce naukowe)

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

Wartosci niematerialne i prawne sg ewidencjonowane na kocie 020 i to zaréwno te, ktére umorzone
sg stopniowo (wedtug stawek okreslonych przez jednostke), jak i te, ktére ze wzgledu na wartos¢
poczagtkowg, nie wyzszg niz 3.500 zt, mogg by¢ umarzane w 100% w miesigcu oddania do uzytku.

Dlugoterminowe aktywa finansowe ewidencjonowane sg na koncie 030 - s3 to aktywa posiadane
przez jednostke w celu osiggniecia z nich korzysci ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu warto$ci
tych aktywow, uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend lub innych pozytkéw, w tym réwniez
transakcji handlowej, a w szczegdlnosci aktywa finansowe.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) ewidencjonowane sg na koncie 080 — sg to $rodki trwate
w okresie budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego zaréwno wtasnego, jak
i obcego.

W zespole ,0” sg tez prowadzone konta pozabilansowe, np. do ewidencji srodkéw trwatych zgodnie
z klasyfikacjg rodzajowg srodkéw trwatych GUS. Rzeczowy majatek trwaty ewidencjonowany jest na
koncie 011 wg grup inwentarzowych:

0 — grunty

1 — budynki i lokale

2 — obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

3 — kotly i maszyny energetyczne

4 — maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania
6 — urzadzenia techniczne

7 — srodki transportu

8 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

77



Podziat srodkéw trwatych na w/w symbole jest odzwierciedleniem prowadzonej analityki
do konta 011.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne podlegajgce stopniowemu umorzeniu wykazuje sie
w bilansie w wartosci netto, a wiec w wartosci odpowiadajgcej réznicy miedzy wartoscig poczatkowg
poszczegodlnych sktadnikéw a ich dotychczasowym umorzeniem.

Konto 011 — ,, Srodki trwate”

Za srodki trwate uznaje sie stanowigce wiasnos¢ lub wspotwtasnosé nieruchomosci (grunty, budynki,
budowle, lokale, inwestycje w obcych $rodkach trwatych), maszyny i urzgdzenia, srodki transportu,
kompletne i zdatne do uzytku przedmioty o okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok.

Do srodkéw trwatych zalicza sie rowniez obce $rodki trwate na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
innej umowy o podobnym charakterze, jezeli Srodki te sg zaliczone do sktadnikow majatku trwatego.

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych obejmuje cene ich nabycia lub koszt wytworzenia,
w przypadkach darowizny lub nabycia w inny nieodptatny sposéb warto$¢ rynkowg z dnia nabycia.

Za cene nabycia uwaza sie rzeczywistg cene sktadnika majgtkowego obejmujgcg kwote nalezng
sprzedajgcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, upusty, skonta i inne zmniejszenia, powiekszong
o0 koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania srodka trwatego do uzywania,
a w szczegolnosci o koszty transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, opfat
notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji i réznic kursowych oraz pomniejszona, zgodnie z
odrebnymi przepisami, o podatek od towardéw i ustug, z wyjatkiem, gdy podatnikowi nie przystuguje
obnizenie kwoty naliczonego podatku lub zwrot réznicy podatku od towardw i ustug.

W przypadku importu cena nabycia obejmuje cto i podatek akcyzowy oraz podatek importowy od
skfadnikéw majgtkowych sprowadzanych lub nadestanych z zagranicy.

W przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — koszt wytworzenia. Za koszt wytworzenia uwaza sie
wartos¢ w cenie nabycia zuzytych do wytworzenia rzeczowych skladnikbw majatku
i wykorzystanych ustug obcych, koszt wynagrodzeh za prace wraz z pochodnymi i inne koszty dajgce
sie zaliczy¢ do wartosci wytworzonych przedmiotoéw majatkowych.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w warto$ci wynikajgcej z posiadanych
dokumentow, a gdy ich brak na podstawie ekspertyz, uwzgledniajgcych wartos¢ godziwg i ewentualne
dotychczasowe zuzycie.

Otrzymane nieodpfatnie $rodki trwate od Skarbu Pahstwa lub samorzadu terytorialnego wprowadza sie
w wartosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Ewidencja srodkéw trwatych

Srodki trwate wprowadza sie lub wyksiegowuje z ewidencji pod datg sporzgdzenia dokumentu
z prawidtowego przebiegu udokumentowania operacji gospodarczej badz finansowej, tj. pod datg
sporzadzenia protokotu przekazania do uzytku, daty protokotu likwidacji, daty zakupu lub sprzedazy na
podstawie faktury.

Jako urzgdzenia analityczne w ewidencji Srodkéw trwatych stosuje sie:

1. Ksiegi inwentarzowe stanowigce wykaz poszczegolnych obiektow inwentarzowych, prowadzone
z zachowaniem chronologii wpisywania kolejnych, przyjmowanych do eksploatacji obiektow.

Rozchody odnotowuje sie w poszczegdlnych pozycjach, anulujac jednoczesnie ich numery
inwentarzowe.

ZapisOw w ksiedze inwentarzowej dokonuje sie co najmniej z podaniem nastepujgcych danych:
- liczba porzadkowa,
- numer inwentarzowy (kazdy obiekt powinien by¢ na trwale oznakowany),
- nazwa $rodka trwatego (ewentualna specyfikacja czesci sktadowych),
- wartos¢ poczatkowa,
- symbole klasyfikacji rodzajowej srodkéw trwatych,
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- rok budowy,

- data przyjecia do uzytkowania,

- miejsce uzytkowania.
2. Karty analityczne $rodkéw trwatych (identyfikacyjne) za pomocg programu komputerowego ,Srodki
trwate”, w ktérych podany jest numer inwentarzowy tj. numer pozycji przychodéw, rok produkcji, nazwa
srodka trwatego, stawka amortyzacyjna, miejsce uzytkowania, warto$¢ poczatkowa
i umorzenie.

3. Tabele amortyzacyjno-umorzeniowe za pomocg programu komputerowego ,Srodki trwate”, ktére
obejmujg zaréwno wartosé poczgtkowg kazdego srodka trwatego jak i stan srodkéw trwatych na koniec
roku. Ponadto w tresci tabeli znajdujg sie informacje o umorzeniu srodkéw trwatych (kazdego obiektu
indywidualnie), zmiany umorzen w ciggu roku i stan koricowy umorzen na koniec roku obrotowego.
Tabela prowadzona jest w uktadzie rodzajowym Srodkéw trwatych i zawiera stawki amortyzacyjno-
umorzeniowe, kwote amortyzacji rocznej dla kazdego srodka trwatego.

Znajdujgce sie w uzytkowaniu i w ewidencji ksiegowej srodki trwate powinny byé inwentaryzowane.
Inwentaryzacje przeprowadza sie raz w ciggu 4 lat.

Koto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczgtkowej sSrodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia, ktore nie podlegajg ujeciu na koncie 013. Na stronie Wn konta
011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Typowe zapisy konta 011

Strona Wn konta 011 Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku zakupu 080, 201
gotowych $rodkéw trwatych niewymagajgcych montazu (w cenie nabycia)
2. Przyjecie do eksploatacji Srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku nabycia gruntu 800
3. Przyjecie do eksploatacji sSrodkéw trwatych uzyskanych w wyniku zakonczonej 080

inwestycji rozliczonej we wtasnym zakresie

4. Przyjecie do eksploatacji Srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku otrzymania od
innej jednostki, na podstawie decyzji wiasciwego organu (w dotychczasowe;j
wartosci poczatkowej

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia,

b) warto$¢ nieumorzona 071
800
5. Przyjecie do eksploatacji Srodkow trwatych uzyskanych w wyniku nieodptatnego 800
otrzymania z tytutu darowizn, spadku
6. Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku ujawnienia 240
(podczas inwentaryzacji) nadwyzek (w wartosci godziwej)
7. Koszty modernizacji, przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji i adaptacji srodka 080
trwatego w ramach inwestyciji
8. Zakup uzywanego $rodka trwatego wg ceny zakupu powigkszonej o koszty 080

zakupu, remontu niezbednego przed wigczeniem do eksploatacji, koszty
montazu w ramach inwestycji

9. Zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodkdéw trwatych w wyniku urzedowej 800
aktualizacji wyceny

10. Zakonczonej inwestycji wspoélnej realizowanej przez innego inwestora 240

Strona Ma konta 011 Konto
przeciwstawne

1. Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacji z tytutu postawienia w stan likwidacji
na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego:
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- dotychczasowe umorzenie 071
- wartos¢ nieumorzona 800
2. Sprzedaz srodkow trwatych:
- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800
3. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego:
- dotychczasowe umorzenie 071
- wartos¢ nieumorzona 800
4. Zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodka trwatego na skutek czesciowej
likwidacji (wartos¢ dotyczaca likwidowanej czesci):
- dotychczasowe umorzenie 071
- wartos¢ nieumorzona
800
4. Obnizenie wartosci poczgtkowej $rodka trwatego na skutek urzedowej
aktualizacji wyceny 800
5. Likwidacje budynkéw, budowli i urzgdzen, ktérych nie mozna zagospodarowaé
w zwigzku z wykonywaniem nowej inwestycji:
- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona
800
6. Utrata przydatnosci gospodarczej na skutek zmiany rodzaju dziatalnosci lub
metody jej prowadzenia:
- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona
800
a) Rozchdd niedoboréw:
- warto$¢ netto (nieumorzona), 240
- dotychczasowe umorzenie. 071

W bilansie $rodki trwate wykazuje sie w wartosci ksiegowej netto, tj. w wartosci poczatkowej
pomniejszonej 0 umorzenie.

Srodki trwate wycofane z uzycia, przeznaczone do likwidacji lub ktére z innych przyczyn trwale utracity
przydatnos¢ gospodarczg wycenia sie w wartosci ksiegowej netto lub w cenie sprzedazy netto jezeli jest
ona nizsza.

Inwestycje w obcych srodkach trwatych ksiegowane sg na koncie 011.

Sg to koszty poniesione w celu przystosowania obcego obiektu (np. wydzierzawionego)
dla potrzeb uzytkownika. Nakfady te polegajg np. na przebudowie urzadzen w budynkach, wykonaniu
nowej instalacji wodociggowej, montazu urzadzen magazynowych itp. Zakres prac wchodzgcych
w pojecie inwestycji w obcych $rodkach trwatych okre$lajg kryteria techniczne. Aby inwestycja
w obcych srodkach trwatych mogta byé zakwalifikowana do $rodkéw trwatych inwestora musi spetnic
dwa istotne warunki:

- czas uzytkowania zmodernizowanego (zaadaptowanego) obiektu winien by¢ dtuzszy niz

jeden rok,
- wykonane roboty winny by¢ kompletne, a ich efekty podlega¢ dtugotrwatemu uzytkowaniu.

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate,,
oraz Konto 014 - ,,Zbiory biblioteczne (pomoce naukowe/dydaktyczne),,

Do pozostatych $rodkow trwatych zalicza sie te $rodki, ktéore umarza sie jednorazowo
W miesigcu przyjecia do uzywania i ktére finansuje sie ze Srodkéw na wydatki biezagce (z wyjgtkiem
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pierwszego wyposazenia w takie srodki nowego budowanego obiektu, ktdre finansuje sie, tak, jak koszty
budowy). Sg to m.in.;

- $rodki dydaktyczne, aparatura video, sprzet nagta$niajgcy, magnetowidy,

- odziez i umundurowanie (o0 normatywnym okresie uzywania dtuzszym niz jeden rok)

- meble i dywany,

- wyposazenie,

- wszelkie s$rodki trwate o warto$ci nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach

o podatku dochodowym od oséb prawnych i przekraczajgce wartos¢ 400 zt.

Na koncie 013 ewidencjonuje sie stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych srodkéw
trwatych w uzytkowaniu, jezeli podlegajg one ewidenciji ilosciowo-wartosciowej. Do konta 013 nalezy
prowadzi¢ szczegolowg ewidencje iloSciowo-wartosciowg umozliwiajgcg ustalenie wartosci
poczatkowej i ilosci pozostatych Srodkéw trwatlych oddanych do uzywania poszczegdlnym osobom
i referatom oraz z podziatem na grupy statystyczne srodkéw trwatych.
Analityka do konta 013 — prowadzona jest w programie komputerowym "Srodki trwate" lub w ksigzkach
inwentarzowych ilosciowo-wartosciowych wg asortymentu wyposazenia.
Odpowiedzialnos¢ za inwentarz w poszczegolnych referatach ponosi kierownik referatu.
Na koncie 013 nie ujmuje sie rzeczy o wartosci nizszej niz 800 zt oraz o krotkim okresie uzytkowania
np.: umywalki, termy, gasnice, narzedzia samochodowe, przedmioty stuzgce do wykonywania drobnych
napraw i remontéw.

Typowe zapisy konta 013, 014

Strona Wn konta 013, 014 Konto
przeciwstawne

1. Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:

- bezposrednio z zakupu 101,201
- zinwestycji ( pierwsze wyposazenie) 080
- Z magazynu
310
2. Ujawnione nadwyzki 240

3. Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkéw trwatych:

- od innych jednostek, zaktadéw budzetowych na podstawie decyzji 072
wiasciwego organu

- darowizny od innych jednostek i oséb

760
4. Otrzymane w ramach centralnego zabezpieczenia nowe pozostate srodki trwate 800
Strona Ma konta 013, 014 Konto

przeciwstawne

1 Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
- zuzycia**, sprzedazy 072
- niedoboréw i szkéd

240*
2. Nieodptatne przekazanie 072
3. Rozchdd pozostatych srodkow trwatych w zwigzku z wytgczeniem ich z 072

ewidenc;ji ilosciowo - warto$ciowej

* Réwnoczesnie nalezy wyksiegowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240
** Na podstawie protokotu likwidacji

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”
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Na koncie 020 ewidencjonuje sie warto$¢ poczatkowg stanu, przychodu i rozchodu wartoSci
niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne obejmujg skfadniki aktywéw wymienionych w art. 3 ust 4 pkt 14
,=ustawy” nabyte przez jednostke, zaliczone do aktywow trwatych, prawa majgtkowego nadajgce sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki. Sg to w szczegdlnosci:

- licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe),
- autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Konto 020 obcigza sie warto$ciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi nieodpfatnie
oraz z tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa jednostki wygasty lub
ktore staty sie nieprzydatne.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub nizszej
od wartosci okreslonej w ustawie o0 podatku dochodowym od oséb prawnych (art. 16 f ust. 3 okresla
wartos¢, ktéra moze byc¢ réwna lub nizsza niz 3.500 zt), finansowane sg ze srodkéw na wydatki biezgce
i umarza sie jednorazowo, spisujgc catg wartos¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, ksiegujac
umorzenie na koncie 072.

Analityka do konta 020 — prowadzona jest komputerowo w programie "srodki trwate" lub w ksigzkach
inwentarzowych ilosciowo-wartosciowych wg poszczegdlnych sktadnikow wartosci niematerialnych i
prawnych.

Umorzenie i amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych, naliczane stopniowo wedtug stawek
ustalonych, ksieguje sie na Ma 071 w korespondencji z Wn 400, natomiast umorzenie naliczone
jednorazowo ksieguje sie odpowiednio na Wn 401 Ma 072.

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegbétowg ewidencje poszczegdlnych sktadnikéw wartoSci
niematerialnej i prawnej z jednoczesnym grupowaniem w przekroju niezbednych do ustalenia
umorzenia podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz umorzenia
pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych (na koncie 072), a takze wedtug ich tytutéw i oséb
odpowiedzialnych za ich stan.

Wartosci niematerialne i prawne podlegajg corocznej inwentaryzacji na koniec roku, drogg poréwnania
danych ksigg rachunkowych z ksiegami inwentaryzacyjnymi.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowg bedacych na stanie wartosci
niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje sie po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie dotyczgce
wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 020

Strona Wn konta 020 Konto
przeciwstawne

1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201

2. Otrzymane nieodpfatnie wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo:
- od jednostek i zaktadéw budzetowych na podstawie decyzji
administracyjnej (dotychczasowg wartos¢ poczgtkows)

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
-z tytutu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej (godziwej) na dzien

otrzymania) 800
3. Otrzymane nieodpfatnie wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania:
- od jednostek i zaktadow budzetowych (w dotychczasowej wartosci):
a) nowe 760
b) uzywane 072
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- od innych jednostek i os6b prawnych (dary) w wartosci rynkowej (godziwej) 760
na dzien otrzymania.

4. Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem 080
inwestycji

Strona Ma konta 020 Konto
przeciwstawne

Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasty lub sg
gospodarczo nieprzydatne:
- podstawowych umorzonych stopniowo,

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
- pozostatych umorzonych w 100% 072

* Réwnolegty zapis dotychczasowego umorzenia

Konto 030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji sktadnikéw majatku trwatego:
- akcji i udziatdw w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcji i innych dtugoterminowych papierow warto$ciowych traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

- inne dlugoterminowe aktywa finansowe.

Lokaty dtugoterminowe mogg by¢ dokonywane z wolnych $rodkéw na rachunku bankowym budzetu
z wyjatkiem srodkéw pochodzacych z dotacji budzetowe;.

Nabyte lub powstate aktywa finansowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich nabycia lub
powstania, wedtug cen nabycia albo ceny zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakc;ji
nie sg istotne.

Cena nabycia jest to wartos¢ godziwa poniesionych wydatkéw lub przekazanych w zamian innych
skfadnikéw majgtkowych. Przy ustaleniu warto$ci godziwej uwzglednia sie poniesione przez jednostke
koszty transakcji.

Udzialy rzeczowe wykazuje sie w ewidencji w wartosci ustalonej w umowie. Udziaty
w obcych podmiotach gospodarczych obejmujg wartos¢ aportdow wniesionych przez podmiot od innych
spotek (w postaci srodkéw trwatych, materiatéw itp.) oraz wktady gotdwkowe wniesione do spotki w
momencie jej tworzenia, to jest na pierwotnym rynku papieréw wartosciowych lub wartosci udziatow
odkupionych od os6b trzecich na rynku wtérnym.

Udziaty w obcych podmiotach gospodarczych w walucie polskiej wykazuje sie w ciggu roku obrotowego
wedtug cen nabycia, to znaczy wedtug wartosci ewidencyjnej sktadnikdw majatkowych przekazywanych
jako udziat, lub wedtug ceny zaptaconej za dany udziat.

Nabyte akcje obce jednostek zaleznych i stowarzyszonych ujmuje sie w ciggu roku obrotowego takze
wedtug cen nabycia.

Cena nabycia obejmuje cene zakupu powiekszong o optaty sadowe, skarbowe, notarialne,
administracyjne, prowizje itp. oraz koszty wyceny aportéw, jezeli obcigzajg one jednostke wnoszacg
aport.

Na dzien bilansowy udzialy i akcje jednostek zaleznych i stowarzyszonych wykazuje sie wedtug cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwatg utratg ich warto$ci.

Saldo konta 030 oznacza warto$¢ udziatéw w cenie ewidencyjnej w obcych podmiotach gospodarczych.
Nabyte papiery wartoSciowe bedace trwalg lokatg $rodkéw pienieznych jednostki ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych wedtug ceny nabycia (ij. tacznie z optatami notarialnymi, skarbowymi,
sgdowymi, prowizjami biur maklerskich itp.)

W bilansie dtugoterminowe aktywa finansowe wykazuje sie w wartosci wynikajgcej z salda konta 030.
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Typowe zapisy konta 030

Strona Wn konta 030 Konto
przeciwstawne
1. Nabycie dtugoterminowych papieréw wartosciowych i innych aktywéw za srodki
ptatnicze 101, 130, 240
2. Wartos¢ nominalna udziatéw objetych za:
- $rodki ptatnicze, 101,130,240
- wkfady niepieniezne w postaci mienia ze zlikwidowanych jednostek (wartosci 800*
ujmowane na koncie 015 po wycenie)
3. Podwyzszenie kapitatu zaktadowego spotki, w ktdrej jednostka posiada udziaty 750
4. Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dluznych dtugoterminowych 750
papieréw warto$ciowych
Strona Ma konta 030 Konto
przeciwstawne
1. Sprzedaz akcji i udziatdw w cenie zakupu/nabycia bez dokonywanych odpiséw 751
z tytutu utraty wartosci (warto$¢ w cenie sprzedazy ksieguje sie Wn 130, 240
Ma 750)
2. Rozchdéd sprzedanych akcji/ludziatdw w cenie zakupu/nabycia, dla ktérych
dokonano wczesniej odpisu z tytutu utraty wartosci:
- wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci 073
- rozchdd inwestycji w warto$ci netto 751
3. Rozchéd obligacji wykupionych przez emitenta lub sprzedanych (wartosé 751
ewidencyjna z uwzglednieniem naliczonych odsetek) (wptyw srodkéw Wn 130
Ma 750)
4. Uzyskane w wyniku likwidacji spofki, w ktorej jednostka posiada udziaty(akcje),
sktadniki masy likwidacyjnej lub upadtosciowej w postaci: 101, 130
- $rodkdw pienieznych 011
- srodkoéw trwatych
- pozostatych srodkéw trwatych 013**
- materiatow 310
5. Przeksiegowanie obligacji z dlugoterminowych aktywéw finansowych do 140
krétkoterminowych

* Réwnolegty zapis Wn 855 Ma 015
** Réwnolegty zapis Wn 800 Ma 072

Konto 071 — ,,Umorzenie sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Na koncie tym ewidencjonuje sie zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia Srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg stopniowemu umorzeniu wg stawek
amortyzacyjnych okre$lonych w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie srodkéw trwatych ksiegowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza sie od
pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym te srodki przyjeto do uzywania i do
konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczgtkowg
lub w ktérym $rodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub
stwierdzono ich niedobdr. Naliczenie umorzenia mozna tez rozpoczgé w miesigcu oddania do uzywania.

Od ujawnionych $rodkéw trwatych umorzenie nalicza sie od miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktérym Srodki trwate zostaty wprowadzone do ewidencji.
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W jednostce dokonuje sie naliczenia umorzenia srodkéw trwatych na dzien 31 grudnia kazdego roku
przy zastosowaniu maksymalnych stawek amortyzacyjnych wynikajgcych z obowigzujgcej tabeli
amortyzacji.

Nie umarza sie gruntéw, prawa wieczystego uzytkowania gruntow oraz débr kultury. Przy aktualizaciji
wartosci poczagtkowej podstawowych srodkéw trwatych aktualizacji podlega takze wartos¢
dotychczasowego umorzenia poszczegolnych sktadnikéw srodkéw trwatych, przy zastosowaniu tych
samych wskaznikow przeliczeniowych.

Naliczone umorzenie ksieguje sie w korespondencji z kontem 400.

Saldo konta 071 koryguje wartos¢ podstawowych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011
i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020.

W bilansie podstawowe s$rodki trwate i podstawowe wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie
w wartosci netto, to jest w warto$ci poczgtkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wszystkie dotychczasowe
umorzenia, a takze wszystkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowej $srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja poczatkowa do konta 071 prowadzi sie dla poszczegdlnych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umorzenie ewidencjonowanych na koncie 011
wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczgtkowg srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011
i ich wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktére sg umorzone stopniowo. W bilansie Srodki
trwate i wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci netto, to jest w wartosci poczatkowej
pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy konta 071

Strona Wn konta 071 Konto
przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkéw trwatych
oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z
eksploatacji na skutek:

- postawienia srodka trwatego w stan likwidacji w zwigzku ze
zniszczeniem lub zuzyciem, 011
- sprzedazy lub nieodptatnego przekazania srodkéw trwatych,

- rozchodowania podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, 011
- sprzedazy lub nieodptatnego przekazania wartosci niematerialnych 020
i prawnych, 020
- rozchodowania z tytutu niedoboréw:
a) srodkéw trwatych 011
b) wartosci niematerialnych i prawych 020
2. Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia w skutek aktualizacji srodkow 800
trwatych
Strona Ma konta 071 Konto

przeciwstawne

1. Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkéw trwatych i podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych 400

2. Umorzenie dotychczasowe otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej
jednostki lub zaktadu budzetowego:

- podstawowych srodkow trwatych 011

- podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych 020
3. Urzedowe zwiekszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartoSci 800

poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych podlegajgcych stopniowemu

umarzaniu
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Konto 072 —,, Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenia warto$ci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych
Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, tj. tych, ktére umarza sie jednorazowo
w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych s$rodkow ksieguje sie
w korespondencji z kontem 401.

Zakup tych sktadnikéw majatkowych, ktérych umorzenie ksieguje sie na koncie 401, finansuje sie ze
Srodkéw na wydatki biezace.

Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie;

- ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,

- odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

- mebli i dywandw,

- pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosSci
nieprzekraczajgcej kwoty wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 3.500 zt i nie nizszej niz 800
zt.

Na stronie konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenia pozostatych srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych (o wartosci poczgtkowej nie wyzszej niz 3.500 z}):

- wydanych do uzywania,

- przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek,

- dotychczasowe umorzenie uzywanych srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie od innych
jednostek na podstawie decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenia warto$ci umorzenia, odpowiadajgcego wartoSci
rozchodowanych pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére wyraza umorzenie warto$ci poczgtkowej w uzywaniu
Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych catkowitemu umorzeniu
w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 musi sie rowna¢ saldom kont 013 i 020 w czesci odnoszacej sie do wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych 100% w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowg sSrodkéw ujetych na kontach 013 i 020 w czesci
dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tych warto$¢ bilansowa tych sktadnikéw jest
zerowa.

Typowe zapisy konta 072

Strona Wn konta 072 Konto
przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych,
zbioréw  bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
rozchodowanych z tytutu:

ikwidacil da 013, 014, 020
- I.WI acji, sprzedazy, . 013, 014020
- nieodptatnego przekazania, 240
- niedoboru lub szkody, 013, 014, 020

- wylgczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowej.

Strona Ma konta 072 Konto
przeciwstawne

1.Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzytkowania pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
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(sfinansowanych ze srodkéw na wydatki biezgce lub otrzymanych nieodptatnie) 401

do:
- dziatalnosci operacyjne;j 851
- dziatalnosci ZFSS
2. Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkéw na inwestycje 300
3. Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych daréw 401

4. Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji 013, 014, 020
administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

Konto 073 —,,0dpisy aktualizujgce ditugoterminowe aktywa finansowe”

Konto stuzy do ewidencji skutkéw trwatej utraty wartosci diugoterminowych aktywoéw finansowych
ewidencjonowanych w cenie nabycia.

Po stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywoéw finansowych,

- korekte ceny nabycia dtugoterminowych papieréw warto$ciowych o uprzednio dokonany odpis
z tytutu trwatej utraty wartosci,

- przeniesienie odpisu aktualizacyjnego z tytulu trwatej utraty wartosci w przypadku
przekwalifikowania dtugoterminowych aktywow do krétkoterminowych (Ma 140).

Po stronie Ma ksieguje sie odpis aktualizacyjny wartosci dtugoterminowych aktywoéw finansowych na
skutek trwatej utraty ich wartosci.

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisdow aktualizacyjnych
dtugoterminowych aktywéw finansowych (udziaty i akcje)

Typowe zapisy konta 073

Strona Wn konta 073 Konto
przeciwstawne

1. Przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow

finansowych, jezeli ich ewidencje prowadzi sie w cenach nabycia 750
2. Korekty ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty

wartosci:

- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wtasnosci, 030

- w razie przekwalifikowania ich do krotkoterminowych 030

Strona Ma konta 073 Konto
przeciwstawne

1. Odpis aktualizujgcy z tytutu dlugotrwatej utraty wartosci, jezeli ich ewidencje
prowadzi sie w cenach nabycia 751

Konto 080 — ,,Inwestycje,,

Konto 080 stuzy do ewidenciji kosztéw inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) oraz do rozliczenia tych
kosztow.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogot kosztéw dotyczgcych realizacji inwestycji poniesionych przez
jednostke na majgce powstac nowe Srodki trwate lub zwiekszenie warto$ci juz istniejgcych Srodkéw
trwatych oraz nowe pozostate Srodki trwate, bedgce pierwszym wyposazeniem nowych obiektow,
a takze warto$ci niematerialne i prawne, ktére sfinansowano ze srodkéw na inwestycje.

Do inwestyciji zalicza sie w szczegolnosci koszty:
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1) nabycia gruntéw i innych sktadnikdéw rzeczowego majatku trwatego oraz koszty ich budowy
i montazu,
2) dokumentacji projektowej inwestycji,
3) pomiaréw geodezyjnych i geologicznych,
4) przygotowania terenéw pod budowe,
5) ulepszenia juz istniejgcych podstawowych srodkéw trwatych,
6) transportu i montazu,
7) zatozenie zieleni,
8) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
9) nie podlegajgcy odliczeniu lub zwrotowi podatek VAT,
10) nabycie wartosci niematerialnych i prawnych,
11) cta i inne optaty zwigzane z nabyciem $srodkow trwatych,
12) inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) poniesione koszty dotyczgce inwestycji realizowanych zaréwno przez obcych
wykonawcow jak i wykonywanych we wtasnym zakresie,
2) poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego srodka trwatego, ktére zwiekszajg
dotychczasowg warto$¢ poczatkowg danego srodka trwatego,
3) poniesione straty inwestycyjne,
4) nieodptatne przejecie inwestycji w toku realizacji.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania srodkéw
trwatych,
2) zyski nadzwyczajne,
3) sprzedaz inwestycji rozpoczetych,
4) nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realizaciji,
5) rozliczenie naktadow bez efektdw.

Koszty inwestycji, ktére nie daty efektu gospodarczego, podlegajg odpisaniu nie pdzniej niz do konca
roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub ze odstgpiono od jej kontynuac;ji
na podstawie decyzji kompetentnych organdéw.

Koszty inwestycji rozlicza sie w terminie oddania do uzywania powstatych w wyniku inwestyciji
skfadnikow majatku trwatego, jednak nie pdézniej niz do dnia zakorczenia i rozliczenia inwestycji.

Ewidencja szczeg6towa do konta 080 w Urzedzie Miasta Jarostawia prowadzona jest dla
poszczegolnych zadan inwestycyjnych i moze by¢ prowadzona z podziatem wg klasyfikacji budzetowe.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakohczonych.

Typowe zapisy konta 080

Strona Wn konta 080 Konto przeciwstawne
1. Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji
przez zewnetrznych kontrahentow 101, 201
2. Zakup od innych jednostek srodkéw trwatych w budowie lub obiektéw 240
wymagajgcych ulepszenia
3. Nieodptatne przejecie inwestycji rozpoczetych 800
4. Réwnowartos¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej dokumentacji 800
projektowej wznowionej inwestycji
5. Réwnowartos¢ nieodptatnych sSwiadczen na rzecz realizowanych inwestycji (np. 800
czyndw spotecznych)
6. Zakup maszyn i urzgdzen przekazanych bezposrednio do budowanych 101,240

obiektéw a wymagajgcych montazu lub stanowigcych pierwsze wyposazenie
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zwigzanych z inwestycjg
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zwigzanych z wykonywang budowg

7. Optaty za nabyte grunty w okresie budowy, z tytutu uzyskania lokalizacji pod 101, 225, 240
budowe oraz sgdowe i notarialne

8. Wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z 231
inwestycja

9. Wbudowanie materiatdw pobranych z magazynu 310

10. Straty inwestycyjne 101, 234, 240

11. Wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek gospodarczych 101, 130, 240
zwigzanych z wykonywang budowg (np. za zasiedzenie wieloletnie, utracone
plony, za dostarczone obiekty zastepcze)

12. Clo i inne optaty zwigzane z nabyciem skfadnikow lub praw zwianych z 225,240
inwestycja

13. Koszty likwidacji budynkéw na terenie przeznaczonym pod nowg zabudowe 240,700

14. Wyplata odszkodowan dla osob fizycznych i jednostek gospodarczych 101,130,240

Strona Ma konta 080

Konto przeciwstawne

1. Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji

011, 013*, 014, 020

projektowej) lub inwestycji zaniechanej

2. Rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnych srodkow trwatych 011
3. Nieodpfatne przekazanie $rodkéw trwatych w budowie 800
4. Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkéw trwatych 011
1. Rozliczenie inwestycji bez efektow majgtkowych 800
2. Wyksiegowanie kosztéw poniesionych na sprzedane srodki trwate 800
w budowie
3. Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkéw trwatych w budowie 240
4. Odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej (np. niewykorzystanej dokumentacji 800

* W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostate srodki trwate stanowigce pierwsze wyposazenie
nowego obiektu zostaty sfinansowane ze srodkéw na inwestycje, to ich umorzenie ksieguje sie Wn

800 Ma 072

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE
Konta Zespotu 1 przeznaczone sg do ewidenc;ji:

- krajowych i zagranicznych aktywow pienieznych przechowywanych w kasach — konto 101,
- krajowych i zagranicznych aktywow pienieznych lokowanych na rachunkach bankowych —

konto 130, 135, 139,

- krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i inne $rodki pieniezne — konto 140,
- kredytéw bankowych udzielanych przez banki krajowe i zagraniczne — konto 134,

- srodkoéw pienieznych w drodze — konto 141.

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji gospodarczych oraz obrotéw i stanéw aktywéw

pienieznych.

Przedmiotem ewidencji na kontach Zespotu 1 sg $rodki pieniezne, przez ktére rozumie sie krajowe
pienigdze oraz jednostki pieniezne (rozrachunkowe) krajowe, tak w gotéwce jak i na rachunku
bankowym lub w formie lokaty pienieznej, czeki i weksle obce, jezeli sg one ptatne w ciggu 3 miesiecy
od daty ich wystawienia, a takze krotkoterminowe papiery wartosciowe i kredyty bankowe.

Krajowe aktywa pieniezne wykazuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej i w takiej tez

wartosci ujmuje sie je w bilansie.
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Srodki pieniezne w walutach obcych wykazuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalne;j,
przeliczonej na ztote polskie wg kursu zakupu lub sprzedazy ustalonego dla danej waluty obcej przez
bank dewizowy, z ktérego ustug korzystano.

Znajdujgce sie w kasie srodki pieniezne muszg by¢ inwentaryzowane w drodze spisu z natury na ostatni
dzien kazdego roku budzetowego, natomiast zgromadzone na rachunkach bankowych w drodze
uzyskania od bankéw potwierdzenia ich stanu.

Papiery wartosciowe nabyte w celu odsprzedania wykazuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug cen
nabycia. Jezeli ich warto$¢ rynkowa jest nizsza od ceny ich nabycia, to na dzien bilansowy nalezy
zmniejszy¢ wartos¢ do poziomu ceny sprzedazy netto, zwigkszajac koszty finansowe (Wn 751),
a jezeli na koniec nastepnego okresu sprawozdawczego wartos¢ ich znéw wzrosnie, to ten przyrost
nalezy zaksiegowa¢ Wn 140 Ma 750.

Rozliczenia bezgotéwkowe przeprowadzone sg za posrednictwem bankéw w formie:

- polecenia przelewu,
- czeku rozrachunkowego,

Srodki pieniezne gromadzone sg na rachunku bakowym dla obstugi jednostki budzetowe; tj.:

- rachunek biezgcy — konta 130 z wyodrebnieniem ksiegowym dochoddéw i wydatkéw oraz
Srodkdéw obcych na inwestycje (UE),

- rachunek biezacy (ZFSS) — konto 135 rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

- rachunki pomocnicze — konto 139 z wyodrebnieniem dla kazdego tytutu sum depozytowych.

Bankowg obstuge budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wykonuje bank wybrany przez organ
wykonawczy danej jednostki w trybie okreslonym w przepisach o zamoéwieniach publicznych (art. 264
ust 1 ufp).

Organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego moze upowazni¢ Waéjta do lokowania wolnych
Srodkoéw budzetowych na rachunkach w innych bankach ( art. 264 ust. 3 ufp).

Zasady prowadzenia rachunkoéw bankowych budzetu gminy, a takze rachunkéw jednostek budzetowych
nalezy uregulowa¢ umowg zawartg miedzy Wajtem a bankiem.

Dokumentacje obrotéw na rachunkach bankowych stanowig wyciagi bankowe oraz ewentualne
polecenia ksiegowania dotyczace zapiséw technicznych korygujgcych obroty strony Wn i Ma konta 130,
ktére byty zwigzane z korektg btednych zapiséw oraz ze zwrotem dochodow i wydatkéw jednostki
budzetowe;j.

Zapisy ksiegowane w jednostce muszg byé zgodne z wyciggiem bankowym, a wiec nalezy ujgc
w ewidenc;ji takze te operacje, ktére wynikajg z omytek lub btedéw banku, ksiegujgc je na odpowiednim
rachunku bankowym w korespondenc;ji z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki” jako sumy do wyjasnienia.
Inwentaryzacje srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanym
przez inne jednostki przeprowadza sie na ostatni dziehh kazdego roku obrotowego drogg pisemnego
potwierdzenia zgodnosci stanéw wykazanych w ksiegach ze stanami wykazywanymi przez banki i inne
jednostki.

Konto 101 - ,Kasa,,

Konto 101 przeznaczone jest do ewidencji gotdwki znajdujgcej sie w kasie jednostki. Ewidencje nalezy
prowadzi¢ z podziatem na rachunki bankowe, z ktérych gotéwka zostata pobrana lub, na ktére bedzie
odprowadzona. Ewidencja szczegétowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu gotéwki i oséb za nig
odpowiedzialnych.

Osoby, ktérym powierzono $rodki pieniezne podpisujg pisemng deklaracie - OSWIADCZENIE
potwierdzajgcg przyjecie materialnej odpowiedzialnosci za bedgce w ich dyspozycji wartosci.

Obroty gotéwkg dokumentowane sg dowodami zrédiowymi (rachunki, delegacje, listy wyptat) lub
zastepczymi dowodami kasowymi na drukach KP — Kasa przyjmie lub wg wzoru K-103.
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Wszystkie przychody i rozchody gotéwki w kasie ujmuje sie w biezgco prowadzonym zestawieniu
zwanym raportem kasowym.

Stan gotéwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajgcym z raportow.

Niedobory lub nadwyzki kasowe to brak lub nadmiar gotowki w stosunku do stanu wynikajgcego
z prawidtowej dokumentacji kasowej ujetej w raporcie kasowym. Niedoborami sg rowniez wptaty gotowki
udokumentowane niewfasciwymi dowodami.

Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego i zaksiegowac pod
datg inwentaryzacji w korespondenciji z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”. Niedobory, o ile kierownik
jednostki nie zdecyduje inaczej, obcigzajg kasjera. Zweryfikowane ostatecznie nadwyzki kasowe w
jednostce budzetowej wptaca sie na dochody budzetowe. Rozliczenie tej nadwyzki ksieguje sie Wn 240
Ma 760.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody
gotéwki oraz niedobory kasowe.

W jednostkach budzetowych nie wolno dokonywa¢ wydatkéw z wptywéw pobranych do kasy z tytutu
dochodoéw budzetowych. Na wydatki budzetowe pobiera sie gotéwke z rachunku biezgcego Urzedu
Miasta Jarostawia, jest to pobranie na tzw. pogotowie kasowe, czyli staly zapas gotéwki ustalony przez
Burmistrza Miasta Jarostawia. Wydatki dokonuje sie przy zastosowaniu podziatki klasyfikacji wydatkéw
budzetowych.

Staly zapas gotéwki utrzymuje sie w kasie przez caly rok budzetowy i uzupetnia sie go okresowo
o wartos¢ dokonanych z tego zapasu wyptat dotyczacych wydatkow.

Sumy przyjete do kasy z tytutu wydatkéw danego roku budzetowego mogg by¢ wykorzystane na inne
wydatki budzetowe, z tym ze jezeli wydatek bedzie podlegat zakwalifikowaniu do innego paragrafu niz
kwalifikowany byt dany zwrot, to trzeba przeksiegowa¢ w ewidencji analitycznej wydatkow na wiasciwy
dla nowego wydatku paragraf.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotéwki w kasie lub saldo zerowe.

Wartosci pieniezne jednostki nalezy zabezpieczy¢ w czasie transportu i przechowywaé w sposéb
okreslony w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w
sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych przechowywanych
i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki organizacyjne, co okresla odrebna instrukcja
kasowa.

Inwentaryzacja gotéwki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego roku obrotowego,
a ponadto w przypadku szkdd losowych, wlaman, kradziezy i innych wydarzen moggcych wptyngé na
stan gotowki oraz w zwigzku z kazdg zmiang kasjera, a poza tym doraznie w kazdym czasie wskazanym
przez kierownika jednostki.

Typowe zapisy konta 101

Strona Wn konta 101 Konto przeciwstawne
1.Podjecie gotéwki z banku:
- zrachunku biezgcego jednostki budzetowej 130, 141
- zrachunku biezgcego do zadan inwestycyjnych z udziatem srodkéw z
UE 130, 141
- zrachunku srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
- zinnych rachunkéw bankowych 135, 141
139,141
2. Wptyw srodkéw pienieznych w drodze 141
3. Wptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 221,231, 234, 240
4. Wptaty przychoddw nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych z tytutu:
- dochodoéw budzetowych (podatkowych i nieopodatkowych) 720
- sprzedazy ustug i wyrobdéw 200
- odptatnosci za wyzywienie podopiecznych 200
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- sprzedazy towaréw handlowych

730
- przychodéw finansowych 750
- sprzedazy materiatoéw, Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych 760
- otrzymanych kar i odszkodowan 760
- otrzymanych darowizn gotéwkowych 760
5. Wptaty sum depozytowych oraz sum na zlecenie 240
6. Wpfaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu nadmiernych 231, 234, 240
wydatkéw
7. Wptywy naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd 234, 240
8. Nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie 240
9. Wptaty z tytutu zwrotu kosztow nieujetych uprzednio jako naleznosci od 401, 402, 409
kontrahentéw (z wyjatkiem finansowanych z ZFSS)
10. Wptaty z tytutu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztow zwigzanych z 851
dziatalnoscia finansowang z ZFSS,
11. Wptaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci dotyczacych 234, 240
ZFSS
12. Wptaty naleznosci z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
- dziatalnos¢ operacyjng, 760
- dziatalnos¢ inwestycyjna, 800
- dziatalno$¢ socjalng
851
13. Wptaty- z tytutu zyskdw nadzwyczajnych (nieujetych uprzednio jako 770
naleznosci)
14. Przedptaty na poczet przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw (np. z 840
gory pobrana optata za przyszte ustugi)
15. Przyjecie gotdwki za zrealizowany w banku obcy czek gotéwkowy lub 140, 141
wykupione weksle obce
16. Wptaty z tytutu daréw pienieznych na:
- dziatalno$¢ operacyjng 760
- dziatalno$¢ inwestycyjng 800
- dziaftalnos¢ socjalng 851
17. Wplywy sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowe i kaucje 240
18. Dodatnie réznice kursowe 750
Strona Ma konta 101 Konto przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie 231
2. Wyptata ekwiwalentow za uzycie wtasnej odziezy, za pranie odziezy, za Srodki 231, 234, 401,
ochrony osobistej 402, 851, 853
3. Wyptaty zasitkdw pokrywanych przez ZUS 229, 231
4. Wyptata zaliczek do rozliczenia 234, 240
5. Zaptata gotéwka zobowigzan wynikajgcych z faktur lub rachunkéw nieujetych
na kantach rozrachunkowych z tytutu:
- zakupu:
a) srodkow trwatych w budowie 080
b) pozostatych srodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych 013, 014
c) dobr kultury 016

d) materiatéw i energii
- Swiadczonych ustug dla dziatalnosci:
a) operacyjnej

310, 401, 851, 853
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b) inwestycyjnej (Srodkéw trwatych w budowie) 402, 760

c¢) finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia 080
851
6. Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 234, 240

7. Wyptaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:

- dziatalno$ci operacyjnej 771

- dziatalno$ci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
8. Wyptaty pozyczek z ZFSS 234, 240
9. Wypfaty z tytutu kar i grzywien:

- dziatalnosci operacyjnej 761

- dziatalnosci ZFSS 851
5. Odprowadzenie gotéwki na wtasne rachunki bankowe 141

6. Whpflata gotéwki do banku na wiasny rachunek bankowy

- biezgcy jednostki (dochody budzetowe i zwroty wydatkéw) 130
- $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia 135
- inne rachunki bankowe 139
12. Niedobory kasowe 240
13. Wyptaty sum depozytowych, kaucji, i zabezpieczen nalezytego wykonania oraz 240
Z sum na zlecenie
14. Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych 221
15. Ujemne réznice kursowe 751
16. Fatszywe znaki pieniezne zatrzymane przez policje lub przekazane do 240

ekspertyzy NBP

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochodoéw budzetowych objetych planem finansowym. Do rachunku biezgcego
prowadzi sie jedng ewidencje pobranych i rozliczonych przez jednostke dochodéw budzetowych oraz
wydatkéw budzetowych.

W Urzedzie Miasta Jarostawia wydatki i dochody realizowane sg bezposrednio z rachunku
podstawowego. Na koncie 130 dokonuje sie zapisOw wytgcznie na podstawie wyciggu bankowego.

Analityczna ewidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrebnieniem obrotéw i sald:
- wydatkéw budzetowych,
- dochodéw budzetowych,

z jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Ponadto muszg by¢
uwzglednione wymogi sprawozdawczosci ustalonej dla jednostki budzetowe;j.

Do ksiegowego ujecia wydatkéw budzetowych w Urzedzie Miasta Jarostawia stuzg trzy konta:
- konto 130 — 1- 1 Wydatki -,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”,
- konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”.

Srodki na wydatki biezace i inwestycyjne otrzymane od Gminy Miejskiej Jarostaw ujmowane sg na
stronie Wn konta 130 — 1 Wydatki - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” (analityka dla rachunku
wydatkéw wedtug klasyfikacji budzetowej) oraz stronie Ma konta 223 - ,Rozliczenie wydatkéw
budzetowych”.

Do ewidencji zrealizowanych dochodéw budzetowych stuzg konta ksiegowe:
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- 130 -1 - 2 Dochody - ,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych”
- 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Dochody budzetowe wptacane na rachunek bankowy ujmuje sie na stronie konta 130 - 1 - 2 Dochody -
.Rachunek biezgcy jednostek budzetowych”, w korespondenciji ze strong Ma:

- konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” w zakresie dochodéw przypisanych,
- wilasciwego konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” w zakresie dochoddw nieprzypisanych,
- konta 101”’Kasa” w zakresie dochodoéw pobranych przez kase.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zapiséw
z tytutu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza sie techniczne zapisy ujemne
po obu stronach tego konta (dochodéw/wydatkow).

Konto 130 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych znajdujgcych sie na
rachunkach biezgcych i musi odpowiada¢ sumie sald kont i subkont prowadzonych oddzielnie dla
wydatkéw budzetowych (rachunek biezacy, rachunek projektu) oraz dla zrealizowanych dochodéw
budzetowych (rachunek biezacy).

W okresie roku budzetowego konto 130 wykazuje:

- wzakresie wydatkow budzetowych saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw otrzymanych na realizacje
wydatkéw budzetowych z budzetu gminy, a nie wykorzystanego do danego dnia,

- w zakresie dochodéw budzetowych stan srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do danego dnia nie zostaty przelane przez Urzad Miasta Jarostawia na rachunek
Budzetu Gminy Miejskiej Jarostaw, bgdz stan srodkéw niestanowigcych dochody Urzedu Miasta,
lecz tylko przejsciowo znajdujgcych sie na tym rachunku,

- w zakresie dochoddw budzetowych stan srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw z
tytutu gospodarki odpadami, ktére do danego dnia nie zostaly przelane przez Urzad Miasta
Jarostawia na rachunek Budzetu Gminy Miejskiej Jarostaw.

Typowe zapisy konta 130

Strona Wn konta 130 Konto
przeciwstawne
WydatKi
1. Wptyw $rodkéw budzetowych z budzetu samorzadu terytorialnego 223
przeznaczonych na wydatki jednostki
2. Zwroty dotacji przekazanych w danym roku 224, 810
3. Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania
-z kasy 101, 140
-z sum pienieznych w drodze 141
- zinnych rachunkéw bankowych jednostki
- przelewem od dtuznika z tytutu zwrotu wydatkow: 135, 139
a) - dotyczgcych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 225, 229, 231,
234, 240
b) - dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztéw 401- 405 409
4. Obcigzenia z tytutu omytek i bledéw bankowych 240
5. Zwroty dotacji budzetowych przekazane w danym roku 224,810
Dochody
1. Wptywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunku biezgcym 750
2. Wptywy z tytutu zrealizowanych dochoddw budzetowych
-7 kasy 101
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- Z sum pienieznych w drodze

141

- z innych rachunkéw bankowych 131,135, 139
- z tytutu naleznosci przypisanych 221
- Z tytutu naleznosci nieprzypisanych 700, 750, 760
3. Wptata bezgotéwkowa odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci 201, 221, 240, 750
4. Wptyw rownowartosci wykupionego przez bank obcego czeku rozrachunkowego 140, 141
z tytutu wptaty dochoddéw
5. Wptlaty z tytulu przekazania oprocentowania srodkéw na rachunkach 139, 240
pomocniczych
6. Przypisane przez bank oprocentowanie $rodkow na rachunku biezgcym urzedu 750

7. Réwnowarto$¢ dochoddw budzetowych urzedu, ktére wptacone zostaty
bezposrednio na konto budzetu j.s.t. — zapis wtérny na podstawie wyciggu
bankowego (kserokopii wyciggu bankowego) lub polecenia ksiegowania

221,700,720,750,760

Strona Ma konta 130

Konto
przeciwstawne

WydatKi
1. Realizacja wydatkéw zwigzanych z finansowaniem witasnej
dziatalnosci: 101, 141
- podjecie gotéwki z banku do kasy, 141
- pobranie gotowki za posrednictwem innego banku 201, 225, 229, 231
- przelewy z tytutu zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych,
¢ ; : L. . 234, 240
- przelewy z tytutu optat ksiegowanych bezposrednio w ciezar kosztéw
z pominieciem kont rozrachunkowych, 403, 080
- wypfaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234, 240
- przelewow réownowartosci odpiséw na ZFSS 240. 405. 135
- przelewdw na wyodrebniony rachunek rownowartosci wiasnych czekow ’ 139’
potwierdzonych
- zaptata odsetek za zwioke zobowigzan, 201, 225, 229, 240,
- zapfaty kar, grzywien, odszkodowan, kosztéw sgdowych: 761
1) obcigzajgcy pozostate koszty operacyjne 240, 761
2) obcigzajgcy pracownikéw lub inne osoby 234, 240
2. Przekazanie dotacji budzetowych 224
3. Obciazenia z tytutu omytek i bledéw bankowych 240
4. Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki 402
5. Zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych przeznaczonych na wydatki 223

Dochody

1. Zwrot nadptat w dochodach budzetowych

221, 720, 750, 760

2. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych odprowadzonych na
rachunek Budzetu Gminy

222

Konto 135 — ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidenciji Srodkéw pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonuje sie srodki zaktadowego funduszu $wiadczeh socjalnych.

Obowigzek przechowywania na wyodrebnionym rachunku bankowym srodkéw zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych wynika z ustalen zawartych w art. 12 ustawy z dnia
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

marca 1994 r.

Zapisy na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowoddéw bankowych i musi zachodzi¢ petna zgodnos¢

zapisow jednostki z zapisami bankowymi.
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Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wptywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszy specjalnego
przeznaczenia z tytutu wskazanych we wiasciwych ustawach oraz ewentualne oprocentowanie sSrodkéw
na tym rachunku. Natomiast po stronie Ma rozchody tych srodkéw z tytutu finansowania dziatalnosci
objetej tym funduszem. Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowg umozliwiajgcg ustalenie
obrotow i stanu srodkéw funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych funduszu.
Typowe zapisy konta 135

Strona Wn konta 135 Konto przeciwstawne
1. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych 851
2. Wptywy nalezno$ci za Swiadczenia (odptatnos¢ za kolonie, wczasy, wycieczki):
- przypisanych 201, 234, 240
- nie przypisanych 851

3. Wplywy z tytutu sptat pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych 234, 240
4. Otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowizny pieniezne 851
5. Obcigzenia z tytutu btedéw i omytek bankowych 240
6. Przypisane odsetki od srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia znajdujgce

sig¢ na rachunkach bankowych 851
7. Wptaty gotéwki do kasy 101
8. Wptywy Srodkow z tytutu refundacji optat za ustugi bankowe pobranych przez 240

bank z rachunku ZFSS

Strona Ma konta 135 Konto przeciwstawne

1. Podjecie gotowki z kasy 101, 141
2. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug 201, 234, 240,231
3. Przelewy zobowigzan wobec budzetdéw (zaliczki na podatek dochodowy od os6b 225

fizycznych)
4. Obcigzenia bankowe z tytutu optat za prowadzenie rachunku 240*
5. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

*Optaty dotyczgce rachunku $rodkéw ZFSS podlegajg zwrotowi z rachunku biezgcego jednostki, gdyz
stanowig koszt dziatalnosci jednostki.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe,,
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkdéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunek biezgcy oraz rachunki specjalnego przeznaczenia.
W szczegodlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw dotyczacg sum depozytowych (pobrane
kaucje, wadia).
Sumy depozytowe, to obce srodki pieniezne przechowywane przez Urzgd Miasta, w szczegdlnosci

kaucje, wadia oraz sumy stanowigce przedmiot sporu, otrzymane w zwigzku z postepowaniem
sgdowym lub administracyjnym.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy na rachunki pomocnicze $rodkow pienieznych wydzielonych
z rachunkéw biezgcych oraz sum obcych (depozytowych i na zlecenie), a po stronie Ma rozchody tych
Srodkow.

Na koncie 139 ksieguje sie operacje na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ petna
zgodnosé zapisow z zapisami bankowymi.

Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegbétowg ewidencje wedtug bankéw, w ktérych znajdujg sie
rachunki, z podziatem na poszczegélne wydzielone rachunki bankowe, a takze wedtug kontrahentéw, z
ktorymi te Srodki sg rozliczane.

Konto 139 moze wykazywaé salda Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.
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Typowe zapisy konta 139

Strona Wn konta 139 Konto przeciwstawne
1. Przelew réwnowartosci wstrzymanej kaucji gwarancyjnej przy zaptacie za ustugi
remontowo — budowlane 130
2. Wptata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych z tytutu kaucji, wadiéw 240
i zabezpieczen pienieznych
3. Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwce kaucji i wadiéw 101, 141
4. Odsetki od sum depozytowych stanowigcych wiasnosé osoéb fizycznych, 240
prawnych
5. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240
6. Wptyw Srodkéw na zadania zlecone 240
Strona Ma konta 139 Konto przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiow, sum zabezpieczenia i innych sum 231, 240
depozytowych

2. Przelewy z tytulu zaptaty zobowigzah dotyczgcych zadan zleconych lub 201,225,229,240
pokrywanych z kaucji

3. Zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania zlecone 240
4.0Obcigzenia bankowe z tytulu kosztow prowadzenia rachunkéw i optat za
operacje:
- dotyczgce obcych sum 240
- dotyczagce otwartych akredytyw budzetowych i innych wyodrebnionych 402
Srodkéw
5. Wpfata na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia praw witasnosci do depozytu 240
6.Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

Konto 140 — ,, Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji papieréw wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych srodkéw
pienieznych (np. czeki i weksle obce o ile sg ptatne lub wymagalne w ciggu 3 miesiecy), ktérych wartos¢
wyrazona jest w walucie polskiej, jak i w walucie obce;.

Nabyte w celu odsprzedazy krotkoterminowe papiery wartosciowe wykazuje sie w ksiegach wedtug ceny
nabycia, tj. fgcznie z prowizjami biur maklerskich i optatami dokonywanymi przy zakupie, jednak nie
wyzszych od cen rynkowych.

Jesli ceny rynkowe sg nizsze, to wynikajgcg z obnizenia réznicg obcigza sie koszty finansowe — konto
751, a w razie ustgpienia przyczyn obnizenia przywraca sie poprzednig wartos¢, uznajac konto 751.

Czeki obce to srodki ptatnicze, za pomocg ktérych dtuznik sptacit swoje zobowigzanie i wobec tego pod
datg przyjecia czeku zmniejsza sie nalezno$¢ od dtuznika. Czeki mogg by¢ gotéwkowe lub
rozliczeniowe.

Otrzymane obce czeki rozliczeniowe przekazuje sie do banku w celu ich wykupu z rachunku dtuznika
i zarachowania wptywu osrodkéw na wskazany rachunek wierzyciela. Na podstawie obcych czekéw
gotowkowych pobiera sie gotéwke z rachunku bankowego dtuznika. Czeki obce ujmuje sie
w ewidencji w wartosci nominalne;j.

Weksel to ztozone, wedtug sScisle okreslonego wzoru, zobowigzanie do zaptaty oznaczonej osobie,
w ustalonym miejscu i terminie, sumy pienieznej okreslonej w wekslu albo przez wystawce weksla,
w przypadku weksla wiasnego, albo przez osobe przez niego wskazang w przypadku weksla
trasowanego.

Zasady dokonywania rozliczen za pomocg weksla reguluje ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. — Prawo
wekslowe.
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Weksle obce ujmuje sie na koncie 140 w warto$ci nominalnej, a ewentualne roéznice z tytutu dyskonta
(tj. przewyzki wartosci nominalnej ponad sume naleznosci) odnosi sie na przychody finansowe — konto

750.

Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie zwigekszenia stanu i wartosci krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu oraz obnizenie

wartosci w stosunku do ceny nabycia.

Ewidencja szczegotowa do konta powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajgcy ustalenie:

1) wartosci poszczegoélnych krétkoterminowych aktywéw finansowych w postaci papierow
warto$ciowych oraz innych $rodkéw pienieznych, wyrazonej w walucie polskiej, a ponadto
w poszczegdlnych walutach obcych (jesli ich wartos¢ jest wyrazona w walucie obcej),

2) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych powierzonych

poszczegolnym osobom odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie.

Inwentaryzacje krotkoterminowych papierow warto$ciowych w postaci materialnej znajdujgcych sie
w Urzedzie Miasta Jarostawia przeprowadza sie na ostatni dzien kazdego roku drogg spisu z natury,
natomiast w formie zdematerializowanej drogg otrzymanych od bankéw i uzyskanych od kontrahentow

potwierdzen prawidtowosci stanéw wykazanych w ksiegach jednostki.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ krotkoterminowych papieréw

wartosciowych i innych srodkow pienieznych w drodze.

Typowe zapisy konta 140

Strona Wn konta 140

Konto przeciwstawne

1. Zakup obcych papierow wartosciowych przeznaczonych do obrotu (w cenie
nabycia)

101, 131, 135

2. Czeki obce otrzymane na pokrycie;

- naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych
- naleznosci z tytutu przychodéw ujetych na kontach rozrachunkowych

201,221,234,240
700,730,750,760,851

3. Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci (przed terminem jego

wartosciowych w przypadku ustgpienia przyczyn jej obnizenia

ptatnosci)
- wartos¢ netto, tj. po potrgceniu dyskonta, 201,221,240
- dyskonto 750

4. Zwrot weksla obcego przez bank lub kontrahenta 141

5. Przywrdcenie poprzedniej wartosci krétkoterminowych papieréw 750

Strona Ma konta 140

Konto przeciwstawne

1.Wartos¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréow wartosciowych (w wartosci
ewidencyjnej na dzien sprzedazy)

751

2. Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank czekéw (Ma 140 — czeki obce)

201,221,234,240

3. Wykup weksla przez dtuznika lub bank

101,131, 135, 139

4.Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazanie weksla obcego
do skupu:

bilansowy z tytutu utraty wartosci

- wartos¢ netto (po potrgceniu dyskonta) 201,240
- dyskonto 751
5. Niedobér inwetaryzacyjny krotkoterminowych papieréw wartosciowych lub 240
innych srodkéw pienieznych
6. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggnietych 760,851
7. Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych na dzien 751
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Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz miedzy
kontami w réznych bankach.

Na koncie 141 mozna ewidencjonowa¢ wszystkie przeplywy srodkéw pienieznych albo tylko na
przetomie okreséw sprawozdawczych, ale w zakresie rozliczeh miedzy kasg i bankiem pominiecie tego
konta jest mozliwe tylko wtedy, gdy raport kasowy zamykany jest codziennie.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenie stanu Srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia ich stanu.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na
biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Sumy pieniezne w drodze inwentaryzuje sie w formie poréwnania danych ksiegowych

z odpowiednimi dokumentami (art. 26 ust. 1 pkt 3 - ustawy o rachunkowosci).
Typowe zapisy konta 141

Strona Wn konta 141 Konto przeciwstawne
1. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 140
2. Dokonywane za posrednictwem innych bankéw lub wszystkie;
- wptaty z kasy na rachunek bankowy 101
- pobranie z rachunku bankowego do kasy 130, 135, 139
3. Przelew $rodkoéw miedzy rachunkami bankowymi w réznych bankach 130, 135, 139
Strona Ma konta 141 Konto przeciwstawne
1. Realizacja przez bank obcych czekéw rozliczeniowych zgtoszonych do wykupu 130, 135, 139
(wptyw Srodkéw pienieznych na rachunek bankowy)
2. Zwrot z banku niewykorzystanych czekéw obcych 140
3. Zwrot wystawcom czekdw obcych niezrealizowanych przez bank 201, 221, 234, 240
4. Wpltyw srodkéw pienieznych w drodze:
- do kasy 101
- ha rachunek bankowy 130, 135, 139

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Konta Zespotu 2 przeznaczone sg do ewidencji wszelkich rozrachunkéw, roszczen i rozliczen jednostki
dotyczacych dziatalnosci podstawowej, inwestycyjnej i finansowo wyodrebnione;.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uznajg zaréwno wierzyciele
jak i dtuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku dochodzenia ich
drogg sadowg stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania
na podstawie decyzji Burmistrza Miasta Jarostawia.

Na kontach Zespotu 2 ksieguje sie rozrachunki z tytutu:
1) naleznosci i zobowigzanh w zakresie dostaw, robét i ustug rozliczanych z odbiorcami
i dostawcami (konto 201),
2) wynagrodzen za prace pracownikow i oséb wykonujgcych prace na podstawie umowy —
Zlecenia, o dzieto, nagrod (konto 231),
3) rozliczenia dochodéw budzetowych (konto 222),
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4) rozliczenia wydatkéw budzetowych (konto 223),

5) rozliczenia dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich (konto 224),

6) rozrachunkéw z pracownikami — pozyczki z ZFSS (konto 234),

7) rozliczenia z budzetem panstwa i budzetami samorzadow terytorialnych z tytutu dotac;ji,
zobowigzanh podatkowych wiasnych (konto 225),

8) rozliczen publiczno-prawnych — rozliczenia z ZUS (konto 229),

9) rozliczenia zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na
kontach 201-234, a takze rozliczenia niedoboréw i szkéd (konto 240),

10) rozliczenia dochoddw budzetowych (konto 221 ).

Nalezno$ci, roszczenia i zobowigzania ujmuje sie w ksiegach w wartosci ustalonej przy ich powstaniu,
wyrazonej w walucie polskiej, a w przypadku gdy wyrazone sg one w walutach obcych, ujmuje sie je
w wartosci nominalnej przeliczonej na ztote polskie weditug kursu sredniego ustalonego przez NBP dla
danej waluty obcej na dzien przeprowadzania operacji (art. 30 ust. 2 pkt 1 - ustawy
o rachunkowos$ci).

W jednostkach objetych ,rozporzadzeniem” zasady wyceny wyrazonych w walutach obcych naleznosci
i zobowigzan, ktére sg okreslone w ustawie o rachunkowosci dla wyceny na dzien bilansowy, nalezy tez
stosowac przy wycenie nie pozniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Réznice wartosci, wynikajgce z réznicy kurséw walut obcych wystepujgcych miedzy dniem powstania
naleznosci, roszczenia lub zobowigzania a dniem ich zaptaty lub wyceny, ujmuje sie w ewidencji na
koncie rozrachunkoéw w korespondencji:

1) z kontem 750 ,Przychody i koszty finansowe” (z tytutu zwiekszen w zakresie dziatalnosci
eksploatacyjnej),

2) z kontem 751 ,Koszty finansowe” (z tytutu zmniejszern wartosci w zakresie dotyczgcym
dziatalnosci),

3) z kontem 080 (dotyczace inwestycji — Srodkéw trwatych w budowie),
4) z kontem ZFSS lub wtasciwego funduszu celowego (851 lub 853).

Roszczenia wobec os6b odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala Burmistrz Miasta Jarostawia.
Moze to by¢ kwota odpowiadajgca aktualnej wartosci rynkowej niedoboru. Roszczenie z tytutu
niedoboru uzywanego sktadnika majagtku ustala sie w wartosci netto, tzn. odejmujac od aktualnej
wartosci poczgtkowej réwnowartos¢ odpowiadajgcg oszacowanemu zuzyciu. Przewyzke wartosci
roszczenia ponad ewidencyjng wartos¢ braku (warto$é netto) ujmuje sie po stronie Wn konta 240 i po
stronie Ma na koncie 760.

Naleznosci i roszczenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytutu uznania za niesciggalne zalicza
sie do pozostatych kosztéw operacyjnych na koncie 761, a jesli dotyczyty operacji finansowych — zalicza
sie je do kosztow finansowych na koncie 751. Natomiast przedawnione zobowigzania zalicza sie do
pozostatych przychodéw operacyjnych lub odpowiednio do przychodéw finansowych, z wyjatkiem
zwigzanych z dziatalnoscig finansowang z ZFSS, ktére zalicza sie odpowiednio na zwigkszenie lub
zmniejszenie wtasciwego funduszu, a takze zwigzanych z nierozliczong dziatalnoscig inwestycyjna,
ktore zalicza sie na zwigkszenie lub zmniejszenie kosztéw inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).
Przedawnienie naleznosci lub zobowigzania oznacza przewidziane prawem wygasniecie mozliwosci ich
dochodzenia na drodze sgadowej wobec uplywu terminu przedawnienia, ktory jest okreslony
odpowiednio w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy, a okres jego trwania zalezy od tytutu
naleznosci lub zobowigzania.
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Terminy przedawnienia nie ulegajg skroceniu lub przediuzeniu w wyniku czynno$ci prawnych. Mogg
one by¢ tylko zawieszone lub przerywane w przypadkach okreslonych przepisami. Bieg przedawnienia
przerywac zaczyna na nowo miedzy innymi:

- kazda czynnos¢ przed sgdem lub innym organem powotanym do rozpoznawania spraw
lub egzekwowania roszczen, przedsiewzieta w celu dochodzenia, ustalania,
zaspokajania lub zabezpieczania roszczenia,

- uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dziatania w jego imieniu
osoby,

w postaci np. potwierdzenia salda,

- wszczecie mediaciji.

Termin przedawnienia zobowigzan podatkowych i przerwanie biegu ich przedawnienia okreslone sg
w art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa.

Umorzenie naleznosci oznacza dokonane przez wierzyciela zwolnienie dtuznika z dtugu, wywotane
innymi przyczynami anizeli zaptata, przedawnienie lub niesciggalnos¢. Nastepuje ono pod datg
oswiadczenia wierzyciela o zwolnieniu z diugu.

Zasady umarzania wierzytelnosci z tytutu naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym, do
ktérych nie stosuje sie ustawy — Ordynacja podatkowa oraz udzielania innych ulg w sprawie tych
naleznosci, okresla Rada Miasta Jarostawia.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzah podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie
pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysoko$ci naleznej na koniec tego kwartatu.

Naliczone odsetki od naleznosci ksieguje sie pod datg naliczenia Wn odpowiednie konto zespotu 2, Ma
750, natomiast od zobowigzan ksieguje sie Wn 751, Ma odpowiednie konto zespotu 2.

Wartos¢ nalezno$ci aktualizuje sie, uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujgcego nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Odpisami tymi nalezy objgé
naleznosci wyszczegolnione w art. 35b ust. 1 - ustawy o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujgce zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych (Wn 761) lub do
kosztow finansowych (Wn 751) z wyjatkiem dotyczacych naleznosci finansowanych z funduszy
tworzonych na podstawie ustaw, ktére obcigzaja te fundusze.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy
aktualizujgce ich warto$¢.

Inwentaryzacje nalezno$ci nalezy przeprowadzi¢ w kwartale koriczacym rok obrotowy i zakonczy¢ do
15 dnia nastepnego roku obrotowego zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 26 ust. 1 pkt 2 i 3 -ustawy
o rachunkowos$ci.

Naleznosci inwentaryzuje sie drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
zgodnosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw z wyjgtkiem
naleznosci:

— spornych i watpliwych,

— od o0séb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

— z tytutéw publicznoprawnych,

— ktoérych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe,

bo te inwentaryzuje sie tak samo jak wszystkie zobowigzania, drogg porownania danych wynikajgcych
z ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.
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Wezwanie do pisemnego potwierdzenia salda nalezy do obowigzkéw tylko wierzyciela. Przy ustalaniu
sald rozrachunkow z kontrahentami nalezy uwzgledni¢ postanowienia Kodeksu cywilnego.

Mozna odstgpi¢ od uzgadniania drobnych sald naleznosci, zgodnie z zasadg istotnosci (art. 8 ust. 1
ustawy o rachunkowosci), ktéra dopuszcza stosowanie uproszczen, jesli nie spowodujg one znaczacych
znieksztatcen wartosci majgtku lub wyniku dziatalnosci. Decyzje o takim odstgpieniu podejmuje
kierownik jednostki.

Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne (réznice miedzy stanem wynikajgcym z ksigg a stanem
potwierdzonym przez kontrahentéw lub stanem wynikajagcym z dokumentéw) nalezy ujac¢ i rozliczyé w
ksiegach roku obrotowego, ktérego dotyczyla inwentaryzacja rozrachunkéw (art. 27 ust. 2 ustawy o
rachunkowos$ci).

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu drugiego powinna by¢ prowadzona wedtug zasad ustalonych
w art. 16 i 17 ,ustawy o rachunkowosci” w sposéb umozliwiajgcy wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkéw, rozliczen i roszczeh spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw.

Ponadto w ewidencji szczegoétowej nalezy uwzgledniaé podziatki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby
grupowania danych o stanie rozrachunkéw finansowanych z poszczegoélnych zrédet, a takze wedtug
tytutbw ich  powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostek
(z réownoczesnym podziatem na diugo- i krotkoterminowe), a takze wymogi innych sprawozdan
finansowych) oraz rozliczeh podatkowych i innych publicznoprawnych.

Konto 201 - ,, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu dostaw, roboét i ustug dziatalnosci podstawowej
i inwestycyjne;.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstajg w wyniku fakturowania
wykonanych na rzecz jednostek dostaw, robot i ustug lub zaliczek na przyszte ustugi, a takze
wynikajgcych z otrzymanych rachunkéw, bez wzgledu na zrédto ich finansowania.

Z uwagi na szczegolng istotno$¢ wydatkow w jst do celdéw sprawozdawczych — zapisy na koncie 201 —
dokonywane sg w kazdym przypadku, kiedy operacja finansowa nastepuje w miesigcu innym niz
miesigc w ktérym wystgpito zdarzenie gospodarcze, ktérego transakcja dotyczy. Na zobowigzania
ksieguje sie faktury, ktore opatrzone sg pieczecig z datg ich wptywu do Urzedu nie pdzniej niz do 5 dnia
miesigca nastepujgcego po konczgcym sie, zamykanym w urzadzeniach ksiegowych miesigcu lub
najblizszego dnia roboczego w sytuacji kiedy dzien ,pigty” jest dniem wolnym od pracy.

Z przepisow art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci wynika, iz do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym
okresie sprawozdawczym. Ponadto okreslona wart. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci zasada
memoriatu, wymaga ujecia w ksiegach rachunkowych wszystkich przypadajgcych na rzecz jednostki
przychodow, jak i obcigzajgcych jg kosztéw, zwigzanych z tymi przychodami dotyczgcych danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty.

Stosujgc ww. zasade memoriatu jednostka powinna w ksiegach rachunkowych grudnia ujg¢ koszty
dotyczace tego okresu, wynikajgce z wystawionych i otrzymanych w styczniu, a nawet pdézniej - ale co
najmniej 6 dni przed zamknieciem ksigg rachunkowych - faktur. Ujecie tych faktur w ksiegach przebiega
w nastepujgcy sposob:

Jesli jednostka otrzyma faktury VAT wystawione w styczniu, ktére dotyczy¢ bedg kosztéw grudnia
poprzedniego roku, przed zamknieciem ksigg rachunkowych, to powinna je w catosci zaksiegowac
w ksiegach grudnia, tzn. zaréwno wynikajgce z nich koszty w cenie nabycia, zobowigzania (w wartosci
brutto), jak i VAT naliczony.
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Uwaga: W tym przypadku nalezy uwzgledni¢ réwniez przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug . W swietle bowiem art. 86 ust. 10 tej ustawy, prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego powstaje w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik
otrzymat fakture. Nalezy zatem pamietaé, iz VAT naliczony ujety w ksiegach grudnia, bedzie mozna
rozliczy¢ dopiero w styczniu (tj. w miesigcu otrzymania faktury). W tym celu kwote tego podatku
wskazane jest ujg¢ na odpowiednim koncie analitycznym do konta 225 "VAT naliczony do rozliczenia
pbzniej".

Jezeli faktura za media, (np. za ustugi telekomunikacyjne, energie) wystawiona w styczniu dokumentuje
ustugi wykonane w grudniu oraz w styczniu, to koszty tych ustug odnosi sie odpowiednio - zgodnie
Z zasadg memoriatu - w ciezar okreséw sprawozdawczych, ktérych dotyczg, chyba, ze podziat taki nie
jest widoczny na fakturze, umowie. W ocenie jednostki, koszty ustug telekomunikacyjnych, za energie
itp. nie sg istotne i nie wywierajg ujemnego wplywu na rzetelne ijasne przedstawienie jej sytuacji
majgtkowej ifinansowej oraz na wynik finansowy, dlatego jednostka korzysta z uproszczenia
okreslonego w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci iksieguje koszty tylko do jednego okresu
sprawozdawczego tj. tego roku, ktérego dotyczy wieksza czes¢ kosztow lub w ktérym wyliczono ustuge
za wigkszg liczbe dni. Zasada ta musi by¢ stosowana w sposéb ciagty.

Wydatki ponoszone na prenumeraty gazet i czasopism w roku poprzedzajgcym ich dostawy — z uwagi iz
nie majg istotnego ujemnego wplywu na warto$¢ zapaséw i wynik finansowy - zalicza sie do kosztéw
dziatalnosci w roku dokonania zamodwienia i otrzymania faktury.

W razie nieotrzymania zaptaty od odbiorcéw w umownym terminie, nalezne odsetki za zwioke
nalicza sie na koniec kazdego kwartatu i ksieguje na koncie rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami
w korespondencji z kontem 750.

Natomiast odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan z tytutu dostaw, z ktérych wierzyciel nie
zrezygnowat, ksieguje sie odpowiednio Wn 751, 851, Ma 201.

Naleznos$ci dotyczace dziatalnosSci operacyjnej z tytutu kar umownych i odszkodowan ujmuje sie na
koncie 201 w korespondencji z kontem 760, za$ dziatalnosci finansowanej ze $rodkéw ZFSS z kontem
wiasciwego funduszu, natomiast zobowigzania z tych tytutéw w korespondenciji z kontem 761.

Konto 201 obcigza sie przede wszystkim z tytutu:

- sptaty zobowigzan wobec dostawcow,

- zwrotu dostaw w zwigzku z uznanymi przez dostawcow reklamacjami (na podstawie
faktur korygujgcych),

- naleznych od odbiorcéw odsetek za zwtoke w zaptacie,

- naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawami,

- zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcéw na podstawie otrzymanych faktur
korygujgcych,

- odpiséw przedawnionych zobowigzan.

Konto 201 uznaje sie w szczegolnosci z tytutu:

- zobowigzan za dostawy i ustugi wynikajgcych z otrzymanych faktur lub rachunkéw
(z wyjatkiem dotyczacych inwestycji, ktére ujmuje sie na koncie 240),

- naliczonych odsetek umownych za nieterminowg zaptate zobowigzan oraz kar
umownych lub odszkodowan naleznych dostawcy,

- otrzymanych zaliczek od odbiorcow samorzgdowych zaktadéw budzetowych,

- wpfat naleznosci za zrealizowane dostawy i ustugi oraz zaliczek od odbiorcéw,

- umorzenia lub odpisania naleznosci od odbiorcéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 prowadzona jest wg poszczegdlnych kontrahentéw uwzgledniajgc
podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn
oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
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Typowe zapisy konta 201

Strona Wn konta 201

Konto przeciwstawne

1. Naleznosci od odbiorcow z tytutu odsetek za zwtoke w zaptacie

750

2. Zapfata zobowigzan za dostawy i ustugi

101,130, 135,139

3. Odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych lub drobnych)
-z dziatalnosci podstawowej

750
a) z tytulu odsetek 760
b) z pozostatych tytutow
-z funduszy specjalnych 851
- dziatalnosci inwestycyjnej 080
4. Réwnowartos¢ potrgconej przy zaptacie zobowigzan kaucji gwarancyjnych,
ktérych réwnowartos¢ przelewana jest na rachunek pomocniczy sum 240

depozytowych

5. Wartosci niedoboréw i szkéd w dostawach, za ktére odpowiada dostawca oraz
inne tytuly zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcéw (np. uznanie prze
dostawce reklamacgiji)

080, 310, 401, 851

6. Wartos¢ niedoboréw i szkéd w zapasach materiatdw znajdujgcych sie 310, 401,
w obcym magazynie lub obcym przerobie w cenie zakupu lub nabycia

7. Zaakceptowane przez dluznikbw naleznosci od dostawcéw z tytutu kar 760
i odszkodowanh umownych zwigzanych z dostawcami

8. Naliczone naleznosci od dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek za zwitoke w 750

zaptacie

Strona Ma konta 201

Konto przeciwstawne

1. Zobowigzania wynikajgca z faktury VAT lub rachunku z tytutu dostaw, robot
i ustug:
a) wartos¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT dotyczace:

- dzialalnosci eksploatacyjnej

013, 014, 310, 401-

- suma na zlecenia . 405, 409
- dziatalnosci finansowanej z ZFSS 240
b rtos¢ nali fakt VAT podlegaj dli i
) warto$¢ naliczonego w fakturze podlegajgcego odliczeniu 013, 014, 310, 851
225
5. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu odsetek i kar umownych:
a) dziatalnosci eksploatacyjnej
- kary, 761
- odsetki za zwioke 751
b) dziatalno&ci inwestycyjnej 080
c) dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia
851
3. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub drobnych: 761
a) z dziatalnosci podstawowe;j 851
b) z funduszy specjalnych 080
c) dziatalnosci inwestycyjnej
4. Wptaty naleznosci do kasy lub na rachunki bankowe 101, 130, 135

Konto 221 —,, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci jednostki budzetowej z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych
termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy. Na koncie 221 ujmuje sie naleznosci

i wptaty z tytutu podatkow i optat.
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Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisane naleznosci z tytulu wymagalnych w danym roku
dochodoéw budzetowych i zwrot nadptat z tytutu dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych na konto 226.

Wykaz tytutéw, z ktérych wptywy zaliczone sa do dochoddw publicznych, podany jest w art. 5 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, a ponadto dla samorzgddéw terytorialnych
okreslony zostat w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tji: Dz. U.z 2010 r. Nr 80, poz. 526 z pézn. zm.).

W ewidencji szczegétowej do konta 221 wyodrebnia sie rozrachunki z poszczegdélnymi dtuznikami ze
wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw.

Dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
Gminie Miejskiej Jarostaw, nalezne budzetowi panstwa, nie sg zaliczane do dochodéw budzetowych
Miasta Jarostawia. Przypis naleznosci z tytutu tych dochoddéw nie powinien byé ksiegowany w
korespondenciji z kontem 750 lub 760, lecz z kontem 225 jako zobowigzanie wobec innego budzetu.

Natomiast warto$¢ potrgcana z dochodéw wykonanych nalezne Gminie Miejskiej Jarostaw na mocy
odrebnych przepiséow stanowig dochéd i przychdd Urzedu Miasta Jarostawia Wn 130, Ma 750.

Ogolne zasady dochodzenia naleznosci budzetowych w trybie egzekucji administracyjnej okreslone sg
w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji..

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegdlnych naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegolnych zobowigzan jednostek
budzetowych z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujgce te naleznosci, dokonywane na
koniec roku zgodnie z art. 35b ustawy. Odpisy te ujmowane na koncie 229 zalicza sie odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych (konto 761) lub do kosztéw finansowych (konto 751). Tak samo
zalicza sie naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne, od ktérych nie dokonano odpisow
aktualizujgcych ich wartos¢ lub dokonano w niepetnej wysokosci.

Typowe zapisy konta 221

Strona Wn konta 221 Konto przeciwstawne
1. Naleznosci jednostki:
a) za sprzedane $r. trwate, wartosci niematerialne i prawne, materiaty 760
b) z tytutu podatkéw i optat administracyjnych
X 720
c) ztytulu odsetek za zwtoke w zaptacie
d) ztytutu kar i grzywien 750
760
2. Naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa zwigzanych z realizacjg zadan 225
zleconych (objete sprawozdaniem Rb 27Z7)
3. Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do 130
zwrotu i nadptat oraz wyptat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat
4. Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych (w 226
wysoko$ci raty naleznej za dany rok budzetowy™)
5. Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio rozliczonej w 750
organie dotujgcym
6. Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku 224
Strona Ma konta 221 Konto przeciwstawne
1. Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
a) do kasy 101
b) narachunek bankowy
. 130
c) czekiem rozrachunkowym
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140

2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych nalezno$ci, nalezno$ci 700, 720, 750, 760
dotyczgcych dochodéw budzetowych

3. Odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych 751,761

4. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu nieterminowego zwrotu 751
nadptat podatku

5. Zapfata przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz 310
gminy

6. Przeniesienie naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych na naleznosci 226

dtugoterminowe

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochoddw budzetowych. Na stronie Wn
ksieguje sie w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio zrealizowanych przez jednostke
dochodoéw budzetowych, ktére przekazuje sie na rachunek biezgcy samorzadu terytorialnego. Na
stronie Ma konta 222 ujmuje sie okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdania budzetowego o dochodach Rb-27S za dany
rok.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, ale
jeszcze nie przelanych na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy konta 222

Strona Wn konta 222 Konto przeciwstawne
1. Przelew pobranych przez jednostke dochoddéw budzetowych na rachunek 130
budzetu Gminy Miejskiej Jarostaw
Strona Ma konta 222 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego sumy 800

zrealizowanych dochoddéw budzetowych za dany rok

Konto 223 —,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia Urzedu Miasta Jarostawia ze srodkéw otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych przewidywanych w planie finansowym.

Na koncie Wn konta 223 ujmuje sie:

- przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania R-28S zrealizowanych w ciggu roku wydatkow
budzetowych Urzedu Miasta Jarostawia na konto 800 — Fundusz jednostki,

- zwrot na rachunek Gminy Miejskiej Jarostaw niewykorzystanych do konca roku srodkéw otrzymanych
na wydatki budzetowe.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych od Gminy
Miejskiej Jarostaw na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 222 moze na koniec roku wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych,
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica minionego roku.

Typowe zapisy konta 223

Strona Wn konta 223 Konto przeciwstawne

1. Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdania Rb 28S zrealizowanych w 800
ciggu roku wydatkéw budzetowych Urzedu Miasta Jarostawia.

2. Zwrot na rachunek Gminy Miejskiej Jarostaw a niewykorzystanych do konca 130
roku srodkéw otrzymanych na wydatki budzetowe.
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Strona Ma konta 223 Konto przeciwstawne

1. Wptyw S$rodkéw budzetowych otrzymanych od Gminy Miejskiej Jarostaw 130
przeznaczonych na pokrycie wtasnych wydatkéw budzetowych

Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich,,
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji z budzetu Gminy Miejskiej Jarostaw.
Dotacje udzielane sg na realizacje roznych zadan wtasnych gminy i mogg dotyczy¢ sektora finansow
publicznych jak i innych podmiotéw, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace
i posredniczace ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Po stronie Wn konta 224 ksieguje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy.

Po stronie Ma konta 224 ksieguje sie warto$¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane
i rozliczone z obowigzujgcymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania.

Ewidencja szczegétowa na kazdego kontrahenta prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie
wartosci dotacji przekazanych poszczegdinym podmiotom.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych
dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastepnym zaliczane sg przez organ dotujgcy do dochodéw
budzetowych i wobec tego naleznosci z tego tytutu ewidencjonuje sie na koncie 221.

Rozliczenie dotacji przeznaczonej na:
1. utrzymani dzieci z miasta Jarostawia w przedszkolach i szkotach na terenie
innych gmin,

2. utrzymanie instytucji kultury,

nastepuje réwnoczesnie z jej przekazaniem na rachunek bankowy.

Typowe zapisy konta 224

Strona Wn konta 224 Konto przeciwstawne
1.Przelewy z tytutu udzielonych dotacji budzetowych 130

Strona Ma konta 224 Konto przeciwstawne
1.Rozliczenie udzielonej dotacji 810
2.Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130

Konto 225 - ,, Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z budzetami panstwa.

Konto to stuzy do rozrachunkéw z urzedami skarbowymi z tytutu podatku VAT, podatku od osdb
fizycznych.
Po stronie Wn konta 225 ujmuje sie odprowadzenie naliczonego podatku VAT i podatku od oséb
fizycznych, natomiast po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w zobowigzania od tych podatkéw.
Ewidencje szczegdtowg do konta prowadzi sie odrebnie do kazdego tytutu rozliczen wg klasyfikacji
budzetowe;j.

Typowe zapisy konta 225

Strona Wn konta 225 Konto przeciwstawne

1. Przelewy z tytutu zobowigzan finansowanych ze Srodkéw:
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a) bUdzetOWyCh 130
b) funduszy specjalnych
. 135
C) sum na zlecenie
139
2. Naleznosci z tytutu nadptat pracownikéw w podatku dochodowym od osd6b 231, 403, 851

fizycznych

Strona Ma konta 225

Konto przeciwstawne

1. Naliczone zobowigzania podatkowe 080, 403, 851
2. Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od os6b fizycznych 231

3. Wptywy nalezno$ci z tytutu rozrachunkéw z budzetem 130, 135
4. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwtoki w zaptacie zobowigzanh 080, 751, 851

Konto 226 —,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych

z budzetem, tj: naleznosci z tytutu sprzedazy mienia komunalnego.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:

rozliczen

1) dilugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondenciji z kontem 840,
2) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych z konta 221 na dtugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych na

krotkoterminowe.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug diuznikéw, od ktérych te naleznosci przystuguja.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wykazuje warto$¢ dtugoterminowych naleznosci

z tytutu dochoddéw budzetowych.

Typowe zapisy konta 226

Strona Wn konta 226

Konto przeciwstawne

1. Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysziych latach 840
2. Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do diugoterminowych 221

Strona Ma konta 226 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie wymagalnych w danym roku naleznosci do krétkoterminowych 221

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno — prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z innych tytutéw niz wynikajace
z ustawy — Ordynacja podatkowa (np. ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, Fundusz

Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych).

Po stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a po stronie Ma

ksieguje sie zobowigzania i zmniejszenia naleznosci.

Do konta 229 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajgcg mozliwosé ustalenia stanu
naleznoéci i zobowigzan z tytutu rozrachunkéw z poszczegdlnymi instytucjami z jednoczesnym

wskazaniem tytutéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzah z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy konta 229

Strona Wn konta 229

Konto przeciwstawne

1. Przelewy sktadek do ZUS

130, 135

2. Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, kiére ujeto na listach wynagrodzen

231
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3. Wyptaty swiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen

101, 130, 135

4. Odpisanie zobowigzan przedawnionych

760, 851

Strona Ma konta 229

Konto przeciwstawne

1.Naliczone sktadki ZUS ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczeh
Spotecznych, Fundusz Pracy, PFRON:
a) dziatalnosci podstawowe;j

b) z funduszy specjalnych 405
c) pokrywane z sum na zlecenie 851
240
2.Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez pracownika, ktére
sg potrgcane na liscie wynagrodzen 231
3. Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu przewyzki wyptaconych swiadczen 130, 135
ponad sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptaty sktadek
4. Odpisanie naleznos$ci umorzonych i przedawnionych 761, 851
Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi

z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen wynikajgcych ze
stosunku pracy, umowy agencyjno — prowizyjnej, umowy zlecenia, o dzieto oraz z tytutu wypiat

pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie 231 ksieguje sie wszystkie wynagrodzenia i zaliczane do nich Swiadczenia w naturze nalezne
za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytutdw bez wzgledu na to, z jakich srodkoéw sag

finansowane.

Do wynagrodzeh danego okresu sprawozdawczego zalicza sie wynagrodzenia za czas przepracowany
lub za prace wykonang w danym okresie oraz nalezne dodatkowe wynagrodzenie roczne, a takze

wyptacone nagrody jak rowniez zasitki chorobowe pokrywane przez zaktad pracy.

Po stronie Wn konta 231 prowadzi sie ewidencje:
a) wyptat wynagrodzen,

b) potrgcen obcigzajgcych pracownika dokonanych z naliczonych w liscie wynagrodzen,

c) wyptaty zasitkéw ZUS naliczanych na liscie wynagrodzen,
d) obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,
e) odpisanie zobowigzan przedawnionych.

Po stronie Ma konta 231 ksieguje sie w szczegdlnosci:
a) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,
b) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,
¢) ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

d) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu niestusznie pobranych wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbétowg na imiennych kartach wynagrodzen

poszczegolnych pracownikéw.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw np.
z tytutu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadptaconych wynagrodzen, saldo Ma oznacza stan

zobowigzah z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzenh.

Typowe zapisy konta 231

Strona Wn konta 231

Konto przeciwstawne

1. Wyptata wynagrodzen, zasitkéw chorobowych oraz nagréd ujetych na listach
ptac:
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a) gotowka z kasy 101

b) przelewem na konta osobiste pracownikow 130, 135,139

2. Potrgcenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
a) sktadek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 240
b) podatku dochodowego od os6b fizycznych

c) sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez 225
pracownikéw z wiasnych srodkéw 229
d) sktadek i zwrotu pozyczek od pracowniczej kasy zapomogowo-
pozyczkowej lub pozyczki mieszkaniowej z zakladowego funduszu 240
Swiadczen socjalnych 234

e) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw
f) optat za $wiadczenia dziatalno$ci socjalnej (nieprzypisanych) 851

5. Przekazanie swiadczenia rzeczowego, zaliczane do wynagrodzenh:

a) z zakupu, 201

b) z zapasu materiatow, 310
5. Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen dotyczgcych:

a) dziatalnosci operacyjnej 760

b) ZFSS 851
5. Obcigzenie z tytutu nadpfaty wynagrodzen:

a) dziatalnosci operacyjnej, 404

b) ZFSS 851

Strona Ma konta 231 Konto przeciwstawne

1. Naliczone w liscie ptac wynagrodzenie brutto

a) koszty dziatalnosci operacyjnej 404

b) koszty inwestycji 080

c) ZFSS 851
2. Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyptacone na podstawie listy 229

wynagrodzen

1. Naliczenie kosztow z tytutu Swiadczenh rzeczowych naleznych pracownikom:

a) koszty dziatalnosci operacyjnej 404

b) ZFSS 851
2. Odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych

a) koszty dziatalnosci operacyjnej 761

b) ZFSS 851
3. Przeksiegowanie roszczen spornych ze srodkéw otrzymanych do wyptaty od 240

innych jednostek

4. Warto$¢ naleznego pracownikowi umundurowania 401

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia np. pobrane do rozliczenia zaliczki oraz z tytulu udzielonych pozyczek
z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, a takze naleznosci od pracownikow z tytutu niedoboréw
i szkod.

Do konta 234 prowadzona jest imienna ewidencja analityczna z tytutu udzielonych pozyczek z PKZP,
ZFSS i innych rozliczeh z pracownikami.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegodlnosci:
a) wypfacone pracownikowi zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow,
b) zwroty wydatkéw dokonanych ze srodkow jednostki na rzecz pracownika,
C) naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,
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d) naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar obcigzajgcych pracownika,

e) zaptacone zobowigzania wobec pracownika,

f) odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sie przede wszystkim:
a) wplaty naleznosci od pracownikow,

b) uznanie z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,
c) poniesione koszty lub nabyte zapasy stanowigce rozliczenie zaliczek wyptaconych

pracownikowi,
d) wplaty z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek,
e) sporne roszczenia skierowane na droge sagdowa,

f) odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych, lub z ktérych dochodzenia

zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng wartosé.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo Ma
wykazuje sume zobowigzan wynikajgcych z kont imiennych poszczegdinych pracownikow.

Typowe zapisy konta 234

Strona Wn konta 234

Konto przeciwstawne

1. Wyptata zaliczek i sptata zobowigzan;

a) gotowka 101
b) zrachunkéw bankowych 130, 135, 139
2. Naleznoéci z tytutu: )
a) poiyczek z ZFSS 101, 135
b) odsetek od pozyczek mieszkaniowych 851
c) swiadczen odptatnych dziatalnosci zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych 851
d) sprzedazy wyrobow gotowych, towaréw i sktadnikéw majgtkowych
dziatalno$ci operacyjne;j:
- przych(')d ze sprzedazy 700, 730, 760
- nalezny VAT naliczony w fakturze 225
3. Naleznosci z tytutu niedobordéw i szkéd 240
4..Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
- dziatalnosci eksploatacyjne;j 760
- ZFSS 851
1. Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz jednostki:
a) - roszczenie podstawowe 240
b) - zasgdzone naleznosci dodatkowe
- z tytutu kosztéw postepowania sgdowego 760
- z tytutu odsetek 750

Strona Ma konta 234

Konto przeciwstawne

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki:

- koszty: 080
a) inwestycji 401-409
b) dziatalnosci operacyjnej 851
c) ZFSS 240
d) dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki (sum na zlecenie)
- materialy przyjete do magazynu 310
2. Wptata sum niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od pracownikow:
a) do kasy 101
b) na rachunki bankowe 130, 135
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3. Naleznoéci od pracownikéw potrgcone na lisScie wynagrodzen 231
4. Skierowanie roszczen sgdu 240
5. Zobowigzania z tytutu ekwiwalentow:
- dziatalno$ci operacyjnej 401
- inwestycji 080
- ZFSS$ 851
2. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej wartosci:
- dziatalno$ci operacyjne;j 761
- ZFSS 851

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nie ujete ewidencjg na

kontach 201, 225, 231, 234, a w szczegdlnosci:
a) rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
b) rozliczenia niedobordw i szkdd oraz nadwyzek,
c) rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

d) pozostate potrgcenia w liscie ptac np. dobrowolne ubezpieczenie na zycie,
e) rozrachunki z tytutu depozytow (np. kaucje, wadia, zabezpieczenie nalezytego
wykonywania umoéw) oraz sum otrzymanych w zwigzku z postepowaniem sgdowym lub

administracyjnym
f) mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych,
g) roszczenia sporne.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg jednostek i oséb z uwzglednieniem tytutéw poszczegdinych
rozrachunkodw, z ktérymi sg powigzane z jednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 240 mogg wystepowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy konta 240

Strona Wn konta 240

Konto przeciwstawne

1. Faktury, rachunki za ustugi dotyczgce sum depozytowych 201, 234
2. Wynagrodzenie obcigzajgce sumy na zlecenie 231
3. Zwrot wadidéw i sum zabezpieczenia 101, 130, 139
4. Ujawnione niedobory i szkody:
011
a) podstawowych $rodkow trwatych 013
b) pozostatych srodkéw trwatych
s 101
c) gotowki
d) materiatéw w magazynie 310
e) papierow wartosciowych i innych srodkdow pienieznych 140
f) zwigzane z inwestycjami 080
g) obce skfadniki majgtkowe 201,240
5. Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
6. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130, 135, 139
7.0dpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczgce dziatalnosci:
a) operacyjnej 761
b) inwestycyjnej
o) ZFSS 080
851
8. Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom niebedgcym pracownikami 101, 135

(emeryci, rencisci)
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9. Naliczenie wymaganych odsetek od udzielonych pozyczek z ZFSS 851
10. Wyptacone inwestorom zastepczym s$rodki na finansowanie zleconej im 130
inwestycji, ktérg sami rozliczajg
11. Sktadki FUS i FP naliczone od wynagrodzen wyptaconych z sum na zlecenie 229
12. Zmniejszenie kosztow z tytutu nadwyzek uznanych za korygujgce zuzycie 401
materiatéw
13. Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych 760
14. Rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwatych oraz inwestyciji 800
15. Nadwyzki srodkéw obrotowych zaliczane do pozostatych przychoddéw 760
operacyjnych
16. Wyksiegowanie nadwyzek pozornych 011,101,310,
17. Roszczenia sporne:
- z tytutu dostaw i sprzedazy, 201
- z tytutu naleznosci od pracownikéw 231,234
18. Zasgdzone naleznosci z tytutu:
- odsetek 750
- kosztéw postepowania 760
19. Wyptaty z kasy dotyczgce sum na zlecenie i depozytow 101
20. Naleznosci z tytutu pewnych odszkodowan przyznanych przez ubezpieczyciela 760, 840
21 Nalezna od spétki dywidenda 750

Strona Ma konta 240

Konto przeciwstawne

1. Otrzymane sumy na zlecenie oraz wptaty sum depozytowych:

a) do kasy 101
b) narachunek bankowy 139
2. Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub
nieistotnych obcigzajgce:
- pozostate koszty operacyjne 761
- ZFSS 851
3. Zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych na listach ptac 231
4. Wplywy nalezno$ci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS 101, 135
5.Ujawni one nadwyzki:
- gotéwki w kasie 101
- materiatéw 310
- srodkow trwatych umarzanych stopniowo, 011
- pozostatych srodkéw trwatych 013
- inwestycji 080
6. Wplyw naleznej dywidendy 130
3. Naliczonych odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan dotyczacych
inwestycji:
- przed rozliczeniem inwestycji 080
- po rozliczeniu inwestycji 751
4. Rozliczenie niedobordw i szkdd srodkéw obrotowych w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami 240
- uznania za straty 851
- uznania za pozostate koszty operacyjne 761
- uznania za zwiekszenie kosztéw dziatalnosci 080,401,851
- uznania za zmniejszenie funduszy jednostki 800
234, 240
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- obcigzenie osdb i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity na to zgode 240
- wniesienie roszczen do sadu

5. Niestuszne uznanie i korekty mylnych obcigzen bankowych 130, 135,139

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci watpliwych. Odpisy
aktualizujgce dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych w art. 35 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Naleznosci watpliwe to takie , co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaptacone w terminie
i w petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciggalne.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych naleznosci a na
stronie Ma naliczone odpisy i ich zwigkszenia.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizacyjnych naleznosci.
Typowe zapisy konta 290

Strona Wn konta 290 Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptata naleznoéci
dotyczgcych: 760
a) dziatalnosci eksploatacyjnej

b) operacji finansowych 750
c) funduszy specjalnego przeznaczenia 851
2. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz z 201,221,234,240
odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niedciggalnych
3. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem 750,760
przyczyn dokonania tego odpisu.
Strona Ma konta 290 Konto przeciwstawne

1. Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci:
a) jednostek budzetowych: 761
- zwigzanych z dziatalnos$cig eksploatacyjna,

- zwigzanych z operacjami finansowymi. 751
b) funduszy specjalnego przeznaczenia. 851
2. Przewyzka roszczen z tytutu niedoboru ponad wartos¢ bilansowa brakujgcych 240
sktadnikéw
3. Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw postepowania i odsetek 201. 221, 234, 240

ZESPOL 3 — MATERIALY | TOWARY

Konto Zespotu 3 przeznaczone jest do ewidencji materiatdw. Zakupy materiatdw ujmowane sag
w ksiegach rachunkowych wg rzeczywistych cen zakupu.

Cena jednostkowa zakupionych materiatdw w ewidencji analitycznej (karty iloSciowo-wartosciowe)
wykazywana jest w wartosci brutto. Niewielkie ilosci zakupionych materiatdbw w chwili zakupu sg
w catosci odpisywane w koszty.

Ewidencja analityczna zakupionych materiatéw w dziatalnos$ci inwestycyjnej prowadzona jest na kartach
ilosciowo-wartosciowych dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych wg poszczegdlnych asortymentéw.
Materiaty przeznaczone na realizacje zadan inwestycyjnych przekazywane sg wykonawcom robét na
podstawie protokotdw przekazania materiatdw. Rozliczenie zaewidencjonowanych materiatéw
nastepuje w chwili otrzymania protokotu wbudowania poszczegdlnych materiatéw, protokotdéw
powykonawczych.
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W przypadku uszkodzenia, zepsucia lub z innych przyczyn dokonuje sie nowej wyceny szacunkowe;j
i ujmuje w dalszej ewidenciji, a roznice z tytutu obnizenia wartosci zalicza sie do pozostatych kosztéw
operacyjnych. Na ostatni dzien roku budzetowego przeprowadza sie inwentaryzacje paliwa, i innych

materiatéw, materiatow inwestycyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu"
Konto 300 stuzy do ewidencji zapasow towaréw.

Ewidencja analityczna ujmowana jest w cenach jednostkowych netto wg otrzymanych faktur.

Po stronie Wn konta 300 ewidencjonuje sie zakupy towaréw na podstawie faktury.

Po stronie Ma konta 300 ksieguje sie przyjecie towaréw (rozliczenie zakupu wg cen nabycia) na

podstawie PZ/PK.

Typowe zapisy konta 300

Strona Wn konta 300

Konto przeciwstawne

1. Zakupy towardw na podstawie faktury, wg ceny netto 201
2. Zakup ustug dowozu towaréw na podstawie faktury, wg ceny netto 201
Strona Ma konta 300 Konto przeciwstawne
1. Przyjecie towarow (rozliczenie zakupu wg cen nabycia) na podstawie PZ/PK. 330
2. Dostawy niefakturowane 330

Konto 310 — ,,Materiaty"
Konto 310 stuzy do ewidenciji zapaséw materiatéw.

Ewidencja analityczna ujmowana jest w cenach jednostkowych brutto wg otrzymanych faktur.

Po stronie Wn konta 310 ewidencjonuje sie zapasy materiatéw przewidzianych do zuzycia.

Po stronie Ma konta 310 ksieguje sie wszelkie rozchody materiatéw.

Dokumentem stwierdzajgcym rozchdod materiatédw sg protokoty zuzycia materiatow ilosci faktycznie
zuzytych (wbudowanych). Inwentaryzacja materiatédw objetych ewidencjg iloSciowo-wartoSciowg

przeprowadzana jest na koniec kazdego roku budzetowego.

Nie prowadzi sie magazynu materiatdw biurowych i srodkéw czystosci. Biezgce zakupy srodkéw
czystosci i materiatdw biurowych sg nabywane w matych ilosciach i bezposrednio po zakupie
przekazywane sg do zuzycia za potwierdzeniem odbioru przez pracownika (sprzataczke). Konto 310

moze wykazywaé saldo Wnhn,
w cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy konta 310

ktére wyraza wartos¢ zapasow materiatbw w magazynie

Strona Wn konta 310

Konto przeciwstawne

1. Przychéd materiatéw z zakupu od zewnetrznych dostawcow

101, 130, 201, 225,

rozchodowane, a nie zuzyte

234
2. NadwyZki zapaséw w magazynie 240
3. Nieodptatne otrzymanie materiatow 760
4. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku warto$¢ materiatow, ktére byty 401,851

Strona Ma konta 310

Konto przeciwstawne

1. Rozchéd materiatdéw przeznaczonych na zuzycia:

1) -z dziatalnosci inwestycyjnej
2) -z dziatalnosci podstawowe;j

080
401

2. Rozchod materiatéw z tytutu:
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1) sprzedazy 761
2) niedoboréw i szkdd 240
3. Obnizenia wartosci zapaséw na skutek uszkodzenia, uptywu daty przydatnosci 240, 761
itp.
4. Nieodptatne przekazanie 761

Konto 330 — ,,Towary"
Konto 330 stuzy do ewidencji srodkéw zywnosci i ma zastosowanie w szczegoélnosci w stotdéwkach
szkolnych i przedszkolnych oraz do ewidencji zakupu wegla.
Przyjete zasady ksiegowania na koncie ,,310” stosuje sie odpowiednio.

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ROZLICZENIE

Konta Zespotu 4 stuzg do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cig operacyjna:
1) kosztow prostych w uktadzie rodzajowym (koto 400),

2) kosztow amortyzacji (konto 401)
3) rozliczenia kosztéw i zmiany stanu produktéw (koto 490).

Ewidencji na kontach Zespotu 4 ujmuje sie réwniez koszty finansowe z dochodéw wtasnych jednostki.
Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4.

1) kosztow dotyczgcych srodkow trwatych w budowie lub naktadéw wchodzgcych bezposrednio
w wartos¢ innych aktywow trwatych,

2) kosztéw dziatalnosci finansowanej z ZFSS,

3) kosztéw operacji finansowych,

4) pozostatych kosztéw operacyjnych,

5) kosztow zwigzanych z usuwaniem szkdd losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi,

6) kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajgcych (zgodnie z umowg lub przepisami)

inne podmioty (np. pokrywanie z sum na zlecenie).

Do kont 400—405 i 409-411 nalezy prowadzi¢ szczegdtowg ewidencje pomocniczg wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkéw umozliwiajacg grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych
w planowaniu finansowym oraz pozwalajgcg na sporzgdzenie sprawozdan finansowych, budzetowych
i innych okreslonych w odrebnych przepisach, a takze na analize wykonania planu.

Grupy rodzajowe kosztow prezentowane wedtug planu kont ,rozporzgdzenia” nie pokrywajg sie
z zakresem kosztow wyodrebnionych w poszczegdlnych paragrafach wydatkéw. W klasyfikacji
budzetowej obowigzuje wieksza szczegdtowosé tytutdw wydatkédw niz grup rodzajowych kosztow,
ktérym odpowiadajg poszczegolne konta zespotu 4 i pozycje wyodrebnione w rachunku zyskéw i strat
jednostki.

W ponizszej tabeli przedstawiono przyporzadkowania paragraféw klasyfikacji budzetowej wydatkéw do
kont kosztéw rodzajowych

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezgcych do rodzaju kosztéw wyszczegélnionych
w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat

Nazwa konta kosztéw rodzajowych Pozycja w Rachunku zyskéw i strat / Paragrafy klasyfikacji
budzetowej wydatkow
400 - Amortyzacja B.l. Amortyzacja

472 - Amortyzacja
B.Il. Zuzycie materiatéw i energii
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401 — Zuzycie materiatdw i energii | 421 Zakup materiatéw i wyposazenia

422 Zakup srodkéw zywnosci

423 Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktéw
biobjczych

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

425 Zakup sprzetu i uzbrojenia

426 Zakup energii

B.lll. Ustugi obce

402 — Ustugi obce

427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych (nie dot. pracownikow)

429 Zakup $wiadczenh zdrowotnych dla oséb nieobjetych
obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego

430 Zakup ustug pozostatych

433 Zakup ustug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich

435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet

436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
$wiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej

437 Zakup ustug zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy

438 Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia

439 Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii

440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe

B.lV. Podatki i optaty

443 Rozne optaty i sktadki

447 Cta

448 Podatek od nieruchomosci

449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa
450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jst

451 Optaty na rzecz budzetu panstwa

452 Optaty na rzecz budzetow jst

403 — Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia B.V. Wynagrodzenia

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

409 Honoraria

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

479 Wynagrodzenia osobowe nauczycieli

480 Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli

405 — Ubezpieczenia spoteczne i B.VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia dla
inne Swiadczenia dla pracownikéw

pracownikow

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (dot.

pracownikow)

411 Skfadki na ubezpieczenia spoteczne

412 Skfadki na Fundusz Pracy

428 Zakup ustug zdrowotnych (dot. pracownikow)

444 Odpisy na ZFSS (dot. pracownikéw)

470 Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej

471 Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy

409 — Pozostate koszty rodzajowe B.VIIl. Pozostate koszty rodzajowe
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230 Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (nie dot.
pracownikow)

303 Rézne wydatki na rzecz 0soéb fizycznych

321 Stypendia i zasitki dla studentow

324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia rézne

326 Inne formy pomocy dla uczniéw

441 Podréze stuzbowe krajowe

442 Podréze stuzbowe zagraniczne

443 Rézne optaty i sktadki

444 Odpisy na ZFSS (dot. emerytow)

oraz koszty objete pozostatymi paragrafami niewymienionymi
przy kontach 400-405.

454 Skfadki do organizacji miedzynarodowych

410 — Inne swiadczenia B.1X. Inne swiadczenia finansowane z budzetu
finansowane z budzetu 303 Rézne wydatki na rzecz osoéb fizycznych
304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do
wynagrodzen

305 Zasgdzone renty

311 Swiadczenia spoteczne

324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia rézne

321 Stypendia i zasitki dla studentow

326 Inne formy pomocy dla uczniow

413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

419 Nagrody konkursowe

429 Zakup swiadczen zdrowotnych dla osob nieobjetych
obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego

411 — Pozostate obcigzenia B.X. Pozostate obcigzenia
285 Woptaty gmin na rzecz izb rolniczych

290 Whptaty gmin i powiatdow na rzecz innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin, zwigzkow
powiatowo-gminnych, zwigzkéw powiatéw, zwigzkow
metropolitalnych na dofinansowanie zadan biezgcych;

293 Wptaty jednostek samorzgdu terytorialnego do budzetu
panstwa

295 Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci

307 Wydatki osobowe niezaliczone do uposazeh wyptacane
zotnierzom i funkcjonariuszom

414 Wptaty na PFRON

416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych

491 Pokrycie przejetych zobowigzan po przeksztatcanych
jednostkach zaliczanych do sektora finanséw publicznych

498 Zwroty dotyczgce rozliczen z Komisjg Europejskg oraz z
panstwami cztonkowskimi Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA)

oraz pozostate koszty niewykazane w pozycjach od | do IX
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Przy ksiggowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztéw nie obowigzuje zasada ,czystosci obrotéw”,
€O 0znacza, ze mozna ksiegowac je na kontach 400-405 i 409, 410, 411 po stronie Ma.

Konta 400-405 i 409, 410, 411 moga wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
poniesione od poczatku roku koszty dziatalnosci operacyjnej.

W koncu roku obrotowego salda kont 400-405 i 409 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji Srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011
oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe i amortyzacja naliczane
sg stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Jednostka budzetowa, jako zwolniona z podatku dochodowego od oséb prawych moze umarzac
i amortyzowac srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawe jednorazowo za okres catego roku.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzaciji, a na stronie Ma ewentualne korekty
zmniejszajgce odpisy amortyzacyjne oraz przeniesione w koncu roku saldo konta na wynik finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ kosztéw amortyzacji
naliczonej w ciggu danego roku. W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy konta 400

Strona Wn konta 400 Konto przeciwstawne
1. Naliczona amortyzacja 071

Strona Ma konta 400 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzaciji 860
2. Zmniejszenia z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzaciji 071

Konto 401 — ,,zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materiatéw i wyposazenia oraz energii ponoszonych
w podstawowej dziatalnoSci operacyjnej, a takze w dziatalnosSci pomocniczej i ogdlnego zarzadu
jednostki.

Nie ujmuje sie na koncie ,401 — Zuzycie materiatéw i energii” w dziatalnosci inwestycyjnej oraz
w dziatalno$ci finansowanej z ZFSS

Koszt zuzycia materiatow ustala sie w cenie zakupu, nabycia, zas energii w cenie zakupu.

Podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego, wéwczas o jego warto$¢ zwieksza sie cene zakupu
materiatéw energii, wiec ostatecznie powieksza sie koszt zuzycia.

Na tym koncie ujmuje sie takze réwnowartos¢ umorzenia rzeczy o wartosci nizszej niz 150 zt oraz
o krotkim okresie uzytkowania np.: umywalki, termy, gasnice, narzedzia samochodowe, przedmioty
stuzgce do wykonywania drobnych napraw i remontéw, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci
poczatkowej w miesigcu wydania do uzywania (Wn 401 Ma 072).

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie:
1) materiatdw wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogdlnej i pomocniczej, w tym takze
artykutéw spozywczych i odpadkéw,
2) wyposazenia,
3) opakowan,

4) paliwa,
5) czesci zapasowych maszyn i urzgdzen,
6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksieguje sie takze niedobory i szkody materiatéw powstate w wyniku btednych
pomiaréw zuzycia i ubytkdw naturalnych mieszczacych sie w granicach norm.

119



Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie w szczegdlnosci zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia
materiatéw i energii oraz nadwyzki materialtbw mieszczace sie¢ w granicach dopuszczalnego btedu
pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat warto$¢ zuzytych
materiatdw i energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sie w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.II.

Typowe zapisy konta 401

Strona Wn konta 401 Konto przeciwstawne

1. Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw 072
trwatych, w cenie nabycia nie wyzszej niz 3.500 zt i przekraczajgcej 800 zt
wartosci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 3.500 zi

2.Materiaty wydane do zuzycia w dziatalnosci operacyjnej

- bezposrednio z zakupu 101,201,234,
- Z magazynu 310
3. Niedobory i szkody materiatdw uznane za niezawinione, zwiekszajgce koszty 240
6. Zuzycie energii wedtug faktury
- zaptaconych gotéwka 101
- do rozliczenia bezgotowkowego 201, 234,
Strona Ma konta 401 Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztow z tytutu:
— korekty obnizenia w cenie zakupu 201
L 310
— zwrotu materiatéw do magazynu 261
— sprzedazy materiatéw
2. Nadwyzka materiatéw uznanych za zmniejszajgcg koszty 240
3. Wartos¢ materiatéw wydanych do zuzycia 310
4. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej
jednostki. Koszty ustug obcych ewidencjonuje sie w cenie nabytej ustugi.

Na koncie 402 ujmuje sie w szczegdlnosci przyjete:
1) ustugi remontéw, napraw i konserwacji srodkéw trwatych uzywanych przez jednostke,

2) ustugi spedycyjne, skladowania, transportowe, takze przewozu pracownikow, o ile koszty te nie
sg wliczane do kosztéw podrozy stuzbowych lub nie wigzg sie z dziatalnosciag socjalna,

3) inne ustugi (np. pocztowe, tgcznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z tytutu
najmu i dzierzawy, z tytutu leasingu operacyjnego, doradcze, ttumaczenia, informatyczne,
telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czysto$ci i wywozu $mieci, ogtoszen

w srodkach masowego przekazu, archiwéw).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich zmniejszenie wynikajgce
z faktur lub rachunkéw korygujgcych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone
Whn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ustug obcych wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej
w poz. B.1II.
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Typowe zapisy konta 402

Strona Wn konta 402 Konto przeciwstawne
1. Odebrane ustugi wedtug faktury lub rachunku wykonawcoéow
- zaptata gotowka 101
- do zaptacenia w formie bezgotéwkowe; 201, 234,
Strona Ma konta 402 Konto przeciwstawne
1.Zmniejszenie kosztow z tytutu korekty obnizenia wartosci ustugi 201
2. Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku obrotowego 860

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”
Konto 403 stuzy do ewidenciji podatkéw i optat o charakterze kosztowym, a w szczegdlnosci:

- podatku akcyzowego,

- podatku od nieruchomosci,

- podatku od srodkéw transportu,

- podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

- optat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynnosci cywilnoprawne, opfaty z tytutu
gospodarczego korzystania ze srodowiska, optaty za ochrone srodowiska i na rzecz PFRON,

- optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sgdowych (niezwigzanych z dochodzeniem
roszczen, zakupem aktywow trwatych, niezaliczanych do wartosci niematerialnych i prawnych),
administracyjnych.

Na koncie 403 nie ksieguje sie optat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majgcych charakter
sankcji, ktore ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwloki w zaptacie zobowigzan
ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat sgdowych z tytutu dochodzenia naleznosci
spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

Nie ujmuje sie na nim takze zaliczek pobranych przez ptatnika z tytutu podatku dochodowego od
wynagrodzen, uméw zlecenia i o dzieto (Wn 231 Ma 225).

W ciggu roku podatki i optaty zwiekszajgce koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje sie na stronie Wn
konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat podatki i optaty ksiegowane na koncie 403 wykazuje sie w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

Typowe zapisy konta 403

Strona Wn konta 403 Konto przeciwstawne
1. Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone 101,130,225
Strona Ma konta 403 Konto przeciwstawne
1.Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat 201, 225,
2. Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku obrotowego 860

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutlu wynagrodzen za prace
(pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie
z odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zaréwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych,
bezosobowych, jak i do honorariéw.
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Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto tgcznie z wartoscig przystugujgcych
Swiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potragcen z réznych tytutdw dokonywanych
w listach ptac).

Na koncie 404 nie ujmuje sie:

- wynagrodzen niezwigzanych z dziatalnoscig operacyjng jednostki, naliczonych np. w zwigzku
z usuwaniem skutkéw zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z wlamaniem),
ktére ksieguje sie na stronie Wn konta 761, oraz dotyczgcych inwestycji (Srodkoéw trwatych
w budowie) ksiegowanych na stronie Wn konta 080,

- wyptat ze srodkéw funduszy celowych oraz swiadczen niezaliczanych do wynagrodzen, ktére
obcigzajg konta 405 lub 409,

- wyptat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane wynagrodzenia
brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860 i wobec tego nie wykazuje ono
salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w
poz. B.V.

Typowe zapisy konta 404

Strona Wn konta 404 Konto przeciwstawne
1. Naliczone wynagrodzenia 231

Strona Ma konta 404 Konto przeciwstawne
1.Zmniejszenie naliczonych wynagrodzenh 231
2. Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku obrotowego 860

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoSci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
réznego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umdéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzeh.
Na koncie 405 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obcigzajgcych jednostke,
- koszty z tytulu réznych $wiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen,
- zasagdzone renty,
- naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe wyptacane
nauczycielom,
- skfadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,
- dopfaty do biletéw, kwater, wyzywienia, stotéwek i bufetéw pracowniczych,
- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,
- wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,
- inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw oraz innych oséb uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego
rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikéw i innych osoéb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz na rzecz innych
0s6b uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda
na koniec roku obrotowego.
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W rachunku zyskoéw i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen wykazuje sie

w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

Typowe zapisy konta 405

Strona Wn konta 405

Konto przeciwstawne

1. Naliczone ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, PFRON 229

2. Warto$é przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 130, 240

3. Wydanie materiatéw na potrzeby BHP 310

4. Optaty za udziat w konferencjach, szkoleniach 201, 240, 234
Strona Ma konta 405 Konto przeciwstawne

1.Zmniejszenie naliczonych uprzednio ujetych kosztéw 240, 851

2. Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku obrotowego 860

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie sg ujmowane na
kontach 400-405, wzglednie podlegajgcych zaliczeniu do kosztéw finansowych ewidencjonowanych na

koncie 751 lub do pozostatych kosztdw operacyjnych ksiegowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegodlnosci:

—  koszty ryczattow dla pracownikéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan stuzbowych,

—  koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, z wyjgtkiem delegacji zwigzanych

bezposrednio z budowg Srodkéw trwatych, ktére obcigzajg konto 080,
—  koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
—  odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy,

—  koszty reprezentaciji i reklamy, np. ogtoszen w réznych srodkach przekazu (prasa, telewizja, radio,
Internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych (w tym koszty hoteli,
przejazdow, przyje¢), wartos¢ upominkéw i nagréd rzeczowych stuzgcych reklamie, koszty

wyjazdoéw wiasnych pracownikdéw w celach reklamy i reprezentaciji,
— inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz

przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej

w poz. B.VII.

Typowe zapisy konta 409

Strona Wn konta 409

Konto przeciwstawne

1. Zwrot kosztéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan stuzbowych 101, 130, 234
2. Koszty podrézy stuzbowych 101,130, 135,234,240
3. Optaty za ubezpieczenie majatkowe i osobowe 101,130,240

4. Odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy

101,130,234,240

5. Ekwiwalent za uzywanie przez pracownikéw wtasnej odziezy roboczej, Srodkow
czystosci, narzedzi, sprzetu

101,130,231,234

Strona Ma konta 409

Konto przeciwstawne

1.Zmniejszenie naliczonych uprzednio ujetych kosztow

101, 130, 135, 231,
234, 240

2. Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku obrotowego

860
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Konto 410 - ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405, 409, 411.

Na koncie 410 ujmuje sie w szczegodlnosci:

- diety dla radnych jednostek samorzadu terytorialnego i cztonkéw komisji organdéw stanowigcych
jst, wraz z kosztami delegaciji krajowych i zagranicznych,

- nagrody konkursowe dla oséb fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych,
- zasadzone renty,

- $wiadczenia spoteczne na rzecz oséb fizycznych przewidziane w obowigzujgcych przepisach z
zakresu pomocy spotecznej,

- stypendia stanowigce pomoc dla uczniéw i studentow,
- diety wypfacane cztonkom komisji wyborczych,
- inne koszty.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma — ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej
w poz. B.IX.

Typowe zapisy konta 410

Strona Wn konta 410 Konto przeciwstawne
1. Diety dla radnych jednostek samorzadu terytorialnego 101, 130, 234
2. Nagrody konkursowe dla 0s6b fizycznych 101,130, 135,234,240
3. Swiadczenia spoteczne na rzecz osob fizycznych 101,130,240
4. Stypendia stanowigce pomoc dla ucznidw i studentéw 101,130,234,240
5. Diety wyptacane czionkom komisji wyborczych 101,130,231,234
Strona Ma konta 410 Konto przeciwstawne
1.Zmniejszenie naliczonych uprzednio ujetych kosztow 101, 130, 135, 231,
234, 240
2. Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku obrotowego 860

Konto 411 - ,Pozostate obcigzenia"

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405, 409-410.

Na koncie 411 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wptywow z podatku rolnego,
- wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa.
- inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej

w poz. B.X.

Typowe zapisy konta 411

Strona Wn konta 411

Konto przeciwstawne

1. Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2%

101, 130, 234

2. Wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa

101,130, 135,234,240

Strona Ma konta 411

Konto przeciwstawne

1.Zmniejszenie naliczonych uprzednio ujetych kosztéw

101, 130, 135, 231,
234, 240

2. Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku obrotowego

860

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztéow”

Konto 490 stuzy do ewidenciji kosztow rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia ujeto na koncie
400-405 i 409, a ich warto$¢ zostata odtozona do rozliczenia w pozniejszym okresie oraz rozliczanie
tych kosztéw w nastepnym okresie oraz do ujmowania utworzonych rezerw na przyszie koszty (Wn 490
Ma 640) oraz ich rozwigzanie w nastepnym okresie po poniesieniu kosztow ( Wn 640 Ma 490).

W koncu roku saldo konta 490 przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy konta 490

Strona Wn konta 490

Konto przeciwstawne

1. Przypadajgce na dany okres koszty rozliczane w czasie 640
2. Przeksiegowanie salda kredytowego wystepujgcego na koniec roku 860
Strona Wn konta 490 Konto przeciwstawne
1. Koszty poniesione w danym okresie a rozliczane w nastepnych okresach 640
2. Przeksiegowanie salda debetowego wystepujgcego na koniec roku 860

ZESPOL 6 —- PRODUKTY

Konta zespotu 6 stuzg do ewidencji przychoddw, rozchoddéw i stanu produktéw wytworzonych przez
jednostke w postaci wyrobéw gotowych lub poffabrykatow przechowywanych w magazynach wiasnych
i obcych oraz ustug zakonczonych, lecz niesprzedanych do konca okresu sprawozdawczego, wzglednie
nieprzekazanych odbiorcom, do wykazania odchylen od cen ewidencyjnych produktéw,
a ponadto do ujecia kosztéw rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono, tj. do rozliczen
miedzyokresowych kosztéw.

Konta Zespolu 6 stuzg do ujecia kosztéw rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono,
tj. do rozliczen miedzyokresowych kosztéw.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow, ewidencjonowane na koncie 640, obejmujg poniesione koszty
przysztych okresow (rozliczenia miedzyokresowe czynne) oraz zaliczone do kosztow danego okresu
rezerwy na koszty (Wn konto 500, wzglednie 501 i 502 lub 530), ktére bedg poniesione w przysztych
okresach (rozliczenia miedzyokresowe bierne).

Konta Zespolu 6 stuzg do ujecia kosztéw rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono,
tj. do rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
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Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw dotyczacych przysztych okreséw sprawozdawczych (rozliczen
miedzyokresowych czynnych) oraz do ewidencji prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na
okres biezgcy a dotyczgcych przyszitych swiadczen zwigzanych z biezgca dziatalnoscia.

Konto 640 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych okreséw i jest ujmowane
w aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraza prawdopodobne przyszte zobowigzania zwigzane
z dziatalnoscig biezgcego okresu, ktére wykazuje sie w pasywach bilansowych.

Typowe zapisy konta 640

Strona Wn konta 640 Konto przeciwstawne
1. Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozliczenia 490
w przysziych okresach
Strona Ma konta 640 Konto przeciwstawne
1. Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie 490

ZESPOL 7 — PRZYCHODY ORAZ KOSZTY ICH UZYSKANIA

Konta zespotu 7 przeznaczone sg do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cig podstawowa:

1) przychodoéw z tytutu dochodéw budzetu (konto 720), z wyjgtkiem ewidencjonowanych na kontach
7501 760,

2) przychodoéw i kosztéw finansowych (konta 750 i 751), na ktorych podlegajgce ewidencji operacje
finansowe mogg by¢ zwigzane z:

a) przenoszeniem prawa wiasnosci do diugo- i krotkoterminowych aktywow finansowych (np.
akcji, obligacji, weksli i czekow obcych),
b) réznicg wartodci waloréw finansowych wyrazonych w zagranicznych srodkach ptatniczych
spowodowang zmiang kurséw poszczegolnych walut,
c) inwestowaniem wtasnych kapitatéw w dziatalno$¢ innych jednostek (np. dywidendy),
d) naliczeniem, otrzymaniem lub ptaceniem odsetek za zwloke w zaptacie, z wyjatkiem odsetek
zwigzanych z rozliczeniami dotyczgcymi:
— inwestycji w toku (ksieguje sie je na koncie 080),
— ZFSS (ksieguje sie je na koncie wtasciwym dla danego funduszu),
e) naliczonymi jednostce odsetkami od srodkéw na rachunkach bankowych,
3) pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych (konta 760 i 761).
W zespole 7 ujmuje sie takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych poza
dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdinym ryzykiem jej prowadzenia (konta 760
i 761).
Przychody ksiegowane po stronie Ma wyzej wymienionych kont obejmuja:
1) kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, np.: ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
z posiadania udziatéw w innych jednostkach, odsetki za nieterminowe regulowanie naleznosci,

oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych
i papierow wartosciowych oraz dodatnie réznice kursowe,

2) kwoty przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych pobieranych przez jednostki na podstawie
ustaw (np. cet, podatkéw, optat administracyjnych) oraz z wszelkich innych tytutéw wskazanych
w ustawach lub rozporzadzeniach, a takze kwoty przychoddéw urzedu obejmujace te dochody,
ktére nie sg ujete w planach finansowych innych niz urzgad samorzgdowych jednostek
budzetowych,
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3) pozostate przychody operacyjne, w tym przede wszystkim z tytutu sprzedazy materiatéw,
srodkéw trwatych i inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie), odpisania zobowigzan
przedawnionych, zmniejszenia odpisow aktualizujgcych, otrzymania odszkodowan i kar oraz
darowizn aktywow obrotowych. Przychody ze sprzedazy materiatéw wycenia sie w wysokosci cen
ich zakupu lub nabycia.

Do kosztéw osiggniecia przychodoéw ksiegowanych na kontach zespotu 7 po stronie Wn zalicza sie:

1) koszty operacji finansowych, np.: warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych, odsetki
od zaciggnietych pozyczek, dyskonta przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw
warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, odsetki za nieterminowg zaptate zobowigzan oraz
odpisy z tytutu aktualizacji wyceny finansowego majatku trwatego i odpisy aktualizujgce
naleznosci finansowe,

2) pozostate koszty operacyjne, w tym przede wszystkim wartos¢ w cenach odpowiednio zakupu
lub nabycia sprzedanych materiatébw, odpisane naleznosci (przedawnione, niesciggalne
i umorzone), zaptacone odszkodowania, kary oraz przekazane darowizny aktywdw obrotowych,
a takze warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na kontach zespotu 7 nie ksieguje sie przychodéw i kosztéw dziatalnosci finansowanej z ZFSS, ktore
ewidencjonuje sie na kontach 851.

Wszystkie przychody ewidencjonuje sie wedlug pozycji planu finansowego.

W ponizszej tabeli przedstawiono przyporzadkowania paragrafow klasyfikacji budzetowej
wydatkéw do kont kosztéw rodzajowych

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezgcych do rodzaju kosztéw wyszczegoélnionych
w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat

Nazwa konta kosztéw Pozycja w Rachunku zyskéw i strat / Paragrafy
rodzajowych klasyfikacji budzetowej wydatkow
400 - Amortyzacja B.l. Amortyzacja

472 - Amortyzacja

Konto 720 — ,, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidenciji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw jednostek budzetowych, stanowigcych
dochody publiczne wymienione wart. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych, oraz z innych
tytutdéw niewymienionych przy pozostatych kontach zespotu 7.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje sie takze przychody z tytutu tych dochodéw
samorzgdu terytorialnego, ktore nie sg ujete w planach finansowych innych samorzagdowych jednostek
budzetowych i wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).

Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzetowych obejmuja:

1) wartos¢ wszelkich naleznych budzetom podatkdw, sktadek, optat, cet, wptat z samorzgdowych
zaktadéw budzetowych oraz z tytutu zwrotu wydatkéw budzetowych lat ubiegtych, a takze
z innych tytutéw okre$lonych przepisami;

2) réwnowartos¢ tych dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie sg ujete
w planach finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych, bo wplywajg
bezposrednio na rachunek budzetu (§ 7 ,rozporzgdzenia”), a w szczegdlnosci:

— subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,
— udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego,
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— dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania
realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodéw budzetowych
oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860.

Ewidencje analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzi¢, uwzgledniajgc
podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytulu dochodoéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego jednostki.

W zakresie podatkowych i nieopodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy szczegoétowa ewidencja musi by¢ dostosowana do wymogow obowigzujgcej z tego
zakresu sprawozdawczosci.

Prowadzona rachunkowos¢ podatkéw i optat (wedlug zasad okreslonych w podanym wyzej
rozporzgdzeniu) stanowi integralng czes¢ ewidencji ksiegowej urzedu i wobec tego obroty i salda
prowadzonych tam kont muszg znalez¢ ujecie w dziennikach i na kontach ksiegi gtéwnej (ewidencji
syntetycznej) urzedu.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja prowadzona jest wedtug wyzej podanych przepiséw, mogg byé
ujmowane na koncie 720 okresowo, na podstawie danych z ewidenc;ji i sprawozdan podatkowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych wykazywane sg w poz. A.V.
Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych.

Typowe zapisy konta 720

Strona Wn konta 720 Konto przeciwstawne
1. Odpisy naleznosci z tytutu podatkéw i optat 221
2. Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu nadptaty podatku 221
3. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddéw z tytutu finansowych 860
dochodéw budzetowych
Strona Ma konta 720 Konto przeciwstawne
1. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
- przypisanych jako naleznosci 221
- wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 221) 101,130
2. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu 221
3. Zmniejszenia odpisow aktualizujgcych naleznosci dotyczacych przychodow z 290

tytutu dochodoéw budzetowych

Konto 750 — ,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu operacji finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych wymienionych w art. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie w szczegolnosci:

- przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

- przychody z udziatéw i akcji,

- dywidendy,

- odsetki od udzielonych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych,
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- odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, z wyjgtkiem odsetek dotyczgcych naleznosci z tytutu
przychodoéw ujmowanych na koncie 720,

- dodatnie réznice kursowe,

- oprocentowania lokat terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych z wyjgtkiem
oprocentowania $rodkéw ZFSS oraz depozytéw i sum obcych, ktére powiekszajg odpowiednie
fundusze lub warto$¢ zobowigzan wobec wiascicieli tych sum, chyba ze odrebne przepisy
stanowig inacze;j.

Ewidencje analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 prowadzi sie z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodoéw.

W celu uzyskania danych do rachunku zyskow i strat, w ewidencji przychodéw finansowych nalezy
wyodrebni¢ nastepujgce grupy wskazujgce na tytut ich uzyskania, a w szczegdélnosci:

- dywidendy i udziaty w zyskach innych podmiotéw gospodarczych,
- odsetki (od udzielonych pozyczek i zwioki w zaptacie naleznosci),
- pozostate przychody finansowe nie stanowigce dochodéw budzetowych.

Na koniec roku saldo konta przenosi sie na strone Ma 860.
Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie w grupie G.
Przychody finansowe.

Typowe zapisy konta 750

Strona Wn konta 750 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych 860
Strona Ma konta 750 Konto przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy aktywow finansowych (w cenie sprzedazy) 101,130,240
2. Dywidendy z tytutu udziatéw w obcych podmiotach 130, 221
3. Otrzymane i przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie naleznosci 130,201,221,240
4. Odsetki od papieréw wartosciowych:
- skapitalizowane, 030,140
- otrzymane 101,130
5. Oprocentowanie wiasnych srodkéw na rachunkach bankowych 130, 139
6. Dyskonto przy zakupie weksla i czekéw obcych 140
7. Dodatnie roznice kursowe naliczone na koniec kwartatu 240

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na koszty finansowe skiadajg sie przede
wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym od kredytéw, pozyczek i innych
zobowigzanh finansowych zaciggnietych przez urzedy na rzecz budzetu, a takze wymagalne odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji, zaptacone
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, warto$¢ sprzedanych
aktywow finansowych (udziatéw, akcji i papierow wartosciowych) oraz ujemne réznice kursowe walut
obcych, a takze odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu przychodow finansowych, z wyjatkiem
dotyczacych inwestycji w okresie realizacji oraz ZFS$S.

Na stronie Wn konta ksieguje sie koszty operacji finansowych obejmujgce w szczegdlnosci:
- wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw wartosciowych,
- odsetki od sprzedanych obligacji wiasnych,
- odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek,
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odsetki za zwiloke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie
realizacji oraz ZFSS,

dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych,

ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji,

odpisy aktualizujgce wartos¢ aktywow finansowych,

odpisy naleznosci z tytutu operaciji finansowych,

odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczgce przychodéw finansowych.

Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wediug tytutdw kosztéw operacji finansowych, z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W celu sporzadzenia rachunku zyskéw i strat ewidencja szczegétowa do konta 751 powinna zapewnié
wyodrebnienie kosztéw z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i zwtoki w zaptacie zobowigzan.

W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w grupie H. Koszty finansowe.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sie na strone Wn 860 i wobec tego konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 751

Strona Wn konta 751 Konto przeciwstawne
1. Wartos$¢ bilansowa sprzedanych aktywéw finansowych 030, 140
2. Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekéw obcych 140
3. Zapfata odsetek od zobowigzan 101, 130
4. Ujemne réznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu dotyczace:
- nalezno$ci 201, 240
- $rodki pieniezne w walutach obcych 101, 130, 139
5. Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie 201, 225, 229, 240
zobowigzan
6. Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczgce przychodéw finansowych 290
7. Zmniejszenie wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych 140
Strona Ma konta 751 Konto przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowanych kosztéw Ro6zne konta uprzednio
uznane
2. Przeniesienie na koniec roku poniesione koszty finansowe 860

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji na kontach: 720, 750.

Sposrod pozostatych przychoddéw operacyjnych w urzedzie w szczegdlnosci wystepujg przychody
zwigzane:

ze zbyciem $rodkéw trwatych, inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie), wartosci
niematerialnych i prawnych,

ze sprzedazg pozostatosci po zlikwidowanych srodkach trwatych,

ze sprzedazg materiatéw w wartosci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie ceny zakupu lub
nabycia,

z odpisaniem zobowigzah przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan
o charakterze publicznoprawnym, nieobcigzajgcych kosztéw dziatalnosci operacyjnej,

z rozwigzaniem rezerw (na zobowigzania), z wyjgtkiem zwigzanych z operacjami finansowymi
(ksiegowanymi na koncie 750),

z korektami odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywéw, z wyjgtkiem odpiséw obcigzajgcych
koszty finansowe,

z otrzymanymi odszkodowaniami (z wyjatkiem odszkodowan z tytutu strat spowodowanych
zdarzeniami losowymi) i karami,
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z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywéw obrotowych, w tym takze
srodkoéw pienieznych na inne cele niz nabycie gotowych srodkéw trwatych, inwestycji oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (bo te pod datg otrzymania ksieguje sie: wptyw Wn 139
Ma 240, a po ich wykorzystaniu réwnolegty do zaptaty zapis Wn 240 Ma 800),

z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywow obrotowych, ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji (niepodlegajgcych kompensacie z niedoborami oraz niekorygujgcymi kosztow
na koncie 401),

z naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodowego i skfadek ZUS

(potracanym w sktadanych deklaracjach),
- Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne” jest zwigzane:
-z przepadkiem kaucji i wadiéw,

-z wynajmem s$rodkow trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej

dziatalno$ci,
- ze ztomowaniem zapaséw aktywow obrotowych.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw (w wartosci cen sprzedazy bez VAT naleznego),

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

inwestyciji,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjgtkiem dotyczacych
zdarzen losowych), kary, darowizny i nieodptatne otrzymane $rodki obrotowe (poza
otrzymanymi w ramach centralnego zaopatrzenia i przejetymi ze zlikwidowanych

jednostek, ktore ksieguje sie na Ma 800),

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490 (niezwigzanych

ze sprzedazg lub wydaniem do wiasnej dziatalnosci wyodrebnionej).

W koncu roku obrotowego warto$é pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sie na strone Ma

konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjgtkiem przychodéw z tytutu sprzedazy
niefinansowych aktywoéw trwatych, wykazuje sie w poz. D.lII. ,Inne przychody operacyjne”, natomiast w

poz. D. | wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych.

Typowe zapisy konta 760

Strona Wn konta 760

Konto
przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajgce przychody operacyjne ze sprzedazy materiatow, srodkow
trwalych , inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych

201, 221, 234, 240

2. Przeniesienie na Kkoniec roku osiggnietych pozostatych przychoddw
operacyjnych

860

Strona Ma konta 760

Konto
przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
inwestycji, materiatéw i odpadéw po likwidacji sktadnikdw majgtkowych oraz z
najmu, dzierzawy, jesli nie sg one przychodami z ich dziatalno$ci statutowe;.

101, 130, 201, 221,
234, 240

2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan

201, 231, 234, 240

3. Otrzymane lub nalezne odszkodowania

101, 130, 201, 234,

240
4. Otrzymane darowizny oraz nieodptatnie przejete do dziatalno$ci operacyjnej 101, 130, 310
materiaty i srodki pieniezne
5. Otrzymane odptatnie z tytutu darowizny pozostate srodki trwate 013
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ZUS (potrgcone w sktadanych deklaracjach)

6. Rozliczenie nadwyzki aktywow obrotowych, jesli nie uznano ich za korygujace 240
uprzednio ujete koszty zuzycia

7. Rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie zobowigzania 840

8. Przepadek otrzymanego wadium 240

9. Przysadzone koszty postepowania spornego 240

10. Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego i sktadek 225, 229

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidenciji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta ujmuje sie:
- wartos¢ ewidencyjng sprzedanych materiatow,

- pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegodlnosci: zaptacone kary, grzywny,
odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, jezeli nie sg
pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego, odpisy aktualizujgce wartos¢
naleznosci od dtuznikéw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpfatnie

przekazane srodki obrotowe.
W konhcu roku obrotowego przenosi sie:

- na strone Wn konta 490, w korespondencji ze strong Ma konta 761 — koszty zwigzane

z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761,

- na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztéw bezposrednio zwigzanych
ze sprzedazg niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje sie w poz. E.l. ,Pozostate koszty operacyjne”.

Typowe zapisy konta 761

Strona Wn konta 761 Konto
przeciwstawne
1. Wartos$¢ sprzedanych materiatéw 310, 401
2. Wartos¢ darowizn przekazanych nieodptatnie rzeczowych aktywow
obrotowych
— wartos¢ ewidencyjna 310
3. Niezawinione niedobory aktywdw obrotowych 240
4. Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego | 101,130, 201,225,
zwigzane z dziatalnos$cig operacyjng 234, 240

5. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane z| 201, 231, 234, 240
przychodami finansowymi, jezeli wczesniej nie dokonano odpisu
aktualizujgcego

6. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych 140

7. Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwych 290

8. Koszty likwidacji srodkéw trwatlych (z wyjagtkiem likwidacji zwigzanej z| 101, 130, 201, 234,
prowadzeniem inwestycji oraz zdarzeniami losowymi) 240

9. Obnizenie wartosci zapaséw materiatdw w wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty 310
przydatnosci itp. z wyjatkiem wynikajgcych ze zdarzeh losowych

10. Rezerwa na przewidywane zobowigzania 840

11. Koszty zwigzane ze sprzedazg srodkéw trwatych i inwestyciji 101, 130, 201

Strona Ma konta 761 Konto

przeciwstawne
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1. Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane pozostate koszty operacyjne

130, 201, 225, 234,
240, 310,

2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych

860

ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konta Zespotu 8 przeznaczone sg do ewidencji:
1) funduszu jednostki — konto 800

2) rownowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje oraz dotacji przekazanych przez
jednostki budzetowe — konto 810,

3) rezerwy na przyszie zobowigzania oraz rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw — konto 840,

4) funduszy specjalnego przeznaczeni tj. zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych — konto
851,

5) funduszu mienia zlikwidowanych jednostek — konto 855,

6) ustalenia wyniku finansowego na koniec roku obrotowego — konto 860.

W ewidencji szczegotowej do kont zespotu 8 gromadzi sie informacje w przekroju dostosowanym do
ustalenia bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian funduszy oraz sprawozdawczosSci
budzetowej.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki,,
Konto 800 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszeh funduszu jednostki, ktéry stanowi

réwnowartos¢ aktywéw netto. Wszelkie zmiany tego funduszu ksieguje sie odpowiednio:
1) zmniejszenia po stronie Wn

2) zwigkszenia po stronie Ma.

Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Do konta 800 prowadzi sie ewidencje szczegdtowg umozliwiajgcg ustalenie przyczyn zwiekszen
i zmniejszen funduszu, z podziatem na:

800 ZWIEKSZENIA - w wierszach wykazuje sie:
Egr;)%lfzza{ggrgjteks'u Stan funduszu jednostki na poczatek okresu sprawozdawczego.
(BO) Saldo Ma konta 800 ,Fundusz jednostki”.
80001 Zysk bilansowy za Przeksiggowany z konta 860 ,Wynik finansowy”, zysk bilansowy z
"7 | rok ubiegty roku ubiegtego.
W ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
80002 Zrealizowane budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
7" | wydatki budzetowe wspoéifinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw
europejskich ujetych na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkow
budZetowych”
W jednostkach budzetowych réwnowarto$¢ srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie — wydatkéw majgtkowych,
Zrealizowane ujmowang w korespondencji z kontem 810 ,Dotacje budzetowe,
ptatnosci ze $srodkéw | ptatnosci z budzetu Srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu na
800.03. | europejskich na inwestycje”, a takze rownowartos¢ dochodéw gromadzonych przez
rzecz jednostki oswiatowe jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku
budzetowej wykorzystanych lub przeznaczonych na wydatki majgtkowe
ujmowanych w korespondenciji z kontem 740 ,Dotacje i Srodki na
inwestycje”. Wn
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W jednostkach budzetowych réwnowarto$¢ srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie — wydatkéw majgtkowych,
ujmowana w korespondencji z kontem 810 ,Dotacje budzetowe,
pfatnosci z budzetu Srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na

800.04. | Srodki na inwestycje | inwestycje”, a takze réwnowarto$¢ dochodéw gromadzonych przez
o$wiatowe jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku
wykorzystanych lub przeznaczonych na wydatki majgtkowe
ujmowanych w korespondenciji z kontem 740 ,Dotacje i sSrodki na
inwestycje”. Wn

Aktualizacja wyceny Dodatnie réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych, dokonanej
800.05. | . zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach; 011 obroty
srodkow trwatych
Wn, 071 obroty Ma
Nieodptatnie Wartosci nieodptatnie otrzymanych:
otrzymane srodki - Srodkow trwatych (w wartosci netto), ujmowanych na koncie 011
trwate, $rodki trwate | ,Srodki trwate”,

800.06. | w budowie oraz - Srodkow trwatych w budowie (inwestycji), ewidencjonowanych na

wartosci koncie 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje),

niematerialne i - wartosci niematerialnych i prawnych, uyimowanych na koncie 020
prawne ,Wartosci niematerialne i prawne”.

Aktywa otrzymane w | Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek w

800.07. | ramach centralnego | korespondencji ze wszystkimi kontami zawierajgcymi salda

zaopatrzenia reprezentujgce aktywa, wystepujace na dzien likwidacji jednostek.

800.08. gkr;y;\:; 2232%23:’ Wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

. 310 obroty Wn
zaopatrzenia
Pozostate odpisy w
800.09. | wyniku finansowego | 820 obroty Wn w korespondencji 800

za rok biezgcy
Wykazuje sie ewentualne inne zwiekszenia funduszu jednostki, ktére
nastgpity w ciggu okresu sprawozdawczego, niewykazane w
wierszach od poz. 1.1 do poz. 1.9, np. otrzymane nieodptatnie dobra

800.10. | Inne zwigkszenia kultury, k._siegowane w quequndencji ’z'kon.tem 019 "I?Qbra _ku[tury".
W pozyciji tej wykazuje sie takze wartos¢ objetych akcji i udziatow z
tytutu wniesionych wktadéw niepienieznych do spétki (Srodkéw
trwatych, srodkéw trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych i
prawnych).

800 ZMNIEJSZENIA w wierszach wykazuje sie:

Zmniejszenia Zmniejszenia funduszu jednostki dokonane w ciggu okresu
funduszu jednostki sprawozdawczego , wykazane od poz. 01 do poz. 09 - obroty strony
(z tytutu) Whn konta 800”"Fundusz jednostki”

800.01. | Strata za ubiegly rok Przeksiggowana z konta 860 ,Wynik finansowy”, strata bilansowa z
roku ubiegtego.

W ciggu roku budzetowego - okresowe lub roczne przeksiegowania

800.02 Zrealizowane zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie sprawozdan

"~ | dochody budzetowe | budzetowych, ujetych na koncie 222 ,Rozliczenie dochodéw
budzetowych”. 720 bezposrednio na budzet
Przeksigegowana kwota dotyczgca rozliczenia wyniku finansowego za
Rozliczenie wyniku rok ubiegty, ujeta na koncie 820 ,Rozliczenie wyniku finansowego”.
800.03 finansowego i W samorzgdowych zaktadach budzetowych saldo konta 820 dotyczy
"7 | $rodkow obrotowych | nadwyzki Srodkéw obrotowych. W oswiatowych jednostkach
za rok ubiegty budzetowych saldo dotyczy nadwyzki dochodéw na wydzielonych
rachunkach bankowych.
Dotacje z budzetu przekazane przez jednostki budzetowe, w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone i srodki budzetowe
Dotacje i $rodki na wykorzystane przez jednostki budzetowe na wydatki majatkowe,
800.04. ksiegowane na koncie saldo Wn 810 "Dotacje budzetowe, ptatnosci z

inwestycje

budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”.
Wiersz ten dotyczy przeksiegowanego na koniec roku obrotowego w
tym zakresie salda konta 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z
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budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”
na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Aktualizacja srodkow

Ujemne roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych, dokonanej z

800.05. trwatych zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach”
Warto$¢
s_przedanyph ! Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych:
nieodptatnie . X e ) .
- Srodkow trwatych (w wartosci netto), uymowanych na koncie 011
przekazanych Srodki trwate”
srodkow trwatych i worogil trwetic, o . . .
800.06. | - - srodkéw trwatych w budowie (inwestycji), ewidencjonowanych na
srodkow trwatych w ; - . o -
: koncie 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,
budowie oraz o : ) . .
wartosci - war’[ogc! n]emater_lalnygh i prawnych, ujmowanych na koncie 020
: . . ~Wartosci niematerialne i prawne”.
niematerialnych i
prawnych
Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek,
ujmowane w korespondencji z kontami: 201 ,Rozrachunki z
Pasywa przejete od | odbiorcami i dostawcami”, 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
80007 zlikwidowanych lub budzetowych (w zakresie nadptat), 225 ,Rozrachunki z budzetem”,
=" | potgczonych 226 ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”, 229 ,Pozostate
jednostek rachunki publicznoprawne”, 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
234”Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240 ,Pozostate
rozrachunki”.
Aktywa przekazane Wartos¢ aktywow obrotowych przekazanych w ramach centralnego
w ramach . . ) o
800.08. zaopatrzenia , w korespondencji z kontami zespotu0” oraz z kontem
centralnego 0
. 310 ,Materiaty
zaopatrzenia
Ewentualnie inne zmniejszenia funduszu jednostki, ktére nastgpity w
ciggu okresu sprawozdawczego, a nie zostaty wykazane w poz.
800.01 do 800.09
2.1 do poz. 2.9. Mogg one dotyczyc¢:
- likwidacji podstawowych srodkéw trwatych (wartos$¢ netto),
ujmowanych na koncie 011 ,Srodki trwate”,
800.09. | Inne zmniejszenia - niedoborow podstawowych $rodkdw trwatych (wartos¢ netto),
ujmowanych na koncie 011 ,Srodki trwate”,
- przekazanych nieodptatnie débr kultury (w wartosci poczagtkowej),
ksiegowanych w korespondencji z kontem 016 ,Dobra kultury”,
- wyksiggowania kosztéw zaniechanych srodkéw trwatych w budowie
(inwestyciji), uymowanych na koncie 080 ,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”,
800.10. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

Typowe zapisy konta 800

Strona Wn konta 800 Konto
przeciwstawne
1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (ksiegowania w ksiegach 860
rachunkowych roku nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego)
2. Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw (pod datg 31 grudnia) 222
3. Przeksiegowanie réwnowartosci przekazanych dotacji, ktdére zostaly 810
wykorzystane lub rozliczone oraz srodkéw budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji wiasnych jednostki
4. Wartos¢ nieumorzona srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek 011
zuzycia (pod datg rozchodu tych srodkdw)
5. Warto$¢ nieumorzona srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek 011
sprzedazy (pod datg postawienia Srodkéw trwatych w stan likwidaciji)
6. Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych inwestycji (Srodkéw trwatych 080
w budowie)
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wyceny (warto$¢ brutto)

7. Nieodptatne przekazanie: srodkéw trwatych (warto$¢ nieumorzona) inwestyciji 011, 080
8. Wartosci nieumorzonych $rodkéw trwatych  uznanych za niedobory 240
niezawinione
9. Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zZwigzane 071
z podwyzszaniem warto$ci poczgtkowej sSrodkow trwatych w zwigzku
z aktualizacjg ich warto$ci
10. Zmniejszenie warto$ci ewidencyjnej srodkow trwatych na skutek aktualizaciji 011

11. Zobowigzania przejete od zlikwidowanych jednostek

201,231, 234, 240

Strona Ma konta 800

Konto
przeciwstawne

1. Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (ksiegowanie w ksiegach
rachunkowych roku nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania 860
finansowego)
2. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow (pod datg 31 223
grudnia)
3. Réwnowartos$¢ wydatkow budzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie 810
wtasnych inwestycji
4. Otrzymane nieodpfatnie z tytutu darowizny:
a) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne (wg wyceny) 011, 020
b) inwestycje 080
5. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych na skutek aktualizaciji 011
wyceny ( wartos¢ brutto)
6. Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wtasnej dziatalnoéci:
- srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne oraz inwestycje 010,020,080
- Srodki pieniezne 130,135,139
R&zne konta zespotu
- naleznosci, 2
- materiaty 310

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenciji:

a) dotacji przekazywanych z budzetu w czesci uznanych za wykorzystang i rozliczong,

b) réwnowarto$ci dokonywanych wydatkéw na inwestycje (réwnolegty zapis do zaptaty

zobowigzan ksiegowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ksieguje sie przeksiegowane w koricu roku obrotowego saldo konta 810 na

konto 800 ,Fundusz jednostki”. Na koniec roku konto 810 nie moze wykazywac salda.

Typowe zapisy konta 810

Strona Wn konta 810 Konto
przeciwstawne
1. Przekazane przez jednostki budzetowe dotacje 224
2. Réwnowartosé dokonanych wydatkéw na inwestycije 800
Strona Ma konta 810 Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie w korcu roku rocznej sumy dotacji przekazanych 800
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Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania. W jednostkach objetych "rozporzgdzeniem”
rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw obejmowaé powinny w szczegdélnosci:
a) rownowartosé otrzymanych lub naleznych od kontrahentow srodkéw z tytutu $wiadczen,
ktérych wykonanie nastgpi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

b) warto$¢ wynikajgcg z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcéw zaliczki,
przedptaty, zadatki,

c) przypisane na koncie 226 dtugoterminowe naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
jednostek budzetowych wymagalnych w nastepnych latach.

Rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie zobowigzania mogg wystgpi¢
na przykfad na pokrycie skutkdéw toczgcego sie postepowania sgdowego oraz z tytutu przeznaczenia
srodkéow witasnych zaktadéw budzetowych lub dochoddéw wtasnych jednostek budzetowych na
sfinansowanie inwestycji, ktére byly planowane, ale do konca roku nie zostaty zrealizowane. Konto 840
moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszie zobowigzania
i przychodéw zaliczanych do przysztych okresow.

Typowe zapisy konta 840

Strona Wn konta 840 Konto

przeciwstawne

1. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:

a) ujecia zobowigzan, 201,234,240
b) wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy 751,761

. Zarachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychoddw ze sprzedazy 750,760
lub dotacji danego okresu.

. Rozwigzanie rezerwy z tytulu przeznaczenia $rodkéw wiasnych zaktaddéw 800
budzetowych lub dochodéw witasnych na sfinansowanie planowanych
inwestycji w zwigzku ze sfinansowaniem tych inwestycji (zapis réwnolegty do
zaptaty zobowigzan.)

. Koszty napraw gwarancyjnych pokrywanych z uzyskanych na ich pokrycie 101,130, 201
rabatow lub ryczattéw od dostawcow.

. Odpisanie po uptywie okresu gwarancji nadwyzki uzyskanego ryczattu ponad 760
poniesione koszty napraw gwarancyjnych.

Strona Ma konta 840 Konto

przeciwstawne

. Utworzenie rezerw na przyszite zobowigzania w cigzar:

a) pozostatych kosztow, 761
b) kosztéw finansowych, 751
761

c) zdarzen losowych (bytych strat )

. Wptaty z tytutu przychodoéw zaliczonych do przysztych okreséw (np. za ustugi, 101, 130
ktére bedg wykonywane w nastepnych okresach)

. Utworzenie rezerwy na przyszte zobowigzania w zwigzku z przeznaczeniem 740
Srodkéw wiasnych zaktadéw budzetowych na sfinansowanie inwestycji.

. Fakturowanie zaliczki i przedptaty dotyczace przysziych dostaw lub ustug 201,234,240
wykonywanych przez podatnikéw VAT.

. Ryczatty od dostawcédw uzyskane na pokrycie kosztéw ewentualnych napraw 201,240

gwarancyjnych.
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6. Przypisanie odszkodowania na pokrycie skutkow strat nadzwyczajnych

240

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszeh zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 roku ( Dz. U. nr 43 poz. 163 z pézn. zm.)

Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych tworzy sie przede wszystkim z:
a) odpiséw obcigzajgcych koszty dziatalnosci jednostki,
b) odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

c) opfat 0séb korzystajgcych z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Zasady korzystania oraz osoby uprawnione do korzystania z zaktadowego funduszu sSwiadczen
socjalnych okre$lone sg w zaktadowym regulaminie. Wszystkie zwiekszenia zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych ksiegowane sg po stronie Ma konta 851, a zmniejszenia i koszty dziatalnosci
ujmowane sg po stronie Wn.

W jednostce prowadzi sie odrebne zapisy ksiegowe dotyczgce dziatalnosci funduszu socjalnego oraz
udzielanych pozyczek na cele mieszkaniowe.

Typowe zapisy konta 851

Strona Wn konta 851

Konto
przeciwstawne

a)

Koszty zwigzane z prowadzong dziatalno$cig socjalna:

zapfacone rachunki za kolonie, wczasy, zapomogi,

ujete jako zobowigzania z tytutu ustug,

zwroty pracownikom rownowartosci pokrytych przez nich kosztéw
naliczonego podatku od oséb fizycznych,

sktadka na ubezpieczenia spoteczne,

naliczonych wynagrodzenh

Swiadczen wiasnej dziatalnosci

zuzycie materiatéw

101, 135
201
234
225
229
231
240
310, 401, 240

2. Koszty z tytutu:
- zaptaconych lub naliczonych kar, odsetek za nieterminowg zaptate

135, 101, 201, 240

- przedawnienie lub odpisanie nalezno$ci, umorzenie pozyczek z ZFSS 201, 234, 240
3. Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczki z ZFSS lub innych 234, 240
naleznosci
Strona Ma konta 851 Konto
przeciwstawne
1. Wplyw $rodkéw na rachunek ZFSS 135, 240
2. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu w pokrywaniu 135 240
wspolnej dziatalnosci socjalnej '
3. Odsetki bankowe naliczone od $rodkdw zaktadowego funduszu Swiadczen 135
socjalnych
4. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe 234, 240
5. Przychody z tytutu optat za swiadczone ustugi:
a) wptacone 101, 135
b) ujete jako naleznosci 234. 240
6. Przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:
- sprzedazy, dzierzawy, likwidacji $rodkéw trwatych ZFSS 240
240
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- nadwyzki srodkoéw pienieznych w kasie 101, 135, 240
- otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan i kar dotyczgcych ZFSS

7. Darowizna srodkoéw obrotowych na rzecz dziatalnosci socjalnej 101, 135, 310

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.
W konhcu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:
- sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400—405 i 409,

- rozliczen miedzyokresowych na kohcu roku w stosunku do stanu na poczatku roku (Ma konto
490),

- koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

- wartos¢ sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty operacyjne
(Ma konto 761),

- koszty zdarzen losowych (Ma konto 761).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),

- przychody finansowe (Wn konto 750),

- pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),

- zyski ,nadzwyczajne” (Ma konto 760),

- rozliczenia miedzyokresowe na koncu roku w stosunku do stanu na poczatku roku (Wn konto
490).

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

— saldo Wn — to strata netto,

— saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje sie
na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Typowe zapisy konta 860

Strona Wn konta 860 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie w korcu roku poniesionych kosztéw dziatalnoSci 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409
2. Rozliczenie miedzyokresowe w stosunku do stanu na poczatku okresu 490
3. Przeksigegowanie w koncu roku wartosci w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych 761
materiatow
4. Przeniesienie w koncu roku kosztéw operacji finansowych 751
5. Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztéw operacyjnych 761
6. Przeniesienie w koncu roku strat ,nadzwyczajnych” 761
7. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegty 800
(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)
Strona Ma konta 860 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku przychodoéw z tytutu dochoddéw budzetowych 720
2. Przeniesienie w kohcu roku przychoddw finansowych 750
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3. Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodéw operacyjnych 760

4. Rozliczenie miedzyokresowe wystepujgcych na koniec roku w stosunku do stanu 490
na poczatku roku

5. Przeniesienie w koncu roku zyskéw nadzwyczajnych 760

6. Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (strata netto) za rok ubiegty 800

(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)
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Konta pozabilansowe

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego i salda tych kont wystepujace
na koniec roku nie ujmuje sie w bilansie.

Do kont 980, 981, 998 i 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostce budzetowej do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych
oraz jego korekty, z tym ze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym. Na
stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

1) warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
3) wartos¢ niezrealizowanych wydatkéw, ktore wygasty.

Wszystkie te dane ewidencjonowane sg w szczegoétowosci planu finansowego wydatkow budzetowych
tj. wedtlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajgcych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw jednostki.

Na stronie Ma ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych niewygasajgcych wydatkéw budzetowych, ktore byty
zatwierdzone w planie tych wydatkéw na dany rok,

2) wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegbétowg do konta 981 prowadzi¢ nalezy w szczegdtowosci podziatek klasyfikacii
wystepujacych w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku.

Ewidencja prowadzona na tym koncie ma byé pomocna przy wstepnej kontroli zgodnos$ci zamierzonych
wydatkéw z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowej
(zdefiniowanego w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych).

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego
(przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiegowana 31
grudnia z konta 998 na Ma konta 999).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw budzetowych biezacego roku oraz
ujetych w planie na dany rok wydatkow niewygasajgcych z poprzedniego roku, czyli wartos¢ umow,
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decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ wydatkowania $Srodkow
budzetowych w danym roku.

Suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezgcego (Ma 998) nie powinna by¢ wyzsza od
sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowg wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczgcego planu niewygasajgcych z poprzedniego roku
wydatkow.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkdw budzetowych samorzgdowe jednostki budzetowe
wykazujg w sprawozdaniach miesiecznych Rb 28S (z wyjatkiem za grudzien).

W

sprawozdaniach o wydatkach budzetowych na formularzach Rb 28S wykazuje sie sume wartosci

zaangazowania narastajgcg od poczatku roku ze strony Ma konta 998.

W

przypadku niepetnego zrealizowania planu wydatkbw mimo zaangazowania, przewyzke

zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998, przeksiegowuje sie
31 grudnia na konto 999, gdyz stanowi¢ to bedzie zaangazowanie przyszitych lat. Po tym
przeksiegowaniu konto 998 nie bedzie wykazywato salda na koniec roku.

Typowe zapisy konta 998

Strona Wn konta 998

1

. Réwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych

2

. Przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku — saldo Ma konta 998, ktdre 31
grudnia przeksiegowuje sie na konto 999)

Strona Ma konta 998

1

. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku

2

. Zaangazowanie wynikajgce z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem ptatnosci w danym
roku

. Zaangazowanie wynikajgce z zawartych uméw o dostawe, ktérych termin ptatnosci przypada w danym
roku

. Zaangazowanie wydatkéw wynikajgce z zawartych uméw o prace lub decyzji o zatrudnieniu oraz uméw
o dzieto lub zlecenie, ptatne do 31 grudnia danego roku

(€21

. Zaangazowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku

»

. Zwigkszanie lub zmniejszenie uprzednio zaksieggowanego zaangazowania wydatkéw danego roku
w wyniku aneksu do umowy, zmiany decyzji lub przesuniecia terminu ptatnosci na rok nastepny

~

. Zaangazowanie wydatku w wysokosci dokonanego wydatku nie wynikajgcego z zadnej umowy

(o]

. Zobowigzania wystepujgce na koniec kwartatu a nie wynikajgce z wczesniej ujetych na koncie umow lub
decyzji (np. koszty podrézy stuzbowych, dorazna ustuga, dostawa, kary , odszkodowania, odsetki itp.)

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych dokonanego

W

latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym wydatkéw jednostki

budZetowej danego roku lub w planie finansowym wydatkéw niewygasajgcych przewidzianych do
realizacji w roku biezacym (przeksiegowanie na poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ przeksiegowanego z konta 998 zaangazowania
wydatkow, ktére byty planowane na rok konczacy sie, a nie zostaty wykonane w wyniku przesuniecia
realizacji na przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdétowg wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
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Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza warto$¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych lat przyszitych.

Typowe zapisy konta 999
Strona Wn konta 999

1. Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére
przechodzg do zaangazowania wydatkéw roku biezgcego (ksiegowanie na poczatku nastepnego
roku na konto 998)

Strona Ma konta 999

1. Zobowigzania wynikajgce z zawartych uméw, ktoérych termin ptatnosci przypada
w przysziych latach

2. Wartos¢ zobowigzan wystepujacych na 31 grudnia, a nie wynikajgcych z wczesniej ujetego na tym
koncie zaangazowania przysztych lat

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

1. Woyilgczenia wzajemnych rozliczeh dotyczg w szczegdlnosci:
1) wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami.

2. Zapisy zdarzen gospodarczych na koncie 976 powinny zapewni¢ dane w zakresie niezbednym do
dokonania wytaczeni w fgcznych sprawozdaniach:

1) bilansie jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych,

2) rachunku zyskéw i strat (wariant pordwnawczy) jednostek i samorzgdowych zaktadow
budzetowych,

3) zestawieniu zmian w funduszu jednostek budzetowych i samorzadowych zaktaddéw
budzetowych.

3. Na koncie 976 nalezy prowadzi¢ oddzielne analityki wzajemnych rozliczen zwigzanych z:
1) przychodami i kosztami,
2) naleznosciami i zobowigzaniami,
3) zyskami zawartymi w aktywach,

4) nieodptatnie  przekazanymi/otrzymanymi  srodkami  trwatymi oraz  wartosciami
niematerialnymi i prawnymi pomiedzy jednostkami oraz srodkami trwatymi w budowie.

4. Kolejnym poziomem analityki w ramach konta 976 powinno by¢ wyodrebnienie jednostek, z ktorymi
realizowane sg wzajemne rozliczenia.
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