BURMISTRZ
MIASTA JAROSLAW IA

37-500 Jarostaw

0A.0050.495/2023

Zarzadzenie Nr 495/2023
Burmistrza Miasta Jaroslawia
z dnia 04 grudnia 2023

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta za 2023 rok

Na podstawie art. 4, 26, 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r o rachunkowoséci (Dz.U. 2023.120 t,j. z
pozn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 453/2020 Burmistrza
Miasta Jarostawia z dnia 30 grudnia 2020 r. zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1
Przeprowadza si¢ okresowa inwentaryzacj¢ w Urzedzie Miasta Jarostawia nizej wymienionych
sktadnikéw majatkowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku
1. W drodze spisu z natury:
a) srodkéw pienieznych, papierow wartosciowych, depozytow przechowywanych w kasach
Urzedu,
b) drukéw Scistego zarachowania,
¢) materialdéw w magazynach Urzedu, w tym paliwa — z wylaczeniem paliwa w pojazdach
stuzbowych,
d) srodkéw trwalych w budowie,
2. W drodze potwierdzenia salda:
1) $rodkéow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow i pozyczek (w tym
udzielonych),
2) naleznosci i innych aktywow z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,
3) sktadnikow majatkowych Urzgdu powierzonych innym podmiotom.
3. W drodze poréwnania stanu wynikajgcego z ksiag rachunkowych z dokumentami:
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkow z pracownikami,
c) gruntéw,
d) wartosci niematerialnych i prawnych,
e) srodkow trwatych w budowie,

e) pozostatych aktywow i pasywédw wynikajgcych z ksigg rachunkowych.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotujg¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skiadzie:

1) Piotr Gargas - Przewodniczacy Komisji,




2) Mirostaw Twardowski — Zastepca Przewodniczacego,
3) Marta Smiech — Cztonek Komisji,
§3

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ nastgpujace zespoty spisowe:

1) Zespot spisowy Nr 1 — do przeprowadzenia spisow z natury srodkow pienigznych, papierow
wartosciowych, depozytéw przechowywanych w kasach Urzedu:

a) Ewelina Wojdylo - Przewodniczacy Zespotu

b) Monika Sadurska - Cztonek Zespotu

2) Zespot spisowy Nr 2 - do przeprowadzenia spisu z natury drukow scistego zarachowania:
a) Bartlomiej Zyzanski - Przewodniczacy Zespotu
b) Agnieszka Dabrowska - Cztonek Zespotu
¢) Pawel Dernoga - Czlonek Zespotu

3) Zespot spisowy Nr 3 - do przeprowadzenia spisu z natury materialtéw w magazynach Urzedu, oraz
srodkow trwalych w budowie:

a) Jacek Balawajder - Przewodniczacy Zespotu

b) Anna Wota - Czlonek Zespohu

¢) Sabina Kus - Czlonek Zespotu

4) Zespo6t spisowy Nr 4 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda srodkéw
pieni¢znych na rachunkach bankowych, kredytow i pozyczek (udzielonych), naleznosci i innych
aktywow z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, skladnikéw majatkowych Urzedu
powierzonych innym podmiotom.

a) Teresa Filar - Przewodniczacy Zespolu

b) Bogustawa Matyja - Czlonek Zespotu

5) Zespot spisowy Nr 5 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu
wynikajgcego z ksiag rachunkowych z dokumentami w tym: naleznosci spornych i watpliwych,
rozrachunkéw z pracownikami, wartosci niematerialnych i prawnych oraz depozytow:

a) Agnieszka Dabrowska - Przewodniczacy Zespotlu

b) Katarzyna Jagodzinska - Czlonek Zespotu

¢) Jarostaw Suchy - Czlonek Zespotu

6) Zespol spisowy Nr 6 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu

wynikajacego z ksiag rachunkowych z dokumentami w tym: naleznosci spornych i watpliwych,



rozrachunkéw publicznoprawnych, oraz pozostatych aktywow i1 pasywow wynikajacych z ksiag
rachunkowych.

a) Sabina Kus - Przewodniczacy Zespotu

b) Dominika Ples$niak-Kuczek - Cztonek Zespotu

¢) Anna Wrucha - Cztonek Zespotu

7) Zespot spisowy Nr 7 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu
wynikajacego z ksiag rachunkowych z dokumentami w zakresie gruntow

a) Marta Hawryszko - Przewodniczacy Zespolu

b) Magdalena Szczurko - Czlonek Zespotu

¢) Dorota Krasniak - Czlonek Zespotu

§ 4

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji ewentualnych rdznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokofow w  sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych rozliczenia, a takze sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji i uzyskania akceptacji Skarbnika Miasta i przedtozenia ich

do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Jarosiawia.

§5
Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej, zespotow spisowych i pracownikow Wydziatu Finansowo -
Ksiggowego czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

1. Czynnosci inwentaryzacyjne okreslone w § 1 ust. 1 i 2 niniejszego zarzadzenia przeprowadza si¢
w terminie do dnia 15 stycznia 2024 r,

2. Czynnosci inwentaryzacyjne okreslone w § 1 ust. 3 niniejszego zarzadzenia przeprowadza sie wg

stanu na 31 grudnia 2023 w terminie do 85 dnia po dniu bilansowym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.




