Zarzadzenie nr 369/2023

URMI 3TRZ
Cx TAROSLAWIA Burmistrza Miasta Jaroslawia
i Aeade AT . , .

37-500 Jarostd z dnia 11 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie powolania Zespolu zadaniowego ds. samooceny Gminy Miejskiej Jaroslaw

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
2023.40 z pozn. zm.), oraz § 22 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jarostawia
z dnia 31 marca 2021 r. - Zalacznik do Zarzadzenia nr 297/2023 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia
19 lipca 2023 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Jarostawia, Burmistrz Miasta Jarostawia,

zarzadza, co nastepuje:

§2

1. Na potrzeby wykonania przegladu instytucjonalnego w roku 2023 powotuje sie Zespol ds. samooceny
Gminy Miejskiej Jarostaw (GMJ), zwany dalej Zespotem, w skladzie:
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3)
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10)
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13)
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15)

16)
17)

Magdalena Kapusta- sekretarz Miasta Jarostawia- przewodniczaca Zespotu i co- administrator
eSAT,

Edyta Pytko —dyrektor Biura Strategii, Pozyskiwania Funduszy i Obstugi Inwestora-zastepca
przewodniczacej Zespotu,

Jacek Ochab - informatyk Urzedu- administrator eSAT- cztonek Zespotu

Elzbieta Sliwiniska - Dabrowska- dyrektor Jarostawskiego Osrodka Kultury i Sztuki -
przedstawiciel jednostki organizacyjnej miasta - cztonek Zespotu,

Dariusz Tracz- zastepca Burmistrza Miasta ds. Infrastruktury Spolecznej- czlonek Zespotu,
Anna Golab- skarbnik Miasta- cztonek Zespotu,

Malgorzata Olejarz- audytor wewnetrzny- czlonek Zespotu,

Grazyna Strzelec- dyrektor Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami, Mieniem Komunalnych
i Ochrony Srodowiska- cztonek Zespotu,

Renata Chlebowska- dyrektor Wydzialu Oswiaty i Sportu- cztonek Zespotu,

Piotr Chrzan- gi. specjalista- Wieloosobowe stanowisko ds. zamowien publicznych
— cztonek Zespotu,

Rafal Mlynarski- gl specjalista w Biurze Strategii Pozyskiwania Funduszy i Obstugi
Inwestora- czlonek Zespotu,

Miron Mozdzen - inspektor w Biurze Strategii Pozyskiwania Funduszy i Obstugi Inwestora-
cztonek Zespotu,

Jolanta Kuzniar- inspektor w Biurze Strategii Pozyskiwania Funduszy i Obshugi Inwestora-
cztonek Zespolu,

Jolanta Marszal- inspektor w Biurze Strategii Pozyskiwania Funduszy i Obshugi Inwestora-
czlonek Zespotu,

Zbigniew Hanas- inspektor w Biurze Strategii Pozyskiwania Funduszy i Obstugi Inwestora-
cztonek Zespotu,

Elzbieta Bacza- inspektor w Wydziale Finansowo-Ksigegowym —czlonek Zespotu,

Agnieszka Wilczynska-Gemra - podinspektor w Biurze Burmistrza Miasta —cztonek
i sekretarz Zespotu



2. Wszyscy czlonkowie Zespotu, sa zobowigzani do dokonania indywidualnej wstgpnej samooceny
Gminy Miejskiej Jarostaw.

3. Zespol powolany jest na okres realizacji jego zadan, jednak zakonczenie prac nie moze nastgpic¢
pozniej niz 31 grudnia 2023 r.

§3

1. Do zadan Zespolu nalezy dokonanie samooceny Gminy Miejskiej Jarostaw (GMJ),
w sposob przewidziany dla narzgdzia samooceny dla jednostek samorzadu lokalnego w Polsce,
zwanego dalej Narzedziem, udostgpnionego w wersji elektronicznej (eSAT) na stronie Zwigzku
Miast Polskich z zastrzezeniami okreslonymi w ust. 2 i 3.

2. Przewodniczaca Zespolu, przed wprowadzeniem danych do elektronicznej wersji Narzedzia,
przedktada Burmistrzowi Miasta Jarostawia do wiadomosci i akceptacji:

1) ustalony przez Zespo6l poziom dojrzalosci systemu zarzadzania w GMJ dla kazdego z 63
wymiarow samooceny,
2) propozycje planu dzialania z jasno okreslonymi priorytetami i wspolna wizja.

3. Przewodniczaca Zespotu po zrealizowaniu zadan informuje o tym na pismie Burmistrza Miasta
Jarostawia zalaczajgc raporty wygenerowane z Narzgdzia uwzgledniajace, w szczegélnoscei,
samooceng GMJ oraz plan dziatan priorytetowych z wizja.

§4
Pomoc prawna dla Zespotu $wiadczy radca prawny wyznaczony przez Burmistrza Miasta.
§5
Regulamin pracy Zespotu stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Jarostawia.
§7
Zobowigzuje si¢ wszystkie osoby pracujace w Urzedzie Miasta Jarostawia oraz w miejskich jednostkach

organizacyjnych/osobach prawnych do wspdlpracy z Zespotem w zakresie niezwlocznego
udostepniania dokumentdw, danych oraz wyjasnien niezbednych do dokonania samooceny GMJ.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SERETARZ MIASTA
.t {LC{L N &
mgr Magdglena Kapusia

Maria Drabik
z(P) 122



Zalacznik do Zarzqdiéniﬁa nr 369/2023 Burmistrza Miasta Jarostawia
z dnia 11 wrzesnia 2023'r.

Regulamin pracy Zespohi ds. samooceny Gminy Miejskiej Jarostaw
§1

1. Do zadan Przewodniczgcej Zespotu, zwanej dalej Przewodniczaca, nalezy w szczegdlInosci:
1) ustalenie miejsca, porzadku obrad i termindw posiedzen Zespohu,
2) zawiadamianie cztonkéw Zespotu o miejscu, porzadku obrad i terminie posiedzen,
3) kierowanie posiedzeniami Zespotu,
4) opracowanie i przekazywanie cztonkom Zespotu materiatéw potrzebnych do prac Zespotu,
5) wyznaczanie oraz nadzorowanie realizacji zadan cztonkéw Zespotu,
6) reprezentowanie Zespolu, w szczegolnosci wobec Burmistrza Miasta Jarostawia.
2. Pod nieobecnos¢ Przewodniczacej albo na jej polecenie, zadania, o ktérych mowa
w ust. 1, realizuje Zastgpczyni Przewodniczace;j.

§2

1. Przewodniczaca zwoluje posiedzenia Zespotu droga telefoniczna lub mailowa.
2. Dopuszcza si¢ prace Zespolu w systemie pracy zdalnej przy uzyciu dostepnych $rodk6w
komunikacji elektronicznej.

§3

Przewodniczaca moze, w razie potrzeby, zaprosi¢ do udzialu w pracach Zespotu osoby niewymienione
w Zarzgdzeniu, ktérych wiedza merytoryczna moze by¢ przydatna.

§4

Do zadan czltonkéw Zespohu nalezy w szczegolnoscei:
1) wspdlpraca wzajemna w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji zadan,
2) aktywne uczestnictwo w pracach Zespolu, zwlaszcza w zbieraniu dokumentéw,
danych i wyjasnien, a takze prezentowanie swoich stanowisk, ocen i propozycji,
3) kompetentne, rzetelne i terminowe wykonywanie zleconych zadan.

§5

1. Obsluge kancelaryjno-biurowa Zespolu zapewnia Sekretarz Zespotu.

2. Z posiedzen Zespohu jego Sekretarz albo inna osoba wskazana przez Przewodniczaca, sporzadza
niezwlocznie notatke stuzbowa, uwzgledniajaca porzadek obrad z najwazniejszymi ustaleniami, do
ktorej dofacza takze liste obecnosci oraz linki do i/albo wydruki prezentowanych materiatow.
Notatka jest przekazywana kazdorazowo do Przewodniczacej Zespotu.

- 3. Notatki stuzbowe, o ktérych mowa w ust. 2, przechowuje Przewodniczaca Zespotu.



