Zarzadzenie Nr 270/2023
Burmistrza Miasta Jaroslawia
z dnia 03 lipea 2023 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu dokonywania wydatkéw przy uzyciu stuzbowych kart
platniczych w Urzedzie Miasta Jaroslawia i jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej
Jarostaw

Na podstawie art. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.
Dz.U.2023.1270) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart
debetowych, zwanych dalej "stuzbowymi kartami platniczymi”, w Urzedzie Miasta Jarostawia
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Jarostaw.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu do przestrzegania i stosowania procedur zawartych
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Jarostawia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zaltacznik do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Jarostawia nr 270/2023

Regulamin dokonywania wydatkéw przy uzyciu stuzbowych kart platniczych w Urzedzie Miasta
Jaroslawia i jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Jarostaw

§ 1. Regulamin okresla sposéb dokonywania wydatkéw przy wykorzystaniu stuzbowych kart
debetowych, zwanych dalej "stuzbowymi kartami platniczymi”, w Urzedzie Miasta Jarostawia
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Jaroslaw, a w szczegdlnosci:

1) funkcje, stanowiska i zakres obowiazkéw stuzbowych uprawniajacych do korzystania ze
shizbowej karty platniczej;

2) tryb i warunki przyznawania stuzbowej karty platniczej i ustalania wysokosci miesiecznych
limitow wydatkow;

3) rodzaje towarow i uslug, za ktére moze by¢ dokonywana zaplata za pomoca stuzbowej karty
platniczej;

4) przypadki, kiedy moze by¢ dokonana wyplata gotéwki za pomocg stuzbowej karty platniczej;

5) sposéb prowadzenia ewidencji wydanych stuzbowych kart platniczych;

6) sposob i terminy rozliczania platnosci dokonanych przy wykorzystaniu stuzbowej karty
platniczej.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) urzedzie - rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Jarostawia;

2) kierownictwie Urzedu - rozumie si¢ przez to Burmistrza Miasta Jarostawia, Wiceburmistrzow
Miasta Jarostawia;

3) dyrektorze wydziatu - rozumie si¢ przez to dyrektora wydziatu Urzedu Miasta Jarostawia;

4) jednostkach organizacyjnych - rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej
Jarostaw;

5) kierowniku jednostki organizacyjnej - rozumie si¢ przez to dyrektora jednostki organizacyjnej
Gminy Miejskiej Jarostaw;

6) upowaznionym pracowniku - rozumie si¢ przez to pracownika, ktory na podstawie umowy
upowazniony jest do korzystania ze stuzbowej karty pfatniczej;

7) srodkach komunikacji elektronicznej - rozumie si¢ przez to zakupy dokonywane za pomocy
Internetu, bez mozliwosci dokonania zakupu inng droga.

§ 3. 1. Do korzystania ze shuzbowej karty platniczej upowaznieni sg:

1) kierownictwo Urzedu;
2) dyrektorzy wydziatow;
3) kierownicy jednostek organizacyjnych;
4) pracownicy Urzedu oraz jednostek organizacyjnych, ktorzy w ramach powierzonych
obowigzkow stuzbowych:
a) dokonuja zaopatrzenia jednostki organizacyjnej w materialy biurowe, spozywcze i
przemystowe, w tym akcesoria informatyczne,
b) dokonuja zakupu domen,
c) dokonuja zakupu paliwa do pojazdow i sprzgtéw stuzbowych,
d) posiadaja upowaznienie Burmistrza Miasta Jarostawia lub kierownika jednostki
organizacyjnej do kierowania stuzbowymi srodkami transportu,
e) uczestnicza w delegacjach krajowych lub zagranicznych,
f) zostali wyznaczeni do obshugi delegacji krajowych lub zagranicznych
- zwani dalej "Uzytkownikami".



2. Za pomocg shuzbowej karty platniczej moga by¢ dokonywane wylacznie operacje finansowe
zwiazane z wykonywaniem obowigzkow i zadan shuzbowych.

3. Przyznanie stuzbowej karty platniczej osobom, o ktérych mowa w ust. 1, powinno zostaé
uzasadnione charakterem obowiazkéw stuzbowych, wynikajacym z regulaminu organizacyjnego
jednostki organizacyjnej lub okreslonym w imiennym zakresie obowigzkéw shuzbowych lub opisie
stanowiska pracy.

4. Shuzbowa karta platnicza moze by¢ przyznana wylacznie osobie bedacej pracownikiem Urzedu lub
jednostki organizacyjnej, ktéra nie pozostaje w okresie wypowiedzenia umowy o pracg.

5. Do korzystania ze stuzbowej karty platniczej uprawniony jest wylacznie Uzytkownik, ktorego imie
i nazwisko znajduje sie na karcie.

§ 4. 1. Wniosek o przyznanie stuzbowej karty platniczej:

1) podlega akceptacji przez kierownika komorki organizacyjnej zatrudniajacej Uzytkownika;
2) a nastepnie skladany jest przez Uzytkownika do kierownictwa Urzedu lub kierownika jednostki
organizacyjne;j.

2. Wzbr wniosku o wydanie stuzbowej karty ptatniczej okresla zatacznik nr 1 do regulaminu.
3. Stuzbowa karta platnicza jest przyznawana:

1) w Urzedzie, na podstawie umowy zawartej migdzy Burmistrzem Miasta Jarostawia lub osobg
przez niego upowazniong a Uzytkownikiem;

2) w jednostce organizacyjnej na podstawie umowy zawartej migdzy kierownikiem jednostki
organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniong a Uzytkownikiem.

4. Umowa okresla prawa i obowiazki Uzytkownika.
5. Wzor umowy okresla zatacznik nr 2 regulaminu.

6. Przed zawarciem umowy Uzytkownik wypelnia formularz wymagany przez bank do wydania
stuzbowej karty platniczej, podajac niezbedne dane osobowe.

7. Za ochrong danych osobowych niezbednych do wydania oraz korzystania ze stuzbowych kart
ptatniczych odpowiada Burmistrz Miasta Jarostawia lub kierownik jednostki organizacyjne;j.

8. Umowa, o ktdrej mowa w ust. 4 okresla w szczegblnosci:

1) okres, na jaki jest przyznawana stuzbowa karta platnicza;

2) miesig¢czny limit wydatkéw dla stuzbowej karty platnicze;j;

3) okreslenie rodzajow towarow i ushug, za ktére moze by¢ dokonywana zaplata z uzyciem
stuzbowej karty platniczej;

4) tryb postgpowania w przypadku naruszenia zasad korzystania ze stuzbowej karty platnicze;j;

5) pouczenie o odpowiedzialnosci za nieprawidlowe wykorzystanie stuzbowej karty platniczej, w
szczegolnosci za szkode powstala z tego tytuhu;

6) zobowiazanie Uzytkownika do przestrzegania zasad korzystania ze stuzbowej karty platniczej,
okreslonych niniejszym Regulaminem oraz do przestrzegania bankowego regulaminu korzystania z
kart ptatniczych.

9. Ustala si¢ nastepujace miesigczne limity transakcji bezgotéwkowych z uzyciem stuzbowych kart
platniczych:




1) dla czlonkow kierownictwa Urzedu - do 4 000 zt (stownie: czterech tysiecy ztotych);

2) dla kierownikow jednostek organizacyjnych - do 4 000 zt (stownie: czterech tysigcy zlotych);

3) dla pracownikéw Urzgdu oraz jednostek organizacyjnych - do 3 000 zt (stownie: trzech tysigcy
ztotych).

10. Na umotywowany wniosek Uzytkownika, Burmistrz Miasta Jarostawia lub kierownik jednostki
organizacyjnej lub osoba przez nich upowazniona moze ustali¢ inny niz okre$lony w ust. 9 miesigczny
limit transakcji bezgotéwkowych, z zastrzezeniem ust. 11.

11. Przy ustalaniu indywidualnego miesigcznego limitu transakcji bezgotéwkowych dla Uzytkownika
nalezy kierowac si¢ w szczegolnosci charakterem obowigzkéw shizbowych, w tym czestotliwoscia
wyjazdéw shuzbowych, swiadczeniem pracy poza miejscowoscig, w ktorej znajduje sie jednostka,
czgstotliwoscia zakupow i rodzajem towarow i ushug, ktore nalezy nabywaé w celu prawidtowego
funkcjonowania jednostki.

12. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosé¢ materialng za:

1) transakcje dokonane przez osoby, ktorym udostepnit stuzbowa karte ptatnicza lub ujawnit numer
PIN;

2) zgubienie lub zniszczenie shuzbowej karty platniczej;

3) transakcje realizowane przy uzyciu stuzbowej karty platniczej, ktére nie sg zwigzane z
wykonywanymi zadaniami lub nie sg ujete w Umowie, o ktérej mowa w ust. 4.

13. Uzytkownikowi stuzbowej karty platniczej zabrania sie:

1) udostepniania karty i numeru PIN innym osobom;

2) przechowywania karty razem z numerem PIN;

3) uzywania jej do celow stuzbowych, innych niz okreslone w umowie;
4) uzywania jej do celow prywatnych.

14. W razie utraty lub zniszczenia stuzbowej karty platniczej Uzytkownik jest obowigzany do
niezwlocznego zgloszenia tej okolicznosci do banku, a takze powiadomienia kierownictwa Urzedu lub
kierownika jednostki organizacyjnej o zaistniatym fakcie.

15. Shizbowa kartg platnicza przyznaje si¢ na czas okreslony. Po uplywie tego terminu powstaje
obowiazek zwrotu karty i rozliczenia wydatkow dokonanych z jej uzyciem.

16. Odwotanie z pelnionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na stanowisko nie
uprawniajace do korzystania ze stuzbowej karty platniczej powoduje obowigzek zwrotu karty w terminie
trzech dni od zaistnienia jednej z wymienionych okolicznosci i rozliczenia wydatkéw dokonanych z jej
uzyciem.

17. Wraz z zawarciem umowy Uzytkownik sklada o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na potracanie
z wynagrodzenia naleznosci z tytulu nieprawidlowego wykorzystania sluzbowej karty platniczej,
atakze o zapoznaniu si¢ z niniejszym regulaminem oraz z ustalonym przez bank regulaminem
korzystania z kart platniczych.

§ S. 1. Okresla si¢ nastgpujace rodzaje towaréw i ustug, za ktére moze by¢ dokonywana zaplata
z uzyciem stuzbowej karty platnicze;j:

1) zakup ustug transportowych podczas wyjazdu w delegacje krajowe i zagraniczne;
2) zakup ustug hotelowych podczas wyjazdu w delegacje krajowe i zagraniczne - jedynie w
sytuacjach nieprzewidzianych, do kwot za nocleg okre§lonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy i




Polityki Spolecznej w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej;

3) zakup ustug gastronomicznych zwiazanych z odbywaniem lub przyjmowaniem delegacji
krajowych i zagranicznych - jedynie po uzyskaniu od Burmistrza Miasta Jarostawia lub kierownika
Jjednostki organizacyjnej uprzedniej zgody wraz z akceptacja kwoty;

4) zakup paliwa do pojazdow i sprzetow stuzbowych;

5) oplaty za autostrady dla stuzbowych srodkéw transportu;

6) optaty parkingowe dla stuzbowych $rodkéw transportu;

7) oplaty za korzystanie z myjni dla shuzbowych srodkéw transportu;

8) opfaty za naprawe stuzbowego $rodka transportu;

9) zakup materialéw biurowych i przemystowych nieobjetych umowami Urzedu lub jednostki
organizacyjnej, po uprzednim zaangazowaniu srodkow;

10) zakup artykutéw spozywczych na potrzeby jednostki - do 500 z} (stownie: pigciuset ztotych)
miesiecznie;

11) zakup publikacji i czasopism specjalistycznych nieobjetych umowami Urz¢du lub jednostki
organizacyjnej, po uprzednim zaangazowaniu srodkow.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonywania innych uzasadnionych wydatkow stuzbowych z uzyciem
stuzbowej karty platniczej pod warunkiem uzyskania uprzedniej zgody kierownictwa Urzedu lub
kierownika jednostki organizacyjnej.

3. W sytuacji, gdy przy dokonywaniu oplaty za nocleg w hotelu pozostaja do uregulowania inne
naleznosci, stanowiace prywatne wydatki Uzytkownika stuzbowej karty platniczej, w szczegolnosci
oplaty za prywatne rozmowy telefoniczne, platng telewizje, czyszczenie lub pranie odziezy, powinny
by¢ one uregulowane przez Uzytkownika z jego wlasnych srodkéw. W tym celu nalezy zwrécié si¢ o
wystawienie oddzielnych faktur, a jezeli nie jest to mozliwe, o oplacenie faktury w dwoch czesciach:
wydatki stuzbowe - stuzbowa karta platnicza, wydatki prywatne - prywatna karta ptatnicza lub gotowka.

§ 6. 1. Wyplata gotowki przy uzyciu stuzbowej karty platniczej jest niedopuszczalna, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Mozliwos¢ wyplaty gotowki z uzyciem stuzbowej karty platniczej dopuszczalna jest na skutek
niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych, w szczegélnosci takich, jak odwotanie wylotu
w przewidzianym terminie, zmiana trasy lub przebiegu podrozy przez przewoznika.

3. Cigzar dowodu zaistnienia zdarzenia losowego i konieczno$¢ wyplaty gotdwki z uzyciem stuzbowe;j
karty platniczej spoczywa na Uzytkowniku.

4. Jezeli konieczno$¢ wyplaty gotdwki nie zostanie potwierdzona przez kierownictwo urzedu lub
kierownika jednostki organizacyjnej Uzytkownik jest obowiazany do zwrotu wyptaconej kwoty wraz z
kosztami i prowizjami bankowymi w terminie 7 dni od dnia otrzymania odmowy uznania koniecznosci
wyplaty gotowki.

5. Jezeli koniecznos¢ wypfaty gotowki zostanie potwierdzona przez kierownictwo urzedu lub
kierownika jednostki organizacyjnej Uzytkownik jest obowigzany do zwrotu niewykorzystanej kwoty
w terminie 7 dni od dnia wyptlaty lub zakonczenia podrézy stuzbowe;j.

§ 7. 1. Stuzbowe karty platnicze przekazuje Uzytkownikom, prowadzi ich ewidencj¢ i zwraca do banku
komodrka organizacyjna wlasciwa w sprawach finansowych.




2. Ewidencja stuzbowych kart platniczych, o ktérej mowa w ust. 1, prowadzona jest w formie
papierowej lub elektronicznej i obejmuje w szczegdlnosci:

1) numer karty;

2) data wydania;

3) data zwrotu karty;

4) termin waznosci karty;

5) dane Uzytkownika;

6) funkcje lub stanowisko Uzytkownika;

7) zakres upowaznienia do dokonywania wydatkow;

8) przyznany miesigczny limit wydatkow;

9) wysokos¢ wydatkow dokonanych w danym miesigcu wraz z adnotacja czy zostaty one poniesione
prawidlowo.

§ 8. 1. Kazda operacj¢ finansowa dokonang z uzyciem stluzbowej karty platniczej Uzytkownik
dokumentuje rachunkiem, faktura, fakturg VAT lub fakturg VAT korygujaca badz innym réwnowaznym
dowodem ksiggowym stwierdzajacym dokonanie lub powstanie operacji gospodarczej, zawierajacym
co najmniej cechy, o ktérych mowa w ust. 2.

2. Dowody ksiggowe powinny by¢ wystawione na Gming¢ Miejska Jaroslaw, ul. Rynek 1, 37-500
Jarostaw, NIP 792-20-31-550 jako Nabywce z nazwa jednostki organizacyjnej np. Urzad Miasta
Jaroslawia jako Odbiorcy i zawiera¢ w szczegdlInosci:

1) okreslenie rodzaju dowodu;

2) numer identyfikacyjny;

3) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarcze;j;

4) opis operacji gospodarczej;

5) cen¢ jednostkowg bez podatku, stawke i kwote podatku, kwotg ogétem wraz z naleznym

podatkiem;

6) date dokonania operacji;

7) dat¢ sporzadzenia dowodu, gdy dowdd zostat sporzadzony w innej dacie niz data dokonania

operacji;

8) w przypadku faktur w walutach obcych - kurs wymiany.

3. Wydatki dokonywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej Uzytkownik dokumentuje
wydrukiem potwierdzajacym dokonanie wydatku, jako zastgpczym dowodem ksiggowym, do czasu
dostarczenia wlasciwego dokumentu ksiggowego.

4. Uzytkownik jest obowigzany opisa¢ kazdy dokument potwierdzajacy operacje finansowa dokonang
z uzyciem stuzbowej karty platniczej w sposob umozliwiajacy ustalenie charakteru, okolicznosci i celu
dokonania wydatku oraz jego zwigzku z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych.

5. Dowdd ksiggowy wskazujacy na dokonanie wydatku z uzyciem stuzbowej karty platniczej wraz z
dotgczonym potwierdzeniem dokonania transakcji powinien na odwrocie zawiera¢ wyrazne wskazanie
imienia i nazwiska posiadacza karty, a w przypadku wyjazdéw stuzbowych ponadto opis wyjazdu,
ktorego dotycza wraz z poleceniem wyjazdu.

6. Dowody ksiegowe, o ktérych mowa w ust. 1-3, opisane w sposob okreslony w ust. 4 i 5, z adnotacjg
"Oplacono karta platnicza nr..." Uzytkownik jest obowigzany przedlozy¢ w komorce organizacyjnej
wlasciwej do merytorycznego zatwierdzenia wydatkdw, niezwlocznie po dokonaniu wydatku, nie




pozniej jednak niz w terminie 7 dni od jego dokonania. Jesli wydatku dokonano w czasie podrozy
stuzbowej, rozliczenie nastepuje w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrozy stuzbowe;.

7. Dowody ksiegowe po zatwierdzeniu przez komorke merytoryczng przekazywane sa do komorki
finansowej celem rozliczenia.

8. Komorka finansowa rozlicza wydatki dokonywane z uzyciem shuzbowych kart platniczych na
podstawie wyciagéw bankowych lub miesigcznych, bankowych zestawien transakcji.

9. Niezwlocznie po otrzymaniu przez Urzad lub jednostkg¢ organizacyjng miesigcznego wyciagu
bankowego lub zestawienia z wykazem operacji dokonanych z uzyciem stuzbowych kart platniczych
Uzytkownika obcigza si¢ rownowartoscia wydatkéw wyrazong w zlotych przeliczona wedhlug kursu
zastosowanego przez bank oraz kosztami operacji bankowych i odsetkami ustawowymi, w stosunku do
ktorych nie ztozyt dowodow ksiegowych, o ktérych mowa w ust. 6.

10. Obcigzen, o ktéorych mowa w ust. 9, dokonuje komorka wlasciwa w sprawach finansowych
jednostki organizacyjnej, przez wystawienie odpowiedniego dokumentu ksiggowego (np. Noty
obcigzeniowej). Uzytkownik Karty jest zobowiazany do zwrotu réownowartosci kwoty wydatku wraz z
kosztami i prowizjami bankowymi. Zwrotu dokonuje si¢ na rachunek bankowy dla kart debetowych
Urzedu lub Jednostki organizacyjnej, nie pozniej niz w ciggu 30 dni od dnia powstania obowigzku
rozliczenia;

11. W razie braku merytorycznego uzasadnienia dokonania operacji finansowej z uzyciem stuzbowej
karty platniczej, kierownik komorki organizacyjnej whasciwej do zatwierdzenia wydatkéw lub
kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej w sprawach finansowych, niezwlocznie informuje o tym
na pismie kierownictwo Urzedu lub kierownika jednostki organizacyjnej.

12. Kierownictwo Urzedu lub kierownik jednostki organizacyjnej podejmuje czynnosci zmierzajace do
wyegzekwowania od Uzytkownika zwrotu réwnowaznosci kwoty wydatku wraz z kosztami i
prowizjami bankowymi.

13. W razie wydania przez kierownictwo Urzedu lub kierownika jednostki organizacyjnej pisemnego
polecenia uznania wydatku za zwiagzany z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych, dowéd dokonania
wydatku przekazuje sig¢ do komorki wtasciwej w sprawach finansowych jednostki. Operacja finansowa
zostaje rozliczona na podstawie dokumentu wiasnego.

14. Przepisy ust. 11-13 stosuje si¢ odpowiednio w sytuacji, gdy dokonanie wydatku nie zostato
potwierdzone za pomoca dowodow ksiggowych okreslonych w ust. 6.

§ 9. Burmistrz Miasta Jaroslawia moze zastosowa¢ w szczegolnie uzasadnionych przypadkach
indywidualne odstepstwa od powyzszych zasad.



WZOR Nr 1

Jarostaw, dnia ......ccceee...n. ;

.............................................

(adresat)

WNIOSEK O PRZYZNANIE SLUZBOWEJ KARTY PEATNICZEJ
Dane wnioskodawcy:
TR I B B R T s 30 i s s s o s s SO A ST S e s o S S s s
T T M0 ) NV i oo A S DA T O 0 S S S A S
(miejsce zatrudnienia, stanowisko 1ub funkcja) .......cccvvireeiiniiiencn s
Na podstawie § 4 ust. ... w zwiagzku z § 3 ust. | pkt ....* regulaminu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr
270/2023 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 03 lipca 2023 r. w sprawie sposobu dokonywania
wydatkéw przy uzyciu stuzbowych kart platniczych w Urzedzie Miasta Jarostawia i jednostkach
organizacyjnych Gminy Miejskiej Jarostaw wnoszg o przyznanie stuzbowej karty platniczej
- z limitem wydatkow: .................. PLN,
K 11001 4 1L RO —

Uzasadnieni potrzeby wydania stuzbowej karty platniczej

Posiadanie stuzbowej karty platniczej jest niezbgdne w Zwiazku z .........cccceeverecrvrereierennnerannns

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
....................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

_(podpis wnioskodawcy

(akceptacja wydajacego)

WYRAZAM ZGODE:
Limit w KWOCIE: weeerrreescesreeses 24
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WZOR Nr 2
UMOWA Nr ...

O KORZYSTANIE ZE SLUZBOWEJ KARTY PLATNICZEJ

zawarta w Jarostawiu w dniu 03 sierpnia 2023 r. pomigdzy:

................................................................................... , zwanym dalej "Wydajacym",
YEPPEZENIOWAIVIN PEIBEE o smssoinessosssssiioen s iismssisshisvimssisnmse s asnss s sas o ST s A SR i
a

Pania/Panem

Zamieszkala/ym W ......cccverviininiiniines DRV L ssimsmmsnsnnssmmsnsvmnsssonsines 1) S
Legitymujaca/ym sie dowodem OSObISEYM NI ....ccoverieeenererreenrierenineserreneens wydanym przez
..................................................................................... , zwana/ym dalej "Uzytkownikiem".

§ 1. Przedmiotem umowy jest okreslenie zasad korzystania ze stuzbowej karty platniczej do celow
stuzbowych.

§ 2. Umowa zostaje zawarta na okres pelnienia funkcji .....cccoevvvevevuincnennncnes zajmowania stanowiska
...................... / wykonywania obowigzkow stuzbowych dotyczacych w
............................................................... , jednakze nie dhuzej niz do dnia 31 lipca 2026 roku.

§ 3. Wraz zumowa Uzytkownik podpisuje oswiadczenie o zgodzie na potracenie z jego wynagrodzenia
kwot wydatkowanych niezgodnie z obowiazujagcymi przepisami lub postanowieniami niniejszej
umowy, stanowiace zalgcznik do umowy.

§ 4. Uplyw okresu, na ktory zostala wydana stuzbowa karta ptatnicza albo odwotanie z pehionej
funkgcji lub stanowiska, wypowiedzenie stosunku pracy lub zmiana zakresu zadan, ktore uzasadniaja
przyznanie stuzbowej karty ptatniczej powoduje natychmiastowe rozwiazanie niniejszej umowy oraz
obowigzek zwrotu shuzbowej karty platniczej w terminie okreslonym w § 4 ust. 16 regulaminu
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 270/2023 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 03 lipca 2023 r. w
sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy uzyciu stuzbowych kart platniczych w Urzedzie Miasta
Jarostawia i jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskie;j.

§ 5. Przyshugujacy miesigczny limit wydatkéw srodkéw finansowych wynosi .......... zt.

§ 6. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do dokonywania wydatkéw srodkow finansowych przy uzyciu karty
wylacznie na cele, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 regulaminu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr270/2023
Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 03 lipca 2023 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy
uzyciu stuzbowych kart ptatniczych w Urzedzie Miasta Jarostawia i jednostkach organizacyjnych
Gminy Miejskiej Jarostaw.



§ 7. W przypadku wydatkowania srodkow finansowych niezgodnie z obowiazujacymi przepisami lub
postanowieniami niniejszej umowy, wydajacy moze w trybie natychmiastowym wypowiedziec
niniejsza umowe z obowigzkiem zwrotu karty przez Uzytkownika.

§ 8. W przypadku, o ktorym mowa w § 7, wydatkowana kwota podlega potraceniu z wynagrodzenia
lub uposazenia, zgodnie ze zfozonym oswiadczeniem, o ktorym mowa w § 3.

§ 9. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do przestrzegania regulaminu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr
270/2023 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 03 lipca 2023 r. w sprawie sposobu dokonywania
wydatkow przy uzyciu sluzbowych kart ptatniczych w Urzedzie Miasta Jarostawia i jednostkach
organizacyjnych Gminy Miejskiej Jarostaw oraz "Regulaminu kart platniczych PeKaO".

......................................................................................................

Wydajacy Uzytkownik




Zalacznik do Umowy

Jarostaw, dnia ........cccu..... r.

.............................................

Uzytkownik stuzbowej karty ptatniczej

Oswiadczenie Uzytkownika sluzbowej karty platniczej

W zwiazku z przyznaniem mi shuzbowej karty platniczej, oswiadczam, iz wyrazam zgodg na potragcanie
z wynagrodzenia naleznosci z tytulu nieprawidtowego wykorzystania stuzbowej karty platnicze;j.
Oéwiadczam, iz zapoznalem si¢ z regulaminem wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 270/2023
Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 03 lipca 2023 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy
uzyciu stuzbowych kart platniczych w Urzedzie Miasta Jarostawia i jednostkach organizacyjnych
Gminy Miejskiej Jarostaw oraz z ustalonym przez bank regulaminem korzystania z kart platniczych.

Uzytkownik




