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Zarzadzenie 892023
Burmistrza Miasta Jaroslawia
z dnia 29 marca 2023 r.

w sprawie: powolania Jednostki Realizujgcej Projekt pn: ,, Budowa Punktu Selektywnego

Zbierania Odpadow Komunalnych w Jarostawiu”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 1 3 oraz art. 7 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.2023.40), Burmistrz Miasta Jaroslawia

zarzadza, co nastepuje:

§ 1.

Powoluje Jednostke Realizujacg Projekt pn. ..Budowa Punktu Selektywnego Zbierania
Odpadéw Komunalnych w Jarostawiu™ zwana dalej JRP.

§ 2.
1. Jednostka Realizujaca Projekt (JRP) jest odpowiedzialna za przygotowanie, organizacje
1 monitorowanie realizacji projektu na plaszczyznie technicznej, organizacyjnej i finansowej.
2. Regulamin organizacyjny i struktur¢ JRP przedstawiono w zalaczniku nr |1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§3.
Zadania JRP okresla Zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Strategii, Pozyskiwania Funduszy
i Obstugi Inwestora.

§35.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 89/2023
Burmistrza Miasta Jarostawia
z dnia 29 marca 2023 r.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt ,,Budowa Punktu
Selektywnego Zbierania Odpadéow Komunalnych w Jaroslawiu”.

W obrgbie struktur Urzgdu Miasta Jarostawia utworzona zostaje Jednostka
Realizujaca Projekt - JRP odpowiedzialna za wdrazanie i realizacj¢ pn. ,.Budowa
Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych w Jarostawiu™ zwana dalej
JRP.

1. JRP powotana zostaje w celu prawidlowe) realizacji projektu.
2. Pracami JRP kieruje Kierownik JRP - Pelnomocnik do spraw Realizacji Projektu
powolany w drodze zarzadzenia Burmistrza.
3. Kierownik JRP jest bezposrednim przetozonym dla wszystkich pracownikow
i 0s0b pracujgcych w JRP.
4. Kierownik JRP podlega bezposrednio Burmistrzowi.
W przypadku nieobecnosci Kierownika JRP, pracami JRP kieruje Zastgpca
Kierownika JRP.
6. W skiad JRP wchodzg nastepujace stanowiska:
a. Kierownik JRP,
b. Zastgpca Kierownika JRP, réwnoczesnie jako Specjalista ds. organizacyjno
- technicznych
c. Specjalista ds. finansowo — ksiggowych
7. Dokumenty niezastrzezone do wylacznego podpisu dla Burmistrza przepisami
prawa podpisuje Kierownik JRP.
8. Pisma podpisywane przez Kierownika JRP winny by¢ opatrzone jego imienng
pieczgcia.
9. Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonywane w drodze zarzadzenia Burmistrza.

N



Schemat organizacyjny JRP
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 89/2023
Burmistrza Miasta Jaroslawia
z dnia 29 marca 2023 r.

Zadania Jednostki Realizujacej Projekt ,,Budowa Punktu Selektywnego
Zbierania Odpadéw Komunalnych w Jaroslawiu”.

Gléwne zadania Jednostki Realizujacej Projekt:

1. Koordynacja prac zwigzanych z realizacja projektu,

2. Sporzadzanie i aktualizacja harmonogramu rzeczowo - finansowego, wykazow

przetargéw, planu platnosci, wyliczenia efektu ekologicznego i ich uzgadnianie

z NFOSiIiGW,

3. Zapewnienie terminowej realizacji platnosci,

4. Wystepowanie do NFOSiGW o przekazanie sSrodkow z Funduszu Spojnosci

w zakresie wydatkéw kwalifikowanych i w wysokosci okreslonej w Decyzji, zgodnie

z Umowga Finansowania oraz Planem Platnosci,

5. Monitorowanie wdrazania projektu w zakresie rzeczowym i finansowym,

6. Kontrola finansowa 1 rozliczenie kontraktow,

7. Prowadzenie rachunkowosci projektu,

8. Prowadzenie ksiegowosci majatkowej,

9. Sprawowanie monitoringu finansowego projektu,

10. Podejmowanie dziatan, majacych na celu promocje, upowszechnianie oraz udzielanie
informacji o projekcie,

11. Nadzor nad realizacja inwestycji,

12. Zapewnienie i przedlozenie wykonawcom dokumentacji projektowej dotyczacej
realizacji Projektu w zakresie ustalonym w umowach,

13. Sprawowanie nadzoru inwestorskiego zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,

14.Uczestnictwo w rozruchach, odbiorach koncowych z ramienia Beneficjenta
Koncowego,

15. Wspdlpraca z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego oraz kontrola jego dzialalnosci
w trakcie realizacji kontraktow, celem zapewnienia zgodnej z harmonogramem
realizacji prac,

16. Zapewnienie przedstawicielom uprawnionych do kontroli podmiotow wgladu
w dokumenty zwiazane z realizacja Projektu w kazdej fazie realizacji,

17.Stala wspdtpraca z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodne_l, Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz
innymi instytucjami zarzadzajacymi/posredniczacymi,

18. Zapewnienie promocji projektu,

19. Realizacja pozostaltych postanowien umowy o realizacj¢ Projektu.



Obowiazki poszczegblnych osob/dzialow zaangazowanych w realizacje projektu sg
nastgpujgce:

» Kierownik JRP reprezentowanie Beneficjenta w ramach wypelniania zadan
zwigzanych zrealizacjg projektu, nadzor nad prawidlowg pracg JRP,
odpowiedzialnos¢ za prawidlowg realizacje projektu oraz monitoring rzeczowy
i finansowy projektu zgodnie wytycznymi POIiS, sporzadzanie, zatwierdzanie,
podpisywanie i przekazywanie do IW wnioskow o platnos$é, zrozbudowang
czgécig sprawozdawcza, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym

dotaczonym do zatwierdzonej umowy o dofinansowaniu.

Nadzér nad praca zespotu JRP oraz osobami oddelegowanymi do wspotpracy nad
realizacjg projektu, wspélpraca z innymi Wydzialami Urzedu Miasta dla
prawidlowej realizacji projektu, zapewnienie realizacji projektu zgodnie
z przepisami prawa, zawartymi umowami oraz Harmonogramem Rzeczowo —
Finansowym projektu, koordynacja przygotowania aktualizacji i zatwierdzenia
harmonograméw realizacji projektu, udzial w przeprowadzanych odbiorach
czastkowych, koncowych przewidzianych w trakcie realizacji projektu,
weryfikacja i1 akceptacja faktur czeSciowych i koncowych. Odpowiada za
zarzagdzanie projektem (zgodnie zharmonogramem procedur przetargowych,
harmonogramem rzeczowo - finansowym) oraz wspolpracuje z inzynierem
kontraktu, bierze udzial w przetargach i dokonuje weryfikacji czgsci technicznych
dokumentacji przetargowej, zabezpiecza wykonanie rob6t budowlanych zgodnie
z polskim prawem budowlanym oraz harmonogramem rzeczowo — finansowym.

Odpowiada za procedury przetargowe.

» Specjalista ds. organizacyjno — technicznych przygotowuje dla Kierownika JRP
wszelkie niezbedne informacje zwigzane z terminowa realizacja Projektu oraz
wykonuje i aktualizuje harmonogramy realizacji projektu, w tym Raportu
z postepow realizacji Projektu na Komitet Monitorujacy.  Zajmuje sie
przyjmowaniem korespondencji, dokumentéw i dokumentacji projektowych
dotyczacych realizacji projektu, przygotowywanie korespondencji wychodzace;j
z JRP, sporzadzanie wnioskow o platnos¢, przygotowywanie dokumentéw do
anekséw z IZ monitorowanie, sprawozdawczos¢ 1 promocja realizowanego

projektu zgodnie z wymogami POIiS.

Zapewnienie obstugi spotkan i narad dotyczacych projektu — sporzadzanie notatek,
ustalen, protokotow, archiwizacja i zabezpieczenie dokumentéw zwiazanych
z przygotowaniem 1 realizacjg projektu, zapewnienie osobom uprawnionym
wgladu do dokumentéw zwigzanych z projektem, wykonywanie czynnosci

zleconych przez kierownika JRP.

» Specjalista ds. finansowo — ksi¢ggowych zalozenie i obstuga konta projektu,
prowadzenie rachunkowosci, zapewnienie terminowej realizacji platnosci
wydatkow, zarzadzanie 1 monitorowanie realizacji projektu w zakresie
finansowym, prowadzenie biezacej ewidencji wydatkéw zwigzanych z realizacja
zadan wchodzacych w zakres projektu, zapewnienie biezacej ewidencji wydatkow
z poszczegblnych zrédel finansowania, przygotowanie dokumentow ksiggowych
w celu rozliczenia projektu zgodnie zumowa o dofinansowanie, archiwizacja

dokumentéw ksiggowych zgodnie z wymogami POIiS.




