OA.0050.509.2022
Zarzadzenie nr 509/2022
Burmistrza Miasta Jarostawia
z dnia 18 listopada 2022
w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Jarostawia
za 2022 rok

Na podstawie art. 4, 26, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci
(Dz.U. 2021.217 tj. z pozn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzone;j
Zarzagdzeniem nr 453/2020 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 30 grudnia 2020 r.
zarzadza sie co nastepuje:
§1
Przeprowadza sie petng inwentaryzacje w Urzedzie Miasta Jarostawia nizej
wymienionych sktadnikow majgtkowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku
1. W drodze spisu z natury:
a) srodkdw  pienieznych, papierow  wartosciowych,  depozytow
przechowywanych w kasach Urzedu,
b) drukdéw Scistego zarachowania,
c) materiatbw w magazynach Urzedu, w tym paliwa — z wytgczeniem paliwa w
pojazdach stuzbowych,
d) srodkow trwatych w budowie,
e) pozostatych Srodkéw trwatych w Urzedzie Miasta Jarostawia
2. W drodze potwierdzenia salda:
1) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek (w
tym udzielonych),
2) naleznosci i innych aktywdéw z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych,
3) sktadnikéw majgtkowych Urzedu powierzonych innym podmiotom.
3. W drodze poréwnania stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych z
dokumentami:
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
c) gruntow,
d) wartosci niematerialnych i prawnych,

f) sSrodkéw trwatych w budowie,



e) pozostatych aktywdw i pasywow wynikajacych z ksiag rachunkowych.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Piotr Gargas - Przewodniczacy Komisji,
2) Rafat Mtynarski— Zastepca Przewodniczacego,
3) Iwona Miedlar — Cztonek Komisji,

§3

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje nastepujgce zespoly spisowe:

1) Zespot spisowy Nr 1 — do przeprowadzenia spiséw z natury srodkéw pienieznych,
papierow wartosciowych, depozytéw przechowywanych w kasach Urzedu:
a) Monika Sadurska - Przewodniczacy Zespotu,

b) Teresa Filar - Cztonek Zespotu,

2) Zespo6t spisowy Nr 2 — do przeprowadzenia spisOw z natury srodkéw trwatych
Gminy Miejskiej Jarostaw (budynki, budowle):

a) lzabela Stechty - Przewodniczacy Zespotu,
b) Erwin Gemra - Cztonek Zespotu,

¢) Monika Moskwa - Cztonek Zespotu,

3) Zespot spisowy Nr 3 — do przeprowadzenia spisow z natury pozostatych srodkow
trwatych w Urzedzie Miasta Jarostawia

a) Mirostaw Twardowski - Przewodniczacy Zespotu,

b) Pamela Zotyniak - Cztonek Zespotu,

4) Zespot spisowy Nr 4 - do przeprowadzenia spisu z natury drukéw scistego
zarachowania:

a) Monika Sadurska - Przewodniczacy Zespotu
b) Teresa Filar - Cztonek Zespotu

5) Zespot spisowy Nr 5 — do przeprowadzenia spisOw z natury Srodkow trwatych w
budowie
a) Magdalena Lasek - Przewodniczacy Zespotu,



b) Adam Szyper - Cztonek Zespotu,
c) Tomasz Skoczylas - Cztonek Zespotu,
d) Patrycja Bartkiewicz - Cztonek Zespotu,

6) Zespot spisowy Nr 6 - do przeprowadzenia spisu z natury materiatbw w
magazynach Urzedu oraz srodkéw trwatych (poza budynkami i budowlami):

a) Mateusz Chomont - Przewodniczgcy Zespotu,

b) Ewa Bernacka - Cztonek Zespotu,

¢) Monika Lachowska - Cztonek Zespotu,

d) Sabina Kus — Czlonek Zespotu,

7) Zespot spisowy Nr 7 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia
salda naleznosci i innych aktywdw z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych oraz
sktadnikéw majgtkowych Urzedu powierzonych innym podmiotom:

a) Jagoda Dry$ - Przewodniczacy Zespotu,

b) Bogustawa Matyja - Cztonek Zespotu,

8) Zespot spisowy Nr 8 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych z dokumentami w zakresie
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

a) Krzysztof Lech - Przewodniczgcy Zespotu,

b) Beata Chmielowicz - Cztonek Zespotu,

9) Zespot spisowy Nr 9 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia
salda srodkow pienieznych na rachunkach bankowych oraz kredytow i pozyczek:

a) Anna Butas - Przewodniczacy Zespotu,

b) Krzysztof Lech - Cztonek Zespotu,

10) Zespot spisowy Nr 10 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych z dokumentami w zakresie naleznosci
spornych i watpliwych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

a) Anita Banas - Czionek Zespotu,

b) Katarzyna Jagodziriska - Cztonek Zespotu,



11) Zespot spisowy Nr 11 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych 2z dokumentami w
zakresie rozrachunkow z kontrahentami z tytutu dostaw towaréw i ustug:

a) Krzysztof Lech - Przewodniczgcy Zespotu,

b) Dorota Krasniak - Cztonek Zespotu,

12) Zespot spisowy Nr 12 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych z dokumentami w zakresie naleznosci
i rozrachunkéw z pracownikami z tytutu wynagrodzen:

a) Magdalena Folta-Telega - Przewodniczacy Zespotu,

b) Elzbieta Bacza - Cztonek Zespotu,

13) Zespot spisowy Nr 13 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych z dokumentami w zakresie depozytow
i Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

a) Jarostaw Suchy - Przewodniczacy Zespotu,

b) Katarzyna Cholewa - Cztonek Zespotu,

14) Zespot spisowy Nr 14 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych z dokumentami w tym: naleznosci i
innych rozrachunkéw w zakresie Organu Finansowego:

a) Anna Wrucha - Przewodniczacy Zespotu,

b) Agnieszka Madaj - Cztonek Zespotu,

15) Zespot spisowy Nr 15 - do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania
stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych z dokumentami w zakresie gruntéw
a) Marta Hawryszko - Przewodniczacy Zespotu,
b) Jagoda Dry$ - Czionek Zespotu,
c) Dorota Krasniak - Cztonek Zespotu,

§4
Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji
ewentualnych roéznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotdw w sprawie




przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow
dotyczgcych rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji i uzyskania akceptacji Skarbnika Miasta i przediozenia ich do

zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Jarostawia.

§5
Cztonkoéw komisji inwentaryzacyjnej, zespotow spisowych i pracownikow Wydziatu
Finansowo - Ksiegowego czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

1. Czynnosci inwentaryzacyjne okreslone w § 1 ust. 12 niniejszego zarzadzenia
przeprowadza sie w terminie do dnia 15 stycznia 2023 r.

2. Czynnosci inwentaryzacyjne okreslone w § 1 ust. 3 niniejszego zarzadzenia przeprowadza
sie wg stanu na 31 grudnia 2022 w terminie do 85 dnia po dniu bilansowym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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