KBM-1.00050.289.2022
Zarzadzenie Nr 289/2022
Burmistrza Miasta Jarostawia
z dnia 07.07.2022 roku

w sprawie ewidencji i poboru podatkow i oplat w Urzedzie Miasta Jaroslawia

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.
U.2021.217 z pdzn. zm.), oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 18 listopada 2020 roku w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci
pieni¢znych (Dz. U.2020.2083), Burmistrz Miasta Jaroslawia

zarzadza, co nastgpuje:

§ 1
Wprowadza si¢ Instrukcje w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i oplat w Urzedzie
Miasta Jaroslawia, stanowiacg zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzagdzenie Nr 96/2016 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat w Urzedzie Miasta Jarostawia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Miejskiej Jarostaw.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISHRZ MIABTA
JAR

war Paluch




e Zalacznik do Zarzadzenia Nr 289/2022
\WIA Burmistrza Miasta Jarostawia
nek 1 zdnia 07.07.2022 roku

w sprawie w sprawie ewidencji

i poboru podatkow i oplat

w Urzgdzie Miasta Jaroslawia

INSTRUKCJA W SPRAWIE EWIDENCJI I POBORU PODATKOW I OPLAT
W URZEDZIE MIASTA JAROSLAWIA

ROZDZIAL 1
Przepisy ogélne

§1
Instrukcja okresla tryb postgpowania w zakresie ewidencji podatkdw i optat, poboru, ewidencji
przypiséw i odpisdéw, wplat, wygasnigcia zobowigzania podatkowego, zwrotow, kontroli
terminowej realizacji zobowigzan 1 likwidacji nadptat w Urzedzie Miasta Jarostawia.

§2
Instrukcje opracowano na podstawie przepisow ogolnie obowigzujgcych, a w szczeg6lnosci na
podstawie:
1) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
2) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;
3) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;
4) Ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych ;
5) Ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym ;
6) Ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym;
7) Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i1 Finansow z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;
8) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;j;
9) Ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

§3
1. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:
1) Urzedzie — oznacza to Urzad Miasta Jarostawia;
2) Kierowniku jednostki — oznacza to Burmistrza Miasta Jarostawia;
3) Gléwnym ksiggowym — oznacza to Skarbnika Gminy Miejskiej Jaroslaw;
4) Ksiegowym — oznacza to pracownika prowadzacego ewidencj¢ podatkéw i optat;
5) Kasjerze — oznacza pracownika, ktoremu powierzono prowadzenie kasy urzedu;
6) Przypisie — oznacza to zobowiazanie podatkowe, stanowigce obcigzenie konta podatnika na
podstawie deklaracji podatkowej, decyzji administracyjnej, decyzji wydanej w wyniku kontroli
albo dowodow wptlat, np. odsetki za zwioke;
7) Odpisie — oznacza to kwotg¢ zmniejszajaca zobowiazanie podatkowe albo kwote nalezng
podatnikowi, ustalona w wyniku dokonanego przez jednostke rozliczenia stanu konta
podatnika.
2.Ewidencja podatkow i optat w Urzedzie Miasta Jarostawia prowadzona jest przy uzyciu
programu komputerowego Firmy REKORD SYSTEMY INFORMATYCZNE w Bielsku-
Biale;j.



3.Przyjete wplaty od podatnikéw przez inkasentow, wplaty do kasy oraz wplaty dokonane
bezposrednio na rachunek bankowy podlegaja wprowadzeniu na konta ewidencyjne
poszczegdlnych podatnikéw prowadzonych przy uzyciu komputera.

§ 4
Zadaniem pracownikéw pionu podatkowego w zakresie przyjmowania podatkdéw i oplat jest
w szczegolnosei:
1) prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypiséw, odpisow wplat,
zwrotow i zaliczen nadplat z tytulu podatkéw i oplat;
2) kontrola terminowej wplaty naleznosci przez podatnikéw oraz inkasentow;
3) rozliczanie inkasentow z pobranych podatkéw i optat;
4)terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkow
egzekucyjnych, takich jak: sporzadzanie upomnien oraz tytutéw wykonawczych;
5) likwidacja nadptat;
6) sporzadzanie sprawozdan;
7)ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej, danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen
o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zaleglosci.

§5
Dla udokumentowania przypisow i odpisow shuza w szczegdlnosci:
1) deklaracje podatkowe, z ktérych wynika zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajaca
to zobowigzanie;
2) decyzje administracyjne;
3) dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych, a naleznych od podatnikéw, w tym wplat
odsetek za zwloke i kosztdéw upomnienia;
4) polecenia ksiggowania ujmujace odpisy, przypisy naleznosci zakwalifikowanych jako
zobowigzania przedawnione, zmniejszajace lub zwigkszajgce dlugoterminowe naleznosci
budzetowe
5) postanowienia o dokonaniu potrgcenia z urzgdu albo inne dokumenty stwierdzajace
dokonanie potracenia;
6) dokumenty stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaptaty
podatku w przypadku, gdy podatnik dokonat zaplaty podatku poleceniem przelewu do banku,
ktory obcigzyt rachunek bankowy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek bankowy
urzedu, przypisujgce bankowi zobowigzanie w wysokosci zaplaty dokonanej przez podatnika,
w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej;
7) odpisy orzeczen sagdu administracyjnego, o ktorych mowa w art. 77 §1 pkt 3 Ordynacji
podatkowej.

§6
1. Do rozliczen wptat podatkéw i oplat zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.
2. Instrukcja stanowi rozwiniecie niezbedne dla potrzeb praktyki i dotyczy nastepujacych
zagadnien:
1) obstugi kasowej podatkéw i oplat pobieranych w Urzedzie Miasta Jarostawia;
2) inkasa podatkéw i oplat,
3) sposobu zarachowania wplat,
4) trybu postepowania z zaleglo$ciami przedawnionymi,
5) innych, zwigzanych z poborem i ewidencjg podatkow.

§7
Do udokumentowania wplat stuzg w szczegdlnosci:
1) pokwitowania z kwitariuszy przychodowych K-103;
2) dowody wplat dolgczone do otrzymanego wyciggu bankowego;




3) dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaplaty
podatku —w przypadku, gdy podatnik dokonat zaplaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyt
rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazal srodkéw na rachunek biezacy ~ na podstawie,
ktorych przypisuje sie¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci zaplaty dokonanej przez podatnika,
w zwigzku z art.60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j;
4) postanowienia o zaliczeniu wplaty, nadptaty lub zwrotu podatku na poczet zaleglosci
podatkowych albo biezgcych zobowigzan podatkowych;
5) inne dowody wplaty, zatwierdzone do stosowania przez wlasciwe organy jednostki
samorzadu terytorialnego.

§8

Do udokumentowania wygasnigcia zobowiazania podatkowego w formie niepienieznej stuzg
w szczegblnoscei:
1) postanowienie o dokonaniu potracenia o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej;
2) umowy lub inne dokumenty, z ktérych w szczego6lnosci wynika okre$lony, w art. 66 § 4
Ordynacji podatkowej termin wygasniecia zobowiazania podatkowego w stosunku do jednostki
samorzadu terytorialnego;
3) decyzje dotyczace przypadkow, o ktérych mowa w art. 67a § 1 pkt 3 iart. 67d § 1 Ordynacji
podatkowej (umorzenie zaleglosci podatkowej na wniosek i z urzedu);
4) dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktérym mowa w art.70-71 Ordynacji
podatkowe;j.

§9

Na podstawie wydanej przez organ podatkowy decyzji, dokonuje si¢ zwrotu nadptaty w kasie
gotowka lub sporzadza przelew w formie elektronicznej.

§ 10
Pokwitowanie wplaty lub wyplaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajgce identyfikacje
dokumentu wplaty, podatnika, podatku, wysokosci kwoty wplaty podatku i jej przeznaczenia
takie jak:
1) niepowtarzalny identyfikator dokumentu tj.: numer, rodzaj dokumentu;
2) okreslenie podatnika: nazwisko i imi¢ (nazwa), adres (siedziba);
3) rodzaj naleznosci gtéwnej (tytul wplaty/wyplaty);
4) okres, ktorego dotyczy wplata z tytutu: naleznosci gtownej, odsetek za zwloke, kosztow
upomnienia,
5) kwota wplaty ogdtem cyframi i stownie,
6) data dowodu wplaty/wyplaty,
7) wiasnorgczny podpis przyjmujgcego wplatg/wyplacajacego.

§11

1. Kwitariusze przychodowe sg drukami $cistego zarachowania.

2. Ewidencje drukow Scistego zarachowania prowadzi si¢ w ksigdze drukow, w ktdrej ujmuje
si¢ przychdd i rozchod kwitariuszy wydanych upowaznionemu pracownikowi lub inkasentowi.

ROZDZIAL 11
Pobor podatkow i oplat lokalnych

Obstuga kasowa podatkdéw i oplat

§12
Wplaty na poczet podatkow 1 oplat moga by¢ dokonane przez podatnika:
1) do kasy Urzedu gotowka lub kartg platnicza,
2) za posrednictwem poczty lub banku w formie przelewu,



3) za posrednictwem inkasenta.

§ 13
1. Wplaty podatnikéw 1 inkasentow przyjmuje kasjer zatrudniony w Urzedzie Miasta
Jarostawia.
2. Pokwitowania przyjecia gotowki do kasy Urzedu Miasta Jaroslawia — dowody wplat
emitowane sg z programu komputerowego jako druki $cistego zarachowania w dwoéch
jednobrzmigcych egzemplarzach.
3. Oryginal dowodu wplaty otrzymuje wplacajgcy, a kopia dowodu zostaje w ksiggowosci
podatkowe;j.
4. Pokwitowanie stanowig tez dowody wplat z kwitariusza K-103 przy przyjmowaniu wplat
oplaty skarbowej po zamknigciu kasy, tj. od godz. 14.30 do godz. 15.30. Oryginat otrzymuje
wplacajacy, pierwsza kopi¢ otrzymuje ksiggowy, a druga kopia zostaje w zbiorze pokwitowan
w kwitariuszu K-103. Nastepnego dnia kasjer generuje imienne dowody wplat, ktore zostaty
wprowadzone do kwitariusza poprzedniego dnia oraz wprowadza dowody do raportu kasowego
z numeracja wiasciwg dla dowodow wplat.
5. Pokwitowanie wadliwie sporzadzone uniewaznia si¢ przez dokonanie adnotacji
wanulowano” z datg i podpisem osoby dokonujacej anulowania, zgodnie z zasadami
rachunkowosci.
6. Dla kazdego rodzaju podatku lub oplaty sporzadza si¢ oddzielne potwierdzenie dokonanej
wplaty wniesionej przez podatnika:
1) w przypadku platnosci w kasie — dowdd wptaty,
2) w przypadku wplaty przelewem (po zaksiegowaniu wplaty z wyciggu bankowego do
systemu ksiegowego) — wydruk z systemu z Dziennika obrotow z podsumowaniem dnia
1 operacji (podatek) lub zestawienie zbiorcze — podsumowanie obrotéw z danego dnia (optaty).
7. W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika dowodu wplaty, stanowigcego
zaplate podatku lub oplaty, na wniosek podatnika wydaje si¢ zaswiadczenie dotyczgce zaplaty.
8. Po zakonczeniu czynnosci kasowych, kasjer sumuje wplaty wynikajace z kopii dowodow
wplat i ustala dzienng sume¢ wplywow podatkowych i z oplat, sporzadzajgc raport kasowy
dochodow.
9. Pod koniec dnia pracy kasjer sporzadza zbiorczy dowod wplaty gotowki z kasy na rachunek
bankowy na ogolna sume wptat gotowki z tytutu podatkéw i oplat przyjetych w ciagu dnia do
kasy, w terminie okre§lonym w Instrukcji kasowej. Na ogdlna sum¢ wptat dokonanych kartg
platnicza kasjer sporzadza zbiorczy raport wplat karta z terminala platniczego. Wplaty
z terminala wplywaja na konto bankowe Urzedu Miasta Jarostawia dnia nastepnego po
dokonaniu wptat przez podatnikow.
10. Kasjer przekazuje ksiggowemu raport i kopie dowoddéw wplat wystawionych w danym dniu
z tytulu dokonanych wplat podatkéw i optat. Na ich podstawie ksiegowy dokonuje
odpowiednich zapisow w ksiegach rachunkowych oraz ustala ogdlng sume wplywow.
Nastepnie ksiggowy poroéwnuje je z kwotg ujetg w raporcie kasowym. Zgodnos¢ zapiséw
potwierdza wlasnor¢gcznym podpisem w raporcie — ,,zgodne”.

Pobor optlat przez inkasentow

§ 14
1. Inkasenci pobierajacy oplatg targowa, zobowigzani sg do przekazywania wpltywow z tytutu
pobranej optaty targowej na rachunek bankowy lub w kasie Urzedu Miasta Jarostawia w dniu
poboru oplaty lub nast¢pnego dnia po dniu pobrania oplaty. W przypadku przekazania wplat
w innym terminie naliczone zostang odsetki od zalegtosci podatkowych za kazdy dzien zwloki.
Najpdzniej w terminie do dnia 5 -go nastgpnego miesigca dokonujg rozliczenia wplywéw
miesiecznych raportem (kasowym). W przypadku odmowy uiszczenia oplaty przez sprzedawce
na targowisku, inkasent ustala tozsamos¢ osoby uchylajacej si¢ od obowigzku zaplaty,
sporzadza protokdt na te okolicznos¢. Nastepnie przedklada protokdt zawierajacy wszystkie
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niezbgdne informacje celem wydania przez organ podatkowy decyzji o wymiarze oplaty
targowej.

2. Czynnosci inkasentéw pobierajacych oplatg skarbowa polegajg na pobieraniu wptat optaty
skarbowej w gotowce za wystawieniem dowoddéw wplat. Pobieranie bezgotowkowych wptat
oplaty skarbowej odbywa si¢ za pomoca terminala platniczego wypozyczonego na rzecz
Starostwa Powiatowego. Inkasent sporzadza kazdego dnia (za dni robocze) zestawienie wplat
w dwoch egzemplarzach wraz z ich wykazem. Wykaz zawiera dane osoby wplacajgcej:
nazwisko 1 imig, adres, tytul platnosci 1 kwotg. Inkasent wplaca do kasy tut. urzedu pobrang
oplate skarbowej najpdézniej w nastepnym dniu roboczym po dniu jej pobrania, pod rygorem
zaplaty odsetek jak od zaleglosci podatkowych. Ponadto, najdalej do dnia 5-go kazdego
miesigca po danym miesigcu, inkasent dokonuje rozliczenia wplywow miesigcznych raportem.

Ewidencja ksigegowa podatkdw i optat

§15

1. Ewidencja podatkow i oplat jest integralng czgscia ewidencji ksiggowej urzedu.
2. Ewidencje z tytulu podatkdw prowadzi sie na nastgpujacych kontach:
1) Konta bilansowe:

101- Kasa;

130- Rachunek biezacy urzedu;

141- Srodki pienigzne w drodze;

221- Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych;

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych;

750 — Przychody finansowe.
2) Konto syntetyczne pozabilansowe, stuzace do ewidencjonowania rozrachunkdw:

910 — Konto techniczne do uzgodnien.
3. Za termin dokonania zaplaty zobowiazania uwaza si¢:
1) przy zaptacie gotowka — dzien wplacenia kwoty zobowigzania podatkowego lub uiszczenia
optaty w kasie Urzedu Miasta Jarostawia oraz dzien pobrania podatku przez inkasenta
i dokonania wplaty w kasie Urzedu Miasta Jaroslawia;
2) w obrocie bezgotdowkowym — dzien obcigzenia rachunku bankowego podatnika na podstawie
polecenia przelewu na rachunek bankowy Urzedu Miasta Jarostawia lub zaplaty zobowigzania
w placowce pocztowej i wydanie dyspozycji przelewu na konto bankowe Urzedu Miasta
Jarostawia lub zaplaty kartg platniczg w terminalu w kasie Urzedu Miasta Jarostawia.
4, Wprowadzanie przypiséw i odpisdéw na kontach podatnikow odbywa sie w wymiarze
podatku, natomiast ksiggowanie wplat i zwrotdw podatku odbywa si¢ w ksiegowosci
podatkowej, co umozliwia przygotowanie tych danych dla ksiegowosci syntetyczne;.
5. Uzgodnienia danych ksiggowosci syntetycznej oraz ksiggowosci analitycznej podatkéw
i optat prowadzonej w Urzedzie Miasta Jarostawia oraz sporzgdzenia stosowanych przypisow
i odpisow dokonuje si¢ w okresach miesigcznych do dnia 10-go kazdego kolejnego miesigca
nastepujacego po okresie sprawozdawczym.
6. Wydzialy merytoryczne w Urzedzie Miasta Jarostawia wprowadzaja do systemu
informatycznego przypisy i odpisy naleznosci, nastgpnie przesylaja je do ksiegowosci
podatkowej (mandaty — Straz Miejska, optata z tytulu uzytkowania wieczystego, dzierzaw,
z tytulu refundacji za media i najem lokali komunalnych - Wydzial Gospodarki
Nieruchomos$ciami, Mieniem Komunalnym i Ochrony Srodowiska, koncesja na alkohole —
Wydzial Organizacyjno-Administracyjny, oplata za zajecie pasa drogowego — Wydzial
Infrastruktury Technicznej, oplata za posiadanie psa — Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami,
Mieniem Komunalnym i Ochrony Srodowiska, wymiar roczny w oplacie za posiadanie psa —
Wydziat Finansowo-Ksiggowy).
7. Naliczanie i ksiggowanie przypisoéw i odpiséw oraz naleznych a nie wptaconych odsetek od
zalegtosci podatkowych, dokonuje si¢ w okresach kwartalnych.



ROZDZIAL IV
Kontrola terminowej realizacji zobowigzan podatkowych i likwidacja nadplat.

§16
1. Ksiggowi podatkowi prowadzacy ewidencj¢ podatkow i optat w Urzedzie Miasta Jarostawia,
dokonujg analizy kont podatnikéw, sprawdzajac czy naleznosé¢ zostata zaptacona w terminie.
2. W przypadku braku zaplaty wymaganej naleznosci stanowiacej zaleglos$é, podatnikowi
przesyta si¢ upomnienie ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, bedace wezwaniem do zaptaty.
Zasady dorgczen upomnienia regulujg przepisy kodeksu postgpowania administracyjnego.
3. W pierwszej kolejnosci wysylane sa niezwlocznie po terminie platnosci upomnienia
dotyczace zalegtosci z tytutu podatkdw i optat:
1) oso6b fizycznych od kwoty 300,00 zt;
2) osob prawnych i innych jednostek organizacyjnych od kwoty 1.000,00 zt.
4. Koszty upomnienia obcigzajg zobowigzanego i sa pobierane na rzecz wierzyciela.
Obowiazek uiszczenia kosztow upomnienia przez zobowiazanego powstaje z chwilg
dorgczenia upomnienia. Koszty te podlegaja sciggnieciu w trybie okreslonym dla kosztow
egzekucyjnych.
5. Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly zaptacone, upowazniony przez Burmistrza
Miasta Jarostawia pracownik ksiegowosci sporzadza elektroniczny tytul wykonawczy ETW
w formacie XML i podpisuje certyfikowanym podpisem elektronicznym. Tytuly przesyla sie
do wihasciwego Urzedu Skarbowego droga elektroniczng w formie elektronicznego tytutu
wykonawczego w aplikacja ETW tytul wykonawczy stosowany w egzekucji na stronie
Ministerstwa Finanséw (etw.mf.gov.pl/check-file).
6. Postgpowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete dopiero po uplywie 7 dni od dnia dorgczenia
upomnienia podatnikowi. W pierwszej kolejnosci wystawiane sg niezwlocznie elektroniczne
tytuly wykonawcze - ETW, dotyczace zaleglosci z tytutu podatkéw i optat:
1) osob fizycznych od kwoty 300,00 zt;
2) osob prawnych i innych jednostek organizacyjnych od kwoty 1.000,00 zt.
7. Przed podjeciem czynnosci zmierzajagcych do zastosowania srodkow egzekucyjnych
podejmowane sg dziatania informacyjne wobec zobowigzanego zmierzajace do dobrowolnego
wykonania przez niego obowiazku. Dzialania informacyjne moga by¢ podejmowane w formie
ustnej i pisemne;.
8. Ksiggowy podatkowy zobowigzany jest do zawiadomienia wlasciwego Naczelnika Urzedu
Skarbowego o kazdej zmianie, dotyczacej wysokosci zaleglosci lub catkowitej splacie
zobowiazania podatkowego przez podatnika. Ksiggowy wnosi do Naczelnika Urzedu
Skarbowego o ograniczenie kwoty kosztow egzekucji wobec zobowiazanego do kwoty
kosztéw egzekucyjnych, naleznych dla Urzedu Skarbowego.
9. Ksiggowy podatkowy zamieszcza informacje na koncie podatkowym diuznika
o zaleglosciach zabezpieczonych na nieruchomosci hipoteka lub w formie zastawu
skarbowego.
10. Po uregulowaniu przez dtuznika calosci naleznosci zabezpieczonej hipoteka, moze nastgpic
wykreslenie hipoteki z ksiag wieczystych. W tym celu podatnik sktada w organie podatkowym
wniosek, w ktérym zwraca si¢ z prosba o wykreélenie hipoteki. Dopuszczalne jest zlozenie
wniosku przez osobg nabywajacg zadluzona nieruchomosé po catkowitej sptacie zadiuzenia
zalegtosci.
11. Jezeli dokonana wplata nie pokrywa kwoty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za
zwloke, wplatg te zalicza si¢ proporcjonalnie na poczet kwoty zaleglosci podatkowej oraz
kwoty odsetek za zwloke w stosunku, w jakim, w dniu wplaty, pozostaje kwota zaleglosci
podatkowej do kwoty odsetek za zwloke.
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1. Nadplaty powstate na kontach podatkowych podatnikow likwiduje si¢ niezwlocznie.
2. Nadptaty podlegaja zaliczeniu z urzgdu na poczet zaleglosci podatkowych wraz z odsetkami
za zwloke oraz biezacych zobowiagzan podatkowych.
3. Na wniosek podatnika organ podatkowy wydaje decyzj¢ stwierdzajaca nadptate. Organ
podatkowy okresla wysokos¢ zobowigzania podatkowego w prawidlowej wysokosci w takim
zakresie, w jakim powstanie nadplaty jest zwigzane ze zmiang wysokosci zobowigzania
podatkowego. W zakresie, w jakim wniosek jest niezasadny, organ odmawia stwierdzenia
nadplaty.
4. Organ podatkowy moze dokona¢ zwrotu nadplaty z urzedu na podstawie korekty deklaracji
nie budzgcej watpliwosci organu podatkowego.
5. Podatnik moze ztozy¢ wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub czgsci na poczet
przyszitych zobowigzan podatkowych.
6. Ksiggowy podatkowy sporzadza polecenie przelewu w celu dokonania zwrotu lub zaliczenia
nadplaty na inne zobowiazania podatkowe na wniosek podatnika.



