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Zarzgdzenie nr 61/2022 r.
Burmistrza Miasta Jarosltawia

z dnia 25 lutego 2022 r.

w sprawie okreslenia szczegolowego zakresu zadan i kompetencji Burmistrza Miasta Jaroslawia
oraz spraw powierzonych
Zastepcom Burmistrza Miasta Jaroslawia, Skarbnikowi Miasta Jaroslawia

i Sekretarzowi Miasta Jaroslawia

Dziatajac na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U 2021
poz. 1372 z pozn. zm.), w zwiazku z § 17 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jarostawia
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 28/2022 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia
01 lutego 2022 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Jarostawia, Burmistrz Miasta Jarostawia zarzadza, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ szczegdlowy zakres zadan i kompetencji Burmistrza Miasta Jarostawia zwanego dalej
Burmistrzem Miasta oraz zakres spraw powierzonych Zastgpcom Burmistrza Miasta Jarostawia
zwanych dalej Zastepcami Burmistrza, Skarbnikowi Miasta Jarostawia zwanym dalej Skarbnikiem

i Sekretarzowi Miasta Jarostawia zwanym dalej Sekretarzem.

§2

I. Do zadan i kompetencji Burmistrza Miasta nalezy wykonywanie uchwat Rady Miasta Jarostawia
oraz realizacja zadan Gminy Miejskiej Jarostaw okreslonej przepisami prawa, w szczegolnosci:
1) przyvgotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Jarostawia,
2) okreslanie sposobu wykonywania uchwat,
3) gospodarowanie mieniem komunalnym,
4) wykonywanie budzetu,
5) kierowanie biezacymi sprawami Miasta oraz reprezentowanie jej na zewnatrz,
6) zatrudnianie i zwalnianie kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych,
7) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.
2. Burmistrz Miasta:
1) jest kierownikiem Urzedu Miasta Jarostawia,
2) okresla w regulaminie organizacyjnym organizacje¢ i zasady funkcjonowania Urzedu Miasta

Jarostawia,



3) powierza Zastgpcom Burmistrza, Skarbnikowi oraz Sekretarzowi prowadzenie okreslonych
spraw Miasta w swoim imieniu,

4) opracowuje plan operacyjny ochrony przed powodzia oraz oglasza i odwoluje pogotowia
i alarmy przeciwpowodziowe,

5) zarzadza ewakuacja z obszarow bezposrednio zagrozonych,

6) wydaje przepisy porzadkowe, w przypadkach niecierpiacych zwloki,

7) sklada oswiadczenia woli w imieniu Miasta w zakresie zarzadu mieniem,

8) przygotowuje projekt budzetu Miasta,

9) ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtows gospodarke finansowa Miasta,

10) koordynuje strategiczny rozwdj Miasta w tym programowanie i planowanie jego rozwoju
spoleczno-gospodarczego oraz prowadzenia analiz na temat sytuacji spoleczno-gospodarczej
Miasta i raportu o stanie Miasta,

11) koordynuje przygotowanie i realizacj¢ wieloletnich planéw oraz programéw rozwoju
zmierzajacych do osiaggniecia strategicznych celéw Miasta,

12) promuje i prowadzi polityke rozwoju Miasta, jako miasta atrakcyjnego dla ludzi mtodych oraz
dla biznesu,

13) koordynuje wspoélprace Miasta z partnerami zagranicznymi i miastami partnerskimi, a takze
uczestnictwo Miasta w migdzynarodowych i krajowych sieciach wspdtpracy miast i regionow,

14) prowadzi polityke informacyjna Miasta,

15) petni funkcje Administratora Danych Osobowych,

16) petni funkcj¢ Zgromadzenia Wspolnikéw w jednoosobowych spétkach Miasta,

17) prowadzi nadzér wlascicielski nad spotkami prawa handlowego, w ktorych Miasto posiada
udzialy,

18) zabezpiecza interes Miasta w spo6tkach prawa handlowego z udzialem Miasta, w tym prowadzi
sprawy dotyczace tworzenia spotek prawa handlowego z udzialem Miasta oraz przystgpowania
i wystgpowania Miasta do/ze spélek prawa handlowego, a takze gospodarowania udziatami
stanowiacymi wlasnos$é Miasta,

19) koordynuje oceng wiarygodnosci kredytowej Miasta.

Burmistrzowi Miasta przystuguje wylaczne prawo do:

1) zaciggania zobowigzan majacych pokrycie w ustalonych w uchwale budzetowej kwotach
wydatkow, w ramach upowaznien udzielonych przez Rade Miasta Jarostawia,

2) emitowania papieréw wartosciowych, w ramach upowaznien udzielonych przez Rade Miasta
Jarostawia,

3) dokonywania wydatkéw budzetowych,

4) zglaszania propozycji zmian w budzecie Miasta,

5) dysponowania rezerwami budzetu Miasta,

6) blokowania $rodkéw budzetowych, w przypadkach okre$lonych ustawa.




Burmistrz Miasta ma prawo miedzy innymi do:

)
2)

3)

wnioskowania o zwotanie sesji nadzwyczajnej,

upowazniania Zastgpcoéw Burmistrza lub innych pracownikéw urzgdu do wydawania decyzji
administracyjnych,

upowazniania zastepcow samodzielnie albo wraz z inng upowazniong przez Burmistrza osoba

do skfadania oswiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie zarzadu mieniem.

Burmistrz Miasta ma obowiazek:

1)
2)

3)
4)

oglaszania uchwaly budzetowej i sprawozdania z jej wykonywania,

informowania mieszkancow gminy o zalozeniach projektu budzetu, kierunkach polityki
spolecznej i gospodarczej oraz wykorzystywania srodkow budzetowych,

przedktadania wojewodzie i regionalnej izbie obrachunkowej uchwat Rady Miasta Jarostawia,

powotania oraz odwotania swoich zastgpcow.

Burmistrz Miasta realizuje swoje zadania przy pomocy Urzedu Miasta Jarostawia.

Burmistrz Miasta nadzoruje prace komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Jarostawia:

Y
2)
3)
4)
3)
6)
)
8)
9

Pionu Ochrony Informacji Niejawnych,

Biura Burmistrza Miasta,

Rzecznika Prasowego,

Biura Strategii i Pozyskiwania Funduszy,

Wieloosobowego Stanowiska ds. Obstugi Prawnej,

Samodzielnego Stanowiska ds. Audytu,

Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli Wewnetrznej i Nadzoru Wiascicielskiego,
Samodzielnego stanowiska ds. BHP,

Inspektora Ochrony Danych.

§3

Do zakresu spraw powierzonych Pierwszemu Zastepcy Burmistrza ds. Infrastruktury Technicznej

nalezy:

1y

2)
3)

4)

zastgpowanie Burmistrza Miasta w czasie jego nieobecnosci, wykonujac zadania i obowigzki
nalezace do jego kompetencji,

wspotpraca z Rada Miasta Jarostawia, jej komisjami oraz Radami dzielnic,

zastgpowanie Drugiego Zastgpcy Burmistrza ds. Infrastruktury Spolecznej w czasie jego
nieobecnosci wykonujgc zadania i obowiazki nalezace do jego kompetenciji,

reprezentowanie Miasta oraz Urzedu Miasta Jarostawia na zewnatrz zgodnie z upowaznieniem

Burmistrza Miasta,




2.

3)

wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, oraz skladanie oswiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie udzielonych

upowaznien.

Do kompetencji Pierwszego Zastgpcy Burmistrza ds. Infrastruktury Technicznej naleza:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

dzialania strategiczne w zakresie rozwoju przestrzennego Miasta oraz w zakresie polityki
mieszkaniowej Miasta w tym rozwéj budownictwa mieszkaniowego, oraz zarzadzanie zasobem
mieszkaniowym Miasta,

okreslanie polityki gospodarowania nieruchomosciami Miasta,

planowanie programow rozwoju ustug w zakresie infrastruktury komunalnej w tym gospodarki
wodno-sciekowej, cieplowniczej oraz wypracowywanie polityki ksztaltowania cen za ustugi
komunalne,

dziatania strategiczne w zakresie komunikacji i transportu w tym w zakresie organizacji
lokalnego transportu publicznego oraz komunikacji miejskiej oraz w zakresie poprawy
warunkow dla ruchu pieszego i rowerowego, rozbudowa i usprawnienie systemu
komunikacyjnego,

planowanie strategicznego rozwoju infrastruktury technicznej Miasta oraz zarzadzanie siecia
drog miejskich i inzynierig ruchu,

koordynacja przedsigwzig¢ gospodarczych realizowanych przez Miasto lub z jego udzialem,
w tym strategicznych projektow inwestycyjnych,

wspolpraca przy opracowywaniu i realizacji wieloletnich prognoz finansowych w zakresie
prognoz inwestycyjnych,

wspolpraca z organizacjami i inwestorami, dzialajgcymi na rzecz budownictwa
mieszkaniowego, w tym ze spdtdzielniami i wspdlnotami mieszkaniowymi oraz wspolpraca
w zakresie inwestycji i remontow komunalnych Miasta, oraz polityki przestrzennej,

nadzor nad realizacjg miejskich inwestycji mieszkaniowych i uzbrojenia terenow,

10) biezacy nadzor nad:

a) systemem gospodarowania odpadami komunalnymi,

b) utrzymaniem czystosci w miescie, parkingéw i cmentarzy komunalnych oraz wspétpraca ze

Strazg Miejska w tym zakresie,

¢) ochrona zabytkow.

11) przy pomocy Wydzialow, o ktérych mowa w pkt. 12 lit. a i b sprawuje nadzér merytoryczny

w zakresie spraw prowadzonych przez spétki jednoosobowe oraz z udzialem Miasta:

a) Miejski Zakfad Komunikacji Sp. z 0.0. w Jarostawiu

b) Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Jarostawiu Sp. z 0.0.
¢) Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji w Jarostawiu Sp. z o.0.

d) Jarostawskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z o.0.

e) Jarostawskie Przedsigbiorstwo Komunalne w Jarostawiu Sp. z o.0.




f) SIM PODKARPACIE Sp. z 0.0.

12) nadzorowanie pracy komoérek organizacyjnych Urzgdu Miasta Jarostawia:

I.

2.

a) Wydziatu Infrastruktury Technicznej,
b) Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami, Mieniem Komunalnym i Ochrony Srodowiska,

¢) Wieloosobowego Stanowiska ds. Zaméwien Publicznych,

§4

Do zakresu spraw powierzonych Drugiemu Zastgpcy Burmistrza ds. Infrastruktury Spotecznej

nalezy:

1))

2)

3)
4)

6)

zastgpowanie Burmistrza Miasta w przypadku réwnoczesnej nieobecnosci Burmistrza Miasta
i Pierwszego Zastgpcy Burmistrza ds. Infrastruktury Technicznej, wykonujac zadania
i obowiazki nalezace do jego kompetencji,

zastepowanie Pierwszego Zastgpcy Burmistrza ds. Infrastruktury Technicznej w czasie jego
nieobecnosci wykonujac zadania i obowiazki nalezace do jego kompetencji,

wspdlpraca z Rada Miasta Jarostawia, jej komisjami oraz Radami dzielnic,

reprezentowanie Miasta oraz Urzedu Miasta Jaroslawia na zewnatrz zgodnie z upowaznieniem
Burmistrza Miasta,

wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej oraz skfadanie o$wiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie udzielonych

upowaznien.

Do kompetencji Drugiego Zastepcy Burmistrza ds. Infrastruktury Spolecznej naleza:

)
2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

dzialania strategiczne w zakresie polityki spotecznej Miasta,

tworzenie warunkéw rozwoju spofecznego i aktywnosci obywatelskiej, samoorganizacji,
wdrazania innowacji spofecznych, wspotodpowiedzialnoéci oraz solidarnosci spotecznej,
tworzenie warunkéw dla inicjatyw stuzacych poprawie zaspokajania potrzeb mieszkafcow
w sferze ushug spolecznych oraz integracji spolecznej i kulturowej,

zwigkszenie spdjnosci spolecznej oraz wsparcie dla oséb wykluczonych spofecznie
i zagrozonych wykluczeniem spotecznym,

przeciwdziatanie przemocy i dyskryminacji w przestrzeni publiczne;j,

ksztaltowanie sieci placowek edukacyjnych, wychowawczych i opiekuniczych, poprawa ich
dostepnosci oraz podnoszenie jakosci ich oferty,

ksztaltowanie prozdrowotnych nawykow i postaw mieszkancow, zwigkszanie ich aktywnosci
fizycznej oraz propagowanie zdrowego stylu zycia, skutkujace poprawa stanu zdrowia
mieszkancow, w tym zdrowia psychicznego,

prowadzenie spraw w zakresie zarzadzania ustlugami publicznymi w obszarze rozwoju

spolecznego, edukacji, zdrowia publicznego, pomocy spoleczne;j,




9) prowadzenie przy pomocy podlegtych jednostek organizacyjnych, spraw z zakresu:

a) wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi,

b) dzialan na rzecz osob z niepelnosprawnoscia oraz 0séb ze szczegdlnymi potrzebami,

c) pomocy spolecznej,

d) wspierania rodziny i pieczy zastgpczej,

e) edukacji, wychowania i opieki nad dzieckiem,

f) zdrowia publicznego, w tym przeciwdzialania alkoholizmowi i innym uzaleznieniom,

g) rownego dostgpu do ustug,

h) wspoélpraca w zakresie przygotowywania inwestycji i remontéw placowek pomocy

spolecznej oraz edukacji, wychowania i opieki nad dzieckiem,

10) nadzoér merytoryczny i wspotpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi Miasta:

a) zlobkami miejskimi,
b) jednostkami o§wiatowymi: miejskimi przedszkolami i szkotami podstawowymi,
¢) instytucjami kultury:
- Centrum Kultury i Promocji,
- Jarostawskim Osrodkiem Kultury i Sztuki,
- Miejska Biblioteka Publiczng.
d) Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Jarostawiu,

e) Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji w Jarostawiu,

11) nadzorowanie pracy:

a) Wydziatu Spraw Spotecznych i Obronnych,
b) Wydzialu Oswiaty i Sportu,
¢) Urzedu Stanu Cywilnego,
d) Strazy Miejskiej.
§5

Skarbnik Miasta jest gléwnym ksiggowym budzetu i realizuje zadania w zakresie gospodarki finansowej

Miasta. Do zakresu spraw powierzonych Skarbnikowi Miasta nalezy:

)
2)
3)

4)
5)
6)
7

nadzor nad pracami zwigzanymi z opracowywaniem projektu budzetu Miasta Jarostawia,
opracowywanie zatozen polityki finansowej Miasta,

wyroznianie zadan strategicznych na kazdym etapie projektowania budzetu Miasta
i Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz w sprawozdawczosci budzetowej,

nadzoér nad sporzadzaniem sprawozdan z wykonania budzetu i ich analiz,

nadzor nad rachunkowoscia zgodnie z obowiazujgcymi przepisami i zasadami,

nadzor nad wymiarem, poborem i egzekucja podatkow i oplat lokalnych,

nadzor nad opracowywaniem Wieloletniego Planu Finansowego oraz prognozy kwoty diugu

Miasta,



8) nadzér nad ptynnoscia finansowa Miasta,

9) nadzér nad gospodarowaniem $rodkami budzetowymi Miasta, w szczegoélnosci nad
przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych,

10) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan
pienieznych,

11) akceptacja dokumentéw dotyczacych wykonywania budzetu oraz jego zmian,

12) wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej zgodnie z upowaznieniami otrzymanymi od Burmistrza,

13) nadzor nad pracami zwigzanymi z dostosowywaniem przepiséw wewngtrznych w zakresie
rachunkowosci i finansow Miasta do wymogow ustawowych,

14) wspotpraca z bankami oraz z migdzynarodowymi instytucjami finansowymi,

15) koordynacja zadan zwigzanych z windykacja naleznosci Miasta,

16) nadzdr nad rachunkowoscia Urzedu Miasta Jarostawia,

17) nadzor nad obiegiem i kontrola dokumentéw ksiggowych w Urzedzie Miasta Jarostawia,

18) koordynowanie prac zwiazanych z badaniem sprawozdania finansowego Miasta,

19) koordynowanie prac zwiazanych z dostosowaniem przepisow wewnetrznych w zakresie
rachunkowosci Miasta do wymogdéw ustawowych, w tym podatku VAT,

20) wspotudziat w wypracowywaniu polityki ksztaltowania cen za ustugi komunalne;

21) nadzorowanie spraw realizowanych przez Wydziat Finansowo-Ksiggowy,

22) wspolpraca z Rada Miasta Jarostawia, jej komisjami oraz Radami dzielnic,

23) wspotpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie spraw finansowych Miasta.

24) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad zagospodarowaniem praw majatkowych przejgtych

przez Miasto w wyniku spadkobrania.

§6

Do zakresu spraw powierzonych Sekretarzowi Miasta nalezy:

1) zapewnienie wlasciwej organizacji urzgdu oraz podejmowanie dziatan na rzecz jej
doskonalenia, a takze petienie nadzoru nad funkcjonowaniem urzedu, w tym organizacji pracy
i obstugi interesantow,

2) wspoldziatanie, w sprawach dotyczacych funkcjonowania urz¢du, z Burmistrzem Miasta,
Zastgpcami Burmistrza, Skarbnikiem oraz kierownikami komorek organizacyjnych urzedu
i jednostek organizacyjnych Miasta,

3) ksztaltowanie sprawnego systemu komunikacji wewnetrznej w urzedzie oraz zapewnienie
wlasciwego obiegu dokumentacji i informacji,

4) sktadanie oswiadczen woli w imieniu Miasta, w zakresie udzielonych pelnomocnictw,




5) koordynowanie dziatan zwiazanych z przebiegiem kontroli zewnetrznych oraz wspodtpraca
z organami Kontroli zewngtrznej,

6) prowadzenie spraw skarg i wnioskow mieszkancow,

7) reprezentowanie Miasta w czasie uroczystosci i spotkan oficjalnych, w zakresie uzgodnionym
z burmistrzem,

8) realizowanie, we wspoldzialaniu z pozostalymi czfonkami kierownictwa urzedu oraz
kierownikami komdrek organizacyjnych, polityki zarzadzania zasobami ludzkimi,

9) zarzadzanie mieniem urzgdu i dysponowanie srodkami pienigznymi przeznaczonymi na
pokrycie kosztow jego funkcjonowania,

10) rozwijanie i koordynowanie procesu informatyzacji urzedu,

11) nadzor nad obstugg organizacyjno-administracyjng rady Miasta i rad dzielnic,

12) nadzér nad wykonywaniem czynnosci zwigzanych z organizacja wybordw, referendow,
konsultacji spotecznych i spisow powszechnych,

13) zapewnienie prawidlowego przebiegu procesow legislacyjnych w Urzedzie,

14) nadzér nad obowiazkiem tworzenia tekstow ujednoliconych dla wszystkich regulacji,
w szczegolnosci uchwal Rady Miasta Jaroslawia i zarzadzen Burmistrza Miasta, oraz ich
upubliczniania w Biuletynie Informacji Publicznej,

15) petnienie  nadzoru nad realizacja  strategii rozwoju Miasta oraz  strategii
sektorowych/funkcjonalnych,

16) nadzorowanie realizacji zadan wynikajagcych z obowigzujgcych ustaw oraz zadan Urzedu
okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym,

17) wspotpraca z Radg Miasta, jej komisjami oraz Radami dzielnic,

18) nadzorowanie pracy:

a) Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego,

b) Informatycznego Centrum Zarzadzania Miastem.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcom Burmistrza Miasta Jarostawia, Skarbnikowi Miasta

Jarostawia i Sekretarzowi Miasta Jarostawia.

§8
;y-’)\ Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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