ZARZADZENIE NR 146/2021
Burmistrza Miasta Jaroslawia

z dnia 18 maja 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia elektronicznego systemu rejestracji obecnosci

pracownikéw Urzedu Miasta Jarostawia.

Na podstawie art. 149 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz. U. 2020.1320
z pozn. zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (t.j. Dz .U. z 2018. 2369) zarzadza sie

co nastepuje:

§ 1

W Zarzadzeniu Nr 28/2017 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 24 stycznia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia elektronicznego sytemu rejestracji obecnosci pracownikow Urzedu Miasta

Jarostawia wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

w § Sust. 4 otrzymuje brzmienie:

w4

W razie braku mozliwosci zarejestrowania przybycia do pracy lub wyjscia z pracy, w szczegdlnosci
gdy pracownik zapomnial karty RCP, fakt ten nalezy niezwlocznie zglosi¢ pracownikowi ds. kadr
oraz bezposredniemu przetozonemu. Ustalenie czasu rozpoczecia i zakoriczenia pracy nastgpuje na
podstawie pisemnego zgtoszenia w nastepnym dniu roboczym (wzér zgloszenia stanowi zalgcznik
nr 1)”.

§2

Zarzadzenie sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz

najduje si¢ w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym (rejestr zarzadzen).

§3



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 146/2021
Burmistrza Miasta Jarostawia

z dnia 18 maja 2021 r.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w dniu .................... zapomniatem/am karty zblizeniowej, co

uniemozliwito mi zarejestrowanie przybycia/wyjscia do/z pracy w systemie RCP.

Na stanowisku pracy bytem/am od godz............ do godz............

(czytelny podpis pracownika)

Potwierdzam obecnos¢ w pracy od godz. .............. do godz.

(podpis przetozonego)



