Zarzadzenie nr 379 /2021
Burmistrza Miasta Jaroslawia
z dnia 28 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Miasta Jaroslawia

Na podstawie przepiséw art. 69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2021
poz.305 z pdzn. zm.), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2021.1372 z
podzn. zm.), art. 4 i 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2021. 217 z
pdzn. zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Burmistrza Miasta Jarostawia nr 453/2020 z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta Jarostawia, dodaje si¢ zatacznik nr 15
w brzmieniu jak zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik Nr 15 do Zarzadzenia Nr 379/2021
Burmistrza Miasta Jaroslawia
z dnia 28 pazdziemika 2021 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA
JEDNOSTEK OBSLUGIWANYCH
Rozdzial 1

Podstawa prawna

Podstawe regulacji przyjetych w niniejszej instrukcji stanowig ponizsze akty:

1) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci o rachunkowosci (t. j. Dz.U.2019.351 z

poézn. zm.),

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2019.869 z pézn. zm.),

Rozdzial 11
Zasady ogélne

§1

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

a)
b)
c)
d)

€)

g)

Jednostka obstugujaca — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Jarostawia wieloosobowe
stanowisko ds. wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej,

Kierownik jednostki obslugujacej — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta
Jarostawia, osobg zastgpujaca lub upowazniona,

Jednostka obslugiwana — nalezy przez to rozumiec¢ jednostkg obstugiwang przez Jednostke
obshugujaca

Dyrektor jednostki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora jednostki obstugiwanej, osobg
zastepujaca lub upowazniona,

Gléwny ksiggowy — nalezy przez to rozumiec¢ gléwnego ksiggowego wieloosobowego
stanowiska ds. wsp6lnej obstugi finansowo-ksiggowej, osobe zastepujaca lub upowazniona
przez Kierownika jednostki obstugujace;j,

pracownik odpowiedzialny — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu na pismie
powierzono i przekazano okreslone sktadniki majatku i ktéry przyjat odpowiedzialnosé
materialng za szkody w powierzonym majatku,

zespol spisowy — nalezy przez to rozumiec¢ co najmniej dwuosobowy zespét dokonujacy spisu
objetego inwentaryzacjg.




Rozdzial 111
Inwentaryzacja
§2
1. Zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych inwentaryzacja stanowi element

kontroli zarzadczej, ktorg zarzadza Kierownik jednostki obstugujace;j .

§3
Na proces inwentaryzacji sktadaja si¢ nastepujace czynnosci:
1) ustalenie stanu faktycznego aktywow i pasywow przez wykonanie czynnosci opisanych
w § 12 niniejszego rozdziatu;
2) udokumentowanie inwentaryzacji i jej wynikow;
3) wycena zinwentaryzowanych skladnikéw;
4) ustalenie ro6znic inwentaryzacyjnych, tj. odchylen miedzy stanem faktycznym a stanem
ksiggowym;
5) wyjasnienie réznic inwentaryzacyjnych i ustalenie ich przyczyn;
6) rozliczenie o0sob odpowiedzialnych lub wspoélodpowiedzialnych z powierzonego im
mienia;
7) ocena przydatnosci inwentaryzowanych sktadnikdw oraz realnosci ich stanu ksiegowego;
8) podjecie decyzji w sprawie stwierdzonych réznic migedzy stanem ksiggowym a stanem
faktycznym,;
9) dokonanie odpowiednich wpiséw (rozliczenie réznic) w ksiggach rachunkowych danego
roku obrotowego w celu doprowadzenia do zgodnosci zapisow ksiggowych ze stanem
rzeczywistym.

§4
Przedmiotem inwentaryzacji sg wszystkie ujete w ewidencji aktywa i pasywa jednostki, a w
szczegolnoscei:
1) naleznosci dlugoterminowe wynikajace z innych niz dostawa towardéw i ustug, ktérych
termin platnosci jest dtuzszy niz 12 miesigecy od dnia bilansowego;
2) naleznosci krétkoterminowe - obejmujace ogdt naleznosci z tytutlu dostaw i ustug oraz
calo$¢ lub czes¢ naleznosci z innych tytutdéw niezaliczonych do aktywow finansowych,
a ktore stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego,
3) zobowigzania

§5

1. Do kompetencji Kierownika jednostki obstugujacej w zakresie inwentaryzacji nalezy:



1) wydawanie wewnetrznych przepisow w zakresie inwentaryzacji, w szczegolnosci
zarzadzenia wewngtrznego w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji;

2) powolywanie 0s6b zobowigzanych do przeprowadzenia inwentaryzacji;

3) zatwierdzenie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej;

4) wydawanie polecen w sprawie wykorzystania w przysziosci uwag i spostrzezen
dokonanych podczas inwentaryzacji oraz innych decyzji w sprawie inwentaryzacji.

5) zapewnienie przeprowadzenia szkolenia komisji inwentaryzacyjnej, wskazanie osoby
majacej merytoryczna wiedz¢ w tym zakresie;

6) zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow nieobjetych spisami z natury,
tj. srodkéw pienigznych oraz rozrachunkéw, z wyjatkiem spornych i watpliwych,
publicznoprawnych oraz z pracownikami i innymi osobami nieprowadzacymi ewidencji —
droga uzgodnienia sald,;

7) zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywow 1 pasywow nieobjetych spisami z natury i
potwierdzeniem sald, tj. pozostalych aktywow i pasywdéw — droga weryfikacji stanow
ksiegowych z dokumentacjg;

8) wydanie ostatecznej decyzji co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych;

9) ustalenie termindéw rozpoczecia i zakonczenia prac inwentaryzacyjnych — opracowanie
planu inwentaryzacji.

2. Do uprawnienn i obowigzkéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy w
szczegodlnosci:

1) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych skiadnikéw majatku
oraz pozostalych skladnikéw bilansowych, a takze dopilnowanie ich wykonania we
wiasciwym terminie;

2) skompletowanie wszystkich protokoléw inwentaryzacyjnych sporzadzonych dla
sktadnikéw bilansowych inwentaryzowanych innymi metodami niz spis z natury;

3) kontrolowanie przygotowan do przeprowadzenia inwentaryzacji

4) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien odnosnie ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie;

5) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskow w
sprawie ich rozliczenia;

3. Do obowiazkow zespotu spisowego nalezy:

1) zapoznanie si¢ z instrukcja inwentaryzacyjna

2) poinformowanie osoby materialnie odpowiedzialnej o zarzadzeniu inwentaryzacji w

okreslonym terminie;



3) skompletowanie od tych os6b o§wiadczen przedinwentaryzacyjnych stwierdzajacych m.in.,
ze:
a) dokumentacja jest aktualna i kompletna,
b) wszystkie dowody zostaly przekazane do ksiggowosci,
d) nie wystepuja (lub wystepuja) okolicznosci, ktére mogag mie¢ wplyw na wyniki spisu i
wyliczenie koficowe;
4) zorganizowanie pracy w ten sposoOb, aby normalna dzialalno$¢ jednostki nie zostata
zaklocona;
4, Do obowigzkéw pracownikéw Jednostki obstugujacej nalezy uzgodnienie i weryfikacja
sald oraz wspoldziatanie we wlasciwym przygotowaniu organizacyjnym spiséw z natury.
5. Gloéwny ksiegowy i Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzani sg do
prawidiowego, kompletnego, terminowego i rytmicznego rozliczenia wynikdw inwentaryzacji
oraz dopilnowania wyjasnienia rdéznic inwentaryzacyjnych przed zamknigciem ksiag
rachunkowych.

§6
Terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji:
1) na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, z tym ze inwentaryzacj¢ mozna rozpoczaé w IV
kwartale roku obrotowego i zakonczy¢ do 15 stycznia roku nastepnego:
a) w drodze uzyskania potwierdzenia salda (zalacznik nr 8) nalezy przeprowadzié
inwentaryzacje:
— $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
— naleznosci (z wyjatkiem z tytuléw publicznoprawnych, spornych, naleznosci i zobowigzan
wobec 0s0b nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz innych aktywdéw i pasywow, o ile
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych bylo
niemozliwe),
— wlasnych skladnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom,
b) w drodze weryfikacji (zalgcznik nr 7) nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacije:
— gruntoéw,
— $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
— naleznosci spornych i watpliwych,
—naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
— naleznosci 1 zobowiazan z tytuldw publicznoprawnych,

— warto$ci niematerialnych i prawnych,



— $rodkow trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych) oraz innych aktywow i pasywow,
ktorych ustalenie drogg spisu z natury lub poprzez potwierdzenie sald jest niemozliwe,

§7
Przebieg inwentaryzacji:
1. Gléwny ksiggowy przygotowuje projekt zarzadzenia wraz z okresleniem zakresu
inwentaryzacji oraz proponowanego skiadu zespolu do przeprowadzenia zadan spisowych
(zalacznik Nr 3).
2. Kierownik jednostki obstugujacej wydaje zarzadzenie (zalacznik Nr 3) o przeprowadzeniu
inwentaryzacji, w ktorym:
1) okresla rodzaj, zakres i metode (sposdb) przeprowadzenia inwentaryzacji;
2) powoluje przewodniczacego zespotu spisowego oraz co najmniej 2 cztonkow;
3) okresla termin przeprowadzenia inwentaryzacji i jej rozliczenia.
3. Osoba odpowiedzialna przed rozpoczg¢ciem inwentaryzacji przeprowadza szkolenie dla
cztonkéw zespotu spisowego. Protokét z przeprowadzonego szkolenia stanowi zatgcznik Nr 4
4. Wykaz roznic inwentaryzacyjnych podlega weryfikacji przez komisj¢ inwentaryzacyjna,
ktdrej celem jest ustalenie przyczyn powstania tych réznic oraz podjecie wnioskéw w sprawie
ich rozliczenia.
5. Osoba materialnie odpowiedzialna (wspétodpowiedzialna) za stan sktadnikéw majgtku
objetego spisem podpisuje pisemne o$wiadczenia, ktdre sg potwierdzeniem, Zze wszystkie
inwentaryzowane skladniki majatku zostaly ujete w inwentaryzacji i nie wnosi zastrzezen do
pracy zespolu spisowego. Wzory oswiadczen stanowig zalgczniki Nr 51 6.
6. Osoby materialnie odpowiedzialne sg zobowigzane do niezwlocznego ustosunkowania si¢
do przedstawionych réznic inwentaryzacyjnych, ztozenia wyjasnien w sprawie przyczyn ich
powstania oraz zaproponowania sposobu ich rozliczenia.
7. Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne, w zaleznosci od przyczyn ich powstania, rozlicza
si¢ w ksiegach rachunkowych jako:
1) niedobory i szkody zawinione;
2) niedobory i szkody niezawinione;
3) nadwyzki.
8. Po przeprowadzeniu weryfikacji, analizy oraz wnioskow odnosnie réznic komisja
inwentaryzacyjna sporzadza protokoét rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i przedklada go
kierownikowi jednostki do akceptacji. Ksiggowania zwigzane z rozliczeniem rdznic
inwentaryzacyjnych sg dokonywane na podstawie pisemnej decyzji Kierownika jednostki

obstugujacej po uzgodnieniu z Gléwnym ksiggowym.



9. Dokumentacj¢ rozliczeniowa stanowia:
1) zestawienie roznic inwentaryzacyjnych;
2) protoko6t komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia wynikéw inwentaryzacji.

§8
1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej powotluje kierownik jednostki obshugujacej, wydajac
stosowne zarzadzenie.
2. Komisja inwentaryzacyjna moze wykonywaé czynnosci kontrolne w zakresie
przeprowadzanej inwentaryzacji, z kontroli sporzadza sprawozdanie.
3. Przewodniczacymi powolanych zespolow spisowych nie moga by¢ pracownicy
odpowiedzialni za prowadzenie ewidencji inwentaryzowanych aktywdw, natomiast moga
wchodzié¢ w sklad zespolu spisowego w charakterze czlonka.

§9
1. Ustalone réznice inwentaryzacyjne Jednostka obstugujaca przekazuje do osdb
odpowiedzialnych materialnie celem zlozenia pisemnych wyjasnien o przyczynach ich
powstania.
2. Ustalone réznice inwentaryzacyjne wraz z wyjasnieniami zloZzonymi przez osoby
odpowiedzialne, przekazuje do Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j.
3. Komisja Inwentaryzacyjna rozpatruje przyczyny powstania rdznic i sporzadza protokél
rozliczen wynikéw inwentaryzacji, w ktorym przedstawia wnioski co do sposobu ich
rozliczenia tj.
1) uznania niedoboréw za zawinione - wystgpienie z roszczeniem do osOb uznanych za
winne,
2) uznanie niedoboréw i nadwyzek za pozorne i skompensowanie ich,
3) uznanie niedoboréw za niezawinione,
4) uznanie wykazanych nadwyzek i postawienie wniosku o ich wyceng,
5) sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie inwentaryzacji zapaséw zbednych,
nadmiernych oraz niepelnowartosciowych,
6) usprawnienia gospodarki rzeczowymi sktadnikami majatku.
4. Pracownik Jednostki obstugujacej ujmuje w ksiegach rachunkowych wyniki rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych (w roku, na ktéry przypadal termin inwentaryzacji)
5. Dekretowanie ustalonych réznic inwentaryzacyjnych i wynikéw ich rozliczenia dokonuje
si¢ na nastepujacych kontach, w sposéb okre§lony w ponizszej tabeli;
Konto 011 - ,,Srodki trwate”
Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale”



Konto 071 - ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
Konto 101 - ,Kasa”

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 234 -, Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 310 - ,,Materiaty”

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Ksiegowanie réznic inwentaryzacyjnych i wynikéw ich rozliczenia:

o e Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn o
1 2 3 4

1. | Niedobory i szkody w skfadnikach majatku

wilasnego ( wg. cen nabycia ):

a) gotowka w kasie 240 101

b) materiaty 240 310

c) srodki trwale 240 011

d) pozostate srodki trwate 240 013
2. | Nadwyzki w skladnikach

majgtku whasnego:

a) gotowka w kasie 101 240

b) materialy 310 240

¢) $rodki trwale 011 240

d) pozostale $rodki trwale 013 240
3. | Nadwyzki uznane za naturalne

zmniejszajace koszty dotyczace

materiatow 240 401
4. | Nadwyzki uznane za pozostate przychody

operacyjne 240 760
5. | Nadwyzki srodkow trwatych do

przyjecia na stan

a) srodki trwate 240 800

b) pozostate srodki trwate 240 072
6. | Niedobory uznane za niezawinione zwigkszajace

koszty dotyczace materiatow 401 240
7. | Niedobory i szkody uznane za niezawinione

zakwalifikowane do pozostatych kosztow 761 240




operacyjnych

8. | Kompensata niedoborow z

nadwyzkami lub nadwyzek z

niedoborami 240 240
9. | Niedobory i szkody uznane przez osoby

odpowiedzialne materialnie 234 240
10. | Zwigkszenie naleznosci lub roszczenia z tytutu

niedoboru do wysokosci uznanej za zawiniong 234 240
11. | Roszczenie sporne z tytutu

niedoboru skierowane do sadu

(pozew) 234 240
12. | Optacone koszty postgpowania

spornego 761 130
13. | Sprawa wygrana przez jednostke

(prawomocny wyrok ):

a) roszczenie gléwne 234 240

b) zasadzone koszty 234 760

postepowania spornego

¢) zasadzone odsetki z tytulu 234 750

zwloki
14. | Sptata naleznosci przez

pracownika:

a) gotdwka, przelewem 101,130 234

b) potracenia na liscie ptac 231 234
15. | Roszczenie oddalone przez sad 761 234
16. | Roznica migdzy sumg roszczenia

a suma niedoboru 761 234
17. | Odpisanie naleznosci 761 234

1. Inwentaryzacja w drodze ,,potwierdzenia salda” polega na wystaniu do kontrahenta, przez
pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie ewidencji inwentaryzowanych aktywow i
sprawdzeniu przez pracownikéw zespolu spisowego ,potwierdzenia” - zawiadomienia o

istniejacej w ksiggach rachunkowych jednostki wielkosci salda, z podaniem specyfikacji

Rozdzial 1V

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda

§ 10

dokumentu, z ktérego wynika saldo.

2. Zawiadomienie sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z czego dwa sg wysylane do

dtuznika w celu uzyskania potwierdzenia na jednym z nich. Trzeci egzemplarz pozostaje w

aktach jako dowod kompletnosci inwentaryzacji.

3. W przypadku braku potwierdzenia salda ustalenia stanu aktywdw nalezy dokonaé droga

weryfikacji.




4. Obowigzkowa tres¢ protokotu z przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji metoda
uzgodnienia sald powinna uwzglednia¢:
1) Zestawienie sald poszczegdlnych naleznosci podlegajacych uzgodnieniu — wymienionych z
podaniem nazw kontrahentow i numeréw ich kont szczegdtowych, prowadzonych w ramach
poszczegolnych kont syntetycznych, kwot naleznosci i wymagalnych terminéw platnosci —
dla naleznosci, ktére zostaly w pelni uznane przez kontrahentéw lub w pelni oplacone w
ustawowym terminie przeprowadzania inwentaryzacji bez odsylania pisma o uzgodnieniu
sald.
2) Szczegolowe zestawienie sald kontrahentéw, co do ktérych powstaly rozbieznosci — ze
wskazaniem kwestionowanych przez nich kwot, ustalen co do przyczyny powstania
niezgodnosci i wskazaniem ostatecznego sposobu rozliczenia tych rozbieznosci.
3) Ogolne zestawienie sald, co do ktérych nie udato si¢, z przyczyn niezaleznych od
jednostki, uzyska¢ potwierdzen ich prawidlowosci od kontrahentéw (podajac ich nazwy,
numery kont analitycznych i wysokos$¢ naleznosdci) — z adnotacja, ze w tym przypadku,
zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 uor, nastapila zmiana metody inwentaryzacji, stagd odpowiednie
ustalenia bedag zawarte w dokumentacji dotyczgcej inwentaryzacji aktywdw i pasywow
jednostki, przeprowadzanej metoda weryfikacji sald z odpowiednimi dokumentami.
4) Ogolne zestawienie sald naleznosci zagrozonych szybkim przedawnieniem (ze wskazaniem
kontrahentéw, wysokosci naleznosci i terminu przedawnienia) oraz naleznosci zagrozonych
niesciggalnoscig (dotyczy to kontrahentow, ktérzy majg przeterminowane wierzytelnosci, nie
odestali potwierdzen ich sald i nie mozna si¢ z nimi w zaden sposéb skontaktowac).

§11
1. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia salda sporzadza si¢ zgodnie z Zalacznikiem Nr 8
do niniejszej instrukcji.
2. Na réwni z Zatacznikiem Nr 8 traktuje sie POTWIERDZENIE SALDA wygenerowane z

systemu finansowo — ksiegowego.

Rozdzial V
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald z dokumentacjg
§12
Metoda weryfikacji polega na poréwnaniu stanu wynikajacego z zapiséw ksiggowych lub
inwentarzowych z danymi w dokumentach Zrédlowych przez ustalenie faktu ich istnienia i
Zzrédia ich pochodzenia, a takze stwierdzenie realnej wartosci tych sktadnikéw i kompletnosci

ich ujecia w zapisach. Potwierdzeniem takiej weryfikacji sa wydruki (,,Zestawienie obrotow i



sald ksigg pomocniczych”) dla poszczegdlnych weryfikowanych aktywow i pasywow,
ktorych zgodnos¢ potwierdzaja pracownicy wydziatu finansowo - ksiggowego oraz osoby
odpowiedzialne merytorycznie. Wzor protokotu z weryfikacji sald stanowi zatacznik Nr 7 do
instrukcji.

§13
1. Przygotowanie do weryfikacji:
Pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie ewidencji szczegdlowej kont zespotlu 2 oraz do
konta 080 powinni:

1) wydrukowa¢ konta analityczne podlegajace weryfikacji,

2) do kazdego konta przygotowaé dokumentacj¢ zrédlowa, konieczng do
przeprowadzenia weryfikacji, przy udziale pracownikéw komérek merytorycznych
odpowiedzialnych za prowadzenie operacji ewidencjonowanych na poszczegdlnych
kontach.

2. Przeprowadzenie weryfikacji:
Weryfikacje przeprowadza komisja weryfikacyjna, przy udziale pracownikéw
odpowiedzialnych za prowadzenie poszczegdlnych kont.

1) Przy weryfikacji naleznosci i zobowigzan trzeba odpowiedzieé¢ na pytania:

a) czy faktycznie powstaly (zgadza si¢ osoba dtuznika/wierzyciela, tytut prawny, kwota),

b) czy sg wymagalne (z podaniem terminu wymagalnos$ci: dzief/miesiagc/rok),

c) czy prawidlowo naliczono i ujeto kwoty uboczne (np. odsetki za zwloke,
oprocentowanie, koszty egzekucyjne, koszty sadowe),

d) czy nie ulegly przedawnieniu (z podaniem terminu przedawnienia: dzief/miesigc/rok),

e) czy nie zostaly umorzone,

f) czy nie zachodza przestanki umorzenia z urzgdu,

g) czy nie dotycza podmiotu nieistniejacego (np. osoby prawnej wykreslonej z
okreslonego rejestru),

h) w przypadku naleznosci znacznie przeterminowanych — czy jednostka zabezpieczyla
ich zaplate na przyszlo$¢ w sposob okreslony odpowiednimi przepisami prawa

2) Przy weryfikacji nakladéw na Srodki trwale w budowie trzeba odpowiedzie¢ na
pytania:

a) czy naklady sa przypisane do wlasciwych zadan inwestycyjnych,

b) czy naklady moga by¢ zaliczone do naktaddéw na $rodki trwate w budowie,

c¢) czy naklady sg ustalone we wlasciwej wysokosci, potwierdzonej dokumentami,
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d) czy naklady dotycza nadal trwajacych proceséw inwestycyjnych (eliminacja kosztow
inwestycji zaniechanych oraz kosztéw srodkéw trwatych oddanych do uzywania przed
ostatnim dniem roku obrotowego, za ktory jest przeprowadzana inwentaryzacja),

e) czy naklady nie zostaly przekazane innym jednostkom?

3. Udokumentowanie wynikow weryfikacji
Wyniki weryfikacji dokumentuje si¢ na biezaco w protokole weryfikacji. W tym celu dla
kazdego konta szczegolowego podaje sie:

1) wykaz dokumentéw wykorzystanych przy weryfikacji (moze to by¢ wydruk z
systemu),

2) stwierdzenie o zgodnosci lub niezgodnosci salda.

Przy stwierdzeniu niezgodnosci nalezy ustali¢ przyczyne jej powstania i pobra¢ wyjasnienia
od odpowiedzialnych pracownikéw (pracownikow ksiegowosci, komérek merytorycznych).
Protokoél weryfikacji podpisuje komisja weryfikacyjna oraz pracownik odpowiedzialny za
prowadzenie ewidencji ksiggowe]j na danym koncie.

Czastkowe protokoly weryfikacji sa podstawg do sporzadzenia protokotdéw zbiorczych, w
ktérych wyniki inwentaryzacji podaje si¢ zbiorczo dla poszczegdlnych kont syntetycznych.

4. Kontrola i zatwierdzenie protokolow weryfikacji

Kontrola merytoryczna oraz formalna i rachunkowa protokotow weryfikacji nalezy zazwyczaj
do pracownika zajmujgcego sie ksiegowoscia dochoddéw i1 wydatkéw jednostki oraz
Glownego ksiggowego. Do Gloéwnego ksiggowego nalezy wskazanie propozycji rozliczenia
roznic inwentaryzacyjnych. W przypadku weryfikacji aktualnej wartosci naleznosei i
zobowigzan wnioski dotyczace np. ich umorzenia lub odpisania na skutek niesciggalnosci lub
przedawnienia powinny by¢ zaopiniowane przez radcg prawnego.

Protokét weryfikacji podlega zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki obstugujacej. Po
zatwierdzeniu protokotu na jego podstawie sporzadza si¢ odpowiednie dowody w celu ujecia
wynikow inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych jednostki:

1) PK - ,Polecenia ksiggowania” dotyczace korekt blednych zapisow ksiggowych i
zdjecia z ewidencji nakltadow na inwestycje trwale zaniechane,

2) OT —,,Przyjecie srodka trwatego” dla ujawnionych srodkow trwalych,

3) PI — ,Przekazanie inwestycji” dla nakladéw inwestycyjnych przekazanych innym
jednostkom,

4) dowody wiasciwe do umorzenia z urzedu oraz odpisania naleznosci (zobowigzan)

niesciggalnych i przedawnionych.
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5. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji sporzadza si¢ zgodnie z Zaltacznikiem Nr 71 Nr 11 do
niniejszej instrukcji.

6. Na rowni z Zalgcznikami Nr 7 i Nr 11 traktuje si¢ wydruki wygenerowane z systemu
finansowo — ksiegowego, zawierajgce wszystkie elementy ze wzoréw ,,protokotu weryfikacji

naleznos$ci” oraz ,,protokotu weryfikacji aktywdow 1 pasywow”.

Rozdzial VI

Post¢gpowanie poinwentaryzacyjne

§ 14
1. Z przeprowadzonej inwentaryzacji komisja sporzadza protokét na zakonczenie
inwentaryzacji, w ktérym okresla w szczegdlnosci wielko$¢ réznié inwentaryzacyjnych,
wyjasnienia rdéznic inwentaryzacyjnych oraz wnosi uwagi do przeprowadzonej
inwentaryzacji.
2. Wzor protokotu stanowi zalacznik Nr 9.

§ 15
1. Wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzang inwentaryzacja traktuje si¢ jako dowody
ksiggowe.
2. Ich przechowywanie odbywa si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci, podobnie jak wszelkie
wpisy i poprawki.
3. Do prac zwigzanych z przeprowadzang inwentaryzacja zastosowanie maja ,,wWzory

dokumentdéw” stanowigce zalgczniki do niniejszej instrukcji.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 379/2021

do instrukcji inwentaryzacyjnej

Plan inwentaryzacjl NATOK v onssnssssvss

) Rodzaj aktywdw, Data Termin
Lp. Nazwa jednostki . . "
pasywow inwentaryzacji | inwentaryzacji
1
2
3
4
q
6.
Glowny ksiegowy : Burmistrz Miasta Jarostawia:
......................................... R T TN s i
(kierownik jednostki)
(data i podpis)
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Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 379/2021

do instrukcji inwentaryzacyjnej

Przykladowe dokumenty wykorzystywane przy inwentaryzacji w drodze wervﬁkgcji

%Weryﬁkacja nalezno$ci i zobowigzan ujetych na
kontach zespolu 2

Weryfikacja nakladow na Srodki
trwale w budowie

|

|

Dowody bedace podstawa powstania naleznosci
(zobowigzan):

decyzje podatkowe i administracyjne,
deklaracje podatkowe,

umowy oraz wystawione na ich podstawie
faktury i rachunki,

noty korygujace, noty ksiegowe uznaniowo-
obcigzeniowe (w tym odsetkowe)

ugody przedsgdowe i sadowe, wyroki sadowe,
dokumentacja dotyczgca zobowigzan
jednostki wobec pracownikdw ze stosunku
pracy, )
dokumentacja dotyczaca swiadczen z ZFSS

Faktury, rachunki, inne obce dowody
(np. paragony)

Noty korygujace, noty ksiggowe
juznaniowo-obcigzeniowe (w tym
odsetkowe)

Dowody przekazania i zwrotu na
budowe materialdw z magazynow
wiasnych jednostki

Protokoly odbioru czgsciowego i
koncowego robot (dostaw)

Odpowiednie dowody bedace podstawg wygasniecia
naleznosci (zobowigzan):

dowody oplacenia,

decyzje w sprawie zaniechania, poboru i
umorzenia, o§wiadczenia o zwolnieniu z
dtugu,

decyzje o odpisaniu ze wzgledu na
przedawnienie

Dowody OT - ,,Przyjecie $rodka
trwalego”,

PT — ,,Przekazanie/przyjecie nakladow
inwestycyjnych”,

Inne dowody rozliczeniowe nakladow
niezaliczanych do naktadéw na srodki
trwale w budowie

Inne dokumenty majace wplyw na
istnienie/wielko$¢/wymagalno$¢ naleznosci
(zobowigzan), np.:

informacje na temat likwidacji, upadtosci
kontrahentéw,

dokumentacja z postgpowania egzekucyjnego,
inna korespondencja (np. w sprawie ustalenia
adresu osoby fizycznej),

decyzje o rozlozeniu na raty lub odroczeniu
terminu platnodci,

aneksy do umow przediuzajace terminy
platnosci

Decyzje whasciwego organu o
czasowym zawieszeniu robot
budowlanych

Decyzje wlasciwego organu o
ostatecznym zaniechaniu inwestycji

Dowody korygujace bledne zapisy i
inne dowody, na podstawie ktérych
dokonano zapiséw na koncie 080
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Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia nr 379/2021

do instrukeji inwentaryzacyjnej

Zarzadzenie Nr .........

Burmistrza Miasta Jaroslawia

Na podstawie art. 4, 26, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci
(Dz.U.2021.351 t.j.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr ...
Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia .............. , zarzadza si¢ co nastgpuje:
§1
Przeprowadza si¢ okresowa inwentaryzacj¢ nizej wymienionych sktadnikow majgtkowych wg
stanuna dziefl «..voosvvunne w jednostkach obslugiwanych:
1. W drodze potwierdzenia salda:
1) $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek (w tym
udzielonych),
2) naleznosci i innych aktywow z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,
3) skladnikéw majatkowych Urzgdu powierzonych innym podmiotom.
2. W drodze poréwnania stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych z
dokumentami:
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkow z pracownikami,
c) gruntow,
d) wartosci niematerialnych i prawnych,
e) pozostalych aktywow i pasywdw wynikajacych z ksiag rachunkowych.
§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) i - Przewodniczacy Komisji,
.1 OO — Zastepca Przewodniczacego ,
. — Czlonek Komisji,
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§3
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ nast¢pujace zespot spisowe:
Zespo6! spisowy
a) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda srodkéw pieni¢znych
na rachunkach bankowych, kredytoéw i pozyczek (w tym udzielonych), naleznosci i
innych aktywéw z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, skladnikow
majatkowych Jednostki obstugiwanej powierzonych innym podmiotom,
b) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych z dokumentami w tym: naleznosci spornych 1 watpliwych, rozrachunkéw
z pracownikami, rozrachunkéw publicznoprawnych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz pozostatych aktywdw i pasywoéw wynikajacych z ksigg rachunkowych,
¢) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu wynikajgcego z ksiag
rachunkowych z dokumentami w zakresie gruntow
L —— - Przewodniczacy Zespotu
T - Czlonek Zespotu
§4
Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji rdznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokoldw w sprawie przyczyn powstania rdznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych rozliczenia, a takze sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji i uzyskania akceptacji Gloéwnego ksiggowego i
przedtozenia ich do zatwierdzenia Dyrektorowi Zespotu.
§5
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej i czlonkom
zespotu spisowego.
Czlonkowie zespoléw spisowych ponosza odpowiedzialnos¢ za prawidtowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.
§6
Zobowiazuje si¢ Glownego ksiggowego do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych .............. roku.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

---------------------------------------------

(data i podpis osoby zarzqdzajqcej inwentaryzacjq)

16



Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia nr 379/2021

do instrukcji inwentaryzacyjnej

Nazwa jednostki:

Protokét szkolenia wewnetrznego

Temat szkolenia: Osoby prowadzace szkolenie: Data szkolenia:
Inwentaryzacja przy uzyciu
techniki/programu Vil vy (s PSSR U —————

Podpis:

Miejsce szkolenia:
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Zalagcznik Nr §
do Zarzadzenia nr 379/2021

do instrukcji inwentaryzacyjnej

.............................................

(nazwa jednostki - pieczec)

OSWIADCZNIE OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PRZED INWENTARYZACJA

Ja, nizej podpisany(na), jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skladniki

mathkowew sesessssssscsenss 98 S EEEE NGO B IS NP REEP e IEP NI NNt El LB aRERs R EEeS ss0ssssssee

(nazwa i adres jednostki)
e
(nalezy wymieni¢ wiasciciela)
oswiadczam, co nastepuje:
1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe 1 rozchodowe zostaly wystawione i

przekazane do ksiegowosci jednostki oraz sg ujgte w dokumentacji ewidencyjnej (ksiggach

rachunkowych) wedlug stanu na dzien ..................... , natomiast dowody biezace do czasu
rozpoczecia spisul, . db ANIA . .. oo senis cnnasve , przekazatem(tam) przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjnej.

2. Nie posiadam zadnych innych dowodéw przychodowych i rozchodowych oraz innych
mogacych mie¢ wplyw na wyliczenia 1 wynik inwentaryzacji.

3. Wszystkie sktadniki majgtkowe w tej placéwce naleza do jednostki, z wyjatkiem:

KEORE 40 WEARITOBENA <ooismaniinens ammones Vs s S S A T I S PR AR S e

4. Stan zabezpieczenia powierzonego majgtku JEst .......coveuiiiiieiiiiiiiiiiieeieieianiiraaeas

B UM L IRRTERIER, oy rmmonsmwoccsionio oo s oo s AR S NSRS T S AR AR
(nalezy wymienic zastrzezenia)

5. W okresie migdzy inwentaryzacjami wystapily (nie wystapily) zdarzenia i okolicznosci

majace wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Nalezg do nich w

szczegblnosci:

..................................................................................................................



................................................................................................

(miejscowosé, data) (podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

Sporzadzono w dwoch egzemplarzach.

(podpisy czlonkow zespotu spisowego)
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Zalacznik Nr 6
do Zarzadzenia nr 379/2021

do instrukeji inwentaryzacyjnej

.............................................

(nazwa jednostki — pieczec)

OSWIADCZENIE OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PO INWENTARYZACIJI

1. Oswiadczam, ze bralem(am) czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych mojej osobie
skladnikow majatkowVeh W sssssssiminsssmssssss s ssssississsussvsvavuvessss

(nazwa i adres jednostki)
R i O i stwierdzam, ze spisem z natury objeto wszystkie skladniki

majatkowe, zgodnie z zakresem przedmiotowym okre§lonym w zarzadzeniu Burmistrza
Miasta Jarostawia zdnia ............cccoeenenen.

2. Oswiadczam, ze w arkuszach spisu z natury objeto wszystkie znajdujgce sie w placowce
skladniki rzeczowe bedace na jej stanie.

3. Nie wnoszg zadnych uwag i zastrzezen do pracy Komisji Inwentaryzacyjnej (Zespotu
Spisowego).

4. Nie wnosze¢ zastrzezen do wyceny skiadnikéw majatkowych i do wyniku wstepnej wyceny.

3i: WIDETE OWART G0 s pevsavvmmmsammmssmssmonenasmessens s e ssmsm s xSl s

(miejscowosc i data)
(imig, nazwisko i podpis osoby

materialnie odpowiedzialnej)
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Zalacznik Nr 7
do Zarzadzenia nr 379/2021

do instrukcji inwentaryzacyjnej

....................................

(pieczec firmowa)

PROTOKOL WERYFIKACJI NALEZNOSCI

1 stwierdzil, ze saldo konta wynika z zapisow udokumentowanych sprawdzonymi i

zatwierdzonymi dokumentami. Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Saldo obejmuje:

1. Zestawienie poszczeg6lnych naleznosci podlegajgcych uzgodnieniu - w petni uznane

przez kontrahentoéw lub w pelni optacone

Numer konta
Nazwa Kwota Wymagalny :
szczegdlowego ) Uwagi
kontrahenta naleznosci w zt | termin platnosci
kontrahenta

2. Zestawienie sald kontrahentéw, co do ktorych powstaly rozbieznosci

Numer konta
Nazwa Kwota Wymagalny )
szczegotowego ) Uwagi
kontrahenta naleznosci w zt | termin platnosci
kontrahenta
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3. Zestawienie sald kontrahentéw, co do ktorych nie udato sig¢, z przyczyn niezaleznych od

jednostki, uzyska¢ potwierdzen ich prawidtowosci od kontrahentow

Numer konta
Nazwa Kwota Wymagalny )
szczegolowego ) i . Uwagi
kontrahenta naleznosci w zl | termin platnosci
kontrahenta
Zmiana  metody

inwentaryzacji na
WERYFIKACIJE

SALD &
DOKUMENTAMI

4. Zestawienie a sald nalezno$ci zagrozonych szybkim przedawnieniem

Numer konta
Nazwa Kwota Wymagalny
szczegdtowego Uwagi
kontrahenta naleznosci w zt | termin ptatnosci
kontrahenta
Saldo koficowe na dziefi ......ooosaeeaviisivivs WITIVONNS sinnss G Ao R A 5 Fy zi

..........................................................

--------------------

...................

(podpis skarbnika)
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...........................

...................

(podpis kierownika jednostki)




Zalgcznik Nr 8
do Zarzadzenia nr 379/2021

do instrukcji inwentaryzacyjnej

................................................

(migjscowos¢ i data)

POTWIERDZENIE SALDA
(odcinek A)

..............................................................................

..............................................................................

(wystawca) (adresat)

Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci uprzejmie
prosimy o potwierdzenie, na odcinku ,,B”, w ciagu 7 dni zgodnosci sald figurujacych w

naszych ksiggach rachunkowych na dzien ........................

Jednoczesnie informujemy, iz wyzej wymieniona ustawa nie przewiduje tzw. milczacego

potwierdzenia salda.

Termin Pozostalo do
Nr Faktury | Data wystawienia | Kwota transakcji .

platnoSci zaplaty

RAZEM

Na dobI0: o iy N T zt

Nasze Wasze

(data, pieczec i podpis)

(miejscowosé i data)
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.......................

.......................

POTWIERDZENIE SALDA

................

................

(odcinek B)

.......................................

.......................................

(wystawca) (adresat)
Termin Pozostalo do
Nr Faktury | Data wystawienia | Kwota transakcji
platnosci zaplaty
RAZEM
ol 7 (oo ——————— s z1

Nasze

(data, pieczeé i podpis)
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Zalacznik Nr 9
do Zarzadzenia nr 379/2021

do instrukcji inwentaryzacyjnej

Protokél komisji inwentaryzacyjnej
sporzadzony na zakonczenie inwentaryzacji

na dzien ...... PO

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Przewodniczacy: .......ccoevnvinnenn.

3 G o R —

3. Cloneks s o iermnsrmsmmmemmnss

4. Glowny KsiegowWy: v svensmmissassmssvnins

na posiedzeniu W dniul .........coceiiiiiiiienieninann.. w sprawie weryfikacji rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych skladnikéw majgtku ..o.oeeeeeneeeeiiiiiiiiieiiiii e

(nazwa jednostki)

spisanych na arkuszach od nr ............. do BF .o , stwierdzonych w czasie
inwentaryzacji w dniach ...................... , po rozpatrzeniu wyjasnien o0sOb materialnie

odpowiedzialnych oraz innych okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na zaistniale rdznice,
ustalila, co nastepuje:

1. Zestavnenie tOZNIC INWENTAEYZACYTIVOIT ...vuuco v wrwman wmumisisnivsmsm sn s s socs v s e vassn ns

2. Ogotem stwierdzono:

1) niedobory w kwocie (z}): ................ ;

2) nadwyzki w kwocie (Z): ....ccoonivinnss :

3) szkody wkwoeie (Zb); wsvisasswsssinns

3. Zgodnie z post¢gpowaniem wyjasniajacym przyczyny powyzszych roznic byly nastepujgce:

(opis przyczyn powstania réznic, wyjasnienia 0sob, inne informacje)

4. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji:

(spostrzezenia, uwagi odnosnie do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacyji)
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5. Wnioski w zakresie zabezpieczenia sktadnikéw majatkowych: ........cooooiiiiiiiiiiiiin,

6. Inne uwagi i wnioski:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................

(data) (podpis Kierownika jednostki)
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Zalgcznik Nr 10
do Zarzadzenia nr 379/2021

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
PROTOKOL
Inwentaryzacji aktywow i pasywow przeprowadzonej drogg poréwnania danych z ewidencji
ksi¢egowej z danymi wynikajgcymi z posiadanej dokumentacji, a takze ich analizy i weryfikacji

wedlug stang na QZIeN weivsmieimsssismnsaimisisssissmisimionisi
Zespot spisowy dzialajacy na podstawie zarzadzenia nr ..........coeceeneeee Burmistrza Miasta Jarostawia z
1 w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta
Jarostawia w nast¢pujacym skladzie osobowym:

L ) TN O OERABN soussnsmervesorompessssommums i osmmo s o S SN A S A R PR S S AA3 winson
DY P EROMIBNCL. s sovmmomims s oo M5 9 S S T O T A s B S S
zweryfikowat:

Symbol kotta @ woossmsmmran i
ol ) T ————
Saldokonta : ..o

wynika z zalgczonego wydruku kont analitycznych.

Analiza zapiséw na kontach analitycznych ujetych w zafagczonych wydrukach kont potwierdzita
realnos¢ sald kont analitycznych i konta syntetycznego

W roku obrotowym miaty miejsce zwigkszenia strona Wn z tytutu:

............................................................................................................

...........................................................................................................

Roéznica (saldo debetowe/kredytowe ) WYNOSI .oovveveeeveererviinniennenennens
Osoba odpowiedzialna za ewidencj¢ ksiggowa:

(podpis)

Podpisy cztonkéw zespotu spisowego

(podpis)
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PROTOKOL

Zalacznik Nr 11
do Zarzadzenia nr 379/2021

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Z WERYFIKACJI AKTYWOW I PASYWOW
(Zestawienie weryfikowanych kont)

NA DZIEN ...

Lp.

Symbol
konta

Nazwa konta

Salda
ustalone w
drodze spisu
Z natury

Salda
ustalone
poprzez

potwierdzenie

Salda

Salda
ustalone
droga
weryfikacji

Razem

AKTYWA

011/07

Srodki trwale/
Umorzenie srodkow
trwalych

013/072

Pozostate $rodki
trwale/ Umorzenie
pozostafych
srodkow trwatych

020/071

Wartosci
niematerialnie i
prawne/ Umorzenie
wartosci
niematerialnych i
prawnych

020/072

Wartosci
niematerialnie i
prawne/ Umorzenie
wartosci
niematerialnych i
prawnych

080

Srodki trwate w
budowie
(inwestycje)

101

Kasa

130

Rachunek biezacy
jednostki

135

Rachunek srodkéw
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

139

Inne rachunki
bankowe

10.

141

Srodki pienigzne w
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drodze

11;

201

Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami

12.

225

Rozrachunki z
budzetami

13.

229

Pozostale
rozrachunki
publicznoprawne

14.

231

Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

15.

234

Pozostate
rozrachunki z
pracownikami

16.

240

Pozostate
rozrachunki

17

290

Odpisy aktualizujace
naleznosci

18.

310

Materialy

19.

OGOLEM
AKTYWA

Lp.

Symbol
konta

Nazwa konta

Salda
ustalone w
drodze spisu
Z natury

Salda
ustalone
poprzez

potwierdzenie

Salda

Salda
ustalone
droga
weryfikacji

Razem

PASYWA

201

Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

225

Rozrachunki z
budzetami

229

Pozostale
rozrachunki
publicznoprawne

231

Rozrachunki z

tytutu
wynagrodzen

234

Pozostale
rozrachunki z
pracownikami

240

Pozostate
rozrachunki
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8. 800 Fundusz jednostki
Zaktadowy
Fundusz

o Rl Swiadczen
Socjalnych

10. 860 Wynik finansowy

i1 OGOLEM

y PASYWA

Salda powyzszych kont zostaly zweryfikowane, wynikaja one z zapisow na tych kontach,
dokonywanych na podstawie odpowiednich dokumentéw.

Sporzadzit Gléwny ksiggowy

(podpis) (podpis)

Jarostaw, dnia ........ccceuennneee.

Dyrektor jednostki
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