ZARZADZENIE NR 17/2021
Burmistrza Miasta Jarostawia
z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie ustalenia zasad wykonywania zadan przez Urzad Miasta Jarostawia

Dziatajac na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U 2020.713 z poz. zm) oraz § 22 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 grudnia 2020 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz.U 2020.2316 z poZ zm), Burmistrz Miasta Jarostawia

zarzgdza, co nastepuje:

§1

1. W zwiazku z ogtoszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii wykonywanie przez
Urzad Miasta Jarostawia zadan polegajgcych na bezposredniej obstudze interesantow podlega do
odwotania ograniczeniu wylacznie do zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom
w zakresie:

1) rejestracji stanu cywilnego,

2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,

3) pomocy spotecznej,

4) $wiadczenia ustug komunalnych,

5) planowania i zagospodarowania przestrzennego,

6) ochrony srodowiska,

7) spraw zwigzanych z ewidencja dziatalno$ci gospodarczej.

2. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie
moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylgczeniem 0s6b realizujgcych zadania
w zakresie obstugi interesantéw.

Ograniczenia powyzszego nie stosuje si¢ do:

1) dziecka do ukoriczenia 13 roku zycia,

2) osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci,
osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub osoby, ktora ze wzgledu na stan zdrowia
nie moze poruszac sie¢ samodzielnie,

3) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wiasnych spraw w urzedzie,

4) osoby wymagajacej pomocy ttumacza,

5) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow.

3. W sprawach innych niz wymienione w ust. 1 bezpoérednia obstuga interesanta jest realizowana, jezeli
wymagaja tego przepisy odrebne.

4. Bezposrednia obstuga interesantéw w siedzibie Urzedu odbywa si¢ po uprzednim telefonicznym
uméwieniu terminu spotkania. Wykaz numeréw telefonéw oraz adresow mailowych dostepny jest na

stronie www.miastojaroslaw.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Miasta Jarostawia.



§2

1. W sprawach innych niz wymienione w §1, pracownicy Urzedu realizuja niezbedne kontakty
z interesantami Urzedu telefonicznie lub za poérednictwem poczty elektroniczne;j.

2. Korespondencje, kierowang do Urzedu mozna sktada¢ elektronicznie, za posrednictwem poczty,
platformy e- PUAP lub poprzez umieszczenie (z wylaczeniem ofert sktadanych w ramach
prowadzonych postepowan przetargowych) w ,skrzynce podawczej” umiejscowionej przy wejsciu do

Urzedu Miasta Jarostawia (Rynek 1) z réwnoczesnym kontraktem telefonicznym.
§3

Wszelkie oplaty na rzecz Gminy Miejskiej Jarostaw powinny by¢ dokonywane przelewem na rachunek
bankowy. Mozliwe jest dokonanie optat w Kasie Urzedu Miasta Jarostawia ( Rynek 1) w godzinach

od 7:30 do 14:30 z zachowaniem zasady 1 osoba na jedno stanowisko obstugi kasowej.
§4

1. Urzad Miasta Jarostawia pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7: 30 do 15:30.
2. Osoby wchodzace do budynkéw Urzedu Miasta Jarostawia: Rynek 1 i Rynek 6 zobowigzane s3 do
podania imienia i nazwiska, adresu, numeru telefonu oraz do poddania sig bezdotykowemu badaniu

temperatury ciata oraz dezynfekcji dtoni.
§5
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Jarostawia.
§6

Zarzadzenie niniejsze podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jarostawia,

a takze wywieszeniu w formie ogloszenia w siedzibie Urzedu.
§7

Traci moc zarzadzenie nr 354/2020 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 20 pazdziernika 2020 r, w sprawie

= ustalenia zasad wykonywania zadan przez Urzad Miasta Jarostawia.

§8
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: ‘ T Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zr Waldemar Paluch



