Zarzadzenie /34 /2021
Burmistrza Miasta Jaroslawia
z dnia 4 maja 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urze¢du Miasta Jaroslawia

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) Burmistrz Miasta Jarostawia

zarzadza, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Jarostawia stanowigcym zalgcznik
do Zarzadzenia 97/2021 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 31 marca 2021 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jarostawia wprowadza sie nastepujace

zmiany:
1)w § 12 ust. 2:
a) pkt 14 skresla sie,
b) pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,»,16) Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej i Nadzoru Wilascicielskiego
(KW),”,
¢) pkt 19 otrzymuje brzmienie:
.»19) Pion Ochrony Informacji Niejawnych (IN),”,

2) w § 13 pkt 2 i 3 otrzymujg brzmienie:
»» 2) | zastgpca burmistrza ds. infrastruktury technicznej (ZB1),
3) Il zastgpca burmistrza ds. infrastruktury spotecznej (ZB2),”,

3) w § 15 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
»9. Zmiany zakresu czynnosci moga by¢ dokonywane w formie aneksu.”,

4Hwg§17:
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Burmistrz w odrebnym zarzadzeniu wskazuje imiennie pierwszego i drugiego
zastgpee burmistrza, a takze okresla szczegdtowy zakres zadan i kompetencji burmistrza
oraz spraw powierzonych zastgpcom burmistrza, sekretarzowi i skarbnikowi.”,
b) ust. 5-7 otrzymujg numeracje odpowiednio 4-6,
5) w § 24 ust. 2 pkt 14 i pkt 15 otrzymujg brzmienie:
»»14) nadzor nad obstuga organizacyjno-administracyjng rady i rad dzielnic,
15) nadzér nad wykonywaniem czynnosci zwigzanych z organizacja wybordw,
referendow, konsultacji spotecznych i spiséw powszechnych,”,

6) § 26 otrzymuje brzmienie:

»§ 26 Burmistrz, zastepcy burmistrza, sekretarz i skarbnik przyjmuja skargi, wnioski i
interwencje w zakresie dziatania nadzorowanych komorek organizacyjnych urzedu i
Jjednostek organizacyjnych miasta.”,

7) w § 27 w ust. 2:
a) pkt 91 pkt 36 skredla sie,



b) pkt 29 otrzymuje brzmienie:
,29) organizowanie i prowadzenie postepowan przetargowych, zgodnie z postanowieniami
ustawy prawo zamowien publicznych, oraz wspoldziatanie w tym zakresie z
wieloosobowym stanowiskiem ds. zaméwien publicznych,”
8) w § 28:
a) w pkt 5 dodaje sig lit. d i e w brzmieniu:
,.d) skarg 1 wnioskow,
¢) zwiazkow, stowarzyszen i porozumien z udzialem miasta oraz spraw zwiagzanych z
tym udziatem,”,
b) pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,,15) prowadzenie spraw zwiazanych z flota samochodowg urzedu,”,
¢) pkt 42 otrzymuje brzmienie:
,42) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem tytulu Honorowego Obywatela Miasta
Jarostawia 1 odznak,”,
d) dodaje sie pkt 44 w brzmieniu:
,/44) obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzgcej.”,

9) w §29:

a) wust. 1 dodaje sie pkt 14 w brzmieniu:
,,14) prowadzenie czynnosci zwigzanych z Rejestrem Danych Kontaktowych.”,

b) w ust. 2:
- pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,5) udostepnianie w trybie jednostkowym danych z rejestru dowodéw osobistych,”
- dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:
,,9) prowadzenie czynnosci zwigzanych z Rejestrem Danych Kontaktowych.”,

¢) dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:
,,7. Nadzor merytoryczny nad Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Jarostawiu.”,

10) w § 30 ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,.2) prowadzenie i aktualizacja ewidencji dobr kultury z terenu miasta nie wpisanych do
rejestru zabytkéw z uwzglednieniem danych o wiasnosci i walorach zabytkowych,”,

11) w § 31 ust. 1 pkt 1 lit. d otrzymuje brzmienie:
,d) opracowywanie rocznych planéw lokalnych inicjatyw inwestycyjnych we
wspolpracy z innymi wlasciwymi komoérkami organizacyjnymi urzedu,”,

12) w § 33:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,2) kontrola speliania obowigzku nauki oraz egzekucja niespelniania obowigzku
szkolnego, obowigzku nauki i obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego,”,

b) w pkt 10 lit. g skresla sig,
¢) pkt 13 skreéla sig,
13) w § 35:
a) w pkt 1 lit b dodaje si¢ tiret w brzmieniu:
,» — instytucji kultury”,

b) pkt 10 otrzymuje brzmienie:



,.10) wspolpraca z Jarostawskim Osrodkiem Kultury i Sztuki, Centrum Kultury i
Promocji i Miejska Biblioteka Publiczna w Jarostawiu oraz nadzor merytoryczny nad
tymi jednostkami,”,

14) § 38 skredla sig,
15) w § 40:

a) w wprowadzeniu do wyliczenia po stowie ,Kontroli” dodaje sie stowo
» Wewnetrznej”,

b) pkt 9 skresla sie,

16) w § 41 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»»3) opiniowanie projektow umoéw zatgezonych do specyfikacji warunkéw zamdwienia.”,

17) w § 42:
a) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
»13) prowadzenie akt zbiorowych i skorowidzy dla ksiag stanu cywilnego,”,

b) pkt 32 otrzymuje brzmienie:
,»32) przyjecie przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego o$wiadczenia ostatniej woli

spadkodawcy w postaci testamentu allograficznego,”,

18) w § 43 wprowadza sie nastepujace zmiany:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) koordynowanie pracy komorek organizacyjnych urzedu oraz wspoldziatanie z
Jednostkami organizacyjnymi miasta w zakresie udzielania zamoéwiefi publicznych,”,
b) w pkt 6:
- lit. a otrzymuje brzmienie:
»a) redagowanie specyfikacji (opisu) warunkéw zaméwienia na podstawie
dokumentéw przekazanych przez wydziat wnioskujacy,”,
- lit g otrzymuje brzmienie:
»g) prowadzenie rejestru zwrotu wadium i rejestru zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy,”,

19) w § 44:
a) wust. 1 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»1. Do zadan Pionu Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegolnosci:”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Pionem Ochrony Informacji Niejawnych kieruje Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji

Niejawnych dziatajacy na podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych.”,

¢) dodaje sig ust. 3 - 5 w brzmieniu:

3. W skiad Pionu Ochrony Informacji Niejawnych. obok Pelnomocnika ds. Ochrony

Informacji Niejawnych, wchodza takze:

1) kierownik wyodr¢bnionej wewngtrznej komérki organizacyjnej o nazwie “Kancelaria
Materialow  Niejawnych”, odpowiedzialnej za rejestrowanie. przechowywanie.
wiasciwy obieg i wydawanie tych materialéw uprawnionym osobom,

2) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego,

4. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych wspolpracuje w zakresie ochrony

danych niejawnych z osoba wyznaczona przez burmistrza do petnienia funkcji

administratora systemu teleinformatycznego.

5. Dopuszcza si¢ utworzenie stanowiska zastepcy Petnomocnika ds. Ochrony Informacji

Niejawnych.”,



20) § 45 otrzymuje brzmienie:
,§ 45 Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegoOlnoscl:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016), zwanego dalej RODO,oraz innych przepisow Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie w tej sprawie,
2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub pafstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w  dziedzinie ochrony danych osobowych, w  tym podziatu
obowiagzkéw, dziatan zwigkszajacych $wiadomos¢ wymogow ochrony danych,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych oraz
powiazanych z tym audytow,
3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO,
4) wspolpraca z organem nadzorczym w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem
danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODOoraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,
5) podejmowanie czynnosci szczegolowo okreslonych w obowigzujacym w urzedzie
Systemie Zarzadzania Bezpieczenstwa Informacji (SZBI).”,

21) w § 49 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,.3) wzoréw umow zataczonych do specyfikacji warunkéw zamoéwienia.”.

§2
W graficznym schemacie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jarostawiu stanowigcym
zatacznik do Regulaminu Organizacyjnym Urzgdu Miasta Jarostawia stanowigcego zalacznik
do Zarzadzenia 97/2021 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 31 marca 2021 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Jarostawia wprowadza sie nastgpujace
zmiany:
1) naglowek zatgcznika otrzymuje brzmienie:
,,Graficzny schemat organizacyjny Urzedu Miasta Jarostawia”,
2) w nazwie stanowiska ,,Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli 1 Nadzoru
Wiascicielskiego™ po stowie ,,Kontroli” dodaje sig¢ stowo » Wewnetrznej”,
3) nazwa komorki “Pelnomocnik Burmistrza ds. Ochrony Informacji Niejawnych”
zostaje zmieniona na: “Pion Ochrony Informacji Niejawnych™.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorom wydzialow 1 biur, kierownikowi USC,
komendantowi Strazy Miejskiej oraz samodzielnym stanowiskom dzialajacym w Urzedzie
-\ Miasta Jarostawia.

§4

arzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4.05.2021 r.




