0A.2110.1.2021

OGLOSZENIE O NABORZE

Burmistrz Miasta Jaroslawia
Oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
Informatyk w Biurze Informatyki
i Przetwarzania Danych

1. Nazwa jednostki:
Urzad Miasta Jarostawia, Rynek 1, 37 — 500 Jarostaw.

2. Okreslenie stanowiska:
Informatyk w Biurze Informatyki i Przetwarzania Danych.

3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem :
e  Wymagania niezbedne:

a)
a)

b)
c)

d)
€)

obywatelstwo polskie;

wyksztalcenie wyzsze (informatyczne) — Iub $rednie techniczne i co najmniej
3-letni staz pracy w jednostkach administracji publicznej na stanowisku w branzy
komputerowej/teleinformatycznej;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralnos¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie scigane z oskarzenia
publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

znajomos¢ ustawy:

o pracownikach samorzadowych, o samorzadzie gminnym, o ochronie danych
osobowych, kodeks postepowania administracyjnego, o dokumentach publicznych,
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne,
o dostgpie do informacji publiczne;j.

e  Wymagania dodatkowe:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

znajomo$¢ zagadnien zwiazanych z bezpieczenstwem sieci komputerowych,
(programy antywirusowe, filtry tresci, UTM, FIREWALL itp.),

znajomos¢ pakietdw biurowych Microsoft Office i LibreOffice,

umieje¢tnos¢ zarzadzania ustugami katalogowymi Microsoft Active Directory,
bazami danych typu SQL oraz sieciami informatycznymi (konfiguracja serwerow
i stacji roboczych, zabezpieczenia itp.),

znajomos¢ aplikacji uzytkowych, m.in. : Pakiet dla Administracji — RATUSZ,
EWMAPA, EWOPIS, BESTIA, SIO, VULCAN, Systemu Obiegu Dokumentéw
PROTON,

znajomos¢  technologii  internetowych: ushug  hostingowych, narzedzia
wspomagajace obstuge stron internetowych, w tym PHP, HTML, XHTML oraz
CSS,

umiejetnos¢ diagnostyki i konserwacji komputeréw oraz urzadzen peryferyjnych,
znajomos¢ zasad licencjonowania programéw komputerowych,

znajomos¢ jezyka angielskiego w zakresie niezbednym do czytania dokumentacji
technicznej,

umiejetno$¢ syntezy danych, rozwigzywania problemow,



j) umiejetnos¢ pracy w zespole, dzielenia sie wiedza,

k) umiejetnos¢ stosowania i interpretacji przepisow prawa,

1) umiejetnosé pracy pod presja czasu,

m) komunikatywno$¢, w tym tatwos¢ w przekazywaniu informacji,
n) odpowiedzialnos¢ i doktadnosé,

0) rzetelno$é, niekonfliktowosé,

p) dyspozycyjnosé,

q) samodyscyplina i samodzielno$¢.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) nadzor nad uzytkowaniem i wykorzystaniem sprzetu komputerowego,

b) instalacja i konfiguracja nowego sprzetu komputerowego,

¢) dokonywanie okresowego przeglgdu, konserwacji oraz drobnych napraw sprzetu
komputerowego,

d) okreslenie zapotrzebowania na materiaty eksploatacyjne oraz nadzér nad
eksploatacja kserokopiarek,

e) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z zakupem sprzetu komputerowego i
oprogramowania,

f) administrowanie siecig komputerowa oraz obstuga serweréw i urzadzen sieciowych,

g) wdrazanie i nadzér nad uzytkowaniem oprogramowania stosowanego w Urzedzie
Miasta Jarostawia m.in.: oprogramowanie firmy Rekord, Bestia,

h) szkolenie pracownikéw Urzgdu w zakresie obstugi programow niezb¢dnych do
wykonywania powierzonych zadan,

1) realizacja polityki bezpieczenstwa informacji,

J) nadzér nad eksploatacja centrali telefonicznej,

k) informatyczna obstuga zdalnych sesji oraz komisji Rady Miasta Jarostawia.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
a) praca na pelny etat,
b) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Jarostawia

w miesigcu styczniu 2021 r. w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, ksztaltuje si¢ na poziomie

powyze] 6%.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — curriculum vitae,

¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (dostepny na
stronie internetowej BIP www.bip jaroslaw.um.gov.pl oraz w kadrach Urzedu
Miasta Jarostawia,

d) kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie,

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (np. Swiadectwo pracy,
zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajace okres zatrudnienia w przypadku
pozostawania w stosunku pracy),




f) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje, uprawnienia
i umiejgtnoscei (w przypadku ich posiadania),

g) os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie $ci gane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

h) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosei prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

i) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

j) oswiadczenie o miejscu zamieszkania w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego,
o ile nie zostato podane w kwestionariuszu osobowym dla osoby ubiegajacej sie o
zatrudnienie w ,,danych kontaktowych|”,

k) oswiadczenie o wyrazeniu (nie wyrazeniu) zgody na umieszczenie w BIP imienia
1 nazwiska na liscie kandydatoéw spetniajacych wymagania formalne (dostgpne na
stronie internetowej BIP www.bip.jaroslaw.um .gov.pl).

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w kancelarii Urzedu (pokdj nr 2) lub
pocztg na adres urzedu, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5 marca 2021 r.
wlgcznie (nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP), w zamknigtej kopercie z
dopiskiem ,Nabér na stanowisko Informatyk w Biurze Informatyki
i Przetwarzania Danych”.

Dokumenty, ktore wptyna do Urzedu po uptywie ww. terminu nie bedg rozpatrywane.
List motywacyjny i zyciorys (CV) nalezy opatrzy¢ wlasnorecznym podpisem oraz
Klauzuly ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji przez
Burmistrza Miasta Jarostawia z siedzibg w Urzedzie Miasta Jaroslawia, ul. Rynek 1,
37 = 500 Jarostaw, zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (1j.Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z pézn.zm.), oraz ustawgq z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzqdowych (tj.Dz. U. z 2019 r., poz. 1 282), art. 6 ust. 1
pkt a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119. |
zdnia 2016.05.04).

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej
beda informowani na stronie internetowej Biuletynu Informacji  Publicznej
(www.bip.jaroslaw.um.gov.pl), oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
Jarostawia.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip jaroslaw.um.gov.pl). oraz na tablicy informacyinej
w siedzibie Urzedu.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta Jaroslawia.
Osoba odpowiedzialng do kontaktu jest Pan mgr Krzysztof Strent — Sekretarz Miasta
tel.: 016 6248705
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