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1.

OGLOSZENIE O NABORZE

Burmistrz Miasta Jaroslawia

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze :

radca prawny

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta Jarostawia, Rynek 1, 37-500 Jarostaw.

2,

Okreslenie stanowiska:

Radca prawny

3.

g
h)

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie;

wyksztalcenie wyzsze magisterskie, kierunek: prawo;

posiadanie prawa wykonywania zawodu radcy prawnego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - wpis na liste radcéw prawnych;

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

znajomos¢ przepisdw prawa administracyjnego materialnego i procesowego,
znajomos¢ przepisow z zakresu zastgpstwa procesowego przed sadami powszechnymi,
sadami administracyjnymi, a takze przed innymi organami orzekajacymi

i egzekucyjnymi,



i)

znajomos¢ przepisOw prawa, w szczegdlnosci przepisow z zakresu zadan gminy;
(ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami, ustawy o gospodarce komunalnej, ustawy
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy - prawo zamodwien
publicznych, ustawy o finansach publicznych), ustawy o ochronie danych osobowych,
ustawy o dostgpie do informacji publicznej, prawa administracyjnego, cywilnego,

prawa pracy .

Wymagania dodatkowe:

a)

b)

co najmniej 10-letni staz pracy na kierowniczym stanowisku urzedniczym lub co
najmniej 10-letnie do$wiadczenie w obstudze prawnej jednostek samorzadu
terytorialnego ;

umiejetnos$é analitycznego myslenia ;

umiej¢tno$¢ dobrej organizacji pracy;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

umiejetnos$¢ rozwiazywania problemow;

umiejetnos¢ analizy dokumentéw i formutowania wnioskéw:

umiej¢tnos¢ stosowania i interpretacji przepisow prawa;

kreatywnos¢, w tym fatwosé w przekazywaniu informacji

samodzielnos¢, dyspozycyjnosé, odpornoéé na stres, dokladnosé, rzetelnosé.
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

swiadczenie pomocy prawnej dla burmistrza, zastepcow burmistrza, sekretarza |,
skarbnika, pracownikéw urzedu, rady i jej komisji, a zwlaszeza udzielanie porad
prawnych i wyjasnien, sporzadzanie opinii prawnych, opracowywanie projektow
aktow prawnych, a takze zastepstwo prawne i procesowe przed sadami
powszechnymi, administracyjnymi, Sadem Najwyzszym, Naczelnym Sadem
Administracyjnym oraz innymi organami orzekajacymi w sprawach pozostajacych
w zakresie dzialania jednostek organizacyjnych urzedu;

udzielanie organizacji zwiazkowej dziatajacej w urzedzie i na jej wniosek informacji
0 obowiazujgcych przepisach,

udzielanie wyjasnien w zakresie obowigzujacego stanu prawnego regulujacego zakres

dzialania organéw miasta oraz jednostek organizacyjnych miasta;



d)

€)

5.

informowanie organéw miasta o zmianach w obowigzujagcym stanie prawnych
w zakresie dzialania tychze organow, uchybieniach w dzialaniu w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien;

opiniowanie projektéw uméw zataczonych do specyfikacii.
Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

praca na pelny etat, praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Jarostawia

W miesigcu — styczniu 2020 r. w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, ksztaltuje sie na poziomie ponizej

6%.

e

a)
b)
<)

d)

g

h)

i)

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,
zyciorys - curriculum vitae,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (dostepny na

stronie internetowej BIP www.bip jaroslaw.um.gov.pl oraz w kadrach Urzedu

Miasta Jaroslawia),

kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego wpis na liste radcéw prawnych,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (np. $wiadectwo pracy,
za$wiadczenie o zatrudnieniu zawierajace okres zatrudnienia w przypadku
pozostawania w stosunku pracy),

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popelione umysinie $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopie dokumentéw potwierdzajacych niepetlnosprawnosé, w przypadku gdy

kandydatem jest osoba niepelnosprawna,



k) oswiadczenie— szczeg6lna kategoria danych (Jezeli kandydat przedklada dokumenty
okreslone w pkt 7 lit. j),

1) oswiadczenie o miejscu zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego,
o ile nie zostalo podane w kwestionariuszu osobowym dla osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie w ,,danych kontaktowych”,

m) o$wiadczenie o wyrazeniu /nie wyrazeniu zgody na umieszczenie w BIP imienia
i nazwiska na liscie kandydatéw spehiajacych wymagania formalne ( dostepne na

stronie internetowej BIP www.bip.jaroslaw.um.gov.pl ).

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w kancelarii Urzedu (pokéj nr 2) lub
poczta na adres urzedu, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09 marca 2020 r. wlacznie
(nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP), w zamknietej kopercie z dopiskiem
,»Nabor na stanowisko Radcy prawnego w Urzedzie Miasta Jarostawia™.

Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

List motywacyjny i zyciorys (CV) nalezy opatrzy¢ wiasnorgcznym podpisem oraz klauzulg
»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji przez Burmistrza Miasta Jarosiawia
z siedzibg w Urzedzie Miasta Jarostawia, ul. Rynek 1, 37-500 Jarostaw, zgodnie z ustawg
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 1000), oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (tj. Dz.U. z 2019 r., poz.
1282 ), art. 6 ust. 1 pkt a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119. ] z dnia
2016.05.04) "

Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej bedq
informowani na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

(www.bip jaroslaw.um.gov.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Jarostawia.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacyji

Publicznej (www.bip.jaroslaw.um.gov.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.



Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta Jarostawia. Osobgy

upowazniong do kontaktu jest Pan mgr Mariusz Prychocin tel.: 16 624 87 45.

Burmistrz Miasta Jargslawia

mgr Waldemar Paluch



